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Milli Egitim Bakanlig: tarafindan gelistirilen moduiller;

Taim ve Terbiye Kurulu Baskanligimn 02.06.2006 tarih ve 269 sayili
Karar ile onaylanan, Mesleki ve Teknik Egitim Okul ve Kurumlarinda
kademeli olarak yayginlastirillan 42 aan ve 192 dala ait cerceve dgretim
programlarinda amaglanan mesleki yeterlikleri kazandirmaya yonelik
gelistirilmis Ogretim materyalleridir (Ders Notlaridir).

Moduller, bireylere mesleki yeterlik kazandirmak ve bireysel 6grenmeye
rehberlik etmek amaciyla Ogrenme materyali olarak hazirlanmis,
denenmek ve gelistiriimek Uzere Medeki ve Teknik Egitim Okul ve
Kurumlarinda uygulanmaya baslanmustir.

Moduller teknolojik gelismelere paralel olarak, amaclanan yeterligi
kazandirmak kosulu ile egitim &gretim sirasinda gelistirilebilir ve
yapilmasi 6nerilen degisiklikler Bakanliktailgili birime bildirilir.

Orgiin ve yaygin egitim kurumlari, isletmeler ve kendi kendine mesleki
yeterlik kazanmak isteyen bireyler modillere internet Uzerinden
ulasilabilirler.

Basilmis moddller, egitim kurumlarinda Ogrencilere Ucretsiz olarak
dagitilir.

Moduller hichir sekilde ticari amacla kullanilamaz ve Ucret karsiliginda
satilamaz.
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ACIKLAMALAR

KOD 213GIM 285

ALAN M atbaa

DAL/MESLEK Baski Sonrasi Oper ator liigii
MODUL UN ADI Pilyaj ve Perforaj

Baski sonrasi islemlerinde gerekli goruldugii isler icin pilyaj ve
MODULUN TANIMI | perforg ile ilgili bilgi ve becerilerin kazandirildigi 6grenme

materyalidir.
SURE 40/32
ON KOSUL Matbaa El Islemleri moduliini almis olmak
YETERLIK Pilya ve Perforgj yapmak.

Genel Amag

Gerekli ortam saglandiginda kurallara uygun olarak pilyaj ve

perforg yapabileceksiniz.

MODULUN AMACI
Amaclar

1. K&gid patlatmadan pilyaj yapabileceksiniz.
2. Kagit kenarina parad tum delikleri agik perforg

yapabileceksiniz.
EGITIM OCGRETIM Ortam: Matbaa at6lye ve laboratuvarlar, sinif, isletme vb.
ORTAMLARI VE Donamm: Pilyg ve perforg makineleri, ¢izim ve kesm
DONANIMLARI tezgahlari, dergi ve basili kutu érnekleri vb.

Bu modll igerisinde her 6grenme faaliyetinden sonra goktan
) secmeli sorular ve uygulamali sorularla kendi kendinizi
OLCMEVE degerlendirebileceksiniz.

DEGERLENDIRME Modul sonunda Ogretmeniniz tarafindan yapilan uygulamali
sinavla, kazandigimz bilgi ve beceriler degerlendirilecektir.




Sevgili Ogrenci,

Teknoloji her gegen giin gelismekte ve buna bagli olarak egitilmis insan giicline olan
ihtiyag daha fazla artmaktadir. Bu modultn, basim sektérinidn ihtiyag duydugu egitimli ve
nitelikli is glictini karsilama konusunda énemli bir yapi tasi1 olmasi umut edilmektedir.

Bu modil baski sonrasi elemaning, gerekli gorllen islerde pilyg ve perforg,
islemlerini teknigine uygun sekilde uygulamal1 olarak anlatildigi 6gretim materyalidir.

Size bu modulde bu isi yapmak icin gerekli bilgiler ve uygulama faaliyetleri
verilmistir. Yaptigimz isi 6nemsemeniz ve ciddiye amamz sizi basariya ulastiracaktir.






OGRENME FAALIYETIi-1

( AMAC )

Bu faaliyet ile gerekli ortam saglandiginda teknigine uygun olarak kégidh patlatmadan
pilys yapabileceksiniz.

(ARASTIRMA )

Cevrenizde bulunan matbaalara giderek, kullandiklar: pilygj makinalarint nasil

ayarlandiklarini ne tdr islerin pilya) yapildigint arastirimz. Topladigimz bilgileri simiftaki
arkadaglarinizla paylasinz.

1. PILYAJ KAVRAMI VE ELLE CALISAN
PILYAJ MAKINELERI

K&git veya karton malzemeyle yapilmis islerde (kitap kapagi, dosya, brosir, davetiye
vb.) herhangi bir yerin kolay ve dizgin olarak katlamp kivrilmasim saglamak amaciyla
yapilan oluklandirma (iz verme) islemine pilya denir. Bir karton, pilyg yapilmadan
katlanmaya caligildiginda katlanmaya direng gosterir, katlama cizgisi duzgun olmayabilir,
kartonda catlaklar ya da yirtilma belirtileri ortaya cikabilir.

Pilyaj islemi, isin tirine gore pilyaj-perfora) makinelerinde yapilabilecegi gibi, karton
ambalg] Uretiminde 6zel kaliplar yardimiyla sanayi tipi makinelerde de yapilabilir. Bu
modulde, pilyaj-perferaj makinelerinde yapilan islemler ele alinacaktir.

pilyaj (oluk)
I iy
T T = e —— — —
i //’ ~_=_—=HKarton—
—— — et g — —
_— = =
== = — ——— —— —

Sekil 1.1: Pilygj izi
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Resim 1.1: Pilyaj izi

Pilya islemi elle veya ayakla kumanda edilen kicik makinelerde yapilir. Pilya
yapilacag1 zaman makineye disi- erkek pilyg kalibi takilir.

Resim 1.2: Elle Cahisan pilyaj peroraj makines



Resim 1.3. Yar1 otomatik pedall pilyaj — perforaj makinesi

Pilya yapilacagi zaman oncelikle poza ayarlanmir. Kégit veya karton pozaya dayanarak
Ust kalibi asagiya indiren kol gekilir. Kolun gekilmesiyle Ust kaliptaki bigak ile at kaliptaki
bicak oyugu arasina giren kégit veya kartona baski uygulanarak iz verme islemi
gerceklestirilir. Kol yukar: kaldirilarak oluklandirilmis kégit veya karton ainarak bir yenis
yerlestirilir. K&git veyakarton verilen iz yerinden duizgin bir sekilde katlamp kivrilir.

1.1. Pilyaj Bicaklari

Kesim, pilya ve perforag islemlerini gergeklestirmeye yarayan celik seritlere bigak
denir. Serit halindeki ¢elik malzemenin bir taraf1 tim bigak cinglerinde diizdir, yani herhangi
bir islevi yoktur. Diger taraf1 ise yapilacak islere gore degisir.



Resim 1.4: Pilyaj icag erkek kalibr

Resim 1.5: Pilyaj bicag disi kalibr

1.2. Makinenin Kissimlari

Pilyaj makinesi tammlamak gerekirse ti¢ ana bolimden olusur.

1.2.1. Makinenin Olgii Bolumii

Pilyay makinesinin Ust tabla kismudir. K&gida veya kartona nereden iz verilecegi bu
tabla Uzerindeki serit cetvelden olgulerek ayarlanir. Bundan dolayr makinenin bu kismina
Ol¢l bolima denmistir.

Tabla Uzerindeki pozay: tablaya baglayan vidalar gevsetilir. Mazemenin nereden
katlanacag: bir cetvel yardimiyla 6lgilUr. Bulunan 6lgu tabla Uzerindeki cetvelden bulunarak
poza ayar1 6l¢liye gore yapilir. Bulunan 6l glide poza sabitlenir, vidalar1 sikilir.



Resim 1.6: M akinenin olcii bolima
1.2.2. Makinenin Kahp Teskilati ( Govde Kismi)

Pilyay makinesinin govde kismimi olusturur. Pilyg) bigagi erkek ve disi kalib
makinenin govdesindeki yuvasina yerlestirilerek monte edilir.

» \ e
A s

Resim 1.8: M akinenin gdvde bélimu yan gorinusu
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1.2.3. Makinenin Baski Pedali veya Kolu

Elle ¢alisan makinelerin sag tarafinda pilys disi-erkek kalibim hareket ettirmeye
yarayan kol bulunur. Bu isi yar: otomatik makinelerde makinenin alt kismundaki pedal yapar.

Kol alt taraftayken pilya yapilacak malzeme pozaya dayanarak makineye konur sonra
kolu kendimize dogru gekerek pilyaj islemini yapmus oluruz. Kolu eski konuma getirip pilyaj
yaptigimiz malzemeyi ¢ikartip, katlayip kontrol ederiz.

A S Lo E
edal




1.3. Kagidin Pilyaj Olabilme Ozellikleri

Kurallara uygun olarak yapilan pilyajin, malzeme katlanip kivrildiginda catlamamasi
ve patlamamasi gerekmektedir. Bu isleme pilyg) mukavemeti veya pilyaj yapilabilirlik denir.

Ké&git paraar, kanuni dokimanlar, zarf ve ambalg] k&gitlari gibi bir cok kagitta
katlama mukavemeti ¢cok dnemlidir.

Bu 0zelligi incelerken karsilasilan ilk zorluk, farkli test cihazlarindan farkl: neticeler
vermeleri ve bu neticeler arasinda bir baglanti kurulamamasidir.

Buna ragmen yapilan arastirmalardan, katlama mukavemetinin en fazla lif boyuna
bagli oldugu, katlama esnasinda k&gidin kopmasimin liflerin ¢ekilmeleri neticesinde
birbirlerinden ayrilmalarindan meydana gelir. Az bir miktar baglarin olmasi katlama
mukavemetini arttirmakla beraber, fazla baglarin olmas: k&gidi daha gevrek bir hale getirir
ve katlama mukavemetinin distk olmasina neden olur. Katlama mukavemeti aym zamanda
liflerin bikulebilirlik derecesine baglidir.

1.3.1. Karton Su Yolunun Pilyaja Etkis

Suyolunda 6l ¢lilen kartonun egilmeye kars1 gosterdigi direng olarak tamimlanan stifnis
degeri yuksek oldugunda, pilya) mukavemeti de yuksek olur. Bunun tersi olarak suyolunun
tersindeki stifnis ve pilyaj mukavemeti disUktar.

Ozellikle matbaal arda hazirlanan kutu ambalgjlar fazla yer tutmamalar igin katlanms
olarak yassi bir sekilde paketlenip misteriye teslim edilir. Bu nedenle bir kutunun en az iki
kenarinin 180 derece katlanmasi gerekmektedir. Dolayisiyla dncelikte kutularin 180 derece
katlanan kenarlarimn mukavemeti daha yiksek olan suyolundan segilmes 6nemlidir. Yine
bu nedenle suyolu tersinde agilan pilygjlarin izin verilen 6lciide genis tutulmas: pilya
catlamalarimi 6nlemek acisindan etkili olacaktir.

1.3.2. Karton Cinsinin Pilyaja Etkisi

Asagidaki formilde hesaplama sonucu bulunan deger birincil elyaftan Uretilmis bir
karton igin secilecek pilyajin dlgulerini vermektedir. Eger kuse iki katli karton kullamiliyorsa
ve Ozellikle de Ust kat déhil tum katlart eski kagittan olusmus ise pilyaj yapilabilirligi
zayifliyacaktir. Bu nedenle bu tir kartonlarda daha saglikli pilyg elde edebilmek icin, pilya
olugunun kartonun cinsine gore ol abildigince genis tutulmasi gerekir.



A<c B=(cx1,5)+d ¢ = Karton kalmhg:

Sekil 1.2: Pilyaj olugu derinligi hesaplama formuli
1.3.3. Karton Kalinhginin Pilyaja Etkis

Pilya olugu secimi icin verilen yukaridaki formulde de goruldugl gibi, pilya
olugunun segiminde karton kalinlig: esas rolt oynamaktadir. Bu nedenle karton kalinliginin
ayni tabaka iginde homojen olmas: ve tabakadan tabakaya degismemes gerekir. Kalinligin
homojen olmamasi pilya) kalitesini etkiliyecektir.

1.3.4. Karton Rutubetinin Pilyaja Etkisi

Karton rutubetinin yiksek olmasimn bircok soruna yol agmasinin yaninda disik
olmasida kartonun gevreklesmesine ve bu nedenle pilygjlarin ¢atlamasina neden olmaktadir.
Bu durum 6zellikle %100 eski kgittan Uretilmis, pilya) mukavemeti distk kartonlarda sz
konusudur.

1.4. Kégida Gor e Bigak Segimi

Pilya bicaklar1 katlama yerlerinin ezilmes igin kullanmlir. Kalin malzemelerin
pilyajinda veya 180 derece katlanacak olan yerlerde, normalden daha kalin pilyg bigcag
kullamiimast gerekebilir. Bu tip isler icin genis uclu pilyg] bicaklar1 Uretilmistir. Pilya)
bicaginin genisligi genellikle katlanacak malzemenin cinsine gore degisir. Ornek vermek
gerekirse 220 gr/m2 bir karton icin 2 punto kalinliginda pilya bicag: kullanmak normalken,
mikro dalga malzeme icin kullanlmasi gereken pilyg) bicagi daha kalin olmalidir.
Kullanilmasi gereken pilya bigagi kalinligi yaklasik olarak kullamlan malzemenin 2/3' G
kadar olmalidir. Pilyg igaklarimin yukseklikleri de kullamilan malzemenin cinsine gore
degisir. Pilya) bicagimn yuksekligi belirlenirken asagidaki 6lcilere uyulmast pilya) basarisin
artturir:
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Kesilecek Malzeme Kalinlhigi (mm) Pilyaj Bigagi Kalinhg (Punto)
0,2-0,6 mm 2
0,6-0,8 mm 3
0,8-1,0 mm 4

1.5. Pilyaj Icin Dikkat Edilecek Hususlar
Pilyaj yaparken dikkat etmemiz gereken 2 6nemli husus vardir.

»  Pilya yapilacak malzemeye uygun bicak secilmelidir.
»  Eger uygun bicak secilmezse kégit veya karton iz yerinden patlar, yirtilir.

>  Olgulendirme ¢ok iyi yapilmalichr.

Pilygj yapilacak oOlglylu makinenin cetvel boluminden iyi ayarlamaliyiz. Eger iyi
Ol cllendirme yapmazsak tam ve diizgin pilya) olmaz yamuk pilya olur.

11



((UYGULAMA FAALIYETI

)

islem Basamaklari

Oneriler

> Oncelikle pilya) makinesini temiz bir bezle
siliniz.

> I§ez hafif nemli ve kuru bez olmalidir.
» Once nemli bezle silip kuru bezle
kurutmalisiniz.

» Pilya bicagim yerine monte etmek icin
viday1 gevsetiniz.

» Pilya yapilacak kégid: katlanacak yerinden
olcinuz.

» Pozaya dayama esnasinda kégidin
koselerinin katlanmamasina dikkat
ediniz.

12




» Ay Ol¢lyd tabla Gizerindeki cetvelden
bulunuz.

> Olculendirmeyi yaparken dikkat
ediniz.

» Pozay iyi ayarlarsaniz pilygj islemi
> Olclyl ayarladiktan sonra pozay1 daharahat yapns olursunuz.
sabitlestiriniz.

13



» Kégidh pozaya dayayip makineye
yerlestiriniz.

» Pozaya dayama esnasinda kégidin
koselerinin katlanmamasina dikkat
ediniz

14



» Kolacok fazla abanmay1z. Bu pilygjda
hataya neden olur.

Tk 2 e
» Kolu geri birakimz ve pilyaj1 yapilmis g N
Kagach alip diizgiince katlayip kontrol > ePldli3r/]ziagzol(;,ulerlnln dogrulugunu kontrol
ediniz. '
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» Pilyg hatasim diizeltme

» Pilya iz miktarinin yeterli olup
olmadigin kontrol ediniz.

» Gerekli duzeltmeicin olcllendirmeyi
kontrol ediniz. Pozay: diizeltiniz.

16



» Duzelttikten sonratekrar bir k&gt pilyaji
yapiniz.

» Kagit Uzerinde yapilan pilyaj1 kontrol
ediniz.

> Ikinci kontrolii yaparak seri sekilde pilyaj
yapmaya devam ediniz.

» Pilyaj1 kontrol ederek seri isleme
devam ediniz.

17




( 6LCME VE DEGERLENDIRME )

OBJEKTIF TESTLER

COKTAN SECMELI TEST

Asagidaki sorularda dogru olan sikki isaretleyiniz

1.  Asagidakilerden hangisi pilyajin tamnudir?

A)
B)
C)
D)

Kégidaiz vermeislemidir

K&gidi kesmeisglemidir

K&gidin dayanmkliligint dlgme islemidir
Hepsi

2. Asagidakilerden hangis yanlistir?

A)
B)
C)
D)

Pilya islemi elle veya ayakla kumanda edilen kucuk makinelerde yapilir

Pilya bicaklar katlama yerlerinin ezilmesi icin kullanlir

Pilya bicaklar: kdgidi rahatca yirtmamiza yarayan igne delikleri agar

Kesim, pilyg ve perforg islemlerini gergeklestirmeye yarayan c¢elik seritlere
bigak denir

3. Pilyg bicagimn genisligi neye gore degisir?

A)
B)
C)
D)

Pilygj islemini yapan ustaya gére
Ekonomik gice gore

Kullanilan ¢elige gore

Katlanacak malzemenin cinsine gore

4.  Asagidakilerden hangis pilyaj makinesinin kisimlarindandir?

A)
B)
C)
D)

Nemlendirme Unites

Makinenin baski pedal1 veyakolu
Baski kazan

Asansor

18



DOGRU YANLIS TESTI

Asagidaki sorulari dogru veya yanhs olarak isaretleyiniz.

Dogru

Yanhs

1- Pilyay makinesinin kisimlarindan ol¢l bolumi makinenin Ust
tabla kisnudir.

2- 220 gr/m?® bir karton icin 2 punto kainhginda pilya bicag:
kullanmak gerekir.

3- Pilyg] bigaklar: katlama yerlerinden kesmek icin kullanilir.

4- Elle calisan makinelerin sag tarafinda pilyaj disi-erkek kalibin
hareket ettirmeye yarayan kol bulunur.

5- Pilyg) yapilacag: vakit oncelikle makinenin pozasi ayarlanir.

6- Serit halindeki ¢elik malzemenin bir tarafi tim bigak cinglerinde
duzdur. Diger taraf1 ise yapilacak islere gore degisir.

7- Eger iyi Olgulendirme yapmazsak tam ve dizgin pilya yapmis
oluruz.

DEGERLENDIRME

Cevaplarimizi modul sonundaki cevap anahtar: ile karsilastirimz ve dogru cevap

say1miz1 belirleyerek kendinizi degerlendiriniz.

Olgme sorularindaki yanlis cevaplarmz varsa ilgili bolimi tekrar ederek, arastirarak

ya da 6gretmeninizden yardim alarak tamamlayanmz.
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B. UYGULAMALI TEST

Ogrenme faadliyetinde kazandigimz becerileri asagidaki Kontrol listesine gore

degerlendiriniz.

ISIL?T Degerlendirme Olgitleri Evet Hayir

1 Pilya bicagim yerine monte edebildiniz mi?

5 Pilya) yapilacak kégich katlanacak yerinden 6l gtiiniiz
mu?

3 K&gidin katlama yeri 6l¢lisiini tabla tizerindeki
cetvelden buldunuz mu?

4 Pozay1 0Ol¢lye getirip sabitlediniz mi?

5 K&gith pozaya dayayip makineye yerlestirdiniz mi?

6 Makinenin kolunu kendinize dogru gekip biraktimz mi?

7 K&g1d1 diizgunce (iz yerinden) katlayip kontrol ettiniz
mi?

8 Hatal1 olan pilyajdan sonra gerekli dizeltmeleri
yaptimz mi?

9 Seri bir sekilde pilyaj islemini yapabildiniz mi?

DEGERLENDIRME

Faaliyet degerlendirmeniz sonucunda hayir cevaplarimz varsa uygulama faaliyetinin

ilgili kismina donip yapamadigimz islemleri tekrar ediniz.

TUm cevaplarinmz evet ise bu faaliyeti basariyla tamamladimz demektir. Bir sonraki

fadiyete geginiz.
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OGRENME FAALIYETIi-2

( AMAC )

Bu faaliyet ile gerekli ortam saglandiginda teknigine uygun olarak kégit kenarina
paralel tum delikleri agik perforg) yapabileceksiniz

(ARASTIRMA )

Cevrenizde bulunan matbaalara giderek, kullandiklari perfora makinelerini nasil
ayarladiklarini, ne tur islerin perforg yapildigini arastirimz. Topladigimz bilgileri siniftaki
arkadaglarimzla paylasinz.

2. PERFORAJ

Kégit veya karton malzemeyle yapilmis islerde herhangi bir yerin kolay ve diizgin
olarak kopmasini, yirtilmasinm saglamak amaciyla yapilan deliklendirme islemine perforg
denir.
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kesilmeyen kisim gore dis derinligi
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Sekil 2.1: Perforgj izi
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Resim 2.1: Perforaj izi

Perforg islemi elle veya ayakla kumanda edilen kiiciik makinelerde yapilir. Perforg
yapilacag: zaman makineye disi- erkek perforg kalibr takilir.

Perforg) yapilacagi zaman oOncelikle poza ayarlamir. K&git veya karton pozaya
dayanarak Ust kalibi asagiya indiren kol ¢ekilir. Kolun ¢ekilmesiyle Ust kaliptaki bigak ile alt
kaliptaki bigcak oyugu arasina giren kégit veya kartona baski uygulanarak igneleme
(deliklenme) islemi gerceklestirilir. Kol yukari kaldirillarak deliklendirilmis ké&git veya karton
alinarak bir yenis yerlestirilir. Kégit veya karton deliklendirilen yerinden diizgun bir sekilde
yirtilabilir.

Perforg) islemi elle veya ayakla kumanda edilen kucuk makinelerde elle yapiimasi
miumkiin oldugu gibi, tipo baski makinelerinde de bu islem i¢in yapilmig harf blytklUgiinde
testere agizl1 6zel ¢elik bigaklarla otomatik olarak ¢ok daha hizl1 da yapilabilir. Ayrica kirma
katlama makinelerine perforg icin aparat ekleyerekte seri ve hizli bir sekilde perforg
yapilabilmektedir.

2.1. Perforaj Yapilabilecek Isler

Piyasada daha cok kocanli islerde (fatura, irsaliye, makbuz, otobts-ugak biletleri, not
defterleri vb.) Ust nishalarimin rahat kopariimas: icin bas kismina yakin yerlerinden
deliklenmesi gerekir. Perforgj bigaklar belirli araliklarla devam eden, kesme bicaklarindan
olusur. Perforg bigaklarinda iki kesme bigagi arasindaki kesmeyen bolimin yuksekligi
kesilen malzemeye degmeyecek yikseklikte olmalidir.

Keser kesmez olarak siralanan disli bigaklardan olusan perforg bicaklarinda kullamm
amaclarinagore dis aral1g1 segilir. Koparma perforaj1 - katlama perforaji gibi.
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Resm 2.2: Perforbllarl

Son zamanlarda Ozellikle balo, yil sonu mezuniyet geceleri gibi torenlerin
davetiyelerinin bir kdsesini perfora) yaptirilarak bilet niyetine kullamm artmstir.

Ayrica dergilerin abone formlar1 ve adiklar reklamlarda reklamin 6zelligine gore
musterinin dergiden koparmasin istedigimiz sayfalarina da perfora yapilabilir.

2.2. Badit Perforaj Makineleri

Pilyag makinesini, kalibi degistirmek suretiyle perforgg makinesi olarak da
kullanabiliriz. Pilyg bicagimn erkek ve disi kalibi ¢ikarilip yerine perforgj bicag: erkek ve
disi kalibini takariz. Makinemiz artik perfora yapmaya hazirdir.

Yamz bu gikarip takma islemlerinde, perforg kalibini ¢ikarip kaldiracaginz zaman
erkek ve disi kalibin birbirinden ayrilmamasi icin bantla sabitleyip saklamamiz gerekir.

Cunkd igne dislilerinin yerinden ¢iktiktan sonra yerlerine takma islemi epey zahmetli ve zor
bir istir.

Resim 2.3: Perforaj bigaklarin ¢ikarirken bantlamaislemi
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2.3. Perforaj Hatalar1

Perforgj isleminde dikkat edilmesi gereken en 6nemli hususlardan bir tanesi 6lginiin
dogru alinmasinin gerekliligidir. Perforg dizgin ve paralel bir sekilde olmalidir. Ayrica
perforg) yaparken yeteri kadar kdgit alip yapmak lazimdir. K&git miktari kagun cinsine,
agirhigina ve perforg bigagina gore degisir.

Ne kadar k&gidin aynm anda perforgj olacagini da deneyerek buluruz. Kullanilan kgit
cinsine, agirligina gore 34 veya 5 tane kégidh aym anda perforg yapabiliriz. Kullandigimz
k&git miktarim arttirip her seferinde kontrol ediniz. Eger yaptigimiz perforgjda bir problem
yoksa yani kégitlarin delikleri dizgun bir sekilde agilmugsa hatasiz perforg yapilmis
demektir. Boylece aym anda kactane k&gida perorg) yapilacagim buluruz.
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((UYGULAMA FAALIYETI

)

Uygulama olarak davetiyelerde oldugu gibi bir koseden diger kdseye perforg

yapilacaktir.

islem Basamaklari

Oneriler

» Perforg) makinesini temiz bir bezle siliniz.

> Once nemli bezle silip kuru bezle
kurutmalisiniz.

» Perforg bicaginm yerine monte ediniz.

» Bicagin tam yuvasina oturmasina
dikkat ediniz.

> Perforg yapilacak k&gidi delinecek
yerinden 6l ¢lndz.

> Olclerinin dogrulugunu kontrol
ediniz.

> Pozay1 ayarlayiniz.

> Pozayi iyi ayarlarsanz perforg) islemi
daharahat yapmis olursunuz.
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> Kolu ¢ekiniz.

Kola ok fazla abanmayiz.

> Kolu geri birakimz ve perforagj1 yapilmis
k&g1d:1 al1p diizglince koparip kontrol ediniz.

> Perforg) yapilmisg k&gidh kontrol ediniz
> Gerekli dizeltmeyi yapiniz. > Perforg delgi miktarinin yeterli olup
olmadigin kontrol ediniz.
> 1kinci kontrol i yaparak seri bir sekilde » Perforg isleminin dizginlGgina

perforg yapmaya devam ediniz.

kontrol ediniz.
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( 6LCME VE DEGERLENDIRME )

A.OBJEKTIiF TESTLER

COKTAN SECMELI TEST

Asagidaki sorularda dogru olan sikki isaretleyiniz

Asagidakilerden hangis perforgjin tamnudir?

A) K&gidi kesmeislemine denir.

B)  K&gidi diizgin bir sekilde katlamaislemine denir.

C) Kégtlar diizgin birsekilde toplamaisleminine denir.

D) K&gidin dizgln bir sekilde koparilmasi igin deliklendirme islemidir.

Perforg piyasada daha cok hangi islerde kulamlir?
A) Katvizit islerinde

B) Elilamislerinde

C) Faturagibi koganli islerde

D) Brosurislerinde

Perforg kalibim makineden ¢ikarip saklarken neye dikkat etmeliyiz?
A)  Makineyi temiz bir sekilde birakmaya

B) Makineyi yaglama

C) Perforg disi ve erkek kalibimn birbirinden ayrilmamasina

D) K&gidin suyodnine

Asagidakilerden hangis perforg hatalarindandir?
A)  K&gidin garpik ve dlglsiiz deliklenmesi

B)  Kalib diizgiin bir sekilde yerlestirme

C) Kégidaduzgun sekildeiz verilmesi

D)  Makinenin temiz olmamasi
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DOGRU YANLIS TESTI

Asagidaki sorulari dogru veya yanhs olarak isaretleyiniz.

Dogru

Yanls

1- Perforg yapilacagi zaman makineye disi- erkek perforg kalibi
takalir.

2- Tek seferde yapilabilecek perforg kagit miktar: kégidin cinsine,
agirhginave perforg bigagina gore degismez

3- Perforg hicaklart belirli araliklarla devam eden, kesme
bigaklarindan olusur.

4- Kirma katlama makinelerine perforg icin aparat ekleyerek de
seri ve hizl1 bir sekilde perfora) yapilabilmektedir.

5- Pilyaj makinesini, kalibr degistirmek suretiyle perfora makinesi
olarak da kullanabiliriz.

6- Tipo baski makinelerinde perforaj yapilmaz.

DEGERLENDIRME

Cevaplarimizi modul sonundaki cevap anahtar: ile karsilastirimz ve dogru cevap

say1nmiz1 belirleyerek kendinizi degerlendiriniz.

Olgme sorularindaki yanlis cevaplarmz varsa ilgili bolimi tekrar ederek, arastirarak

yada 6gretmeninizden yardim alarak tamamlayiniz.
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B. UYGULAMALI TEST

Ogrenme faaliyetinde kazanchgimz becerileri asagidaki Kontrol listesine gore

degerlendiriniz.

Degerlendirme Olgltleri

Evet

Hayir

1.0lgu dmaislemini yapabildiniz mi?

2.Pozayi ayarlayabildiniz mi?

3.0l ciiye uygun bir sekilde perfora yapabildiniz mi?

4.Seri bir sekilde perforg) yapmaya gegebildiniz mi?

Faaliyet degerlendirmeniz sonucunda hayir cevaplarimz varsa uygulama faaliyetinin

ilgili kismina donup yapamadiginiz islemleri tekrar ediniz.

TUm cevaplarimz evet ise bu faaliyeti basariyla tamamladimz demektir. Bir sonraki

faaliyete geginiz.
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OGRENME FAALIYETIi-3

( AMAC )

Bu faaliyet ile gerekli ortam saglandiginda kalamoza islemlerini teknigine uygun
olarak yapabileceksiniz.

(ARASTI RMA )
Cevrenizde bulunan matbaalara giderek, kalamoza makines olup olmadigin kontrol

ediniz nasil calistigini, kalamoza yaparken nelere dikkat etmek gerektigini arastiriniz.
Topladigimz bilgileri siniftaki arkadaslarimzla karsilastirimz.

3. KALAMOZA

icine hareketli foy (yaprak) takilan ve bir anahtar diizenegi ile foy arasina gore
ayarlanabilen bir tir klasor gesididir.

Resim 3.1: Kalamoza makinesi
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3.1. Kalamoza Yapilan isler

Ozellikle muhasebe kayitlarinin tutuldugu resmi defterler, resmi ve 6zel kurumlarin
yonetmelik, kanun ve resmi evraklarinin tutuldugu defterlerin dosyalama sekli de kalamoza
seklinde olur. Gunimizde bircok ekonomi ile ilgili birimlerin halen yonetmeliklerinde
kalamoza fdylerinden bahsedilmektedir ve kayitlarin bu sekilde tutulmasi istenilmektedir.

Fakat matbaaciligin gelismesiyle birlikte kalamoza makineleri de tarihe karigmustir.
Gunumuzde cok fazla kullanilmamakla beraber tipo baskida oldugu gibi, 0zel islerde
kullanilmaya devam etmektedir.

Kaamoza yaparken yine pilyaj ve perforaidaki gibi bir erkek bir disi kalip mevcut
olup, kaplar kalamoza makinesine takilir. Daha sonra kol asagiya cekilerek iki kalip
arasinda kalan kégitlar t seklinde delinir. Delinen yapraklar anahtar diizenegi ile ayarlanabilir
klasor héline getirilir.

3.2. Kalamoza Uclari

Kaamoza yapilacak ise gore, disi ve erkek kaliplarin uclarim degistirmek suretiyle
evraklar istenilen sekilde delinerek dosya héline getirilir.

Ayrica kose kesme makineleri de kalamoza makines gibidir. Kesecegimiz kose
sekline gore kalip uclari makineye takilarak kdseleri de kalamoza makinesinde kesehiliriz.

Resim: 3.2: Kalamoza ¢esidi
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3.3. Kalamoza Hatalar1

Kaamoza yaparken en fazla dikkat etmemiz gereken husudardan biri kagitlarin,
evraklarin aym yerden delinmesine 6zen gostermektir. Eger buna dikkat etmezsek klasor
haline getirdigimizde icindeki sayfalar carpik olur ve gdze hos gorunmeyen bir goruntl elde
etmis oluruz.

Bunu onlemek icin k&gitlarin nereden delinecegini 6lgmemiz ve pozay:r ona goére
ayarlamamiz gerekir. Kagitlari anahtar seklindeki diizenege takarken de dikkat etmemiz
gerekmektedir. Aym dogrultuda takarsak bir problem olusturmayacaktir.

Resim 3.3: Kalamoza diizenegi
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((UYGULAMA FAALIYETI

)

Islem Basamaklar:

Oneriler

» Oncelikle kalamoza makinesini temiz bir
bezle siliniz.

> Bir adet hafif nemli ve bir adet kuru
bez kullannz.

> Once nemli bezle silip kuru bezle
kurutmalisimz.

» Yapacagimiz ise gore ug secerek disi ve
erkek kaliplari makineye takiniz.

» Kaliplarin yuvalarina tam oturmasina
dikkat ediniz.

» Ké&gidin nereden delinecegini 6lglp pozayt
ayarlayimz.

> Olgulerinin dogrulugunu kontrol
ediniz.

» Yeterli miktarda kdgidi delip kontrol
ediniz.

» Delmeislemi yapilmis kgitlar: kontrol
ediniz.

» Delinen kagitlart anahtar seklinde duzenege
yerlestirip stkinz.

» Kagidin koselerinin diizgiin olmasina
dikkat ediniz.
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» Kaamozaisleminin dogrulugunu
kontrol ediniz.




( 6LCME VE DEGERLENDIRME )

DOGRU YANLIS TESTI

Asagidaki sorulari dogru veya yanhs olarak isaretleyiniz.

Dogru

Yanhs

1- Kalamoza, igine hareketli foy (yaprak) takilan ve bir anahtar
duzenegi ile foy arasina gore ayarlanabilen bir tir klasor cesididir.

2- Ozellikle muhasebe kayitlarinin tutuldugu resmi defterler
kalamoza seklinde olur.

3- Kalamoza yaparken en fazla dikkat etmemiz gereken
husudardan biri kégitlarin fark: yerlerinden delinmesidir.

4- Kalamoza yaparken yine pilygj ve perforagjdaki gibi bir erkek bir
disi kalip mevcuttur.

5- Kalamoza yapilacak ise gore disi ve erkek kaliplarinin uglarim
degistirmek suretiyle evraklar istenilen sekilde delinerek dosya
haline getirilir.

DEGERLENDIRME

Cevaplarimizi modul sonundaki cevap anahtar: ile karsilastirimz ve dogru cevap

say1niz1 belirleyerek kendinizi degerlendiriniz.

Olgme sorularindaki yanlis cevaplarmz varsa ilgili bolimi tekrar ederek, arastirarak

ya da 6gretmeninizden yardim alarak tamamlayanmz.

35




B. UYGULAMALI TEST

Ogrenme faaliyetinde kazandigimz becerileri asagidaki kontrol listesine gore

degerlendiriniz.

Islem

Nu | Degerlendirme Olgtleri Evet Hayir
1 Y apacagimiz ise gore ug secererek disi ve erkek
kaliplart makineye takabildiniz mi?
5 K&g1din nereden delinecegini Olgerek pozayi
ayarlayabildiniz mi?
3 Y eterli miktarda k&gidi delip kontrol ettiniz mi?
4 Delinen ké&gitlar1 anahtar seklinde diizenege
yerlestirebildiniz mi?
5 Son kontrolleri yaptimz m?

Faaliyet degerlendirmeniz sonucunda hayir cevaplariniz varsa uygulama faaliyetinin

ilgili kismina donup yapamadiginiz islemleri tekrar ediniz.

TUm cevaplariniz evet ise bu faaliyeti basariylatamamladiniz demektir.
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MODUL DEGERLENDIRME

UYGULAMALI TEST (YETERLILIK OLCME)

M odulde kazandiginmz becerileri asagidaki tablo dogrultusunda 6l¢uiniz.

sl .
SNin Degerlendirme Olgutleri Evet Hayr

1 Pilyaj bigagin yerine monte edebildiniz mi?

5 Pilya) yapilacak kégich katlanacak yerinden 6l tiiniz
mu?

3 K&gidin katlama yeri 6lglstinu tabla tzerindeki
cetvelden buldunuz mu?

4 Pozay1 0Ol¢lye getirip sabitlediniz mi?

5 K&gidh pozaya dayayip makineye yerlestirdiniz mi?

6 Makinenin kolunu kendinize dogru gekip biraktimz ni?

7 K&gidh duizgtince (iz yerinden) katlayip kontrol ettiniz
mi?

8 Hatal1 olan pilyajdan sonra gerekli dizeltmeleri yaptinz
mi?

9 Seri bir sekilde pilyaj islemini yapabildiniz mi?

10 Perforgj icin dlgli dmaislemini yapabildiniz mi?

11 Perforgj icin pozay: ayarlayabildiniz mi?

12 | Olgliye uygun bir sekilde perforaj yapabildiniz mi?

13 Seri bir sekilde perforaj yapmaya gegebildiniz mi?

14 Y apacagimiz ise gore ug secererek disi ve erkek
kaliplar1 kalamoza makinesine takabildiniz mi?

15 K&g1din nerden delinecegini 6l¢up pozayt
ayarlayabildiniz mi?

16 | Yeterli miktarda ké&gich delip kontrol ettiniz mi?

37




17 Delinen k&gitlar1 anahtar seklinde diizenege
yerlestirebildiniz mi?
18 | Son kontrolleri yaptimz mi?
19 Y apacagimiz ise gore ug secererek disi ve erkek
kaliplart makineye takabildiniz mi?
DEGERLENDIRME

Modul degerlendirmeniz sonucunda hayir cevaplariniz varsa uygulama faaliyetinin

ilgili kismina donup yapamadiginiz islemleri tekrar ediniz.

TUm cevaplarimz evet ise bu modull basariyla tamamladimz. Tebrikler. Baska bir

moduile gegebilirsiniz.
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CEVAP ANAHTARLARI

1. FAALIYET COKTAN SECMELI TEST

1 A
2 C
3 D
4 B
1. FAALIYET DOGRU YANLIS TESTi
1 D
2 D
3 Y
4 D
5 D
6 D
7 Y
2. FAALIYET COKTAN SECMELI TEST
1 D
2 C
3 C
4 A
2. FAALIYET DOGRU YANLIS TESTi
1 D
2 Y
3 D
4 D
5 D
6 Y
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3. FAALIYET DOGRU YANLIS TESTI
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