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Milli Egitim Bakanlig: tarafindan gelistirilen modiller;

Talim ve Terbiye Kurulu Baskanliginin 02.06.2006 tarih ve 269 sayili Karar ile
onaylanan, Medeki ve Teknik Egitim Okul ve Kurumlarinda kademeli olarak
yayginlastirlan 42 aan ve 192 dala ait cerceve Ogretim programlarinda
amaclanan mesleki yeterlikleri kazandirmaya yonelik gelistirilmis 6gretim
materyalleridir. (Ders Notlaridir).

Moddller, bireylere mesleki yeterlik kazandirmak ve bireysel Ggrenmeye
rehberlik etmek amaciyla 6grenme materyali olarak hazirlanmis, denenmek ve
gelistiriimek Uzere Mesleki ve Teknik Egitim Okul ve Kurumlarinda
uygulanmaya baglanmigtir.

Moduller teknolojik gelismelere paralel  olarak, amaclanan yeterligi
kazandirmak kosulu ile egitim 6gretim sirasinda gelistirilebilir ve yapilmasi
Onerilen degisiklikler Bakanliktailgili birime bildirilir.

Orgiin ve yaygin egitim kurumlari, isletmeler ve kendi kendine mesleki yeterlik
kazanmak isteyen bireyler modullere internet Gzerinden ulasilabilirler.

Basilmis moddiller, egitim kurumlarinda dgrencilere Ucretsiz olarak dagitilir.

Moduller hichir sekilde ticari amacla kullamlamaz ve Ucret karsiliginda
satilamaz.
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ACIKLAMALAR

KOD 213GIM 178

ALAN Matbaa
DAL/MESLEK Alan ortak

MODUL UN ADI Paketleme ve Sevkiyat

MODULUN TANIMI

Bu modul Paketleme ve Sevkiyat ileilgili bilgi ve becerilerin
kazandirildigi 6grenme materyalidir.

SURE

40/16

ON KOSUL

Matbaa El isleri modiltinii almis olmak

YETERLIK

Paketleme ve Sevkiyat yapmak.

MODULUN AMACI

Genel Amag:

Ogrenci gerekli ortam hazirlandiginda istenilen standartlarda

paketleme ve Sevkiyat yapabilir.

Amaclar:

> Paketleme islemlerini
yapabileceksiniz.

» Sevkiyat  islemlerini
yapabileceksiniz.

teknigine  uygun  olarak

teknigine  uygun  olarak

EGITiM OGRETIM
ORTAMLARI VE

Paket kagitlar1, yapistiricilar, folyolama makineleri, bantlama
gerecleri, etiketler, etiket yazma gerecleri, paletler, forkliftler,

DONANIMLARI transpal etler.

Her 06grenme faaliyetinden sonra hazirlanan 6lgme
OLCME VE araclarylakendi kendini zi_ d_egerlendi rebileceksiniz.
DECERL ENDIRME Modul sonunda Ogretmeniniz tarafindan hazirlanacak 6lgme

araglantyla  modilde kazandigimiz  bilgi  ve  beceriler

degerlendirilecektir.




Sevgili Ogrenci,

Paketleme, bir Urinin kullamma uygun muhafaza edilebilmesi ve kullanilabilmesi igin
yapilan islemdir. Burada asil amag¢ 0Orinin o©zeliklerini bozmadan paketlenmesidir.
Matbaacilik sektoriinde paket, saglam ve igindeki malzemeyi koruyan nitelikte olmalidir.
Paketin icerigini tammlayan iyi yapismis etiketleme yapilmalidir. Degisik sekilde hazirlanan
paketler, folyolama makineleri, bantlama geregleri kullamldiktan ve etiketleme islemleri
yapildiktan sonra uygun sekilde istiflenerek paletler, forkliftler, transpaletler vasitasi ile
guvenli bir sekilde sevk edilmektedirler. Uludararast Paketleme ve Sevkiyat yapan
isletmelerde nitelikli eleman ihtiyaci dogmaktadir. Edindiginiz her bilgi, kazandigimz her
beceri, bu sektdrde sizi mutlaka etkin ve yetkin bir eleman konumuna getirecektir.

Bu modulde Paketleme ve Sevkiyat kurallarim ve tekniklerini Ogrenecek ve
uygulayacaksiniz. Boylece modilde verilen paketleme ve Sevkiyat yapma sansina sahip
olacaksiniz.






OGRENME FAALIYETIi-1

( AMAC )

Bu 6grenme faaliyetinde verilecek bilgiler ve kazandirilacak beceriler dogrultusunda,
uygun ortam saglandiginda paketleme calismal arini tekni gine uygun olarak yapabileceksiniz.

(ARASTIRMA )

> Paketlemede kullanilan malzemeleri inceleyiniz ve herhangi bir matbaaya giderek
basilan islerin nasil paketlendigini izleyiniz. Bilgileri arkadaslarimzla paylasimz.

1. PAKETLEME

1.1. Tanim

Paketleme, basilan ve musteriye tedime hazir olan isin adet sayisina gore, dagilmayacak
sekilde bir araya getirilmesidir.

1.2. Kullamlan M alzemeler
a- Paket kagitlan
b- Yapistiricilar
c- Folyolar
d- Kutular

Sekil 1.1: Folyolar



Sekil 1.2: Farkl tipte yapistiricilar

1.3. El ile Paketleme

Basilan islerin agirliklarina ve blyukl Ukl erine gore paketlenmesidir.

. 04/05/2006 16:00

Sekil 1.3: Elle (Manuel) bantlama ger eci



@YGULAMA FAALIYETI

)

Islem Basamaklar:

Oneriler

> Paketlemede  kullanilacak
Onceden hazirlayiniz.

bantlarin

» Y eterince paket bandi hazirlayimz.

» Paketlemede kullamlacak k&gidi diiz bir
masa Uzerine seriniz.

» Paket yapacagimz 0OrUnlerin - dizenli
olarak toplanmis oldugunu kontrol ediniz.

» Paket kdgidini bir tarafindan kaldirarak
bloka dogru yatirimz.




> Paket k&gidimn  karsi  tarafindan| > Sol €linizi paketin Uzerine kuvvetlice
kaldirarak bloga dogru yatirinmz. bastirimz.

» Her iki tarafi da sikica gerdiriniz.

» Paket kdgidin bant ile yapistirimz. > Iki tarafin gerginligini kontrol ediniz.




» Paketin  diger tarafim  katlayimz.

> Ust kenar asagiya dogru bastiriniz.

> Sag kenar1 sola, sol kenar: saga dogru
katlayinz.

» Altta Uggen durumunda kalan pargayi
yukar: kaldirarak bantlayiniz.




> Bantlanan tarafi  kendinize
cevrilerek karsi taraf1 katlayinmz.

dogru

> Ugt kenar asagiya dogru bastiriniz.

> Sag kenari sola, sol kenar: saga dogru
katlayinz.

» Altta Uggen durumunda kalan pargay:
yukar: kaldirarak bantlayiniz.

» Bantlarin yerlesim yerine dikkat ediniz.

» Paketin  hacminin duzgin oldugunu
kontrol ediniz.




» Paket (zerine isin cinsini ve miktarim
belirten 6rnek ka&gidi yapistirinmz.

» Yapilan paketin Uzerine, paket icindeki
isin cingini ve miktarim belirten érneginin
yapistirilmasina dikkat ediniz.




KONTROL LIiSTESI

Ogrenme faaliyetinde kazandigimz becerileri asagidaki kontrol listesine gore
degerlendiriniz.

DEGERLENDIRME OLCUTLERI EVET | HAYIR

Paketlemede kullanilacak bantlari dnceden hazirlayimz.

Paketlemede kullamlacak k&gidi diiz bir masa tizerine seriniz.

Paket kégidinin bir tarafindan kaldirilarak bloga dogru yatirimz.

Paket kégidinin kars: tarafindan kaldirilarak bloga dogru yatirimz.

Her iki tarafi dasikica gerdiriniz.

Paket kagidini bant ile yapistirimiz.

Paketin diger tarafin katlayimz.

Sag kenar1 sola, sol kenar1 saga dogru katlayimz.

Altta tiggen durumunda kalan pargay: yukar: kaldirarak bantlayimz.

Bantlanan tarafi1 kendinize dogru gevirerek karsi tarafi katlayiniz.

Sag kenar1 sola, sol kenar1 saga dogru katlayinmz.

Altta iiggen durumunda kalan parcay: yukar: kaldirarak bantlayimz.

Paket Gizerineisin cinsini ve miktarin belirten 6rnek kagidi
vanistinmz.

Faaliyet degerlendirmeniz sonucunda hayir secenegini isaretleyerek yapamadigimz
islemleri tekrar ediniz.

Tum islemleri basariyla tamamladiysamz bir sonraki faaliyete geginiz.

10



1.4. Makineile Paketleme

1.4.1. Folyolama M akineleri (shrink)

Folyolama makinel eri istenilen sayida ve dl¢ldeki Uriinlerimizi, seffaf folyo
malzemesini 151 ile otomatik olarak paketleyen makinelerdir.

Sekil 1.5: Folyolanmus Ur tinlerin makineden cikisi
11




Sekil 1.6: Otomatik folyolama makinesi

Sekil 1.7: Folyo ekleme gerecleri

1.5. 1yi Bir Paketin Ozellikleri

> Icine koyulan Grinii dagitmamalichr.

Paketleme isleminden 6nce paket icerisindeki Urtin diizgtin toplanmal idir.
Paketlerde aynm miktarda ve sayida trtin bulunmal idhir.

Paketler istiflemede sorun ¢ikarmayacak sekilde dizenlenmelidir.

YV V V V

Paketin Uzerinde Urun hakkinda agiklayici bilgi (Urdndn miktari, adi vb.)
bulunmalidir.

A\

Paket Gizerinde mimkiinse paketlenen Urindn bir érnegi bulunmalidir.
> Paketlemede sekil bozukluklar: olmamalidir.
> Paketin kullanilacag: ve gidecegi yere gore korumaislemi yapilmalidir.

12



04/05/2006 11:28

Sekil 1.8: Dogru paketlenmis islerin gorinimu

1.6. Etiketleme
1.6.1. Etiket Cesitleri

> Hamur

M irekkep baskiya uygun bir etiket ham maddesidir ( 80 gr/m?).

> Kuse

Ust yiizeyi yar parlak ve piiriizsiizdiir. Cukurluk yoktur (80 gr/m*).
> Kromoluks

Ust yiizeyi parlak ve piiriizsiizdir. Cukurluk yoktur ( 80 gr/m?).

Sekil 1.9: Etiket cesitleri
13



1.6.2. Etiket Yazma Cihazlar

Sekil 1.10: Basit etiket yazma gereci

Sekil 1.11: Farkh etiket yazma cihazlar:

1.6.3. Etiket Yapistirma Cihazlari

Sekil 1.12: Otomatik etiket makinesi

14



Sekil 1.13: Desisik etiket makines

15



@YGULAMA FAALIYETI

Islem Basamaklar1

Oneriler

Uriiniin  ebadina gére uygun olciideki
shrink naylonunu makineye takiniz.

Shrink  naylonunun  kalinligina gore
makinenin 1St ayarin yapinz.

Makineyi calistirimz.

Shrink kesme ayarin: yapinmz.

Makinenin 1sisi istenilen seviyeye gelince
paketleri yuriyen banda yerlestiriniz.

Makineden cgikan paketleri istifleyiniz.

Makinenin 1s1 ayarimt sifir konumuna
getiriniz.

Makine soguduktan sonra makineyi
kapatiniz.

16




KONTROL LIiSTESI

Uygulama fadiyetinde yapmus oldugunuz caismalann kendi kendinize ya da
arkadasimzla degiserek degerlendiriniz.

DEGERLENDIRME K RiTERL ERI EVET | HAYIR

Uriiniin ebacina gore uygun olgiideki shrink naylonunu makineye
taktimz mi?

Shrink naylonunun kalinligina gore makinenin 1st ayarim yaptimz

Makineyi calistirdimz mi?

Shrink kesme ayarin yaptiniz mi?

Makinenin 1sisi istenilen seviyeye gelince paketleri ylriyen banda
yerlestirdiniz mi?

Makineden gikan paketleri istiflediniz mi?

Makinenin 1st ayarim sifir konumuna getirdiniz mi?

Makine soguduktan sonra makineyi kapattimz mi?

DEGERLENDIRME

Yaptiginiz degerlendirme sonunda hayir seklindeki cevaplarimzi bir daha gbzden
geciriniz. Kendinizi yeterli gormiyorsaniz 6grenme faaliyetini tekrar ediniz. Eksiklerinizi
arastirarak ya da 6gretmeninizden yardim alarak tamamlayabilirsiniz.

Cevaplarinizin tamam evet ise bir sonraki faaliyete geginiz.

17



OGRENME FAALIYETI-2

( AMAC )

Bu Ogrenme faaliyetinde verilecek bilgiler ve kazandirilacak beceriler dogrultusunda,
uygun ortam saglandiginda Sevkiyat hakkinda bilgi edinip gerekli islemleri teknigine uygun
olarak yapabileceksiniz.

(ARASTIRMA )

Cevrenizdeki matbaalart gezerek Sevkiyat hakkinda inceleme yapiniz. Gozlemlerinizi
sinifta arkadaglarimizla paylasiniz.

2. SEVKIYAT

2.1 Tamm

Uriiniin isletmeden miisteriye ulasmasi icin gerekli tasima araglarina yiklendigi andan
itibaren baglayan sregtir.

2.2 Istifleme Sekilleri

Sevkiyat islemi yapilirken arac igtifleme islemi sirasinda “ARAC iSTIF PLANI"' na
uygun olarak istifleme yapilir.

2.3 Sevkiyatta Kullanilan Araclar
a-Paletler
b- Forkliftler

c-Transpaletler

18
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Sekil 2.2: Y Uukleme yapilmis trans palet




04/05/2006 11:57

Sekil 2.3:Y tikleme yamlms akuli trans palet

21



@YGULAMA FAALIYETI

Islem Basamaklar1

Oneriler

» Transpaleti det Uzerine igtifleyiniz.

» Transpaleti paetin altina yerlestiriniz.

» Trangpaleti yukseltiniz.

» Transpaleti cekerek veya iterek istenilen
yere géturunuz.

» Transpaleti indiriniz.

» Transpaleti paetin atindan ¢ikarinmz.

» Paetleri araca yukleyerek sevkiyatin
yapiniz.

22




KONTROL LIiSTESI

Uygulama faaliyetinde yapmis oldugunuz calismalart kendi kendinize ya da
arkadasimzla degiserek degerlendiriniz.

DEGERLENDIRME KRITERLERI EVET | HAYIR

Paketleri palet Uzerineistiflediniz mi?

Transpaleti paletin altinayerlestirdiniz mi?
Transpaleti yukselttiniz mi?

Transpaleti istenilen yere gétirdiniz ma?

Transpaleti indirdiniz mi?

Transpaleti paletin altindan ¢ikardimz m?

Paletleri araca yukleyerek sevkiyatim yaptimz mi?

DEGERLENDIRME

Yaptiginiz degerlendirme sonunda hayir seklindeki cevaplarimzi bir daha gbzden
geciriniz. Kendinizi yeterli gérmiyorsaniz 6grenme faaliyetini tekrar ediniz. Eksikliklerinizi
arastirarak ya da 6gretmeninizden yardim alarak tamamlayabilirsiniz.

Cevaplarinizin tamam evet ise bir sonraki faaliyete geginiz.

23



MODUL DEGERLENDIRME

Bu modllu basariyla tamamlanus olmak icin Model foylnde verilen paketleme ve

Sevkiyat degerlendirme testlerini basarmis olmaniz gerekir.

DEGERLENDIRME KRITERLERI

EVET

HAYIR

Paketlemede kullamlan mazemel eri hazirladimz m?

Paket k&gitlarini tanyor musunuz?

Paket bantlarini dogru kullanabiliyor musunuz?

Iyi bir paketin 6zelliklerini biliyor musunuz?

Farkl1 sekilde paket yaptimz mi?

Folyolama makineleri (shirink) hakkinda bilginiz var mi ?

Bantlama gereclerinin islevlerini 6grendiniz mi?

Etiket dlclleri hakkinda bilgi edindiniz mi?

Etiket cesitleri hakkindabilgi edindiniz mi?

Etiket yazma gereclerini tamyor musunuz?

Etiketleme gereclerini incelediniz mi?

Sevkiyat hakkindabilgi edindiniz mi?

m?

Sevkiyattaistifleme givenlik kurallar: hakkinda inceleme yaptiniz

Sevkiyatta kullamlan geregleri tamyip kullanabiliyor musunuz?

Calismalarinmiz siresince is givenligi kurallarina uydunuz mu?

DEGERLENDIRME

Y apilan degerlendirme sonunda hayir cevaplarinizi bir daha gézden gegiriniz. Kendinizi

yeterli gérmiyorsamz modul i tekrar ediniz.

Bitun cevaplariniz evet ise modilti tamamladiniz, tebrik ederiz. Ogretmeniniz size

cesitli 6lgme araglar: uygulayacaktir. Ogretmeninizle iletisime geginiz.
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ONERILEN KAYNAKLAR

> www.matbaaturk.org,
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http://www.matbaaturk.org,/

YV VY

YV V V V V

KAYNAKCA

CAGLAYAN MATBAA tesiderinde teknik inceleme notlar, izmir

DY O Miirekkep Fabrikasi, Teknik Gezisi Notlary, izmir

IPAF,06 Uluslar arasi PLASTIK VE AMBALAJ Teknolgjileri ve Uriinleri Fuar
4-7 May1s 2006 Izmir-K ltir park gezi notlari.

www.esd.org.tr

www.analizmatbaacilik.com.tr

www.erseymakina.com.tr

www.mertambal g .com.tr

www.knapp.com.tr
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