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Milli Egitim Bakanlig: tarafindan gelistirilen moddiller;

Talim ve Terbiye Kurulu Baskanliginin 02.06.2006 tarih ve 269 sayili Karari ile
onaylanan, Medeki ve Teknik Egitim Okul ve Kurumlarinda kademeli olarak
yayginlastirilan 42 aan ve 192 dala ait cerceve Ogretim programlarinda
amaglanan mesleki yeterlikleri kazandirmaya yonelik gelistirilmis 6gretim
materyalleridir (Ders Notlaridir).

Moduller, bireylere mesleki yeterlik kazandirmak ve bireysel 6grenmeye
rehberlik etmek amaciyla 6grenme materyali olarak hazirlanmis, denenmek ve
geligtirilmek Uzere Mesleki ve Teknik Egitim Okul ve Kurumlarinda
uygulanmaya baglanmgtir.

Moduller teknolojik gelismelere paralel olarak, amacglanan yeterligi
kazandirmak kosulu ile egitim Ogretim sirasinda gelistirilebilir ve yapilmasi
Onerilen degisiklikler Bakanliktailgili birime bildirilir.

Orgiin ve yaygin egitim kurumlari, isletmeler ve kendi kendine mesleki yeterlik
kazanmak isteyen bireyler moduillere internet tzerinden ulasilabilirler.

Basilmis moduiller, egitim kurumlarinda 6grencilere Ucretsiz olarak dagitilir.

Moduller hichir sekilde ticari amacla kullamlamaz ve Ucret karsiliginda
satilamaz.
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ACIKLAMALAR

KOD 213GIM 175
ALAN Matbaa
DAL/MESLEK Tum Alanlar
MODULUN ADI Matbaa El islemleri

MODULUN TANIMI

Kégit, kégit katlama ve harman c¢ekme sekilleri

hakkinda bilgi ve Dbecerilerin  kazandinldigi  6grenme
materyalidir.

SURE 40/32

ON KOSUL

YETERLIK Matbaa el islemlerini yapmak
Genedl Amag
Gerekli ortam hazirlandiginda matbaada elle uygulanan
islemleri teknigine uygun olarak yapabileceksiniz.
Amaclar

MODULUN AMACI > Kisa zamanda, kenarlarini kirmadan, her cins ve ebattaki

k&gitlarn etek, makas ve poza yonlerine dikkat ederek
havalandirip toplayabileceksiniz.

» Su yoOnune dikkat ederek istenilen kirnm seklinde kégit
kirabileceksiniz.

» Siralama hatasi olmaksizin i¢ ice veya Ust Uste harman
yapip kégitlar: istifleyebileceksiniz.

EGITIM OGRETIM
ORTAMLARI VE

Baski atdlyeleri, micellit atdlyeleri, mermer ya da ahsap
masa, degisik ebatlarda ya da cinderde kgit, k&git toplama

DONANIMLARI tezgah, 1staka, makas, parmaklik, hazir basilmis formalar.
Modil icinde ve sonunda verilen ¢oktan secmeli ve bosluk

OLQME VE doldurma sorular1 cevaplandirarak kendinizi degerlendiriniz,

DEGERLENDIRME sonuglarimt  Ggretmeninizle  paylasarak  eksikliklerinizi

tamamlayabilmeniz igin gerekli bilgileri alimz.




Sevgili Ogrenci;

Bu modil ile matbaalarda elle uygulanan kégit havalandirma, kagit kirma ve harman
yapma ile ilgili islemlerin yapilislart hakkinda bilgiler 6grenecek, matbaa €l islerinin
yapilisiylailgili beceriler kazanacaksiniz.

Gunumuzde kullanilanan bitiin bask: tekniklerinde k&git ve turevleri Gizerine baskilar
yapildigi hepimiz tarafindan bilinen bir gergektir. Kagit ve turevieriyle ilgili yapilacak
islerde k&gitlart havalandirmanin calisma sartlarinda ne kadar ©6nemli oldugunu
Ogreneceksiniz.

Bask: tekniklerinin herhangi birinde basilnus formalarin kirimn 6zen ve dikkatli bir
calisma ister. Elle yapilan k&git katlama islemlerinin gesitleri ve k&git su yonuni bulma
teknikleri hakkinda bilgiler edineceksiniz. Edindiginiz bu bilgiler dogrultusunda formalarin
kirimini yapacaksinz.

Formalar hainde basilmis kdgitlar kendi baslarina bir sey ifade etmez. Bunlarin
ciltleme teknigine uygun olarak ya kirimlari yapilir ya da tek yaprak halinde kesimleri
yapilir. Kirimi ya da kesimi yapilmis basili islerin takim haline getirilmesi gerekir. Takim
haline getirmek igin isimizin 6zelligine uygun harman gekme sekillerini ve k&gt istifleme
yontemlerini dgreneceksiniz.






OGRENME FAALIYETi-1

(avac )

Bu faaliyet ile gerekli ortam saglandiginda kisa zamanda kenarlarim kirmadan,
k&gitlarn zedelemeden her cins ve ebattaki kagitlarin etek, makas ve poza yonlerine dikkat
ederek, havalandirip toplayabileceksiniz.

CARASTI RMA)

> Kagitcilan gezerek k&git tirleri hakkinda bilgi edininiz. Kagidin ozellikleri

hakkinda bilgi toplayimiz.  Cevrenizdeki matbalara giderek  kégit
havalandirmanmin baskida ve baski sonrasindaki 6nemini arastirip dgreniniz.

Ogrendiklerinizi rapor ederek sinifdaki arkadaslariniza sununuz.

1. KAGIT
K&gidin ham maddesi odun, pacgavra gibi bitkisel liflerdir. Bu lifler 6zel aetlerde
doviuldiginde kegelesir, sacaklanir, su emerek siser ve mekanik etkiler sonucu kesilir. Bu
islemler sonucu slizgeg Uzerinde olusan hamurun kurutulmas: ve hidrojen baglarimin —
olusumuyla. belirli bir saglamlikta tzerine baski yapilmaya elverisli diz yizeyli bir tabaka
ortaya cikar. Bu tabaka kagittir. Bugun kullanim amaclarina gore ¢ok cesitli kagit

Uretilmektedir. K&gidin en 6énemli 6zelliklerinden biriss m2 agirligidir. Buna gore Ug cesit
lifsel rdnden bahsedilebilir.

LKagit 10-150 gram/m2
2. Karton 150-400 gram/m?2
3 Mukawa 400-1200 gram/m2

K &gt ve karton kullamm amaglarina gore iki ana gruba ayrilmaktadir.

1. Kulturel kagit ve kartonlar: Bunlar yazi ve baskiya uygun 6zellige sahip kagit ve
kartonlardir. Gazete, dergi, kitap ve yazi kgitlarim 6rnek verebiliriz.

2. Endustriye kagit ve kartonlar: Sanayii ve ticaret hayatinda kullamlan kggit ve
kartonlarin timinu kapsar. Ambalaj kagitlari, temizlik kgitlari, fotograf k&gidh, elektriksel
izolasyon kagitlari, sargilik kégitlar, cimento torba kgidi, oluklu mukavva kégitlari,
kartonlari, sigara kagidi ve diger ince 6zel kagitlar, kutu kartonlari, dosya kartonlari, bristol
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karton, krome kartonu, kraft karton, kibrit kutusu kartonu, biletlik karton, saman kartonu,
beyaz karton, gri karton gibi sanayi ve ticarette kullamlan kgit ve kartonlardir.

1.1. Kégit Tarleri

»  Birinci Hamur Kagitlar

Pagavra ve sel loz hamuru ya da saf selUlozdan Uretilen beyaz renkli k&gitlardir. K4git
hamuruna renk katilarak, gri, mavi, kirmizi, yesil, sar1 ve samua renklerde de Uretilirler.
Samua kégitlar genellikle Kuran-1 Kerim baskilarinda kullanlir. Ebatlari; 57x82 cm, 64 x 90
cm, 68x100 cm ve 70x100 cm.’dir. 55, 60, 70, 75, 80, 90, 110, 120 gr/m2'lik gesitleri vardir.

»  dkinci Hamur Kéagitlar

Sellloz ve agag hamurunun karisimindan Uretilen ve rengi birinci hamur ké&gida gore
daha sarimsi olan kgitlardir. Ebatlari; 57x82 cm, 68 x100 cm' dir.

»  Uclinct Hamur K agitlar

Tamamen aga¢ hamurundan Uretilir. Gazeteler Uglncu hamur ké&gitlara basilir.
Kirmizi, mavi, yesil ve sari, renkli olan turleri de bulunmaktadir Bunlar ozellikle bilet,

kupon vb. islerin basiminda kullanmlir. Renkli G¢lnct hamur kgitlara biletlik kdgitlar da
denir. Ebatlar: 57 x82 cm. ve 68 x100 cn' dir.

»  Gazete Kagitlar

Y aklasik 50 gr/m2'dir. Tabaka ve bobin halinde satilir.

»  Biletlik Kagitlar

Sari, pembe, yesil, mavi gibi renkleri vardir. 57x82 ve 68x100 cm'lik ebatlar
mevcuttur. Top halinde satilir.

»  Pelur Kagitlar

Y aklasik 35 gr/m2'dir. Beyaz, sar1, pembe, mavi, yesil renkleri mevcuttur. Top halinde
satilir Bunlarin topunda 1000 tabaka vardir. Ebatlari 59x92 cm'dir. Ayrica sogan pelur diye
anilan gofre pelurlar da vardir.

»  CikartmaKagitlar

50x70 cm ve 70x100cm'lik ebatlar: vardir. Seffaf cikartma, 1. hamur ¢ikartma, kuse
cikartma ve kromal Uks cikartma gesitleri bulunur. Top, paket ve adet olarak satilir.
»  YaldizKagtlar

50x70 cm ve 70x100 cm'lik ebatlari bulunur. GUmis yaldiz ve altin yaldiz gibi
tonlardarenkleri vardir.


http://kullan.hr/

»  Otokopi Kagitlar

Bobin ve tabaka halinde satilir. Her ikisinde de beyaz ve renkli olanlar: vardir. Tabaka
olanlarin 59x84 cm ve 70x100 cm'lik gesitleri vardir. 1. niishaya CB verici denir, 2. niisha
CFB aici-verici olarak adlandirilir. Ayrica otokopi bristol CF aict vardir. Yaklasik 55
gr/m2'dir. Top olarak satisa sunulmaktadhr.

»  KuseKagitlar

Mat diz kuse ve parlak diz kuse olmak Uzere iki cins vardir. Ayrica zenit (gofre)
kuse ve tuale kuse olarak gesitleri vardir. Piyasada 170 gr/m2'ye kadar hem 57x82 cm hem
de 70x100 cm'lik ebatlar1 vardir. 170 gr/m2'dan daha agir gramlari sadece 70x100 cm
ebadinda olanlarinda vardir. 90, 115, 135, 170, 200, 250 ve 300 gr/m2'lan vardir. Top ve
paket halinde satilmaktadir.

»  Aydinger Kagitlar
Isik gegirgenligi yiksek olan bir kagit turidir. Baskiya hazirlik asamasinda film

yerine kullanilabilir. 59x84 cm, 65x100 cm ve 70x100 cm'lik ebatlar1 ve 90, 110 gr/m2' gibi
cesitleri vardir.

»  ParaKagidh
Para basmak veya diger cok kiymetli evrak baskisi igin kullanilan ve sahtesinin

yapilmasi ¢ok zor olan kagittir. % 100 pamuk, keten veya pacavradan yapilir. Police ve hisse
senedi k&gitlar: para kggidi gibi asinmadigindan bir miktar odun seltilozu kullanil abilir.

»  HaritaKagidh
lyice tutkallanmis ve neme kars: dayankli olmasi icin 6zel islemlerden gecirilmis

dayanikli k&gittir. Uzama, bukilme ve kabarmaya ugramamalidir. Y Gzeyinin duzlestirilmesi
ve parlatilmast igin ayrica bir islem yapilmaz. % 100 odun seltilozundan yapil maktadir.

»  Gazete Kagitlar

Bu k&git % 75 odun, % 10 dolgu maddesi, % 10 selllozdan olusur. Bazen eski
gazeteler ve eski kagitlar dakullanilabilir.

»  TualeKartonlar

Cssitli renklerde desenli olarak Uretilmis kagitlardir. Daha gok davetiye, kartvizit gibi
islerde tercih edilirler. Yaygin olarak kullanilan standart ebadi 70x100 cm' dir.

»  Bristol Kartonlar

Bir yUzl yan parlak diger yizi mat olan kartonlardir. Kitap kapaklarinin baskisinda
ve karton ambalg) imalatinda gokga tercih edilir. 160, 180, 200, 220, 240, 280 ve 300 gr/m2

agirhiginda gesitleri vardir. Ayrica 1. simif, 2. siif gibi kalitede olanlar vardir. Ebatlart
70x100 cm'dir.



> Kromeve Kromeliiks Kartonlar

KromelUks kartonlarin bir yzi tam parlak, diger ylzeyi mattir . Krome kartonlarin ise
genellikle bir yizl beyaz, bir yuzi gri renklidir. Daha ¢ok karton ambalg Uretiminde ve
defter tapaklarinda kullanilir. 225, 250, 280, 300, 350 ve 450 gr/m2 olanlar1 vardir, ebad:
70x100 cm'dir. Paket halinde satilir. Her pakette 100 tabaka vardir.

> Mukavvalar

Atik k&gitlardan Uretilir, cilt yapiminda kullanlir. Paket hesabina gore satilir. 20
numaralik bir pakette 20 adet, 40 numaralik bir pakette 40 adet, 80 numaralik bir pakette de
80 adet mukavva var demektir. 70x100 cm ebadindadhr.

»  Ozalit Kagich

Isiga hassas yuzeye sahip olan, amonyak buhari ile géruntisi olusan ve prova
baskilarinda kullanilan k&gt cesididir.

1.2. Standart Kagit Ebatlari

Kégitlar, bobin ya da tabaka halinde piyasaya surtlir. Bobinler, gazete ve dergilerin
basildig: rotatif preslere uygun standartlarda Uretilir. Tabakalar ise iki tirde ambalajlanir.
500 tabakalik ambalgjlara top, 250 tabakalik ambalgjlara ise paket adi verilir. Bobin
boyutlar1 genellikle standarttir. Ama tabaka kagit boyutlar: degisir. Ulkemizde tercih edilen
baski k&g1di boyutlar: asagida gosterilmistir.

KAGIT CINS_ERI

Birinci hamur kégitlar:

ikinci hamur kagitlar:

Uciincti hamur kagitlar:
Otokopi kégitlar:

Biletlik kégitlar:

Pelur k&gitlar:

Kuse kagitlar (80-170 gr/n):
Kuse kartonlar (200-350 gr/n):

Gofre kuse kagit (115, 135, 170 gr/m?):

Tek yiiz kuse kgt (80-90 gr/m?)

URETILDIKLERIEBATLAR
57 x 82 cm, 64 x 90 cm,

68 x 100 cm ve 70 x 100 cm.
57 x 82 cm, 68 x 100 cm.

57 x 82 cm, 68 x 100 cm.

59 x 84 cm, 70 x 100 cm.

57 x 82 cm, 68 x 100 cm.

59 x 92 cm.

57 x 82 cm, 64 x 90 cm ve 70 x 100 cm.
64 x 90 cm, 70 x 100 cm.

70 x 100 cm.

57 x 82 cm, 64 x 90 cm,

70 x 100 cm.
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Bristol ve kromelUks kartonlar: 70 x 100 cm.
Krome kartonlar: 70x100 cm.
Dosyalik kartonlar: 70x100 cm.
Beyaz ve renkli kaplik kartonlar: 70 x 100 cm.
Cikartma kégitlar:: 50 x 70 cm.

Yagh kagit (41 gr/m?) 70 x 100 cm.

»  1SO Standartlarina Gére Kagit Ebatlari

Dosya, fotokopi, tebrik, zarf, davetiye gibi giindelik kullanima yonelik olarak Uretilen
k&gt boyutlarinda uluslararasi standartlar gegerlidir. Bunlar A, B ve C standartlaridir.

Ornegin mektupluk ve fotokopi kagitlart A4 standarcindachr (21x29,7cm). A
standardi, alam 1 m2 olarak hesaplanan ve AO bigiminde adlandirilan dikdortgen bir
formattan tlretilmistir.

Antetli kégit A4, kartpostal A6, zarflar ise turine gore C4, C5, C6 standardinda
uretilir.

SO A STANDARDI 1O B STANDARDI SO C STANDARDI
AO Ebach 84,1 x 1189 cm. BO Ebadh 100 x 141,4 cm. CO Ebadi 90 x 128 cm.
Al Ebadi 59,4 x 84 cm. B1 Ebad: 70,7 x 100 cm. C1 Ebadi 64 x 90 cm.
A2 Ebadi 42 x 59,4 cm. B2 Ebadi 50 x 70,7 cm. C2 Ebadh 45 x 64 cm.
A3 Ebadi 29,7 x 42 cm. B3 Ebad 35,3 x 50 cm. C3 Ebadi 32 x 45 cm.
A4 Ebadi 21 x 29,7 cm. B4 Ebadi 25 x 35,3 cm. C4 Ebadh 22,5 x 32 cm.
A5 Ebadh 14,8x21 cm. B5 Ebadi 17,6 x 25 cm. C5 Ebadh 16 x 22,5 cm.
A6 Ebadi 10,5 x 14,8 cm. B6 Ebadh 12,5x 17,6 cm. C6 Ebadi 11,2 x 16 cm.
A7 Ebadh 7,4 x 10,5 cm. B7 Ebach 8,8 x 12,5cm. C7 Ebach 8 x 11,2 cm.



A, Olgusundeki kagidin bolinmesi

Az

As

Resm 1.1: Kagidin bélinmes

1.3 Gramaj

Her cins k&gidin ¢esitli kalinlikta olamt vardir. K&git fabrikalari herhangi bir kégit
hamurundan istedikleri kalinlikta k&gt Uretebilir.

K&gidin gramaji bir m2 agirligimt gostermektedir. Bir tabaka k&gidin net gramajin
bulabilmek iginiki yontemden yararlanlir.

a) Kagidin belirli bir birimi 6zel hassas terazilerde tartilarak,
b) Formille hesaplanarak.

Standart k&git boyutlarinin kag gram geldigi su formille bulunur. Toplarin veya
paketlerin Gzerinde gramajlar: yazili ise:

Bir tabaka agirligi = K&gidin eni (cm) x boyu(cm) x gramaji(gr)
1 m? = 10.000 cm?

Ornek problem: 90 gr/m? 70 x 100 boyutlarinda bir tabaka kagidin agirhg kag
gramdchr?

70x100x90 =63gr.
10.000



Ornek problem: 115 gr/m® 57 x 82 boyutlarindaki kagidin bir topunun agirhg kag
kilogramdir?

Bir tabaka agirligi = 57 x 82 x 115 = 53.751 gr.
10.000

Bir top 500 adet ise; 500 x 53.751 = 26875 gr.
= 26,875 kg.

»  Gramaji Belli Olmayan Degisik Boyutlardaki Kagitlarin Gramajlarinin
Hesaplanmasi
Once bir tabakamin agirligi tartilarak bulunur. (Kagit disik gramajli veya kiicik

boyutlu ise 20 tabaka tartilarak bulunan agirlik 20'ye bdlinir ve 1 tabakasinin agirlig
bulunur.)

Gramaj = Bir tabaka agirligi(gr) x 10.000 cm?
K&g1din eni(cm) x boyu (cm)

Ornek problem: Elimizdeki 50 x 60 cm boyutlarindaki kagich tartryoruz 30 gr geliyor.
Bu k&gidin gramaj1 ne kadardir?

Gramaj = 30 x 10.000 = 100 gr/m?
50 x 60

Ornek problem: 57 x 82 boyutlarindaki kagichn bir tabakasi 42 gram geliyor. Bu
k&g1din gramaj1 ne kadardir?

Gramaj = 42 x 10.000 = 90 gr/m?
57 x 82

1.4. Kagidin Ozellikleri
1.4.1Yogunluk

Bir k&gidin baskida murekkep aan yizinin arka yuzu etkileyip etkilememes kégit
yogunlugunun en Onemli gostergesidir. Yeterli yogunluga sahip olmayan ka&gitlar bir
ylzeyine basilmis isi arka ylzeylerine yansitir.

Yogunluk, k&gidin kalinlhigi ve gramaji ile yakindan ilgilidir. Kaiin bir k&gidin
dokusunda daha fazla |if bulunur. Bu lifler 151k gecirgenligini azaltarak kagidin
yogunlugunu artirir.



»  Kagitlardayogunluk iki evredeizlenir

o Gorse yogunluk: Degisik araclarla dlcllip, ylzde olarak bdirlenir.
Hichir kg1t % 100 yogunluga sahip degildir.

o Baskidaki yogunluk: Gorsdl olarak aynm yogunluga sahip kégitlar baskida
degisik yogunluk farkliliklar gosterebilir. Ornegin emiciligi yikksek kégitlar
mirekkebi arka yuzlerine gecirir, aym yogunluga sahip bir kistm k&gt
mirekkebi arka ylizeyine gecirmezler. K&gidin mirekkep tutucu ozelligi

arttikca, baskidaki yogunlugu artar.

Baskidaki yogunluk dlgilemez ancak yuksek,
orta ve dusuk yogunluk olarak siniflandirilabilir.
Bir kdgidin basadeki yogunlugu hakkinda genel bir
fikir edinebilmek icin Uzerinde degisik kalinliklarda
ve egimlerde siyah cizgilerin yer ddigi bir kart
kégidin altina yerlestirilir. Karttaki cizgiler k&gidin
altindan belirsiz bir bigimde izleniyorsa, k&gidin
baskidaki yogunlugu yiiksek demektir.

1.4.2 Renk

Gunumizde degisik renk ve beyazliklarda
k&git Uretilmektedir. K&gidin beyazligi; agartict
kimyasal maddeler, fosforlu boyalar, pigment ve
benzeri maddelerle ayarlamir. Renklendiriciler kgidin

i
777777}

Resim 1.2. Kagidin baskidaki
yogunlugunu belirtmede
kullamlan test karti

hamuruna katilabilecegi gibi, kdgida sonradan da baski yoluyla renklendirebilir. K&gidin rengi
Uzerine basilacak isi etkiler. Trikromi baskilarda renkli k&gitlar kullamlmaz. Trikromi resimler
beyaz renge basilacak sekilde renk ayrimi yapilmaktadir. Trikromi renkler beyaz yerine,
renkli k&gida basilirsa baski orijinal resme, alttaki renkli zeminden dolay: benzemez.
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1.4.3 Y lizey

Tabaka halinde dokilen k&git hamuruna, merdanelerle kégit yuzeyine istenilen doku
verilebilir. Kégida pirizli, grenli ve dalgali bir ylzey dokusu kazandirmak igin ozel
merdaneler kullanilir. Sikistirma ve parlatmaislemi uzadikga, kégittaki incelme artar.

Kullanilacak kggidin ylizeyi tasarimn dogrudan etkiler. Tasarimda kucuk puntolu, ince
bir yazi kullanilacak veya ince tramli bir resim basilacaksa baskida pirizsiz ve parlak
yuzeyli kégitlar tercih edilmelidir. M Urekkep grenli ve mat ylzeyli kagitlarda daha cok emilir.
Buna karsin, plrtzsiz ve parlak yuzeyli kégitlar mirekkebi yizeyde tuttuklar: igin baskida
canl ve parlak renkler elde edilir.

Y uzeyi dokulu kégitlara tramli resim basilirsa k&gidin purizl i dokusu arasinda kiigiik
tramlar kaybolur, baski yapmaz ve resm kaliteli olmaz. Yazi agirlikli kitap, dergi,
brosurlerin genelde mat yuizeyli kégitlara basilmas: dahaiyi olur. Mat yizeyli k&gitlar 15181 fazla
yansitmadiklar1 icin yazilar parlak ylzeyli kégitlara gore daharahat okunabilir.

1.5 Kagitta Etek Makas ve Poza Y 6nleri

Kagit; kirma(katlama), baski ve baski sonrasi islerde etek, makas ve poza yonlerine
dikkat edilerek toplanmali ve bir sonraki isleme girmelidir.

»  Etek

K&gidin makas yonunin tam karsisinda olan, kagidin tutulup da toplandigi kisimdhr.
Etek yoninde kagitlarin toplanmasi birgok probleme yol agabilir. Etek yoni makinelerden
¢ikan son kisimdir.

> M akas

Kégitlarin baskiya, kirima ve cilt islerinin yapilisinda makinelere girdigi yondur.
K&g1din makas yoniinde duizgin toplanmasi gerekir.

Cunkd kagitlarda Uretim asamasindan kaynaklanan bir takim problemlerden dolay:
uzunluk kisalik farki olabilir. Bundan dolayr k&gitlarin makinelere girecegi (makas yonu)
yonde toplanmalar1 gerekmektedir.

Ké&gidh toplayip keserken makas yonunde toplanmasi gerekir. Makas yoninde
kesilmeyen kagitlarda Olcu farkliligr meydana gelecektir ve daha sonraki asamalarda buyuk
sorunlar yasanacaktir. Ustelik bu sorunlarin telafisi de olmayacaktir.

> Poza

K&gitlarin makineye hep aym ayarda girmesini saglayan itmeli ve ¢cekmeli makine
parcalarina poza denir.
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Kégitlar toplanirken poza yonunde toplanmali ve aymi yonde makineye girmesi
saglanmalidir. Ayni poza yoninde toplanmayan kagitlar, renkli islerin baskisinda problemler
yasamamiza neden olacaktir.

1.6 Kagit Havalandirilirken Dikkat Edilecek Noktalar

>

YV V VYV V

Kullanilacak kégitlarda statik elektriklenme olmamasi igin atdlye ortaminda
veya atolyeile baglantili depolarda muhafaza edilmis kagitlar kullamlmali,
K&git havalandirma ve toplama tezgéhlar: temizlenmeli,

K&gitlarin aralarina hava verilmeli ve her tarafimn hava almasi saglanmali,
K&gitlart kirmadan, yipratmadan 6zenle havalandirmali,

Kégitlar makas ve poza yonlerine dikkat edilerek havalandirilmali. (Kégitlar,
Uretim esnasinda kisal1 uzunlu Uretilebileceginden makas ve poza yonlerinin de
diizgin olmasina dikkat edilmeli.)

Havalandirilmis ve diizgin toplanmis kégitlar, poza ve makas taraflarindan,
bozulmadan makineye yiklenmelidir.

Resm 1.3: Kagit toplama
12



1.7. Kagit Toplama Tezgahlari

Kagitlar makinelere paketten cikarildigi gibi yiklenmez. Uretim sirasinda ve diger
nedenlerden dolay: boyutlarinda ufak oranlarda uzunluk ve kisalik gosterebilir. Kagitlarin
makinelere makas ve poza yonlerinde hep aym olcide girmes gerekir. K&git toplama
tezgéhlar: ile toplanan kégitlarda baski, kirnm ve kesim islerini yaparken kagittan
kaynaklanan problemlerin cogunu gidermis oluruz.

K&git toplama tezgdhlar1 kagitlar keserken, kirarken ve basarken diizgin bir sekle
getirmek, hem calisma kolayligi hem de ayarl1 is yapabilmek agisindan ¢ok énemlidir.

Kégit toplama tezgéhlarimin el ile insan guict kullanarak havalandirma yapanlarinin
yan sira, otomatik olarak kégitlar: toplayip havalandirma yapanlar: da vardir.

Sekil 1.4: Kagit toplama tezgahi
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@YGULAMA FAALIYETI

islem Basamaklari

Oneriler

» K&gidi havalandiracaginmz tezgéhi bosaltinz.

>
>

>

Is elbisenizi giyiniz.

K&gitlar1 havalandiracagimz
tezgahi temizleyiniz.

K&git havalandirma tezgéhimzi
calisacagimz makinenin yanna
getiriniz.

» Daginik haldeki k&gitlar st Uste yerlestiriniz.

VVV V

Daginik haldeki kagitlart aym
yonde Ust Uste toplayiniz.

Y aptiginiz isi 6nemseyiniz.
Seri ve hizl calisimz.
Kullandiginmz yeri diizenli
birakiniz.

» Bir miktar kégid: alimz.

Rahatca havalandirabileceginiz
kadar kégit alimz.
Seri ve hizli galisimz.
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» Kagidi kulaklarindan bikerek havalandirinmz.

» Kéagitta etek, makas, poza
yonlerini 6greniniz.

» Havaandiracagimz k&gidin
kulaklarinm buikerek hava almasin

saglayinmz.

» Kagidi etek tarafindan aginmz.

» Kégidi etek tarafindan agmaya
Ozen gosteriniz.

» K&git havalandirirken dikkat
edilecek noktalar: 6greniniz.

» Yaptigimz isi Gnemseyiniz.

» Hizli ve seri calisiniz.
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» Kégitlan etek tarafindan
toplamaya 6zen gosterininiz.

» K&g1di pozatarafinin tersinden aginiz.

» K&gidi pozatarafimn tersinden
aciniz.

> K&g1di poza tarafina toplayimz.

» Kégitlar poza yoninde
toplayimz.

» Kagitlar: hizli ve seri bir sekilde
toplayinmz.

» Kullandiginiz yeri temiz ve
diizenli birakinz.
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» Fazlahavay: alinmz.

Vg

> Topladiginiz kas

tlar istifleyiniz.

17

» Topladigimz kgitlarin arasindaki
fazla havay: alinmiz.

» Havay airken kégitlarin
dagilmamasina 6zen gosteriniz.

Topladigimz k&gitlarin poza
yoniinde olmasina dikkat ediniz.
Topladigimz k&gitlarin etek
yoninde olmasina dikkat ediniz.
Topladigimz kagitlar: uygun
sekilde igtifleyiniz.

Kulladigimz yeri duzenli ve temiz
birakiniz.

YV VvV V VY




(OLGCME VE DEGERLENDIRME )

A

. OBJEK TiF TESTLER(Coktan Secmeli Tet)

Asagidakilerden hangisi yapildigi ham maddeye gore kgt tirt degildir ?
A) Birinci hamur

B) ikinci hamur

C) Uglincii hamur

D) Dordunct hamur

Bir topta kac tabaka kégit, bir pakette kag tabaka kégit vardir?
A) 500-400
B) 500-350
C) 500-250
D) 350-250

Asagidakilerden hangisi A4 ebadhdir?
A) 210 x 297
B) 210 x 290
C) 290 x297
D) 297 x 110

80 gr/ m” 70 x 100 boyutundaki k&gidin 1 topunun agirlig kag kg’ dir?
A) 56gr
B) 56kg
C) 28gr
D) 28kg

Asagidakilerden hangisi kégidin 6zelleiklerinden degildir ?
A) Yogunluk
B) Poza
C) Ylzey
D) Renk

K&gitlarin makinelere girdigi yone ne denir?
A) Makas
B) Poza
C) Etek
D) Sirt

DEGERLENDIRME

Cevaplarimizi modil sonundaki cevap anahtari ile karsilastirimz ve dogru cevap

say1nmiz1 belirleyerek kendinizi degerlendiriniz.

Olgme sorulanndaki  yanlis cevaplanmz tekrar ederek, arastrarak ya da

Ogretmeninizden yarcim alarak tamamlayanz.
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B. UYGULAMALI TEST

Ogrenme faaliyetinde kazandigimz becerileri asagidaki  kontrol listesine gore
degerlendiriniz.

DEGERLENDIRME KRIiTERLERI EVET HAYIR

K&g1di havalandiracagimz tezgéhi bosalttimz m?

Daginik haldeki kégitlar Ust Uste yerlestirdiniz mi?

Bir miktar k&gich aldimz m?

K&gidh kulaklarindan bukerek havalandirdimz mi?

K&g1d: etek tarafindan agtimz mi?

K&g1d: etek tarafindan topladimz mi?

K&gidh pozatarafinin tersinden agtiniz mi?

K&gidh poza tarafinatopladimz m?

Fazla havayr aldirz mi?

Topladigimz kégitlar istiflediniz mi?

Faaliyet degerlendirmeniz sonucunda hayiri isaretleyerek yapamadigimz islemleri
tekrar ediniz.

Tum islemleri basariyla tamamladiysamz bir sonraki faaliyete geginiz.
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OGRENME FAALIYETI-2

(e )

Bu faaliyet ile gerekli ortam saglandiginda, kdgit su yoniine dikkat ederek uclart bir
hizada istenilen kirim seklinde k&gt kirabileceksiniz.

( ARASTIRMA )

Formalarin kirim sekillerini arastirip rapor ediniz. Edindiginiz bilgileri arkadaslarimza
anlatinz.

2 KAGIT KIRMA VE KATLAMA
SEKILLERI

2.1 |Istaka

Icbilkey olarak oyulmus uclariyla cilt sirtim yuvarlattiktan sonra diizeltmeye yarayan
tahta veya kemikten yapilmis bir katlama aletidir.

Resim 2.1: Istaka ile kagit kirma
20



22SuYond

K&gidin su yoni veya dokusu, k&git hamurunun tabaka halinde dokildugl sirada
liflerinizledigi yonl gosterir. Bir kdgit pargast su yonunde daha kolay kivrilir, katlanabilir ve
dahakolay yirtilir.

Kalip
Kazani

Blankeat
Kazani

Bask
\/ Kazani

Resim 2.2: Baskida kagit su yon

K&gidin su yonu; baski, katlama ve yapistirma islemlerini dogrudan etkilediginden,
baski sektorunt yakindan ilgilendirir. Suyun kullamildigi ofset baski tekniginde nemden
etkilenen kégitta bir genlesme stz konusu olur. Bu genlesmenin baski Uzerinde yapacag:
olumsuz etkiyi en aza indirmek igin kgidin doku yonunin baski kazamna paralel olmast
gerekir. Ciltleme isleminde de k&gidin su yonl kitap sirtina parael tutulmalidir. Karton
ambalg Uretiminde ise doku yonunin kutu yiksekligi ile aym dogrultuda olmasina 6zen
gosterilir. Aksi halde istenmeyen kivrilmalar ortaya gikar.

Resim 2.3: Kagit su yonunun kitap cildindeki durumu
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2.3 Kagidin Su Yonunu Bulma Y ontemleri

a) K&gidin eninden ve boyundan 1 cm genisliginde ve 20 cm. uzunlugunda iki parca
kesilir, bunlar sekilde goruldigu gibi parmak ucu ile tutulur. Suyuna olan yonden kesilen
parca direng gostererek dik durur, digeri ise bel verip egrilir(Sekil 2.3).

b) K&gidin eni ve boyu iki tirnak arasinda sikistinlarak kuvvetle gekilir. K&gidin bir
yamnin dalgali hae geldigi diger tarafimn dalgalanmadigi gorilecektir. Burusmayan ve
dalgalanmayan taraf kagidin su yonini gosterecektir (Sekil 2.3).

Resim 2.4: Kagidin su yénuni bulma

K&g1din enine ve boyuna su siiriilir. Tki yonden birinde burusma ve kivrilma oldugu,
digerinde olmadigi gorulecektir. Burusmayan ya da kivrilmayan yon kagidin su yénudur
(Sekil 2.4).

e —_

7 o

Resim 2.5: Kagidin su yénuni bulma

K&git iki ters ucundan yirtilir. Yirtilmanin bir yonde rahat ve diizgun, diger yonde ise
direncli oldugu ve dizgun olmadigi gorilecektir. Dizgin yirtilan taraf k&gidin su yonidur
(Sekil 2.5).
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Resim 2.6: Kagidin su yénuni bulma

2.4 Formanmn Tanim

Forma matbaacilikta kullanilan temel hesaplama yontemlerinden biri olup sekiz 6n ve
sekiz arka sayfa olmak Uzere toplam on ati sayfadan olusan kitap bélimudir. Tabaka
kdgi1din saat yonunde U¢ kez katlanmasi ile elde edilir. Baski hesabi 4, 8, 16, 32... katlar
seklinde planlanir. 4 sayfalik planlama geyrek forma, 8 sayfalik forma yarim forma, 16
sayfalik planlamatam formadir.

Coklu sayfalar genel olarak forma diye adlandirdigimiz bir diizende basilir. Forma
diye adlandirilan islem, bir tabakamn katlanarak sayfalarin st Uste gelmesidir (Sekil 2.7).

—————————————— = M == = = ==
1 I
1 : ; \
: ' ' ;
i| Sol Sayfa Sint Sag Sayfa|| Kesim pay: ' Ortal Sayfa ;
: | i {Yanyana) :
i '

' ' p '
- - ~ :
-_F ----- Y ——— 1."_ Th = e e == = fro= - - -
Sol sayls numarasi Sag sayta numarasi
Forma

i T T T T
W B B gL A W

' \ ; ; '.

] ] L] ] ]
-----

i (] ] ] 1

i ] ] [] |

(] ' L] ] ]

3 ] L] L] ]
4 : 13 : 16 1 2 : 15 : 14: 3

1 1 ! [} !

On yuiz Arka yuz

Resim 2.7: Sayfayerlesim plam
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Katlama bigimi ise bir isin forma ve montgjinin nasil olacagim belirler. Ornegin bir
tabaka kggid1 sirasi ile Uce katlayalim ve Ust Uste gelen sayfalart numaralandiralim. Tabakay:
tekrar eski haline getirdigimizde yan yana gelecek sayfalari gorebiliriz.

Montajin kirim makinesinin kirim sekline gore yapilmasi gerekir.

2.5 Formanin Kisimlari

Sirttan dikisli ve silme zeminli
te kirnml forma trase gérintisad
T IEEY ) !
I i N 5 T Sav
1 ! ; numara
5 = = 4 | veri
E g :
K ki % g
X = 3 = '
=4 o < @ £
H ----------- E--Ea@taraf ----- bmmmmmmmm -~ E'"“t:"" Kross Yeri
: : T
i : i S Kifnm
: ; L% pizgileri
i = T
E : 7Katland|ktan
i V -+ sonraki
= : =l b L= = —II’- kesim
A faraf i LN yerleri
Makas Payi '\ \ \
Dis gergeve i A\ ™ Forma
\ trase ebad| Kagit ortas| Arka Eﬁg;";ﬂ ggmara
ﬁst;li%ﬂggl'ECEk isaret yeri kesim yeri isaret yeri

Resim 2.8: Ug kirim forma
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Iki kirnmh yarim forma trasesinin yapisi
I. Kirim
Agiz al f’
QIZEI ani -
-4
= ' s
Is alani ﬁ 2
= <
Il Kinm—F=*---==-==-=---- Sirt tarafi --ir-- --------------------------- G
5
= :
= .
<| | : |
E Az aland
Makas Payi
Resim 2.9: iki kirim forma
Bas taraf IN
M‘.‘“‘H
S \

- Kesim
= ) = cizgiler
m
= Is alani =
o M
'E o]

D =T
| -—
Sayfa
Alt taraf
= nu I'_I'IEI'E
—  yerl

Resim 2.10: Katlanms forma
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2.6 Kagit Katlama

K&git tabakalart baski isleminden sonra katlanir. Katlama ya da diger adiyla kirm
islemi; tirgj1 distk olan islerde €elle, tirgj1 yuksek olan islerde otomatik kirim makinelerinde
yapilir. Bazi calismalar otomatik kirim makinelerinde yapilamayabilir. Bu durumda tirg
yuksek bile olsa elle kirnm yapilir.

Baskisi yapilnus tabakalar kenarlarindan kesim yapildiktan sonra kullamma
sunulabilir (afis) veya diret katlanarak kullanilir (yol haritalar) ya da formalar halinde bir
araya getirilerek kesilir ve kitap dergi olarak ciltlenir.

K &gt tabakasi parae ve dik agili olmak Uzereiki bigimde katlanir.

Katlanacak k&gidin tiri ve oOzellikleri de gbz onlne alinmalidir. K&gidin su yonu
katlamansinm etkiler, kdgit su yoninde daha kolay katlanir. Katlama isleminde grama da
Onemlidir. Y Uksek gramajl1 kégitlart duizgiin katlayabilmek icin, katlama yerlerine konikle iz

yapilir.

Resim 2.11: Kagit katlama
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>

Kéagit Gramajimn Katlamaya (Kirima) Etkis

Basilacak isin kégit cinsi ve gramaj1 onemlidir, k&git gramaji arttikga kégit kalinlig:
artar. Montgj planlanirken bu hususun g6z 6niinde tutulmast gereklidir. Montajci k&gidin en
fazla kag kere katlanabilecegi konusunda tecriibe ve bilgi sahibi olmalidir. Bu konuda bilgis
yoksa aym kagich alip kirarak deneme yoluyla kirnm sayisimi belirlemelidir. Ornegin 135
gr/m2 gramajl1 bir kuse kégit en fazla iki kere kinilabilir. Eger bunu dikkate almadan g
kirnm yapilacak sekilde montg yapilirsa is basildiktan sonra forma seklinde katlanamaz.
Montaj1 planlayan ve yapan kisinin, micellitin ve kalip¢imn yaptig: isleri de bilmesi gerekir
ki ciltte ve kalipta yapilmasi zor isleri planlamasin.

Kéagit gramajlarina gore kirnm sayilars;

>
>
>
>

>

240 gr/m? gramajinda karton konik agilarak bir kirim yapilabilir.
135 gr/m? gramajinda kagit 2 kirim yapil abilir.

115 gr/m? gramajinda k&gt tig kirim yapilabilir.

70 gr/m? gramajinda k&gt dort kirim yapilabilir.

4 Sayfah Katlama

Bir tabaka kagit ortadan katlandiginda 4 sayfa elde edilir. Bu katlama kégidin kisa ya
da uzun kenarinda yapilabilir. Ment, davetiye, fiyat listesi, tebrik kart1 gibi islerde kullanlir.

>

Sekil 2.12: 4 sayfah katlama
6 Sayfalh Katlama

Bir kgt tabakas: paralel olarak iki kez katlandiginda, 6 sayfa elde edilir. Normal ve
akordeon olmak Uzere iki sekilde katlanabilir. Genellikle davetiye ve kuguk brosurlerde

tercih edilir.
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Sekil 2.13: 6 sayfah katlama

»  8Sayfah Katlama

K &gt tabakasi bir kez ortadan, bir kez de katlama yerine dik olarak katlanr. iki paralel
ya da U¢ paralel akordeon katlama yontemiyle de sekiz sayfa elde edilebilir. Brosurlerde
sik¢a kullanlir.

\1

Sekil 2.14: 8 sayfah katlama
» 12 Sayfahi Katlama

Kagit tabakasi kisa kenarinda bir kez katlandiktan sonra, buna dik aci olusturacak
bicimde iki kez daha katlanir. Normal ve akordeon olmak Uizere iki tirde hazirlanabilir.
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Sekil 2.15: 12 sayfali katlama
» 16 Sayfali Katlama
K&git tabakasi kisa kenarindan bir kez katlandiktan sonra, buna dik agi olusturacak

bicimde U¢ kez daha katlanir. Boylelikle sayfa sayisi on altiya ¢ikar. Uzun bir k&git seridinin
Uc kez parael katlanmasiyla da elde edilebilir.

Sekil 2.16: 16 sayfa katlama
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@YGULAMA FAALIYETI

)

Islem Basamaklar:

Oneriler (islemin Yapilmasina iliskin
Oneriler)

K&g1dh kiracaginiz tezgéhi bosaltiniz.

Is elbisesi giyiniz.
Kullanacaginmz tezgahi temizleyiniz.
Y aptigimz isi 6nemseyiniz.

Kiracaginiz kagitlar Ust Uste yerlestiriniz.

Kendinize ait bir 1staka edininiz.
K&g1din su yonunl tespit ediniz.

Bir tane k&git aimz.

Y|V V|V V VY

A\

Katlama sekline gore adigimz kégich
kirimz.

Hizl1 ve seri calisimz.

K&g1din koselerini Gst Gste getiriniz.

Kagitlarin koselerinin Ust Uste gelmesine
dikkat ediniz.

Kégidin  kirlacak  kismindan  1staka

geginiz.

Kirim yerlerinden istakaile geginiz.

Kirim sayisi kadar islemi tekrarlayinz.

Degisik katlama sekillerine gore kirnmlar
yapiniz.

Seri ve hizli galismak igin bol bol
egzersiz calismalar: yapinmz.

cinsteki

Degisik gramajlardaki  ve

kagitlarla kirim yapiniz.

Kirdigimiz kdgitlar istifleyiniz.

Kirilan kagitlart istifleyiniz.

Y aptiginiz isi dnemseyiniz.
Kullandhigimz yeri temiz ve dizenli
birakiniz.
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(OLGCME VE DEGERLENDIRME )

A.OBJEKTIF TESTLER

Bosluk Doldurmal Test
Asagidaki sorularda bos birakilan yerlere dogru kelimeleri yaziniz.

1.  Ichilkey olarak oyulmus uglar cilt sirtim yuvarlatan tahta veya kemikten yapilms

katlamaaletine ................... denir.

2 Bir kagit pargasi su yonunde dahakolay ...................... ) e ve

3. Ciltlemeislerinde kagidin suyonu sirtta.................... olmalidir.

4.  Ofset baskidakagidin su yoni kazanlara..................... olmaldhr.

5. 4sgyfaik planlamaya................ forma, 8 sayfaik planlamaya................ forma,
16 sayfdik planlamaya ................ formadenir.

6. 115 gr/ m’ gramajindaki kagit ...... kirim yapul abilir.

DEGERLENDIRME

Cevaplarimzi modul sonundaki cevap anahtari ile karsilastinmz ve dogru cevap
sayinmiz1 belirleyerek kendinizi degerlendiriniz.

Olgme sorulanindaki yanlis cevaplannmzi  tekrar ederek, arastirarak ya da
Ogretmeninizden yarcim alarak tamamlayanz.
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OGRENME FAALIYETI-3

(amac )

Bu faaliyet ile gerekli ortam saglandiginda, siralama hatasi olmaksizin ici ige ve Ust
Uste harman yapip kégitlar istifleyebileceksiniz.

(ARASTIRMA )

Cevrenizdeki matbaal ara giderek harman gekme yontemlerini izleyiniz. izlenimlerinizi
rapor halinde dgretmeninize sununuz.

3. HARMAN CEKME SEKILLERI

3.1.Harman isleri

Basilmig formalarin ya da kégitlarin sira numarasiyla yan yana getirilerek tam bir
takim teskil edilme isine harman ¢cekmek denir. Basilmis formalarin ya da k&gitlarin sirasina
gore harman cekilecek masalara dizilmesine harman agmak denir. Formalarin sira
numaralarina gore Ust Uste konarak birlestirilmesi ile kitaplar, gjandaar, ¢cok sayfali dergiler,
ansiklopediler, cok kopyal1 ve bazen ¢esitli renkli k&gitlara basiimis ¢ok kopyali formlar vb.
elde edilir. Formlarin ve k&gitlarin Ust Uste ya da i¢ ice konmalar yoluyla takim elde
edilmesine harman isleri denir.

Forma basilirken tglncti kirnnm katinin tam Uzerine tesadif edecek sekilde bir siyah
kare basilir. Buna forma say1 klavuzu denir. Harman ¢ekilmis bir takim kitabin sirt tarafina
bakildigi zaman formalarin sirada olup olmadig: bu isaret ile numaralardan anlasilir.

-

"

Resim 3.1: Kirim yerleri
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En kolay harman isleri e ile yapilir. Baski teknikleri ile basilmis k&gitlar harman
acildiktan sonra sayfa numaras: siralari birbirini takip edecek sekilde diizenli olarak dizilir.

Resim 3.2: Harman dizilis

3.2. I¢ice Harman Cekme

Ozellikle 1 formay: asan az formal1 islerde ciltlenme isi sirttan tel dikis ile yapilacaksa
formalar i¢ ice harman cekilir.

Dergi, brosur ve sayfa sayisi az olan kitap ve kitapciklarda sirttan tel dikis tercih edilir.
Bunlarin basiminda forma sayisi birden fazla ise i¢ ice atilarak yapilan harman islemi
gergeklestirilir.

Ic ice harman gekilisinde, en son formadan bastaki formaya dogru ic ice atilarak
cekilir. Harman diizeni de buna uygun olarak agilir.

Ornegin 3 formalik bir isin 3. forma 2. formanin icing; 3. ile 2. forma 1. formanmn
icine atilarak harman cekilir.
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Resim 3.3: I¢ ige harman

3.3.Ust Uste Harman Cekme

Herhangi bir baski tekniginde gogaltilmis formlar, katlama islemi tamamlandiktan
sonra numara siralarina gére harman masalarina dizilir. Birinci formamn ilk numarast en tste
olacak sekilde formalar sirasiyla 2,3,4,5,6... gibi alta gelecek sekilde harman islemi
gerceklesir. Bu sekilde ¢ekilen harman isine st tiste harman cekme denir.

Ust tiste harman, forma harici cok kopyali islerin birinci sayfasi basta olacak sekilde
2,3,45,6... gibi diger sayfalar ata gelecek sekilde gekilir. Harman cekilmis takimlar
dizeltilerek istiflenir.



Resim 3.4: Ust Uiste harman

Resim 3.5; istifleme

3.4.Kagt istifleme Y ontemleri

Kirilmis formalarin harman yapilana kadar bir middet saklanmasi gerekiyorsa pres
makinesinde preslenip paketlenir. Paket yapilirken her iki tarafina mukavva ve benzeri seyler
konularak baglanir. Bdylece formalarin bozulmasi 6nlenir. Ayrica bu paketlerin yatik olarak
degil dedik olarak itif edilmesi formalar1 koruma bakimindan gok énemlidir.
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Harmam cekilmis formalar ve cok kopyali kégitlara basilmis GUrlnler birbirine
karismadan ciltlemeye gidinceye kadar degisik sekillerde istiflenirler.

Forma numaralarina gore sirtlarinda forma numaras: olan kitaplar bir agiz bir sirt
taraf1 olacak sekildeistiflenir.

Capraz olarak; harmam cekilmis formlar ve ¢ok kopyal1 kégitlar ¢capraz olarak cok
yiksek olmayacak sekilde istiflenip ciltlemeye gonderilir.

Dikine ve enine; genellikle az formali harmanlanms islerle, cok kopyali basilmis
islerin bir takimi, uzun kenar kisa kenarina arti yapacak sekilde istiflenir.

Resim 3.6: istifleme yontemleri
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@YGULAMA FAALIYETI

)

islem Basamaklari

Oneriler (islemin Yapimasina iliskin Oneriler)

K&gith harmanlayacaginiz

tezgahi hazirlayiniz.

>
>
>
>

Is elbisenizi giyiniz.

Harman agacaginmz yeri belirleyiniz.

Harman agacagimz masay Seciniz.

Ortamn  temizleyip rahat c¢alisma ortamm
hazirlayiniz.

Harmanlayacagimz  formalar

diziniz.

Kirilmis formalari harman masasina diziniz.
1. formanin en Uste , 2, 3, 4, 5, ......
sekilde son formaya kadar dizenli olacak sekilde
diziniz.

Harman sayfa seklinde ise sayfa numaraari
birbirini takip edecek sekilde diziniz.

Formalar i¢ i¢e harman gekilecekse harmanimzi i¢
ice gelecek sekilde agimz.

Parmaklik takimz.

K&gitlar1 rahat alabileceginiz elinizin parmagina
parmaklik takimz.
Kendinize ait bir parmaklik edininiz.

Formaar i¢ ice ya da Ust Uste
toplayiniz.

Acilan harmamn hangi sekilde cekilecegini tespit
ediniz.

Ic ice agilmuis harman seklini 6zenle gekiniz.

Ust Uste gekilecek sekilde agilmis harmanm 6zenle
cekiniz.

Her kopyadan alinmas: gereken kadar alinz.

Olusan kitapcig1 toplayimz.

K&gitlar: toplamak icin bir masaya koyunuz.
Cektiginiz harman takimim  dagitmadan  ve

zedelemeden toplayiniz

Bir takim
kitabin sirtint kontrol ediniz.

olusturdugunuz

Forma say1 klavuzlarina bakarak harman sirasinin
dogru olup olmadigin belirleyiniz.
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Harmanda yanlislik, eksiklik ya da fazlalik varsa
dizeltiniz.

» Kitapciklar: istifleyiniz.

Harman masamzin yamna ¢ekilen harmanlar
istifleme masasina koyunuz.

Istifleme seklini belirleyiniz.

Cekilen harmanlar1  belirlenen istif seklinde
istifleyiniz.

Istifleri ok yiiksek yapmayinz.

Y aptiniz isi 6nemseyiniz.

Kullandiginz yeri temiz ve dizenli birakinmz.
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(OLGCME VE DEGERLENDIRME )

A.OBJEKTIF TESTLER

Coktan Secmeli Test

1

Basilmis formalarin ya da k&gitlarin siranumarasiyla yan yana getirilerek tam bir
takim teskil edilme isine ne denir?

A) Harman gekmek

B) Istaka gekmek

C) Istif yapmak

D) Harman agmak

Asagidakilerden hangis harman gekme seklidir?
A) Yan yana harman

B) I¢ice harman

C) Di1s disaharman

D) Hicbiri

Formanumaralar: 1.2.3.4..... gibi ¢ekilen harman ¢ekme ¢esiti hangisidir?
A) Yanyana

B) icice

C) Ust iste

D) Hepsi

2. formanin, 1. formanmin igine gelecek sekilde gekilen harman sekli hanigisidir?
A) Ust iiste

B) icice

C) Yanyana

D) Hepsi

Asagidakilerden hanigisi istifleme yontemi degildir?
A) Sirttan forma numarasina gore ag1z -sirt

B) Capraz olarak

C) Dikine ve enine

D) icige

DEGERLENDIRME

Cevaplarimizi modil sonundaki cevap anahtari ile karsilastirimz ve dogru cevap

say1miz1 belirleyerek kendinizi degerlendiriniz.

Olgme sorulanndaki  yanlis cevaplanmz tekrar ederek, arastrarak ya da

Ogretmeninizden yarcim alarak tamamlayanz.
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B. UYGULAMALI TEST

Ogrenme faaliyetinde kazandigimz becerileri asagidaki kontrol listesine gore
degerlendiriniz.

DEGERLENDIRME KRIiTERLERI EVET HAYIR

K&g1di harmanlayacagimz tezgéhi hazirladinmz mi?

Harmanlayacaginiz formalar: dizdiniz mi?

Parmaklik taktiniz mi?

Formalar i¢ige yada Ust Uste topladimz mi?

Olusan kitapcig: topladimz m?

Kitapciklar istiflediniz mi?

Faaliyet degerlendirmeniz sonucunda hayiri isaretleyerek yapamadigimz islemleri
tekrar ediniz.

Tum islemleri basariyla tamamladiysamz bir sonraki faaliyete geginiz.
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MODUL DEGERLENDIRME

UYGULAMALI TEST (YETERLILIK OLCME)

M odulde kazandiginmz becerileri asagidaki tablo dogrultusunda 6lguiniz.

DAVRANISLAR

EVET

HAYIR

K&git turlerini 6grenip degisik tlrdeki kagitlarin segimini
yaptiniz mi?

Standart k&gt ebatlarim 6grendiniz mi?

Bir tabaka k&gidin agirligindan paket ve top agirliklarim
bulabiliyor musunuz?

K &gitta etek, makas ve poza yonlerini kavradimz mi?

Degisik boyda ve cinste kégitlart havalandirdinmz mi?

K&g1din su yoninu bulma tekniklerini denediniz mi?

Bir forma tizerinde formanmin kisimlarim gosterebiliyor
musunuz?

Katlama sekillerini grendiniz mi?

Katlama sekillerini tespit edip ceyrek forma, yarim forma, tam
formakirimlar yaptiniz mi?

Katlama sekillerinden hag kirim yaptimz mi?

Katlama sekillerinden zik zak kirim yaptiniz mi?

Harman ¢cekme yontemlerini 6grendiniz mi?

i¢ ice harman gektiniz mi?

Ust tiste harman gektiniz mi?

Cektiginiz harmanlar istifleme yontemlerine goreistiflediniz
mi?
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CEVAP ANAHTARLARI

o~ E

OGRENME FAALIYETi 1 COKTAN SECMELI TEST

1 A
2 B
3 C
4 B
5 D

OGRENME FAALIYETI 2. BOSLUK DOLDURMALI TEST

Istaka

Kivrilir, katlanabilir ve yirtilir.
Paralel

Parael

Ceyrek, Yarim, Tam

Uc

OGRENME FAALIYETI 3. COKTAN SECMELIi TEST

1 D
2 C
3 A
4 D
5 B
6 A
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