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Milli Egitim Bakanlig: tarafindan gelistirilen modller;

Taim ve Terbiye Kurulu Baskanliginin 02.06.2006 tarih ve 269 sayili Karari ile
onaylanan, Meseki ve Teknik Egitim Okul ve Kurumlarinda kademeli olarak
yayginlastirllan 42 adan ve 192 dala ait cergeve Ogretim programlarinda
amaclanan mesleki yeterlikleri kazandirmaya yonelik gelistirilmis 6gretim
materyalleridir (Ders Notlaridir).

Moduller, bireylere mesleki yeterlik kazandirmak ve bireysel 6grenmeye
rehberlik etmek amaciyla grenme materyali olarak hazirlanmis, denenmek ve
gelistiriimek Uzere Mesleki ve Teknik Egitim Okul ve Kurumlarinda
uygulanmaya baslanmustir.

Moduller teknolojik gelismelere paralel olarak, amaglanan yeterligi
kazandirmak kosulu ile egitim 6gretim sirasinda gelistirilebilir ve yapilmasi
Onerilen degisiklikler Bakanliktailgili birime bildirilir.

Orglin ve yaygin egitim kurumlari, isletmeler ve kendi kendine mesleki yeterlik
kazanmak isteyen bireyler moduillere internet lizerinden ulasilabilirler.

Basilmis moddller, egitim kurumlarinda 6grencilere Ucretsiz olarak dagitilir.

Moduller hichir sekilde ticari amacla kullamlamaz ve Ucret karsiliginda
satilamaz.
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ACIKLAMALAR

KOD 481BB0040

ALAN Bilisim Teknolgjileri

DAL/MESLEK Veri Tabam Programcilig

MODUL UN ADI Veri Tabaninda Kaynak Dosyalar

T Diger programlar ile veri tabam kullanmaileilgili dgretim

MODULUN TANIMI materyalidir.

SURE 40/24

ON KOSUL “Veri Tabamnda Makrolar” modullerini bitirmis olmak

YETERLIK Baska programlar ile veri tabam kullanabilecektir.
Genel Amag
Gerekli ortam saglandiginda, tablolar1 disarn dosya olarak
verebilecek, disaridan dosya aabilecek ve disariya bag
yapabileceksiniz.

MODULUN AMACI

Amaclar

1. Tabloyu disariya dosya olarak kaydetmeyi ve disaridan
dosya alabileceksiniz.

2. Dis kaynaga tablo baglamayi, nesne gémmeyi ve disar
bag olusturabileceksiniz.

EGITIiM OGRETIM
ORTAMLARI VE

Ortam:
Atolye, laboratuar, bilgi teknolgjileri ortam ( internet ) vb.,
kendi kendinize veya grupla calisabileceginiz tim ortamlar.

Donanm:

IOWANIGI AR Veritaban yazilimm calistirabilecek yeterlikte bilgisayar,
yedekleme icin gerekli donamm (CD yazici, flash bellek),
raporlamaicin yazici, kggit ve kalem
» Her faaliyet sonrasinda o faaliyetle ilgili degerlendirme

OLCMEVE > Modl Somes ﬁ%ﬂlr;ﬁ;:aig eegllzrrfge;ri?;iz}le modil

DEGERLENDIRME

uygulamalarinda kazandiginiz bilgi ve beceriler olcilerek
degerlendirilecektir.




Sevgili Ogrenci,

Gunimizde bilgisayar kullammimn  yaygin  olarak artmasi, bir¢cok bilginin
bilgisayarda daha rahat saklanmasi “veri taban programlari” naolanilgiyi fazlaastirmustir.

Bilisimin temel bir konusu olan veri tabani; daginik sekilde duran ve ise yaramaz
halde olan hilgilerin, islenebilir, icinde arama yapilabilir, siralanabilir hale gelmesini
saglayan bir yardimci programdir. Bilgileri kullamciya taze ve hizli bir sekilde
ulastirilmasindan da sorumludur.

Bu modul sayesinde, veri kaynaginin sadece veri tabam programinin iginde olmasi
gerekmedigini kesfedeceksiniz.

Access in kendine has bir 6zelligi olan hem veri hem de form bilgilerini tek dosyada
saklama, diger programlama ortamlarinda bulunmaz. Diger programlama dillerinde veri ayr
bir yerde saklanmir, form ve veri giris sayfalarn ayri bir konumda saklanir. Her birinin
guvenlik ve dosya yapist birbirinden farklidir.

Gelisen bilgisayar dinyasinda internetin (web) onemi gittikce artiyor. Ana veri
tabamnin bir bilgisayarda bulunmast gibi hallerde at bilgisayarlar bu kaynaga baglanarak
veri giris, listeleme ve benzeri islemleri yapabilir. Access programi hem yerel (tek
bilgisayar) hem de ag (birden fazla bilgisayar) destegini saglar.

Y aptiginiz programin diger programlar ile “anlasma’ seviyesi ne kadar fazla ise o
kadar cok yaygin kullammma sahip projeniz olur. Genellikle bu programlar, diger ofis
bilesenleri, etkilesimli sayfalar, bicimlendirilmemis metin, ofis panosu veya baska paylasim
servisi dosyalaridir.






OGRENME FAALIYETI-1

( AMAC )

Tabloyu disartya dosya olarak aktarabilecek ve disaridan dosya alabileceksiniz

(ARASTIRMA )

> Bir programin (6rnegin; AutoCad, Excel, Nero, Fireworks veya Messenger
gibi...) dosya aima ve verme (a, ver, ag, kaydet, farkl1 kaydet, import, export
menilerine bakinz) imkanlarim arastirimz.

> Desteklenen dosyaturleri hangi programlara ait oldugunun listesini ¢ikartiniz.

1. DOSYA ALMA VEVERME

Windows programlarimin en blyik avantaji, farkli programlarin kendi arasinda bilgi
paylasimi  yapabilmeleridir. Bu fadliyette Accessi diger programlar ile nasil
kullanabilecegimizi gorecegiz. Veri tabaninin bir bilesenini dosya olarak disar1 kaydedecek
veya baska bir dosya tirtinden veri tabamna veri alacagiz. Bu arada bilgiyi iceri aktarmaile
baska bir veri tabanindan bilesen bag: olusturmanin farklarin gorecegiz.

1.1. Diger Ofis Programlarim Genel Olarak Tamma

Word, Excel ve Outlook® gibi ofis bilesenlerini kullanabilir halde olmarz gereklidir.
Dosya uzantilar1 ve bilesenin ne amacla kullamldigi bilgilerine sahip oldugunuz kabul
ediliyor.

“Veri tabamnda Form ve Raporlar” modiiliinde “Ozet Tablo ve Grafik” konusunda
Excel'e veri aktarmayi, “Kosullu Bigcimlendirme” konusunda veriyi otomatik
bicimlendirmeyi gormistik. Hemen her derste 6zellikle Excel ile olan benzerlikler ve
birliktelikten bahsetmistik.

! Outlook programui Adres Defteri (Kisiler) ve Gelen Kutusu (e-postalar) bilgilerini veri tabaru
biciminde saklar.
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Microsoft Office Access 2003
Microsoft Office Excel 2003
Microsoft Office InfoPath 2003
Microsoft Office Outlook 2003
Microsoft Office PowerPoint 2003
Microsoft Office Publisher 2003
Microsoft Office Visio 2003
Microsoft Office Word 2003

E= Exchange/0Outlook Alma Sihirbazi x|

Bu sihirbaz, verileri bir MAPI klaséri veya adres defterinden Microsoft Office Access tablosuna
glacak. Hangi klasér veya adres defterinden almay istersiniz?

B
L]
2l
2l
W]

:_-'E Microsoft Exchange Microsoft Outlook =
l:| Adres Defterleri

= -5 outlook Adres Defteri

: B Kisiler

H@I Kisisel Klasérler

-3 Silinmis Ogeler

®

@ Giden Kutusu

5131 Ganderimis Odeler

@ Takvim

- §5 Kigier

53 Ginlik

(2 Motlar

@ Gorevier i -
-5 Taslakla ;_i

Lo A E

Iptal I Gen I Tleri = I Son I

Resim 1. 1: Ofisbilesenleri ve Outlook (Exchange)

1.2. Tab ile Bolunmus Metin Dosyalari

Insanlar kendi aralarinda ayn dilden konustuklar: zaman anlasabilirler. Bilgisayardaki
programlar da dosya bicimleri ile iletisim saglarlar. Cok dil bilen insanlar gibi Access de
bircok program ile anlasabilir, o programlarin dosyalarini okuyabilir ve yazabilir.

En kolay bicimde yapilabilen veri tabarm dosyasi “Tab® (sekme) ile bélinmiis metin
dosyasi” dir. Bunun hazirlanmasi ve diizenlenmesi icin not defteri yeterlidir.

2 Tab, tabulator (bir seyi tablo haline getirmek) isminin kisaltilmis halidir.
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I8 Adsiz - Not Defteri
Dosya Dizen Bicim

Gorinim  Yardim

Sira No 2Ada Soyadi Telefon Il Eposta Site
I J:34 Veli 3344224 s ul ali@w .com www.tuzla.com
2 Mahrgut Esezr 44335352 Mug}a meser@gahoo.com www.eser.gen.tr

Okla gosterilen yerlerde "Tab” tusuna basimz

' Resim 1. 2: Not defteri ile hazirlanmig kayitlar
Ilk satir “alan adlar” olarak dustnulebilir. Tablo olarak alindiktan sonra aan adlari ve
turleri diizenlenebilir.

* Not: Tab tusu ile veri ve alan adlar: ayrildig: icin Tab yerine “ bosluk” yapmay:niz. Fazla
yapilan Tab tusu da gereksiz alanlar: ag:lmasina sebep olabilir.

1.3. Metin Alma Shirbaz

Not defteri ile hazirladigimiz rnek dosyamin ismine ornegin “veri.txt” diyerek
kaydedelim. Peki, bu veriler Access'te nasil kullanilacak?

Access'te bir veri tabani dosyasi acik iken, “Dosya*Dis Veri Al*Al” komutunu
veriyoruz.

Yine Accessislemleri daha kolay yapabilmemiz icin bir shirbaz penceresi agcar. Adim
adim bu islemleri gorelim. 6. adimdan sonra Access bizim yerimize bircok ayar1 hazirliyor
ve metin dosyasini tablo haline getiriyor.

»  Veiler sicnirlandirilmis mi yoksa sabit genislikli mi, buna karar veriyoruz (a)

> Istedigimiz achmda “ Gelismis...” ile alan seceneklerine ulasabiliriz (b)

>  “Ilk Satir Alan Adlarim Icerir’ segenegini secerek aanlarin ayrilmalarim

yapiyoruz ()

»  Veilerin yeni bir tablo olarak aktarilmalar: secenegini seciyoruz (d)

»  Alanlanntirlerini belirliyoruz. Bunu “ Gelismis...” ile de yapabiliriz (€)

> Her tabloda oldugu gibi bu tablonun da “Birincil anahtar1” olmasi tavsiye
edilir (f)

> Y eni tablonun adin belirliyoruz (g)
> “Almaislemi” tamamlandigina dair bir ileti ¢ikar (h)

»  Tablomuz kullanima hazirdir (i). Sizce verilerin not defteri hali mi yoksa tablo
hali mi daha efektif bir kullanim sagliyor?



Dosya | Diizen Gorinim Ekle Araclar Pencere Yardim
] Yeni. Ctrl+N = - ==
A e Ac— ctri+0
& T
| Dis Veri Al Pl Sy AL [ |
Kapat +=] Tablolan ;Ba’asla

Bak: ) Belgelerim L‘ @~ Q X g 3~ aadar~
AL ) Alnan Dosyalarim Veri Kaynaklarim
{3 ) Alphabetical List of Products_dosyalar |} Visual Studio 2005
En Son ) Application 1 Visual Studio Projects
Kullandildarim Ny . = = S
1 Borland Studio Projects !24 My Sharing Folders
= )15 Siparisleri_dosyalar sé Paylasim Klasérlerim
[3 ) My Captivate Projects =l veribet
Masaiisti ) My Pictures
iy
=3 My Shapes
: (@1 My Web Sites
/ @11y web Sites2

e -
Belgelerim (1 My Web Sites3
) My Weblog Posts

"g ) PrintScreen Files
__J (2} Resimlerim
Bilgisayarim ) SharpDevelop Projects
.‘ J Dosya adi: _:J Al
Aj Badlantlarm  posya tiri: Metin Dosyalan (=, tet; . csv; = tab; *.asc) I -| | Iptal

{TML Belgeleri {*=.html;=.htm) -
Lotus 1-2-3/D0S (=.wi®)

Lotus 1-2-3 {*.wk™)

Outlook()

Paradox (*.db)

Resim 1. 3: Dis veri almak

EE Metin Alma Sihirbazi x|

Verileriniz "Sinirli’ biciminde gorindyor, Bu dodru dedilse, verilerinizi daha iyi tanimlayan bigimi
segin.

[l Sinirlandirimis - Virgl veya sekme gibi karakterler alanlar ayinr

" .Sat_:it Genislik - Alanlar, aralarinda bosluklarla situnlar sekiinde hizahdir

Ornek verinin alindié dosya: C:\DOCUMENTS AND SETTINGS \TUZLA\BELGELERIM\VERI. TXT
Bira NoOAdiOSovadiOTelefonOIlOEpostaldSite —

=

LOR1iOVeliO33442240IzmirOali@veli. comOwww. tuzla. com
POMahmutOEser04433552Mugdlalmeserfyahoo. comwWe . eSer.

[ [ro T

5

Gelismis. .. Iptal | Geri | Tleri = ' Son |
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EE veri Alma Belirlemesi n

x|

EE veri Alma Belirlemesi .
Alan Snirlayics:: !{Elb} 'i Tamam !

Dosya Bicimi: (& Sirurh Alan Sirlayios:: !{mh} fud Tamam ! Dosya Bigmi: (& Sinurh
" Sabit Genisli i Metin Belideyicisi: i{yok} - : " Sahit Genigliki Metin Belideyidsi: i{ynk} = !
iptal |

Dil: [Tiirkce | Dil: [rirkce =
Kod Sayfasi: [Tiirkge (Windows) ~] _Farkikaydet l Kod Sayfas: [rirkce (windows) =l
—Tarih, Saat ve Saylar Belite. . | —Tarih, Saat ve Sayilar

Tarih Sirasi: GaY hd ¥ Dart Rakami i Tarih Sirast: GAY 2| ¥ Dart Rakamh i

Tarih Sirrlayas: |," ™ Sifirh Riskamiar Tarih Srurlayios: [/ I sifirk Rekamlar

Saat Snrlayios: |: Ondalk Simge: . Saat Snrlaygs: | Ondalik Simge: |
Alan Bilgisi: Alan Bilgisi:

Alan Adi Veri Tard Dizin Atla Alan Adi Veri Tril Dizin Atla
| P |azn1 Uzun Tamsayl _|Hayr O | ¥ [Srra tio Uzun Tamsay  |Evet (Yinelelne Yo =] [
| |Alan2 Metin Hayr L Adi Metin Hayr Ll
| |Alan3 Metin Hayir L Soyadi Metin Hayir Ll
| |Alan4 Uzun Tamsay | Hayr L | |[Telefon Uzun Tamsayr _|Hayr L
| |alens Metin Hayir Ll 1 Metin Hayir Ll
| |Alang Metin Hayrr = | Eposta Metin Hayr ;
| |Alan7 KBpri Hayr | |site Kiprii Hayr

* *

S

Farkh Kaydet

Belirle.... |

Iptal |
oy |

(b)

EE Metin Alma Sihirbazi 1 x|
Alanlaninizr hangi sinirlayia ayinyor? Uygun simirfayiay segin ve asadidaki drnekte metnin nasi
dedigtigini gorun.

— Alanlarinizn ayiran Sinirlayic'y segin:
& sSekme ¢ Moktabwirgdl Vgl " Bosluk " Diger: l_
k Satir Alan Adlanins Icerir Metin Belirleyicisi:  |{yok}
Sira No |Adi Sovadi |[Telefon |[I1 Eposta 5i
il Bli feli 3344224 Tzmir pli@veli.com Tl ﬂ
12 Mahmut Eser 2433552 Mudla meser@yahoo.com Ww
id
iptal | < Geri I leri > I Son I

(©




EE Metin Alma Sihirbani

Verilerinizi yeni veya varolan bir tabloda saldayabilirsiniz.

Verilerinizi nerede saklamak istiyorsunuz?

(*

Sira No |Adi Savadi |[Telefon 11 Eposta 54
1L i Jeli 3344224 [fzmir gli@veli.com o il
= Mahmut Eser 4433552 Mudla meser@vahoo.com W
=l
i |
Gelismis. .. | Iptal | < Geri | Tleri > I Son |

(d)

EE Metin Alma Sihirbani

Aldiginiz her alamin bilgilerini belifeyebilirsiniz, Asadidaki alanda alanian segin, Daha sonra
'Alan Secenekleri' kismina alan bilgilerini dedistirebilirsiniz.

=]

~Alan Secenekleri

b o Veri Tarii: | Jzun Tamsay

Alan Adi:
_vj [ alam alma (ata)

Dizin: iHawr

Sira No |Adi Savadi |[Telefon 11 Eposta 54
Jeli 3344224 [fzmir gli@veli.com o il
Eser 4433552 Mudla meser@vahoo.com W
=l
i |
Gelismis. .. | Iptal | < Geri | Tleri > I Son

(€)



EE Metin Alma Sihirbani

[

HHE RHE RHR
HHE RRE RRE
HHE RHE RHN
HHE RHE R
HHE RHE RHR

R R -

Microsoft Access, yeni tablonuz igin bir birincil anahtar
tanimlamania éinerir, Birindl anahtar, tablonuzdaki her kayd
benzersiz bicimde tammlamak igin kullanilir ve verileri daha kolay
bulmaniz sadlar,

" Access birincl anahtan eklesin.

 Birincil anahtar olmasin.

Sira No |Adi

Savadi |[Telefon 11 Eposta 54
Jeli 3344224 [fzmir gli@veli.com o il
ahmut [Eser 4433552 Mudla meser@vahoo.com W

A1

o éEiring’I anahtan ben sececegim. {|Sra Mo _ﬂ

Gelismis. .. |

Iptal | < Geri | Tleri > I Son

®

EE Metin Alma Sihirbazi

Verilerinizi almak igin sihirbazin gerek duydudu tim bilgiler burlardir.

Tabloya Al:
|Metin Dosyadan Eklenen veril

[ Veri aldiktan sonra bir sihirbazin tablomu gizimlemesini
istiyorum.

r Sihirbaz iglemi tamamladiktan sonra Yardim gorantiile,

Gelismis. .. |

Iptal | < Geri | lleri = Son

(9)

Metin Alma Sihirbaz

¢ y

x|

'C:\Documents and Settings \TUZLA \Belgelerimweri, tet’ dosyasim Metin Dosyadan Eklenen Veri' tablosu (zerine alma islemi

tamamland.

(h)



o

Sira No Soyad Telefon [ Eposta Site

id 1 Al Veli 3344224 [zmir ali@veli.com  www tuzla com
- 2 Mahmut Eser 4433552 Mugla meser@yahoo. www eser.gen.t
*

(i)

* Not: (c) adimundaki “ Metin Belirleyicisi” segenegi ¢ift tirnak (") olarak secilebilir. Boylece gok
uzun metinler ¢ift tirnak icine al:narak yazld:klarinda diger alanlara karzsmang olur.

1.4. Diger Dosya Turleri ve Disar1 Aktarma

* txt uzantili metin dosyaarindan baska, Accessin okuyabildigi dosya tirleri de
vardir.

En cok kullanilan dosya tirleri sunlardir: *.xIs (Excel dosyaari), *.csv (metin
dosyalari) ve *.dbf (dBASE® dosyalar1). Bu dosyalarin veri tabanina aktarilmas: onceki
konuda anlatilan sihirbaz adimlar1 ile benzer sekilde yapilir.

@ Soru: “Veri tabaninda Makrolar” modulinde “Eylem Degiskenleri” konusunda
* html olarak veri aktarmaislemini gormistik. Siz de disar1 aktarilmg olan, veri ile dolu bir
HTML sayfasini veri tabamnizatablo olarak geri aktarimz.

Diger programlar ile uyumlu veri alisverisi yapma ve eski programlardan veri amave
verme islemleri gordigiiniiz gibi Access programinda ¢ok cesitlidir. Simdi de bir Access
tablosunu Excel (*.xlIs) dosyast haline getirelim.

Bildiginiz gibi Access programinda veriler tablo veya sorgular olarak kaydedilir.
Makro ve modiller haricinde diger nesneler bicimlendirilmis olarak digsar1 veri kaynag
olarak aktarilabilir.

3 dBASE, 80'li yillarda cok kullanlmus veri tabar programudhr.
10



Resim 1 4: Bir tablo/sorgunun veri tabamindan disari aktarimas

Tablo verilirken istenirse “Bicimli Kaydet” secilerek, sadece verilerin degil bicimlerin

dBASE IV (*.dbf)
Microsoft Excel 3 (*.xls)
Microsoft Excel 4 {*.xls)

|Microsoft Excel 5-7 (*.xds)
I fea 005

de benzer olarak aktarilmasi saglanabilir:

11

L[ Ac... lif Tasarla 7 Veni S T g
|
Hesneler Ad I Tan
| 1 Tablolar ____J Tasarim goriinimiinde tablo ol...
& sihirbaz kullanarak tablo olustur
-_:‘;I Sorgular i i
lf:l___J Veriler girerek tablo olustur
e
id Raporlar O faturalllE Ac
“] sayfalar 2] HTMLYleZ Tasarm Goriniimii
& Ka my
2 Makrolar = S Yazdw
" w & Bask Onizleme
¥ Modiiller = Model
& & Kes
Gruplar =1 miiste
R . 53 Kopyala
(% Sik Kullanil... =
Farkh Kaydet...
ver.. [
Verilecek Tablo 'Araba’ Konumu... Is x|
Kayit yeri: I :. Belgelerim L‘ 8« K Q A Ca j = Aradar =
= | ) Alinan Dosyalarim 1 Visual Studio Projects
‘j 1 Alphabetical List of Products_dosyalar |Z|_']db1.rr|dh
En Son =) Application 2] db2.mdb
Kullandidanm  |=— &0 and Studio Projects 2] db3.mdb
— ) is siparisleri_dosyalar lzﬂdhtl,nldh
B =) My Captivate Projects 2] db5.mdb
Masatisti 1 My Pictures lzﬂdbﬁ,mdh
_':‘,I‘-‘I'”r Shapes lz'_]db?.mdb
'Li]My Web Sites iz‘_]kutuphane.mdb
_,) @JMV Web Sites2 lzl]l‘-iij;teri-is Takibil.mdb
Belgelerim (%1 1My Web Sites3 |5 My Sharing Folders
=) My Weblog Posts # Horthwind.mdb
- 'J‘g ) PrintScreen Files I8 Paylasim Klasérlerim
. _TJ Resimlerim izl_]\rtl.mdb
Bilgisayarim ) SharpDevelop Projects E‘_]vtz.rndh
. 5] Veri Kaynaklarim
[} ‘\ ) Visual Studio 2005
Ag BaﬁIaT'n’JIar\m
Dosya adi:
Kawit trd:
S




Elrcrosoftoxcel-Arabas = EIE]
@] pDosya Diizen Goriiniim Ekle Bicim Araclar Veri Pencere Yardim Yardim icin soru yazin - WX
NEHR QBT RS TS TR - H A ] LB
Arial -10 -|K T A %E.‘;ﬁﬁ .- BUAR o : v&vévﬁ

Al = # ArabaKimlik
A | B | C I D l C | F [ 6 [ Ha
1 [ ArabaKimlik | Arabanin Rengi | Kapi |  Fima |  Model | Tarh | =

| 2 | 1 Mavi 2 Ford Focus 11/02/2005
| 3 | 2 San 4 Renault Clio 11/02/2004
| 4 | 12 Siyahsd 4 Renault Clio 11/02/2006
| 5 | 14 Siyah 4 Ford Fiesta 11/02/2007
| 6 | 15 Mavi 5 Ford Focus 11/02/2008
7
(8 =
(9|
10
(11
(12
13 &
W 4 v w[yAraba, 4] | A
Gz~ ; | otomatksekil> N\ % [ O A 4 75 @] & S -

Hazr ,9"

Resim 1. 5: Excel’ e aktarilmis olan bir tablonun gor inimda

Veri digart verme uzantisi olarak metin secildiginde “Metin Verme Sihirbazi” calisir.

Ornegin bir tabloyu *.csv* olarak kaydedelim.

EE Metin Verme Sihirbazn

Bu sihirbaz, Microsoft Office Access'in nasl veri verecedi haklkinda ayrintlann belirlenmesini

sadlar. Hangi verme bicimini istersiniz?

x|

G Sﬂ'_TE"'EﬂdTTﬂml; - Virgill veya sekme gibi karakterler alanlar ayinr

" .Sat_:it Geniglik - Alanlar, aralannda bosluklarla situnlar seklinde hizahdir

Ornek verme bigimi:
14;"S5iyah"™;4;"Ford"; "Fiesta™;11/2/2007 0:00:00
N5;"Mavi™;5;"Ford"™; "Focus™;11/2/2008 0:00:00

iy "Mavi™;:2;"Ford";"Focus";11/2/2005 0:00:00
2;"S5ari1";4;"Renault”;"Clio";11/2/2004 0:00:00
N2:"Siyahad";4;"Renault™;"Clio™;11/2/2006 0:00:00

[ [is T [ro Jis

FY

Gelismis. .. | Iptal | Geri | fleri > '

Son

(@)

* csv (Comma-Separated Values — Noktal1 virgiil ile Ayrilmis Degerler) anlamina gelir. Sadece

degerler saklandigi i¢in bu dosyalar bicimlendirilemez.
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EE Araba Verme Belirlemesi

Alan Sirwrlayias:: |,' - i

Tamam

|
|

Metin Belirfleyicisi: |'

iptal

Earkl Kaydet

=l
=l
=l

Dosya Bigimi: (¥ T‘Slgurl]mmm
C Sabit Gerisiki
Dil: Tlrkce
Kod Sayfas: Tiirkce (Windows)
— Tarih, Saat ve Saylar

Belirle. ..

i

Tarih Sras:

GAY

v Digrt Rakamh il

[ sifirh Rakamlar
Ondalik Simge:

Tarih Sirrlayios: If

Saat Sinrlayias:; Il

Alan Bilgisi:

Alan Adi
Arabakimlik
Renk
Kapi
Firma
Mode!

Tarih

-

3

(b)

EE Metin Verme Sihirban

x|

Alanlanniz hangi simirlayio ayinyor?  Uygun sinifayiony segin ve asadidaki rnekte metnin nasi

dedistigini gériin.

— Alanlanniz ayiran Sinirlayia'y sein:

" sekme " Bosluk

& Noktshvirgal Viegtl

" Diger: I_

v Ik Satrda Alan Adlanni Bulundur

mArabaKimlik" ;"Renk" ;"Kapi";"Firma" ; "Model™; "Tarih"
N4;"Siyah™;4;"Ford™; "Fiesta™;11/2/2007 0:00:00
N5;:"Mavi™;5;"Ford™;"Focus";11/2/2008 0:00:00
i:"Mavi™:2:"Ford™:"Focus";11/2/2005 0:00:00
P:"Sari";4;"Renault";"Clio™;11/2/2004 0:00:00
n2:"Siyahsd";4;"Renault™;"Clia™;11/2/2006 0:00:00

Metin Belirleyicisi; I' - I

L=
Gelismis. .. |
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ES Metin Verme Sihirbazi

Werilerinizi vermek igin sihirbazin gerek duydudu tiim bilgiler
bunlardir.

Dosyaya Ver:
| and Settings\TUZLABelgelerim'Araba. csv

Gelismis. .. | Iptal | < Geri | lleri = Son
(d)
x

-
__12 'Araba' tablosunu 'C:\Documents and Settings{TUZLA\Belgelerim\Araba. csv' dosyasina verme islemi bitti,

(e
|— Microsoft Excel - Araba.csv 3 |
E] posya Diizen Goriniim Ekle Bicim Araclar Veri Pencere Yard
B QGBI -0 | T8l E] %00 -}k
Arial Tur <10 KT A|IE=E=H"Y s 5
Al - fre Arabakimlik
s 8 | ¢ | b | E | F [
1 |ArabaKimlRenk Kapi Firma Model Tarih
2 1 Mavi 2|Ford Frcus 11/02/2005 00:00
3 2|5an 4/Renault C 11/02/2004 00-00
4 12 Siyahsd 4|Renault Clio 11/02/2006 00-00
=5 14 Siyah 4|Ford Fiesta 11/02/2007 00-00
6 | 15 Mavi 5 Ford Focus 11/02/2008 00:00
T
()

Sonugta olusan *.csv dosyay: yine Excel acabiliyor. Isterseniz not defteri ile *.csv
dosyalar1 degistirebilir ve kullanabilirsiniz.

@ (b) achmindaki “Alan Sinirlayicisi, Metin Belirleyicisi, Alan Bilgis” kisimlarim
inceleyiniz. Metin verme ve alma sihirbazlarindaki farklar: goriniz.
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@ Asagidaki tabloda belirtilen dosyatirlerini arastiriniz:

Program Adi ve Agiklama
Uzantis1

Lotus 1-2-3 (*.wj2)
Paradox (*.db)

Zengin Metin Bigimi
(*.rtf)
XML (*.xml)

1.5. Baska Veri Tabamindan Veri Taban Nesnesi Alma

Diger programlar disinda, Access kendi veri taban dosyalar: arasinda tablo, sorgu ve
form gibi nesneleri alip verebilir. Bu islemler yapilirken her iki tarafta da aym veri
kaynagimn olmasi gereklidir. Ornegin bir formu baska bir veri tabamna gonderdiginizde,
kaynag1 (genellikle bir tablodur) hedef veri tabaninda bulamaz ise, formunuz yeni yerinden
memnun kalmayabilir, yani diizglin ¢calismaz.

E1 Tablotar E‘_;J Tasarim goriinimiinde tablo ol...
_:‘j et E‘_J Sihirbazi kullanarak tablo olustur
! ular y
e E‘_;] Veriler girerek tablo olustur
=2 Formiar =) m‘g
i34 Raporlar o fatu R Ac
“_u:] Sayfalar = HTM L&,’ Tasanm Gordndmi
= Kam = Yazdir
= Makrolar - .
= Met |2 Baski Onizleme
2 Modiiller = Mod
% Kes
3 ..
L‘m. 4 rr_llus =3 Kopyala
[ Sik Kullamil... &
LS e | ﬁaridﬁlawiet_r\
Ver.. e

Tablo 'Araba’ Kaydetme Yeri: e

I.ﬁ.raba Kopyas |

Iptal
Tdrd

~

Veri Erisim Sayfasi

Resim 1 6: Bir veri tabani nesnesini baska bir nesne olarak kaydetmek
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Bir veri tabam dosyasimin igindeki bir nesne Resm 1.6° daki gibi baska bir yere
kaydedilebilir. Aym veri taban icinde yaptiginuz bu islem sayesinde, 6rnegin bir tablodan
¢ok hizl1 bir sekilde form yapabiliriz.

@ Asagidaki tabloda dontistirilebilen nesnelerin adlarim yazimz:

Nesne Dontigtiiriilebilme Segenekleri
Tablolar Tablo, Form, Rapor, Veri Erisim Sayfast
Sorgular
Formlar
Raporlar
Sayfalar

Bir veri tabam 6gesini baska bir *.mdb® veri tabanina aktarmak icin su adimlan
izleriz:

> Istenen nesne sag tiklatilir. Ornegin bir tabloyu sag tiklatip, “Ver...” komutunu
verelim.
»  Acilan pencereden “Kayit Turl: Microsoft Office Access’ segilir.
> Hedef dosya secilerek “Ver” digmesine basilir.
»  Acilan pencereden gerekli secimler yapilir ve “Tamam” digmesine basilir.
ver 20 x|
db1.mdb igindeki e l
=
ptal

Gdesine, Araba nesnesini ver,

~Tablo Ver
¥ Tanm ve Veriler

" Yalnizea Tamim

> Eger ayni isimde bir nesne var ise ¢ikan uyariya gore hareket ediniz.
x

Veritabam nesnesi, 'Araba’, zaten var.

¥\ Varolan veritaban nesnesini vermekte oldugunuz veirtabani nesnesiyle birlikte dedistirmek istiyor musunuz?
L3 B i, varolan veritabani nesnesini dedistirmeden vermek istiyorsaniz Hayr'| tidatn. Sanra, Verme iletisim kutusunda nesneyi
yeniden verebilir veya yeniden adlandrabilirsiniz.

Euet R

® Diger veri tabam uzantilar sunlardir: *.adp, *.mda, *.mde, *.ade
16



4. adimda goruldigi gibi istenirse “Tablo Ver: Yamzca Taum” denilerek, sadece
tablonun alan bilgileri aktarilabilir.

Bir veri tabanmindan acik olan veri tabanina veri amak icin su adimlari izleriz:

F
= Al

»  Acik olan veri tabani penceresinde bos bir yere sag tiklatip komutu

verilir.

»  Acilan pencereden istenen veri tabam secilir, “Al” diigmesine basilir.

»  “Nesnéeri Al” penceresinden istenen nesneler veri tabanina aktarilir.

Tablolar lSorguIar I Formiar I Raporlar I Sayfalar I Makralar I Modaller I

; : Iptal |
uyeler Tomini Seg |
uyeolmayaniar
Tim Segimleri Kaldir |
Secenekler ==

- Al rTablo Al —— ~Sorgu Al
v Tliskiler % Tamum ve Veri %" Sorgu Olarak
I Meni ve Arag Cubuklan ™ Yalnizea Tanim ™ Tablo Olarak
[~ AlmaNerme Ozellideri

3. adimda “ Segenekler >>" dugmesine basildiginda karsimiza birgok alt ayar gikar.
Buradan almaislemine yardimci olacak istenilen ayarlar yapilabilir.

Verinin baska yere kopyalanmasi sayesinde devamli yapilan benzer islemleri tekrar
yapmaktan kurtularak zaman kazanmamiz saglamr. Sifirdan tekrar form tasarlamak, cok
uzun VBA modullerini yazmak, raporlar tekrar yapmak zaman kaybi olabilir. Aktarimdan
sonra da gerekli degisiklikler ve dizenlemeler yapilir.

I I Not: Nesne alma ve verme komutlar: geri alinamayan islemlerdir. Bu islemlerden dnce veri
taban:n:n yedeginin al:inmas: tavsiye edilir.

1.6. Bagh Tablo

Nesne ama ile #2 TablolanBagla-. © komytu birbirine benzer goriinse de, ok dnemli
bazi farklar: vardir:

® Veri tabam penceresinde bos bir yere sag tiklatip, “ Tablolar1 Bagla...” komutu verilebilir.
17



Al: Bir tabloyu adigimzda veri kopyaanr; yeni yerinde baska bir tablo olarak
yerlestirilir. Tablo yapisi degistirilebilir.

Bagla: Bir tablo baglandiginda veri eski yerinde kalir; ekleme, silme ve dizenleme
gibi islemler yapilabilir. Tablo yamsi degistirilemez. Orijinal tablodaki bir degisiklik
(ekleme, silme, degistirme...) sizin veri tabanimzda da gorul Ur.

Tablelar Bagla 2 x|

Tablolar |

|Cate§10ries | Tamam

Employees intal |

Order Details
Orders

Products Tiimiin Seg
Shippers
Suppliers Tiim Secimleri Kaldir |
Table1l

=] Araba Tablo

+= Custome ......... Tablo: Bagh Access

Resim 1. 7: Bir veri tabanindan tablo(lar) baglamak

Bagl1 bir tablo’ ile normal tablo simgelerinin yanindaki
edilebilir.

* - mavi ok” ile aynt

Ayni anda birden fazla kullanict bir kayit ile ilgilendigi icin tablodaki verilerin belli
ardiklarda tazelenmesi gereklidir. Veri tazeleme islemini bagli tablo acik iken
“Kayitlar*Yenile” komutu ile yapabilirsiniz.

Kayit sayisinin ve kullamici sayisinin coklugu islemlerin biraz gecikmesine neden
olahilir. Bu yavaslik 6zellikle grafik ve analiz islemlerinde kendini daha fazla gosterir.

"« Ag Baglantilarim, FTP (Dosya Aktarim Protokol i) veya Ag Siiriiciisiine Baglan” ile yapilan
baglantilarda ¢ok sayida kullanici, agin durumuna bagli olarak verimli bir sekilde veri aligverisi
yapamayabilir.
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(Baglanan yerde)
x
j '‘Customers' tablosu bagh bir tablo. Baz ozellikleri degistirilemez.
L

¥ine de acmak istivor musunuz?

Hayir

(Kaynak tabloda)

Microsoft Office Access B x|

'Customers' tablosunu degistirmek igin agamazsiniz.

] Tabloyla iliskili bir sorgu veya form agk, bu tabloyu Tasanm gérinimiinde acma izniniz yok; veya baska bir kullama bu tabloyu ach.
e Bu tabloyu salt okunur olarak agmak ister misiniz?

Bu tabloyla iliskili bir sorgu veya formu actiysaniz kapatin ve sonra tabloyu Tasanm goriniminde agmay yeniden deneyin.

Evet Hayir I

Resim 1. 8: Tablo yapia degistirilmek istendiginde gor tinen uyari

“Araclar*Veri tabam Hizmet Programlari*Bagli Tablo Yoneticisi” komutu ile bagl
tablolarimzi giincelleyebilirsiniz.

B Baijh Tablo Yéneticisi
Glncellestirlecek badl tablolar segin:

Tamam

[CASE] customers (CDoc
pa

Tiimiind Seg

A

Tamind Kaldir

r ‘ﬂer Zaman yeni konumu sor |

Resim 1. 9: Bagh Tablo Y Oneticis penceresi

@ Soru: Asagidaki sekildeki gibi bir Excel dosyasina bagli tablo yapinz.

= Araba Tablo
Tablo: Bagh Excel
+[] Customers Tablo: Bagh Access
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(UYGULAMA FAALIVETI

islem Basamaklar1

Oneriler

Uygun dosya uzantisinda tablo ainmz.

» Dosya*Dis Veri Al*Al”

Metin dosyast airken kayit secenegi
olarak, bolinmis veya sabit genislikli
secimini yapiniz.

Ilk situnun  aan adlanm  igerip
icermeyecegini seciniz

Birincil anahtar olup olmayacagin segip,
sihirbazi kapatiniz.

Tabloyu disar1 dosya olarak kaydediniz.

> Ver...

Dosyatlrini beirleyiniz.

» Kayit tird

Baska bir veri tabanindan tablo bag:
kurunuz.

» Dosya*Dis Veri Al*Tablolar: Bagla

20




(LCME VE DEGERLENDIRME )

OBJEKTIF TEST (OLCME SORULARI)

Asagidaki sorular: dikkatlice okuyarak uygun sikki isaretleyiniz.

1. Asagidakilerden hangis bir ofis bileseni degildir?

A) Word B) Access
C) Excd D) Exchange

2. Asagidakilerden hangisi kayit bolticli olarak kullanilamaz?
A) Tab tusu B) Noktal1 virgul
C) Caps Lock D) Bosluk

3. Bir veri dosyasinin veri tabam icine eklenmesi icin hangi komut kullanilabilir?
A) Gorunuim-Nesne Bagimliliklar B) Dosya*Al...
C) Duzen* Office Panosu D) Dosya*Ver...

4.  Asagidakilerden hangis veri tabanindan disariya dosya olarak aktarilamaz?
A) Makro B) Sorgu
C) Tablo D) Form

5. *.csv uzantili dosyalar bicimlendirilebilen dosyalar micir?
A) Evet B) Hayir

6.  Bir form nesnesini baska bir veri tabanina atarken, sadece formu gondermek yeterli
midir?
A) Eger veri gerekli ise; Evet
B) Hayir

C) Eger veri gerekli degilse; Evet
D) Hayir veri gerekli ise; Evet

DEGERLENDIRME

Cevaplarinizi cevap anahtari ile karsilastirimiz. Dogru cevap sayinizi belirleyerek
kendinizi degerlendiriniz. Yanlis cevap verdiginiz ya da cevap verirken tereddit yasadiginmz
sorularla ilgili konular1 geri donerek tekrar inceleyiniz. TUim sorulara dogru cevap
verdiyseniz diger modile geciniz.
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OGRENME FAALIYETI-2

( AMAC )

Dis kaynaga tablo baglama, nesne gdmme ve disar1i bag olusturma islemlerini
yapabileceksiniz.

(ARASTIRMA )

> Bir dokiman icinde “Adres Mektup Birlestirme...” uygulamasi hazirlayip
arkadaglarimiza tamitimini yapimz. Konusu; telefon rehberi, Ogrenci sinif
bilgileri, demirbas bilgileri gibi olabilir.

2. DIS BAGLANTILAR

Bu faaliyette gomull ve bagli nesnelerin farklarini, bir hesap tablosu programi ile veri
analizi yapmayi, kelime islemci programu ile ileri seviye veri tabani islemleri yapmayi

gorecegiz.
W Pencere Yardim
% Yanm Kilavuzu... F7 \ - | o - = 1 I
| Office Baglantilar 4 l‘ﬂ__q Microsoft Office Word ile Birlestir
Cevrimici Isbirlidi 3 ‘-ﬂ-l Microsoft Office Word ile Yayimla
= j' liskiler... E  Microsoft Office Excel ile Coziimle

Resim 2. 1: Office baglantilar1

Ofis bilesenleri veri analizi ve dokimi konusunda birlikte calisabilir. BOylece sadece
bir bilesenin kisitl: 6zelliklerine mecbur kalmamis oluruz. Ornegin Access ve Excel tablo
gorinumindeki veri girisinde birbirine ¢cok benzer, fakat Excel’de hiicrelere ister “veri”
girebiliriz, istersek de fonksiyonel “formiller” girebiliriz. Access programinda ise hiicrelere
sadece “veri” girilebilir. Bu sebeple birgok kullanict Excel kullanmay: tercih eder.

Word programi yazi yazmaya odakl1 bir program oldugundan, dokim (etiket, mektup,

zarf...) ve raporlamaya ¢ok daha elverislidir. Access'teki veriler ile bir Word dokiimanin
birlikte calismaimkanlar: vardir.
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2.1. Adres-Mektup Birlestirme

Bircok musteris olan bir sirkette elle tek tek davetiye veya tamtim mektubu
hazirlamak cok zaman aan bir islem dizis olabilir. Elektronik ortamda godnderilen
postalardan farkl: olarak, zarf ve mektup bicimi standartlar: olan dosyalardir. Ornegin, aic
ve gonderen bilgileri zarf Uzerinde belli yerlerde cikar.

Haftalik veya aylik belli donemlerde ¢cok sayida kisi veya kuruma gonderilecek
belgeler Word ve Access kullanmilarak daha hizli ve verimli bir sekilde yapilabilir.

“Adres Mektup Birlestirme” islemi icin 2 dosyayaihtiyacimiz vardir:
»  Anadokiman: Verilerin pes pese gikacag: bir metin belgesi
> Bir veri kaynagr: Birlesecek belgenin verilerinin tutuldugu dosya

Ornegin bir Word belgesini “zarf” olarak kullanmak icin hazirlayalim ve veritaban ile
birlestirelim.

[ | S
i 5 , 2
- Donusg adresi yeri ERE R
i fenar Boshidan  Katt | Duzen |

- Kagit boyutu:

s Genislik: 21cm B k

] Yidkseklik: 15cm E‘

£ Kagit kaynads

N 1k sayfa: Diger sayfalar:

- Onizleme

4 Uygulama yeri:

- o

o Yazdrma Seceneleri...

5 Teslim adresi yeri

Resim 2. 2: Word belgemiz (Genislik: 21 cm, Y ukseklik: 15 cm)

| E miisteri: Tablo

Kimlik Adi Soyadi Adresi
LAk 1 Mehmet Giler Pazar Sk. No:2 Pendik
| 2 Murat San Papatya Sk Gl Ap. Daire:10 Kartal
[ 3 Dogan Boz Papatya Sk. Gul Ap. Daire:12 Kartal
| |® 4 Ali Aslan Kinal Sk. Huzur Ap. Daire:7 Kartal
#| tikSay)

Resim 2. 3: Adresbilgilerinin tutuldugu tablomuz
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Her iki dosyamiz hazirlandiktan sonra, Access programinda tablomuz secili iken
“ Araglar* Office Baglantilar* Microsoft Office Word ile Birlestir” komutunu verelim.

6 adim siren bu shirbaz ile verilerden istediklerimizi yazicidan cikti alabilecegiz.
Sihirbaz islem yaptig1 slirece Word “Gorev Bolmesi” kisminda yarcimer bilgiler veriyor.
@ Geri: ye # Ieri: komutlar ile “Adres Mektup Birlestirme” sihirbazi icinde dolasabiliriz.

Eklenen alanlarin isimlerinin yanlarinda ¢ikan «Alan Adi» simgeleri ile yazi ve veri
ayrt edilir. Bu alanlarda da diger yazi ve sekillerde oldugu gibi renk, yazi tipi gibi 6zellikleri

degistirilebilir.

EE Microsoft Word Adres Mektup Birlestirme $

Bu sihirbaz, verilerinizi bir Microsoft Word belgesine
‘ badlar we mektup formlan veya adres zarflan
vazdirmariza yardima olur,

Sihirbazin ne yapmasini istiyorsunuz?

Tamam !
iptal I

X

i Meriler varolan bir Microsoft Word belgesine baglansin,

™ Yeni belge olusturulsun ve sonra veriler ona baglansin.

L‘@'_J QX _{ =] ~ Aradar -

Bak:

(@)

I ;. Belgelerim

A,
HG)
En Son

Kullandiklarim

Masalsti

/

et
Belgelerim

38

Bilgisayarim

) Alnan Dosyalarim

1 Application

") Borland Studio Projects
) DX Studio Documents
15 Siparisleri_dosyalar
1 My Captivate Projects
1 My Pictures

i', My Shapes

@1 My Web Sites

11y Web Sites2

(®111y Web Sites3

I My Weblog Posts

) PrintScreen Files

_ﬁl Resimlerim

<)

Ad Badlantlanm
-

1 SharpDevelop Projects

() Alphabetical List of Products_dosyalar (] Veri Kaynaklarim

1 Visual Studio 2005

1 Visual Studio Projects
SE, My Sharing Folders

i Paylasim Klasorierim

Dosya ad: I

Dosya trd: i'r‘.n’ord Belgeleri {*.doc)

ERNET

Ag

iptal

(b)
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2 j@WordAlamEkle' oo 2 M 41 U =N =P e e T %

- Birlestirme Alanlar Ekle[7 19819+ 140 1400 122 113 114 115 1016 117 18 LIS 0| ¢ Adres Mektup Birlestirme

Ahcilan s

Eirketimizin Adi

Yayls Mah Meslsk Leesi Yan No 2

) Outlook kisilerinden seg

) Yeni liste yaz

“wt1.mdb" - [misteri]
& Farkl bir liste segin...

Alia listesini dizenle. ..

Teslim adresi yeri

Adm3 /6

-

® Yarolan listeyi kullan

Varolan listeyi kullan
5u anda ahalannzin segldidi yer:

& Ileri: Mektubunuzu yazin

4 Geri: Belgeye baslama

(©

Ekle:
" adres Alanlan % Veritabani Alanlan

Yayla Mah. Meslek Lisesi Yani No: 3

Tuzla

«AdiseSoyadineAdresis

Alanilar:

Kimlik. a
Adi -J
Soyadi

Hesaplanacak
Gelir

Harcama
Vergi Crani

Alanlan Eslestr, .. | Ekle I

(d)
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2] = | word Alam Ekle -

1 ==

[ RS RN RS- R -

' i " " 113
Birlesik Verileri Gorintigle| ‘2t ' 1121 '

Sirketimizin Ad

Yayla Mah. Meslek Lisesi Yam No: 3

Tuzla

«Adis «Soyadie

Sirkeimizin Adi
Yayla Mah. Mesiek Lisesi Yani No: 3

Tuzla

17 Yege

()

Baym
Dogan Boz

Papatya Sk Gul Ap. Daire: 12 Kartal

RS IR R T DR TR IR RS TSN RP AN Y. - )

=] * Adres Mektup Birlestirme -

Mektuplarmzm

Sirlestirien mektuplardan birinin
énizlemesini burada garebiirsiniz, Baska
bir mektubun onizlemesini garmek icn
asadidakilerden birini tklatn:

2| Aia:3
G Aiabul..,
Degisiklikleri yap
Al listeniz de degistrebiirsiniz:
£ Alia listesini dazenle. ..

[ Bu shaya ganderme

Mektubunuzun enizlemesini
temamiadiinizda, lleriyi tikiatn. Sonra,
birlestirien mekiuplan yazdrabilr veya
kisisel agklamalar ekiemek Gzere

mekiupien [ ayn clzenieybirsiz.

®

Sirkefimizin Ady
YYayla Mah. Meslek Lisesi Yani No: 3

Tuzla

7T B 1S 10 1 2 113 1 S 16 117 115 1 S

|Bayn
Dogan Boz

Papatya Sk. Gul Ap. Daire:12 Kartal

Adm6 /6

x| Adms/6

3 @ dlersBirestimeyi tamaria

3 4 Gerit Mektubunuzu yazin

Adres Mektup Birlestirme v x

Adres Mektup Birlestrme, mektuplarinia
tretmeye hazr,

Mektuplan kisiseliestrmek igin *isisel
Mektuplan Dizenle” secenedini tidatn
Birlestrien mektupiarla yeri bir belge
agiacakir. Mektuplarda defiskdk yapmak ign
6200n belgeye danin.

Birlestir

2 Yazdr..

41 Kasisel mektuplari duzerte. .

2
o
3

Geri: Mektuplarmizn oniZemesine bakin

(9)
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“zarf.doc” ismli belgeyi agmak istedigimizde Resim 2.4'teki gibi bir soru sorulur.
Goruldugu gibi SQL komutu ile tablodan veriler Word bel gesinde uygun yerlere aktariliyor.

Birlestirme iglemi iki dosya halinde oldugu icin, asil veri kaynaginin yer degistirmesi,
isminin degistirilmes veya silinmesi halinde, Word programi Resm 2.5teki gibi tekrar

baglanti kurulmasi i¢in yardimci olur.

x

Bu belgenin aglmasi, asadidaki SQL komutunu calstracak:

! 'j SELECT *FROM “miigteri’

Belgeye veritabanmimizdan veriler yerlestirilecek, Devam etmek istiver musunuz?

Yardim Penceresinde Ag

Belgeniz bir veritabanindaki bilgilere erismek icin kod iceriyorsa
(Grnedin, belgeniz bir posta listesinden adres alan bir mektup
formuysa) bu ileti gariinebilir.

Beklenen davranis buysa ve verileri almak istiyorsaniz, Evet'i tiklatin.

Bu belgenin bir veritabanindaki bilgilere erismemesi gereltigini
diigiiniiyorsaniz, Hayir't tiklatin. fletisim kurabileceginiz bir ag |

Evet Hayir |

Resim 2. 4: Belge acilirken verinin SQL ile alhinmasi

x

“:’) zarf.doc bir adres-mekiup birlestirme ana belgesi. Word, bu dosyaya ait veri kaynadi,
-

C:\Documents and Settings', .. wtl.mdb dosyalanin bulamiyor.,

Veri Kaynagini Bul,,, | Secenekler...

x

Eder vt1.mdb adres-mektup birlestirme verifUsthilai kaynad artk yoksa, zarf.docile
{/ iligkisini kaldirmak veya zarf.doc dosyasini normal bir Word belgesi yapmak igin
Veri/Usthilgi Kaynadim Kaldir secenedini sedin.

Veri/Usthilgi Kaynadin Kaldir i | Tiim Birlestirme Bilgilerini Kaldr

Resim 2. 5: Veri kaynaginin bulunamamas durumunda ¢ikan uyarilar
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B, Veri Baijlantis: Ozellikleri D x|

Sadlaycy Badlant IGEIigmi;I Tiimii i

Access versine ernsmelk igin asadidakilen belideyin:
1. ¥ertaban adini segin veya giin:
!:"-.Dou:urnents ahd Settings\ TUZLA\Belgeleim® st 1.mdb ___I

2 Ventabarina oturum agmak igin bilgilen giin:

Kullarics adi; Iﬁdmin

Earala I

¥ Bos pamola ™ Parola kaydetmeye izin ver

Badlantry Sina |
Tamam l ptal I Yardim |

Resim 2. 6: Baglantinin tekrar kurulmas:
2.2. Bir Hesap Tablosu Programi ile Tablo Analizi

Tablo ve sorgularin analiz edilmesi icin, Access icindeki imkéanlar yeterli gorilmedi gi
zamanlarda, Excedl’e verileri gondererek daha rahat islemler yapilabilir. Excel veri gruplar
ve hiicreler Uizerinde hesaplamalar yapabilir.

Bir tablo veya sorgu secili iken “ Araclar* Office Baglantilari* Microsoft Office Excel
ile Coziimle” komutu verilerek veriler Excel sayfasi® haline getirilir. Bundan sonraki islemler
tamamen Excel’ in yeteneklerine kal migtir.

Ornegin bir situna girilen bir formiil sayesinde aktarilan tablodaki bir verinin degeri
yeniden hesaplanabilir.

“Veri*Alt Toplamlar” ile otomatik olarak veriler gruplandinilabilir. “Veri*Filtre
Uygula* Otomatik Filtre Uygula’ ile veriler filtrelenebilir. “Veri* Ozet Tablo ve Ozet Grafik
Raporu...” ile veriler 6zet halinde gorinttlenebilir.

8 Dosya vermeile ayn sekilde, bu komut sonucunda tablo/sorguyla ayni isimde bir * .xIs dosya (veri
tabani ile aym klastrde) olusturulur.
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‘E] Dosya Diizen Gorinim Ekle Bicim Araclar Veri Pencere Yardim

DEHRISRIVE| S QBR-F|9-6-(8 = -3 § |l %0 -@8 =
Avial -0 KT AIEE=EE®y ) BN EEHA- A
Al - fe Arabakimlik
6 [ H
1 [ Arabalimi
> i
3
4
5
a Y
% Asadidakinin her degisiminde:
g | |Arabalﬁmlik _:I
ﬂ Kullanilacak islev:
11| =
(12|
13| Alt toplam ekleme veri:
i - —
v
% ™ Firma LI
17
W V¥ Gecerli alt toplamlan dedistir
E ™ Gruplar arasinda sayfa sonu
20 | ¥ Veri altinda ézetle
% Timiinii Kaldlrl Tamam I iptal
(23| by
Resim 2. 7: Excel’deverileri incelemek ve degerlendir mek
A | B | ¢ | D E | F | & | H
; ﬁzetTahlnAltE Listesi  ~ X
= Odeleri Ozet Tablo raporuna
3 [SayModel  [Firma ~| —
4 |Arabanin Rengi «|Ford Renault [Genel Toplam
5 Mavi 2 2 -~ [£] Arabakimlic
% g_a” 5 : 1 1 - [£] Arabanin Rengi
iya
Lt L FlKa
8 |Siyahsd 1 1 =hni
9 Genel Toplam 3 2 5 [ Firma
10 ] Model
11 b ] Tarih
| 12|
|13
|14
| 15
| 16|
17
18 | Ekle | |Sahr Alar |v|
19

Resim 2. 8: Ozet Tablo yapmak
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@ Soru: Asagidaki Resim 2.9' daki gibi bir Excel dosyasim yapimz.

A B C D E E

1 Adi Soyadi Uran Ads Tarih Fiyat KDWi Fivat
2 [Ali Cin Sabun 03-Nis-05 4.00 YTL 472 YTL
3 [Ali Cin Masa 02-Mar-04 120.00 YTL 141.60 YTL
| 4 |Ahmet Durmaz Kagit 01-Cca-06 23.00 YTL 2714 YTL
ENA . —
16 " Excel'de yeni bir situn

7 Acces Tablosundan Gelen Bilgiler Formild: "E2 * 1.18"

Resim 2. 9: Excel’deverileri analiz etmeileilgili 6rnek calisma

2.3. Bir Yaz1 Program ile Tabloyu Yayimlama

Bir tablo veya sorgu secili iken “ Araclar* Office Baglantilari* Microsoft Office Word
ile Yayimla’ komutu verilerek veriler *.rtf dosya haline getirilir. Word ile agilan bu dosya
turtinde tablo Uzerinde birgok islem (siralama, bigimlendirme...) yapilabilir.

Ofisin Excel bileseni nasil “rakamlar” (zerinde oynama konusunda usta ise, Word
bileseni de buylk miktardaki “yazi1” isleme ve bigimlendirme konusunda ustadir.

Ofisin panosunu kullanarak veriler bagka bir programa yapistirilabilir. Bunun icin
istenen kayitlar tablo veya sorgudan segilir. “Duizen* Tum Kayitlart Seg” ile segilen veriler,
“Duzen*Kopyalda’ ile panoyaatilir. Diger program agilarak “Y apistir” komutu verilir.

Diger programlarda ve ofis bilesenlerinde tablo gorintmleri farkli gbrinse de her
birinin kendine 6zgii avantajlar: vardir. Ornegin HTML tablolar bir web sayfas diizenleyici
program ile diizenlendiklerinde kullanici i¢in daha gekici hale getirilebilir.

| YedekBilgi.rtf - Microsoft Word

&)

Dosya Diizen Gériinim Ekle Bicim Araclar Tablo Pencere Yardm Yardim icin s
A4 Normal + Arial, 1+ Arial 10 -[K]7r A k| EEEE(EiEEE QY-
O=EH (| & s 7 . - | 3 E @ TamEkran ¥ [dOku %117 + | ) Ozel Yapistir.. o) Huma Ba
[l . 0 - 2o &3 4 By e 7B o8 o 1 12

| Ad1 | Soyadi [ UrinAdi | Tarih | Fiyat |
Ali Cin Sabun 03/04/2005 4 00YTL
Ali Cin M[%Sa 02/03/2004 12000%TL
Ahmet Dumaz Kagit 01/01/2006 23.00¥%TL

o

Resim 2.10: Yazi program ile tabloyu yayimlamak
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Dosya Diizen Girinim Ekle Bicim Kayitlar Araclar Pencere Ya
: Ad ~ | Arial - 10 | K T A | S

M- DS RAT S B IRIEE Y

5 & vedekili: Tablo -
L Al [ Soyadi |

B | Al Cin

Ali Cin
[ Ahmet Durn

Dosya

Diizen Gorinim Ekle Bicim Araclar Tablo Pencere

A4 Normal » Times New Roman - 12 | K T
@ F| G~ |2 = | & TamE

T Ry

L T R I O CB Tl B

'j ﬁ i i Yamstr (Ctri+V) L ¢

YedekBilgi
Adi [Soyadi|Uriin Adf Tarih | Fiyat |
A |Cin  |Sabun |03/04/2005| 400 YTL
Al |Cin  |Masa  |02/03/2004/120 00 YTL
Ahmet Dummaz|Kagit  01/01/2006] 2300 YTL

] Dosya Diizen Goriinim Ekle Bicim Aracl Slayt Go

%

Arial ~18 ~| K T A 8§
[ D R s A N [ [ RN SR R ST B A B

[ 504030200 1

o

= YedekBilgi

- Adi Soyadi | Urin Adi | Tarih Fiyat
el

i Ali Cin Sabun 03/04/2005 4.00 YTL
Ali Cin 02/03/2004 | 12000 ¥TL
5 Ahret | Durmaz g 01/01/2006 23.00 ¥TL

Ees== 4

gzv Otomatik Sekil~ . [ O 2 Al 7 8] &
Slayti /1 Varsayilan Tasanm

Resim 2.11: Panoyu kullanarak verileri baska programa aktar mak
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2.4.“Kopru” Alan Taru

Dis diinyaya acilan bir diger Access 6zelligi “Kopri” alan tirtidir. Internet adresi,
web sayfasi, ag komsularindaki bir dosya, elektronik posta adresi, baska bir dosya kopri
olarak eklenebilir. internet koprileri URL® olarak adlandirilirlar. Eger baglanan yerle ilgili
bir sorun yok ise (hedef dosya veya site var mi?) kopru tiklatildiginda islem gerceklestirilir.

Koprl degerleri diger alanlardan ayrilmalari icgin, gorsel olarak mavi renklendirilir ve
alt1 cizili olarak bicimlendirilirler. internet sayfalarinda dolasirken karsilastigimiz baglar da
aym amag icin kullanlir.

2.5.“Kopru Duzenle’ Penceres ve Kopriuntn Metnini Degistirme

“Veri Tabamnda Formlar ve Raporlar” modultnin “3.2.3. Koprd” konusunda kopri
dizenleme anlatil mistir.

}
JOLE Mesnesi Kapra 10Metin l
; @ b

; Secime Gore Filtre Uygula

Secimi Dista Tutarak Filtre Uygula

Filtre Uygula:
& Filtre/Siralama Kaldir
'@, Kopri Dizenle.. I ‘ ‘}f Artan Swalama
Képrii Ac 3 ﬁi Azalan Siralama
Yeni Pencerede Ag & Kes
Kopril Kopyala 4 Kopyala
d sikKullandanlara Ekle... %, Yapistr
Metin Goriintiile: yunus.sf.net
Képriiyi Kaldir Kopri ¥
Kiprii Diizenle x|
Bagla: Gordntilenscek metin: !yunus.sf.net Ekran Ipucu... |
i) : = 7
Varolan Dosya | Bak: I-'-—J Belgelerim LI a8 il
M . e,
VE:?dE;jsElb : =) Alinan Dosyalanm -
%ege_!'h =) Alphabetical List of Products_dosyalar
j - 3 Application
Yo .Sayfa =) Borland Studio Projects
O'LISEJI' Taranan || DX Studio Documents

Sayfalar |- is Siparisleri_dosyalar

. [ My Captivate Projects
ol e ) My Pictures

E-posta Adresi Dogvalar :j My Shapes

(@] My Web Sites

o
Adres: !:‘ltn::,-ffyunus.sf. net _:_1 Baglantiy Kaldir |
Tamam i Iptal |

Resim 2.12: Kdpr i alamm diizenleme segenekleri

° URL (Uniform Resource Locator - Tekdiizen Kaynak Konum Belirleyicis)) HTTP veya FTP gibi bir
protokol ve bir nesnenin, belgenin, web sayfasinin veya diger hedeflerin internet veyaintranet
Uzerinde bulunduklar1 konumu gosteren adrestir.
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Microsoft Office Access x|

wveri, txt acliyor

@ Képriiler bilgisayanmiz ve verilerinize zarar verebilir. Bilgisayanniz korumak igin yalrizca givenilen kaynaklann képrilerini tklatn,
Devam etmek istiyor musunuz?

Ewet

Resim 2.13: Bir dosya kopr tisiinde verilen givenlik uyaris
2.6. “OLE Nesnes” Alan Turu

OLE™ nesneleri sayesinde veri tabani dosyasi icine baska bicimde olan dosyalar: da
ekleyebiliriz.

4Tarih/Saat | 6Para Birimi | 7Evet/Hayir | BOLE Nesnesi| 9Keépri |  10Metin |
23/02/2005 23.00%TL Always bg yunus sfnet b
10/06/2006 0.00 YTL veri
10/06/2006 0.00 YTL mail -
x

OLE nesnesi bos.

.
“‘ll) Temel alinan tablodaki alan bir OLE nesnesi icermiyorsa, iligkili bir nesne cercevesini dizenleyemezsiniz.

Ekle meniistindeki Mesne komutunu kullanarak bir OLE nesnesini iliskili bir nesne cercevesine katstnn veya badlayin.

Resim 2.14: OLE tUrinde bos olan bir alan cift tiklatildiginda verilen uyari

OLE dosyalar diskinizdeki bos alan miktar1 kisittamas:i haricinde, en fazla 1 GB
boyutta olahilirler. OLE; Microsoft Excel ¢alisma sayfasi, Microsoft Word dokiimani, resim,
sesveyaikilik baska bir dosya olabilir.

2.7. “Ekle*Nesne...” Komutu Penceresi

Alan tirdi OLE olan bir alana veri girmek icin veri sayfasi gorinimiinde iken istenen
kayda gelinerek “Ekle*Nesne...” komutu verilir. Eklenen nesne form gorinimiinde daha
rahat gérunttlenebilir. Ayrica nesne sag tiklatildiginda “ Nesne Ekle...” komutu verilebilir ve
nesneye 6zgu bir alt menti daha gorilebilir.

Resm 2.16'da gorilen “Nesne Paketleyicis” programi eklenen nesnenin
Ozellestirilmesi ve iceriginin gincellenmesi gibi islemleri yapmarmizda yardimei olur.

10 OLE (Object Linking and Embedding) Bir programin icine baska bir programin baglanmasi veya
gémilmesidir.
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Microsoft Office Access

2%

Mesne Tiri: | TR I
O Yeni Olustur ‘ABC FlowCharter

ACDSee DIE Image intal |
" Dosyadan Olustur | Adobe Acrobat 7.0 Document

Bit Eslem Resmi ™ Simge Olarak Gister

Enhanced metafile

Flash Document

Microsoft Denklem 3.0

Microsoft Excel Calsma Sayfasi _‘:_!

[~ Sonug ]

Belgenize yeni bir ABC FlowCharter nesnesi

ekler,

11

OLE nesnesi kayrth degil.
"ll) OLE sunucusu dodru sekilde kaydedimenmis.

OLE sunucusunu kaydetmek igin yeniden yukleyin,

Microsoft Office Access

Microsoft Office Access ile OLE sunucusu veya ActiveX Denetimi arasindaki iletisim sirasinda bir sorun ortaya

cikti.

Office Access iginde deneyin,

X

OLE sunucusunu kapatin ve sonra Microsoft Office Access programi disinda yeniden calistinn, Sonra dzgun islemi yeniden Microsoft

Resim 2.15: Tabloya bir OLE nesnes eklemek

(Kayith olmayan nesnelerde cikan hata mesajlari™?

34

1 Access veritabanini kapatip yeniden agmay: deneyiniz veya eklenen dosyanin bozuk olup
olmadigina bakinmz.




Mesne Ekle...

| Paket Nesnesi

» | Icerigi Etkinlestir

[~
by

0 Ozellikler

Paketi Diizenle

Doniistiir...

--Gariiniis-- __Si Ekle.. |JESToy o

=10l

Goriiniim:  * Acklama(™ Hesim

I e —

P

‘ij.

o 2600.xpsp_sp2_gdr.050301-1519 : Service Pack 2)
Telif Hakk © 1981-2001 Microsoft Corporation

Microsoft @ Mesne Paketleyidsi
Strdm 5.1 {Yan%’d

¥ Bu Uriin, Son Kullama Lisans Sozlesmesi kosullan alinda
_ﬂ b asadidaki kisi ve kuruma lisanslanmistr:
TUZLA
Windows'un kullanabilecedi bellek: 515,564 KB

Resim 2.16: “ Nesne Paketleyicis” programin agmak

B60tomatik Say

GOLE Mesnesi

4 1:

Paket:

L = L R =

# | (OtomatikSayi)

Microsoft Excel Calisma Sayfas

24 Microsoft Excel Calisma Sayfas

Bit Eslem Resmi
Bit Eslem Resmi

Paket

Resim 2.17: Veri sayfas gor inimiinde OL E alanminin gor tnimd
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@ Soru: Asagidaki 6rnek calismalar: yapimz:

>

Mesne Tird:

& Yeni Clustur
Enhanced metafile

Flash Document

Microsoft Denklem 3.0
Microsoft Excel Calisma Sayfas
Microsoft Excel Grafidi
Microzoft Graph Grafigi

{™ Dosyadan Olustur

Yeni bir “Bit Eslem Resmi” olusturunuz. Eklenen resme cift tiklatarak
diizenleyiniz. Islem tamamlaninca Access programina geri doniiniiz.

fed 4
Iptal |
fif

[ Simge Olarak Gaster

Microsoft PowerPoint Slayt _'_I
~Sonug |
E Belgenize yeni bir Bit Eslem Resmi nesnesi ekler,

TEvet/Hayr |
BOLE Nesnesi I r
nkoy i
az renkli
Pean®e
0
N

aKsprii Jveri
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>

Yeni bir “Microsoft Excd Calisma Sayfas”” olusturunuz. Excel sayfasina veri
giriniz.

Microsoft Office Access 2 x|

ABC FlowCharter -

ACDSee DIB Image Iptal |
Adobe Acrobat 7.0 Document

Bit Eslem Resmi [™ Simge Olarak Géster
Enhanced metafie
Flash Document
Microsoft Denklem 3.0

Microsoft Excel Calisma Sayfasi

1 Yeni Olustur

™ Dosyadan Olustur

Belgenize yeni bir Microsoft Excel Calisma Sayfas

b :
Em nesnesi ekler.

8OLE Nesnesi I T
Liste 2007
Sézcik Resim Sayfa
M1 4379 34 36
M2 6003 75 61
L (M3 4883 g2 52 [% ,

M4 7532 135 76
M5 4420 50 44
MB 3403 70 45
M7

Toplarm 30620 446 314

Dosyadan olustur secenegini kullanarak, bir metin (*.txt) dosyasim veri

tabanina ekleyiniz.

Microsoft Office Access 2 x|
Dosya: Tamam |

" Yeni Olustur |.|ments and Settings\TUZLA\Beloelerimiaa. txt

2 iptal
¥ Dosyadan Olustur Gozat. .. | [ Badla D—I

[ Simge Olarak Gester

~Sonug |

Dosyamin igeridini bir nesne olarak belgenizin

P = icine ekler; béylece dosyaw, alusturuldig
E uygulamay kullanarak etkinlestirebilirsiniz.

B0LE Nesnesi
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»  Dosyadan olustur secenegini kullanarak, bir Excel (*.xls) dosyasimi veri

tabanina baglayiniz.
Dosya: Microsoft Office Excel Calisma Tanian I
7 Yeni Olustur Ints and Settings{TUZLA'Belgelerim\Araba.is|

- Iptal
{*" Dosyadan Olustur Gozat... | v Badla p—l

[™ Simge Olarak Géster

[~Sonug |

Dosya iceridinin bir resmini belgenize ekler,

_’ Dosyanizdaki degisikliklerin belgenize

yansitiabilmesi icin resmi dosyaya badlar.

BOLE Nesnesi L@ j "
TH

it
Araba.xls

3

2.8. GOmMUIU ve Bagli Nesneler Nedir?

Tar Aciklama

Gomiilii GOmull bir nesne veri tabam icine kaydolur. Bu veri tabam
dosyalart bagli veri tabam tirine gore diskte daha fazla yer
- 6 o kaplarlar.

(1 802 secenegi aktif degil) Avantgji; gémilen dosyadan bagimsiz hale gelmektir. Eklenen
dosyanin silinmesi veya adimin degistirilmesinin - ekleme
sonrasinda 6nemi yoktur.

Bagh Bagl1 bir nesne veri taban icine kaydolmaz. Onun yerine veri
kaynaginmn bulundugu yer ileilgili bilgi kaydedilir.
(¥ 8= secenesi aktif) Avantaj1; eklenen nesne veri tabam haricinde gincellendiginde

otomatik olarak veri tabamna da degisiklikler yansir.

* Not 1: Oyun ve egitim programlar:nda genellikle “ GomulU” yontem tercih edilir. Tek dosya
icinde saklanan resim, grafik, miizk, film ve benzeri nesneler kurulumu kolaylastirir. Fakat yiiklenme
siiresi dosya boyutlar:na ve bilgisayar:n bilgiyi okuma h:zna bagl: olarak artabilir.

Not 2: “Bagli” seceneginde ¢ok say:da dosyan:n bagl: oldugu bir veri taban: disinelim. Eger
bir dosya bozulursa program istenen sekilde calzsmayabilir. Fakat dosyalar kiiclk boyutlu olduklar:
siirece ana program onlar: daha h:z: yikler. Ana bellekte cok yer kaplanmaz.
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(UYGULAMA FAALIYETI

Islem Basamaklar:

Oneriler

“Araglar* Office Baglantilar1”
mentsinden “Adres Mektup

Birlestirme” yapimz veya hesap
tablosu ile analiz ediniz.

Y az1 programinda birlesecek alanlar
dosya Uzerinde istenen yere
ekleyiniz.

> Birlestirme Alanlar1 Ekle

Bir tabloda, uygun aamn tirini
“Kopri” olarak belirleyiniz.

Veri girme gériniminde iken koprt
Ozelligindeki hiicreye sag tiklatip,
“Kopri*Kopri Duzenle”  komutu
veriniz.

Alan icinde olusan bag: tiklatip site
veya dosya aginiz.

Bir alanin turint “OLE Nesnes”
olarak tamimlayip, veri girme
gbrinimiinde o alana ile bir dosya

baglayiniz.

> Ekle*Nesne...

Nesne ekleme kisminda “Yeni
Olustur” veya “Dosyadan Olustur”
secenegini tiklatimz.

» “Dosyadan Olustur” seciminde
seceneginin durumunu belirleyiniz.

“Bagla’
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(OLCME VE DEGERLENDIRME )

OBJEKTIF TEST (OLCME SORULARI)

Asagidaki sorular: dikkatlice okuyarak uygun sikki isaretleyiniz.

Asagidakilerden hangis bir ofis baglant: secenegi degildir?

. A) Word ile birlestir B) Word ile yayimla
C) Excdl ilehirlestir D) Excdl ile ¢cbzimle

. Asagidakilerden hangisinde 6zelligin programla olan eslestirmesi hatalidir?
A) Excel — Sayilar B) Outlook - Metinler
C) Access- Veriler D) Word - Metinler

. Asagidakilerden hangisi “Adres Mektup Birlestirme” 6zelligi ileilgili degildir?
A) Veri kaynagi Access veri taban ve Excel ¢alisma sayfasi olabilir.

B) Birlestirilen veri Word dokiman ic¢inden diizenlenemez.

C) Buislemicin bir dosya gereklidir.

D) Birlestirilen alanlarin bicimleri degistirilebilir.

Verilerin hesap tablosunda ¢dzimlenmesi icin “Microsoft Office Excel ile Cozimle”
komutu verilmesi yeterli midir?

A) Evet B) Hayir
. Veri erisimli sayfaolusturmaile HTML olarak verme ayni “isleve’” mi sahiptir?
A) Evet B) Hayir
. Kopra tara ileistenirse bir formdan baska bir forma kopri yapilabilir.
A) Yanlis B) Dogru
DEGERLENDIRME

Cevaplarinizi cevap anahtari ile karsilastirimiz. Dogru cevap sayinizi belirleyerek

kendinizi degerlendiriniz. Yanlis cevap verdiginiz ya da cevap verirken tereddit yasadiginmz
sorularla ilgili konulara geri donerek tekrar inceleyiniz. TUm sorulara dogru cevap
verdiyseniz diger 6grenme faaliyetine geciniz.
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MODUL DEGERLENDIRME

PERFORMANSTESTI (YETERLIK OLCME)

Modil ile kazandigimz yeterlik, asagidaki islem basamaklarina gore

degerlendirilecektir.

Degerlendirme Olgiitleri

Puan

1. “Dosya*Dis Veri Al*Al” komutu ile uygun dosya uzantisinda tablo alma

2. Metin dosyas: airken kayit segenegi olarak, bolinmis veya sabit genislikli
secimini yapma

3. Ik siitunun alan adlarin icerip icermeyecesini segme

4. Birincil anahtar olup olmayacagin secip, sihirbazi kapatma

5. Tabloyu disar dosya olarak kaydetmek icin, sag tiklatip “Ver...” komutunu
verme

6. Dosyatirind “Kayit tard” agilir kutusundan belirleme

7. “Dosya*Dis Veri Al*Tablolar1 Bagla® komutu ile baska bir veri tabanindan
tablo bagi kurma

8. “Araglar* Office Baglantilari” menisiinden adres mektup birlestirme yapma
veya hesap tablosu ile analiz etme

9. Yaz programinda “Birlestirme Alanlar1 Ekle” komutu ile birlesecek alanlari
dosya Uizerinde istenen yere ekleme

10. Bir tabloda, uygun alamn tirind “Koprd” olarak belirleme

11. Veri girme gorinimiinde iken kopri 6zelligindeki hicreye sag tiklatip
“Kopri*Kopri Duzenle” komutu verme

12. Alanicinde olusan bag: tiklatip, site veya dosya agma

13. Bir alanmin tirind “OLE Nesnes” olarak tamimlayip, veri girme gorinimiinde
o aana“Ekle*Nesne...” ile bir dosya baglama

14. Nesne ekleme kismuinda “Yeni Olustur” veya “Daosyadan Olustur”

secenegini tiklatma

TOPLAM (En fazla 98 ouan olabilir)

DEGERLENDIRME

Yaptigimz degerlendirme sonucunda eksikleriniz varsa oOgrenme fadliyetlerini
tekrarlayinz.
Modilii tamamlacimz, tebrik ederiz. Ogretmeniniz size cesitli 6lgme araglar
uygulayacaktir, 6gretmeninizle iletisime geciniz.
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CEVAP ANAHTARLARI

OGRENME FAALIYETIi-1 CEVAP ANAHTARI
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OGRENME FAALIYETIi-2 CEVAP ANAHTARI
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BAGRIYANIK Tarik, Programlama Ders Notlar1 ve Uygulamali Genel
Programlama Kitabi (http://yunus.sourceforge.net)

Microsoft Computer Courseware, Access 2003 Student Edition, Custom
Guide, Minneapoalis, 2004.

http://en.wikipedia.org/wiki/Comma-separated_values
http://en.wikipedia.org/wiki/DBASE
http://en.wikipedia.org/wiki/Microsoft_Exchange Server
http://en.wikipedia.org/wiki/Tab_key

http://office.mi crosoft.com/en-us/access/HP030893711033.aspx
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43



