T.C.
MILLI EGITiM BAKANLIGI

MEGEP

(MESLEKI{ EGITiM VE OGRETIiM SISTEMIiNIiN
GUCLENDIRILMESI PROJESI)

PAZARLAMA VE PERAKENDE

TiCARI BELGELER

ANKARA 2007



Milli Egitim Bakanlig: taraf indan gelistirilen moddiller;

Talim ve Terbiye Kurulu Bagkanligimn 02.06.2006 tarih ve 269 sayili Karart ile
onaylanan, Mesleki ve Teknik Egitim Okul ve Kurumlarinda kademeli olarak
yayginlastirilan 42 aan ve 192 dala ait cerceve Ogretim programlarinda
amaclanan mesleki yeterlikleri kazandirmaya yonelik gelistirilmis 6gretim
materyalleridir (Ders Notlaridir).

Moduller, bireylere mesleki yeterlik kazandirmak ve bireysel 6grenmeye
rehberlik etmek amaciyla 6grenme materyali olarak hazirlanmis, denenmek ve
gelistirilmek Uzere Mesleki ve Teknik Egitim Okul ve Kurumlarinda
uygulanmaya baslanmustir.

Moduller teknolojik gelismelere paralel olarak, amaclanan vyeterligi
kazandirmak kosulu ile egitim 6gretim sirasinda gelistirilebilir ve yapilmasi
Onerilen degisiklikler Bakanliktailgili birime bildirilir.

Orgiin ve yaygin egitim kurumlari, isletmeler ve kendi kendine mesleki yeterlik
kazanmak isteyen bireyler modullere internet Uzerinden ulasabilirler.

Basilmis moddiller, egitim kurumlarinda 6grencilere ticretsiz olarak dagitilir.

Moduller hicbir sekilde ticari amagla kullamlamaz ve Ucret karsiliginda
satilamaz.
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ACIKLAMALAR

KOD 342PR0011
ALAN Pazarlama ve Perakende
DAL/MESLEK Ortak alan
MODULUN ADI Ticari Belgeler
MODULUN TANIMI Ticari belgelerin hizli ve dogru bir sekilde yapilmasyla
ilgili  bilgi ve becerilerin kazandinldigi  6grenme
materyalidir.
SURE 40/24
ON KOSUL
YETERLIK Ticari bege diizenlemek.
Genel Amag
Is yerinde hizl1, pratik ve dogru bir sekilde ticari belgeleri
diizenleyebileceksiniz.
MODULUN AMACI Amaclar
> s yerinde fatura veya fatura yerine gegen belgeleri
diizenleyebileceksiniz.
> Is yerinde di ger ticari belgeleri diizenleyebileceksiniz.
Ortam: Buro laboratuar, bilgisayar |aboratuar:, sinif
EGITIM OGRETIM Donammm: formlar, belgeler, bilgisayar, bilgisayar masasi,
ORTAMLARI VE sarf malzemeleri, yazici, projeksiyon, tepegoz
DONANIMLARI
Modultn icinde yer alan her faaliyetten sonra, verilen 6lgme
araglar ile kazandigimz bilgi ve becerileri lgerek kendinizi
OLCME VE degerlendireceksiniz.
DEGERLENDIRME Ogretmeniniz, modll sonunda size 6lgme araci uygulayarak

modul uygulamalar ile kazandigimiz bilgi ve becerileri
Olcerek degerlendirecektir.
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GIRIS

Sevgili Ogrenci,

Gerek is, gerekse 0zel hayatimzda yapmus oldugunuz ticari iliskilerden dolay: ticari
belgeleri alma veya bunlan dizenleyip vermek bir vatandagslik gorevidir.

Ticari faaliyete taraf oldugunda ya bir ticari belge diizenleyip kars: tarafa sunan ya da
bu ticari belgeyi alan kisi olacaksiniz. Bu belgeleri alirken ya da diizenlerken Vergi Usll
Kanunu ve Tirk Ticaret Kanunu'nda yazili1 olan usll ve esaslar1 dikkate alacaksinmz. Aksi
takdirde diizenlenen belge gegersiz olacaktir. Muhasebenin gbrevini yerine getirmes igin bu
belgelerin esas ve uslil e uygun bir takim defterlere kaydedilmesi gerektigini bilmelisiniz.

Medeklerin eniyisi eniyi yamlandir. Hangi isi yaparsanz yapimz, mesleginize deger
verdiginiz ve sayg duydugunuz sirece o meslek yicelir. Medeginizde ne kadar bilgili
olursaniz o kadar da s6z sahibi olursunuz, bu da size alammzda sayginlik kazandiracaktir

Bu modul ile aammizda kullanilan ticari belgeler ile ilgili terimler, tanimlar,
kisaltmalar, belgeler ve formlar size sunulmaktadir.

Bu sayede okul uygulamalarinda, beceri egitimlerinizde ve sonraki meslek hayitimzda
ihtiyac duyacagini z kavramlar, belgeler ve islemleri 6greneceksiniz.

Bu konuda medleki bilgileri kazandigimz takdirde ticari belgelerle ilgili islemleri
kolay ve hizl1 bir sekilde yapabileceksiniz.






OGRENME FAALIYETi-1

AMAC

Is yerinde fatura veya fatura yerine gegen belgeleri diizenleyeceksiniz.

ARASTIRMA

> Fatura ve fatura yerine gecen belgeleri tedarik ediniz.
> En yakin muhasebe birosuna gidip fatura ve di ger belgeler hakkinda not aliniz.
Sinifagetirerek arkadaslarlatartisimz.

1. FATURA VE FATURA YERINE GECEN
BELGELER

Vergi Usll Kanunu'nda (VUK) belli sekil ve sartlarla baglanmis olan belgeler
sunlardir:

Irsaliyeler

Fatura

Irsaliyeli fatura

Fatura yerine gecen belgeler
Gider makbuzu

Serbest meslek makbuzu
Mstahsil makbuzu

VYV VYVVYVYYVYY

VUK’ a gbre bu belgelerin, gecerli belge sayilabilmeleri icin anlagmal1 matbaal arda
bastirilmis olma veya kullanilmadan 6nce notere tasdik ettirilmi s olma mecburiyeti varchr.

1.1. Irsaliyeler

Mal ve hizmet hareket akisin1 dizenli bir sekilde kontrol etmek, muhasebe belge
dizenini saglamak ve tim mal ve hizmet satiglarinin fatura edilmesi igin diizenlenmesi
zorunlu belgelerdir. Bunlar
Sevk irsaliyes
Tagimairsaliyes
Yolcu listeleri
Adisyon

Y VVV



1.1.1. Sevk Irsaliyesi

Satilmig ya da satilmak Gizere olan bir malin, bir adresten digerine naklinde ya da ayn
isletmeye ait isyerleri arasinda tasinmasinda diizenlenen ve Uzerinde gonderilen malin
konusu, birimi ve malin kime ait oldugunun yazildigi belgeye ‘Sevk Irsaliyesi’ denir.
(Sekil 1.1: Sevk irsaliyesi )

Ticari malin satilmasi durumunda, eger mal satici tarafindan tasinir veya tasittirilirsa,
sevk irsaliyes satici tarafindan dizenlenir. Satilan mal, satin alan alici (misteri) tarafindan
tasimir veya tagittirilirsa sevk irsaliyesi aici tarafindan diizenlenir. Sevk irsaliyesi en az U¢
niisha olarak bilgisayar ortaminda diizenlenir ve iki niishas: mutlaka emtiayr (mal1) tasiyan
tasitta bulundurulur. En az G¢ nusha olarak dizenlenmeyen sevk irsaiyeleri hig
diizenlenmemis sayilir.

Sevk irsaliyelerinde, tanzim tarihi ile fiili sevk tarihi ayr1 ayr1 yer alacaktir. Tanzim
tarihi ile sevk tarihinin ayn1 gin olmas halinde de bu tarihler ayrn ayri kaydedilecek,
herhangi birine yer verilmeksizin dizenlenen sevk irsaliyeleri hi¢ duzenlenmemis
sayilacaktir.

Sevk irsaliyesinde su bilgiler bulunur

»  Sevkirsaiyes ibares

> Maliye Bakanlig1 klises veya noter tasdik muhru sekli

> Gonderilen malin cinsi ve miktar:

> Irsaliyeyi diizenleyen miikellefin; ach, soyad: ile varsaticaret tinvany, is adresi,
vergi daires ve hesap numarasi

> M Usterinin (alicirin) adi, ticaret Gnvani, adresi varsavergi dairesi ve hesap
numarasi, kesildigi saat

> Mukellefin diger is yerine veya satilmak (zere bir aliciya (musteriye)
gonderdigi hallerde malin kime ve nereye gonderildi gi

> Mal1n, tasiyanatedim tarihi ve miiteselsil irsaliye numaras

> Duzenleyenin imzas

> Teslim alan ve teslim edenin imzalarn

Bu agiklamalar dogrultusunda

»  Sevkirsaliyesine bagl olarak dizenlenen faturalarda sevk irsaliyes diizenlenme
tarihinin olmasi halinde, ayrica sevk tarihinin yer almasinagerek
bulunmamaktadir.

> Birden fazlairsaliyenin birlestirilerek tek bir fatura diizenlenmesi durumunda da
diizenlenme tarihleri ve numaralarin timiintin faturada yer amasi halinde ayrica
sevk tarihinin yer almasina gerek bulunmamaktadir.



Stok programlarindan emtia cikis islemlerinin yapilmas: sirasinda sevk
irsaliyesi diizenlenme tarihinin esas alinmasi gerekmektedir.

»  Sevkirsaliyesinde tanzim tarihi ile sevk tarihi arasindaki giin farkinin ay
degisikligine sebep olmasi halinde de (diizenlenme tarihi: 31.1.2006 sevk tarihi:
4.2.2006) buna bagl1 fatura diizenlenme stiresi, sevk irsaliyesinin diizenlenme
tarihinden itibaren azami 7giiniin esas alinmasi gerekmektedir.

....... TICARET

Karlidere Cad. No:8 ’
Uskiidar / ISTANBUL SERI: A
Uskiidar V.D.6253659473

SIRA NO.: 123896

SEVK IRSALIYESI
| savin 1

iivliﬂc?yéi'\l'ﬂn MAGAZALARI
Toptasi Cad. Uskiidar / iS_TANI_I_Ui. Baigmgmg g%g?: ?22:93 -2006
MUSTERI V.D.:.. 4SLAPAR........ e PE ey
\_MU{STERI V.NO.:&&Z.@.&{?Q&Q’&J Fiili Sevk Tarihi :02.02.2006
N KODU| MALIN CINSI | MIKTARI| BIRIM FIYATI [ TUTARI
1 Etek 10 adet
2 Kravat 50 adet
3 Bay Ceket 40 adet
4 Bayan Gomiek | 10 adet
TOPLAM
R = 13
.............................................................. GENEL TOPLAM
Teslim Eden Teslim Alan
Imza ’/0 Imza
fat SlnesTh

Basim Yeri: Yagam Matbaacilik Ltd.Sti.Rihtim Cad. No:9 Kadikdy Tel:(216)345 18 54 Kadikdy V.D.6543219876 B. Y1l 2006

Sekil 1.1: Sevkirsaliyesi
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Irsaliyeli fatura, fatura niteliginde oldugundan miikellefler tarafindan bu belgede
diizenlenme tarihinin yamnda ayrica sevk tarihinin yazilmasina gerek bulunmamaktadir.

1.1.2. Tasima Irsaliyesi

Arac sahibi tarafindan bir Ucret karsihginda yuk (esya, mal) tasiyan gercek veya tiizel
kisi olan nakliyecilerin tasidiklar esya icin dizenledikleri bir belgedir. (Sekil 1.2: Tasima
irsaliyesi)

Kara, deniz veya hava yolu ile yapilan tasimalarda tasima irsaliyes: mutlaka Ui¢ niisha
olarak diizenlenir. Bir niishasi tasimay1 yaptiranda, bir niishas: esyay: tasiyanda, bir nishas
datagimairsaliyesini dizenlemekle gorevli nakliyeci isletme sahibinde kalir.

Tagimairsaliyesindesu bilgiler bulunur:

Tasimairsaliyesi ibares

Maliye Bakanlig: klisesi veya noter tasdik mihri sekli

Tasimairsaliyesinin diizenlenme tarihi, seri numaras: ve sira no su

Gonderilen malin cinsi, miktar: ve nakliye Gcreti

TasimalIrsaliyeyi diizenleyen mikellefin adi, soyadi ile varsaticaret Gnvani, is

adresi, vergi daires ve hesap numarasi

Mal1 gonderenin ad: soyad, ticaret Unvani, adres varsavergi daires ve hesap

numarasi

Alicinin (masterinin ) ach soyad, ticaret invani, adresi varsavergi dairesi ve

hesap numarasi

> Mukellefin diger is yerine veya tasinmak izere bir aliciya gonderdigi hallerde
mal in kime ve nereye gonderil digi

»  Aracin slriicUstiniin adi soyad: ve aracin plaka numarast

VVVYVYY

A\

A\

Ancak VUK’ un mikerrer 257. Maddesine dayanllarak_, farkli adrederde bulunan
birden cok aliciya esya tasinmasi sirasinda tek bir “Tasima Irsaliyesi” dizenlenmes ve
irsaliyenin “Alict Adres” boliumune de “Ekli Listedeki Muhtelif MUsteriler” ibaresinin
yazilmas uygun gordlmuistar.

Tasima irsaliyesine eklenecek listede, tasima irsaliyesinin seri ve sira numarasi,
gondericinin adi-soyadi, tnvani, gonderinin cinsi ve miktar1 (adet, agirlik vb.), alicimin adi-
soyad: ve gonderinin varis merkezi ile Ucreti yer alacaktir.

Kendilerine ait nakil vaatalariyla kendi esyalarini tasima arasinda tasimairsaliyesinin
diizenlenmesine gerek yoktur. Clnki tagimairsaliyesinin amac Ucret kargiliginda yuk (esya,
mal) tasiyanlarin ekonomi icindeki hareketinin izlenmesine yarayan bir belgedir. Tagima
irsaliyesini Ucret karsiligi yUk (esya, mal) tasiyan taralindan diizenler.
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......... NAKLIYAT A.S

Sanayiciler Cad. No:76
Tuzla / ISTANBUL
Tuzla V.D. 7845563567
Tel: 0 216 661 61 61

TASIMA IRSALIYESI

SeriNo B
Sira No :303
Tarih :10.06.2006

[Z]
E Adi Soyadi(Unvani))  .SENAGIDAAS. ...
| Adres ~ .Bankacliar Lad. No: oo .
w
g .............................................
:0| Vergi Dairesi / Hesap No :.B.Gekmece [ 7465342368 ......
O]
Cinsi Miktar Ambalaj Sekli
Makarna 50 adet 3 koli
Sampuan 100 adet 6 koli
Margarin 30 adet 4 koli

Alinan Nakliye Ucreti: ......20:00 e,

Yalniz:

Adi Soyadi (Unvani)
Adres

|SURUCUNOUN| [ALICININ

Teslim Eden

AhmetOndz

Vergi Dairesi T
Aracin Plakas) :.34.£D 0484

Vergi Dairesi / Hesap No :.Maltepe V.D. /6453566876

Adi, Soyad) - Kamil Akaan

Teslim Alan
Veysel

Basim Yari; Merican Malbaaoihk San, Tic. Lid 54 Tarlabage Cad No:124 Sigliistantul Ted: § 212 356 66 66 Sighi V.0 7345873321 Anl Tari 10.02.2005 B Y\l 2005

Sekil 1.2: Tasima irsaliyesi
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1.1.3. Yolcu Listeleri

Sehirleraraa yolcu tasimaciligi yapanlar (TCDD harig) ile yolcu bileti kesmek
zorunda olanlar, tasitlarin her seferi icin yolcu listes dizenlemek zorundadir. Bu listeler
yolcularin tasitta oturma yerlerini planh sekilde gosteren bir belgelerdir. (Sekil 1.3: Yolcu
listesi)

Yolcu listeleri Ui¢ nisha olarak diizenlenir. Bir nishasi i sletmede, diger iki nushas: da
yolcular1 tasiyan aracta bulundurulmalidir. Sayet seyahat isletmeleri bilet satis isini

komisyonu veya acenteler araciligiyla yaptiriyorsa, yolcu listelerinin de bu aracilar
taraf indan dort niisha olarak diizenlenip bir niishasi da bu firmalar tarafindan saklanir.

Firmalar yolcu tasima islerini kendi vasitalarinin disinda, bir baska isletmeye veya
kisilerin vastalariyla tasittirtyorsa, bu durumda da yine yolcu tasima listesini ve yolcu
tasimabiletini de seyahat isletmesi tarafindan dizenlenir. Dlzenlenen yolcu tasima listesinde
ve yolcu tasima biletinde firmaya ait bilgiler yer air. Seyahat acenteleri tarafindan bagimsiz
olarak calistinlan otobls sahipleri yapmis olduklart hizmet karsiligi kadar seyahat
i sletmesine fatura eder.

Sehirleraraa yolcu tasimaciligi yapan ve yolcu bileti kesmek zorunda olan turizm
organizasyonu yapan firmalar yolcu tasimalistesi diizenlemek zorunda degildirler. Clnkl bu
tur firmalar yolcu tasimaya yonelik degil daha kapsamli bir programa bagl1 olarak yapilan
tasimadahil her tirl hizmetleri yapan bir organizasyona sahip isletmelerdir.

Yolcu listesinde asagidaki bilgiler yer alir:

Yolcu listesi ibares

Maliye Bakanlig: klisesi veya noter tasdik mihri sekli
Yolcu listesinin diizenlenme tarihi

Sirave seri numaras

Duzenleyen mikellefin; adi, soyadh ile varsaticaret Unvan, is adresi, vergi
daires ve hesap numarasi

Biletin kesildigi koltuk numaralar:

Y olcu sayist ve toplam Ucret

Tasitin plaka numaras

Sefer tarihi

Hareket saati

Matbaayailigkin bilgiler

VVVVVY VVVVYVY



| pevass TORIZM

Sazlidere Cad. No:87/6
Uskiidar / ISTANBUL
Fatih \.D. 6578795432
Tel: 0 216 666 66 66

| Gidilecek Yer :ERZURUM.

YOLCU LISTESI

Adl, Soyadi (Unvan ) KARAKAS. SEYAHAT.A.S..

SERI :C
SIRANO  :0342

|

|

|

|

|

! Sefer Tarihi £12.06.2006 Vergi Dairesi JCORARL ] s,
| Hareket Saati -.14:00............. Hesap No 6253599874
| Plaka No L34 LM.T54....

|

|

| 1 20,00 20,00 20,00 4 20,00

| 5 20,00 20,00 20,00 8 20,00

| 9 20,00 10| 20,00 11 20,00 12 20,00

| 13| 20,00 14| 20,00 15 | 2000 16 20,00

| 17 20,00 18 20,00 19 20,00 20 20,00

| 21 20,00 22| 20,00 23 20,00 24 20,00

| 25| 2000 26| 20,00 27 20,00 28 20,00

| |20| 2000 30| =2000| |31 | 2000 2| 2000

| |33| 2000 aa| 2000 [35| 2000 % | 2000

| 37| 20,00 38| 20,00 39 20,00 40 20,00

! 41 20,00 42| 20,00 43 20,00 44 20,00

| 45| 20,00 46| 20,00 47 20,00 48 20,00

| 49 20,00 50 20,00 Bilet Satig Tutan 1000,00 YTL
| KDV (%18) 180,00 YTL
| IRt DIZENIEYER Hasilat (KDV Harig) 820,00 YTL
| ADI VE SOYADI Komisyon %20 164,00 YTL
| Ahmet Akarsu Komisyon KDV'si 29,52 YTL
| ﬂ&afsu Komisyon Fal.Toplami| 193,52 YTL
| Dtobi.ls:;ﬂye Odenen | #806,48 YTL#
|

|

Sekil 1.3: Yolcu listesi




1.1.4. Adisyon

Adisyon hizmet veren (lokanta, kafeterya, pastane, gazino, bar, pavyon gibi)
i sletmelerin misteri isteklerini almaktakullandiklar: bir belgedir (Sekil 1.4: Adisyon).

Adisyon kullanmak zorundaolan hizmet isletmeleri sunlardir:

> Belediyeler veya Kltur ve Turizm Bakanligi’ ndan ainan belgeileisletilen
lokanta, gazino gibi isletmeler

»  Gergek usilde vergilendirilen mikellefler tarafindan ¢alistinlan ve alkoll Ui igki
servis yapan isletmeler

»  Kurumlar yadagercek ustlde gelir vergisine tabi yol kenarlarinda hizmet veren
lokanta, kafeterya, pastane, gazino gibi isletmeler

»  Sinifi1 belli olmayan birinci veya daha tist siniflarda olanlar ve alkoll-al kol siiz

icecekler satanlar
= ADISYON
... dafe
- L.
Alaattin Tatar Cad. Mo:d5 16 SERI D
|znik [ BURSA SIRANO 46523
|lznik V.D. 6542369568 TARIH 2307 . 2006
SAAT 2030
Masa:, 4 .
Cinsi MIKTARI TUTARI
Cay 4 4 ¥TL
Kayve
Sicak Cikolata 3 6%TL
Mescafe
Targin 1 1 ¥TL
Ihlamur
Salep 2 | 3¥TL
Maden Suyu |
Meywe Suyd |
Kaola |
Tost |
Pogoga 2 | 1vyTL
Baklava |
Sabiyel |
Yag Pasta |
Puding |
Muhallebi |
Glllag |
Dondurma |
TOPLAM:.. #15YTL# .
To 0215 166 26 55 Geph v 0. M4BTI AR Tac) 10025008 B Ve S0

Sekil 1.4: Adisyon
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Adisyonda asagidaki bilgiler bulunur:

Adisyon ibares

Adisyonun diizenlenme tarihi, seri ve siranumaras, saati

Maliye Bakanlig1 ibaresi veya noter tasdik muhrti sekli

Duizenleyenin adi, soyad, varsaticaret invani, is adresi, bagl1 bulundugu vergi
daires

Malin ve hizmetin tird, miktart

Adisyonu diizenleyenin adh soyad:

VYV VYVVYV

Adisyon, musteriden siparis alirken en az iki niisha diizenlenir ve misterinin masasina
bir nlshasi birakilir. Tahsilat sirasinda misteriye ya faturaya dayazar kasafisi diizenlenerek
verilir. MUsterinin yiyecek ve igeceklerini kendisinin secerek aldigi ve parasin pesin 6dedigi
i sletmel erde adisyon kullanilmaz.

Resim: LI: Restoran ve lokantalar adisyon diizenlemek zorundadr

1.2. Fatura

Emtia (mal) veya hizmet satan isletmelerde yapilan is karsihiginda, misterinin
borglandigi meblagi gostermek Uzere emtiayr satan veya isi yapan tlccar tarafindan
msteriye verilen ticari belgedir.

Satiglarin toptan veya perakende yapilmas, fatura diizenlemede énemli bir unsurdur.
Eger satis tiketiciye degil mali satacak olan bir isletmeye yapildiysa, bu ticaret toptan
ticarettir. Fatura diizenlemek, mal ve hizmeti satanin goreviyken; mal ve hizmeti satin alan
alict dafaturaistemek ve ailmakla gorevlidir.

Katma deger vergisi oranlari:
Un ve mamilleri=% 1
Temel gida= % 8
Kirtasiye = % 8

flag= % 8

Diger =% 18

Faturada bulunmas gereken bilgiler sunlardir:
> Faturaibares

> Maliye Bakanlig: ibaresi veya noter tasdik mihri sekli
11



> Faturanin diizenlenme tarihi, seri ve sira numaras

> Faturay1 dizenleyenin adi, varsaticaret Unvan, is adresi, bagli oldugu vergi
daires ve hesap numarasi

»  Alicinin (MUsterinin) ads, ticaret Unvan, adres varsavergi dairesi ve hesap
numarast

> Malin ve hizmetin tird, miktari, birim fiyat: ve tutar

> Satilan mallarin tedim tarihi ve irsaliye numarasi

> Kaseveimza

Faturarun diizenlenmesinde dikkat edilecek hususlar sunlardir:

Faturalar sira numaras déhilinde dizenlenir.

Faturalar mirekkepli kalem ile, daktilo veya bil gisayarla diizenlenir.
Faturalar en az bir asil bir drnek (suret) olarak diizenlenir.

Fatura, malin tesimi veya hizmetin yapildi g tarihten itibaren azami 7 (yedi)
gun icinde diizenlenir. Bu siire icinde diizenlenmemis faturalar hic
diizenlenmemis sayilir.

Faturalar Turkce olarak diizenlemelidir.

Kullanlacak faturalar notere tasdik ettirilmis veya anlasmali matbaalara
bastirilmak suretiyle temin edilir. Fatura diizenlemek zorunda olanlar
mUsterinin adh ve soyadh ile bagli oldugu vergi daires ve hesap numarasinin
dogrulugundan sorumludur.

»  Faturaduzenleyenin istemesi halinde musteri, kimligini ve vergi daires hesap
numarasi i gosterir belgeyi ibraz etmek zorundadir. Ancak nihai tiketiciye
satilan mallar veyayapilan isler igin diizenlenecek faturalarda, musterinin belge
ibrazi ve fatura diizenleyenin sorumlulugu s6z konusu ol mayacaktir.

> Faturanin bas taraf inda is sahibinin veya namina, imzaya yetkili olanlarin
imzasi bulunur. Fakat uygulamada iki farkl: sekilde yapilmaktadir:

o Kapah Fatura: Isletmenin, pesin olarak yapmis oldugu satislarinda
diizenledigi ve alt tarafimin kagelenip imzalandig: faturalardir (Sekil 1.5).
o Ack Fatura: isletmenin, veresiye satislarinda diizenledigi ve st
tarafinin kaselenip imzalandig: faturalardir (Sekil 1.6).
TUketicilere ayipli mal ve hizmet satan kisilere karsi hak aramada, fatura delil olarak
kullanabilirler. Faturaya itiraz siiresi 8 gundur. Bu sire icinde itiraz edilmezse faturanin
icerigi kabul edilmis sayilir.

YV VYV

Y V

Faturalan Gelir Vergis Kanunu'na (G.V.K) gore 5 yil, Turk Ticaret Kanunu'na
(TTK) gore 10 y1l saklama zorunlulugu vardir.

VUK’ 232. Maddesi'ne gore fatura diizenleme zorunlulugu; birinci ve ikinci simf

tuccarlar ile kazanci basit usiilde tespit edilen ve defter tutmak mecburiyetinde olan giftciler,
asagidaki isletmelere fatura vermek ve bu isletmel erden fatura istemek zorundadir.
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Bunlar:

Defter tutmak mecburiyetinde olan Giftgi
Vergiden muaf esnaf (pazarcilar, seyyar

YVVVVYYV

Birinci veikinci sinif tliccarlar (sirketler, sahusisletmel eri)
Serbest meslek erbabi(avukatlar, doktorlar, muhasebeciler vb)
Kazanclar1 basit usiilde tespit olunan tiiccarlar (ayakkaln tamircisi, berber)

ler
saticilar)

coerr.. TICARET

Karlidere Cad. No:8
Uskidar / ISTANBUL 34
Uskiidar V.D.6253659473

I_SAYIN 1

SELIM AYANCI

AYANCI GIYIM MAGAZALARI

Toptasi Cud. Uskiidar / ISTANBUL

MUSTERI V.D.:. . 4S£40AR ...
wu&:TERI V.NO;S&ZQ&&?Q’:S;?_]

Sevk Tarihi
Irsaliye No.
Irsaliye Tarihi

SERI: A
SIRA NO.: 2190

: D2.02.2006
: 125875
: 02.02.2006

Dizenleme Tarihi: 03.02.2006
Dizenleme Saati: 14:30

SIVAlKODU| MALIN CINSI | MIKTARI| BIRIM FIYATI | TUTARI

1 Etek 10 adet 30 300

2 Kravat 50 adet 10 500

3 Bay Ceket 40 adet 50 2.000

4 Bayan Gdmlek | 10 adet 20 200
TOPLAM 3.000

Yalniz;. Usbinikiyazkrk - YTL'dir. % 8 KDV S

.............................................................. e Bt | Lo

Basim Yeri: Yagam Matbaacilik Lid St Rihtirm Cad. No:9 Kadikdy Tel (2165345 18 54 Kadikdy V.D.6543219876 B.Yil 2006

Sekil 1.5: Kapal fatura
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..ee.. TICARET

Karlidere Cad. No.8
Uskidar / [STANBUL
Uskiidar V.D.6253659473

EAYI N

SELIM AYANCI

Sevk Tarihi
Irsalive No.

KREDILI

AYANCI GIYIM MAGAZALARI
Toptas: Cad. Uskiidar / ISTANBUL

MUSTERI V.D... 4S4DAR........

FATURA
-

|_ML"J STERI V.NO. :ﬁﬁgﬁ.iﬁ%ﬁﬂ

SERI: A
SIRA NO.:

irsaliye Tarihi

5;16%

2189

:02.02.2006
: 125874
1 02.02.2006

Dizenleme Tarihi: 03.02.2006
Diazenleme Saati; 1430

N |[KODU| MALIN CINSi | MIKTARI| BIRIM FiYATI | TUTARI

1 Etek 10 adet 30 300

2 Kravat 50 adet 10 500

3 Bay Ceket 40 adet 50 2.000

4 Bayan Gomlek | 10 adet 20 200
TOPLAM 3.000

Yalpuz: Ugkinikiyuzkark - YTL'dir. % 8 KDV 240

----------------------------------------------- GENEL TOPLAM| = 3240 =

Basim Yeri: Yagam Matbaacilik Ltd. StLRbim Cad. No:d Kadikdy Tel:{216)345 18 54 Kadikiy V.0.6543219876 B.Y il 2006

Sekil 1.6: Acik fatura
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1.3. Irsaliyeli Fatura

Irsaliyeli fatura, fatura ve sevk irsaliyesinin yerine diizenlenen bir belgedir. Fatura ve
sevk irsaliyesinin ayr1 ayr dizenlenmesi, mikellefin is yukiuni artirdigi gibi faaliyetlerinin
de aksamasina neden ol maktadir (Sekil 1.7: irsaliyeli fatura).

Isteyen mikellef ler(saticilar), fatura ve sevk irsaiyesinin yerine irsaliyeli fatura ach
dtinda tek bir belge dizenleyebilir. Irsaliyeli faturamn kullanimasi, mikellefin istegine
baglidir. Trsaliyeli fatura kullanma usiil ini secen mikellefin, ayrica fatura ve sevk irsaliyesi
diizenlenmesine gerek yoktur.

Irsaliyeli faturada su bilgiler bulunur:

>
>
>

YV VvV

VYV VY

Irsaliyeli faturaibaresi

Maliye Bakanlig: klises veya noter tasdiki

Irsaliyeli fatura diizenleyenin ad, ticari Unvan, is adresi, bagli oldugu vergi
daires ve hesap numaras

Malin ve hizmetin cing, miktari, fiyat: ve tutarn

Malin nereye ve kime gonderildigi; misterinin ads, ticari  Gnvani, adresi, varsa
vergi daires ve hesap numarasi

Irsaliyeli faturanin seri ve miiteselsil siranumaras

Irsaliyeli faturanin diizenlenme tarihi ve saati

Irsaliyeli faturay: diizenleyenin imzasi

Anlasmali matbaaileilgili bilgiler

Ayrica, dizenlenen irsaliyeli faturalarda Katma Deger Vergis (KDV) oran ve tutar
yer almasi gerekir. Bu hilgilerin eksik olmas halinde, irsaliyeli fatura hi¢ diizenlenmemis

sayilir.
Irsdiyeli fatura kullanma ile ilgili yasal duzenlemenin esadari asagidaki
belirlenmistir:
> Mukellefler; faaliyetleri ileilgili olarak irsaliyeli faturakullanmalarinin yanm
sira, faturave sevk irsaliyesini ayri ayri kullanabilir.
> Mal1 satan mikellefler, irsaliyeli faturay: en az U¢ 6rnek olarak
duzenleyeceklerdir. Biri asil olmak Uzereiki 6rnegini musteriye vereceklerdir.
En az (¢ suret duzenlenmeyen irsaliyeli faturaar hi¢ dizenlenmemis
sayilacaktir.
> Irsaliyeli fatura, mikellefler tarafindan anlasmali matbaal ara fatura ol ctilerinde
bastirilacaktir. Bunlarla birlikte, irsaliyeli faturamn altinda: ‘Bu belgenin sevk
edilen mallabirlikte bulunmasi halinde ayrica sevk irsaliyesi aranmaz.’ ifadesi
bulunmal 1chir.
»  Saticinin, irsaliyeli fatura diizenlemis olmasi durumunda, malin tasinmast veya
tasittinlmasinda yeniden bir tasimairsaliyesi diizenlemesine gerek yoktur.
> Irsaliyeli fatura uygulamasindan yararlanmak isteyen mukellefler, hesap donemi

basindan 6nce irsaliyeli faturalar temin etmeleri (anlasmali matbaalara
bastirarak) gerekmektedir. Uygulamaya ise hesap doéneminin basinda gecilmesi
gerekir. Donem icindeirsaliyeli fatura uygulamasina gegcmek mimkin degildir.
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> Irsaliyeli fatura diizenleme usiiliinii segen milkelleflerin daha 6nce €llerinde

bulunan kullanilmamus sevk irsaliyesi ve faturalarin vergi dairelerine gotirerek
iptal ettirmeleri gerekir.

......... LTD STl

Serasker Cad. NO:2/1 Kadikdy /
ISTANBUL Tel: (216) 211 11 11 .
Kadikoy V.D.:4116549872 SERE A

SIRA NO.: 123896

IRSALIYELI FATURA
EV 1 4#AKREDILI

Bagdatr Cad . Sanatedan Sitess Diizenleme Tarihi: 12.04.2006
B Blok D:8 Kaduisy / ISTANBUL Diizenleme Saati: 12:30
MUSTERI V.D.:.. &AD/MEY .........
I_MUSTERI V.NO.:25663569675
SOAIKODU| MALIN CINSI - [MIKTARI| BIRIM FIYATI | TUTARI
1 Arcelik Buzdolabi| 1 adet 1.500 1.500
TOPLAM 1.500
Yalniz: Binyediyiizyetmis YTL'dir. KDV %18 L
s CENELTORLIN] oD

Sekil 1.7: irsaliyeli fatura
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1.4. Fatura Yerine Gecen Belgeler

Mukellef, fatura dizenlenmesinin zorunlu olmadigi aim-satim ve hizmet islerinde
kayitlarini, fatura yerine gecen belgelerle ispat etmek zorundadhr.

Fatura yerine gecen belgeler sunlardir:
Perakende satis belgeleri

Gider makbuzu (pusulast)
Serbest meslek makbuzu
MUstahsil makbuzu

YV VYV

1.4.1. Perakende Satis Belgeleri

Perakende satilan madde ve malzemenin aynen veya islendikten sonra nihai
tuketicilere satilmasidir. Deftere tabi olan mukellefler ile basit uslilde tespit edilenler fatura
vermek zorunda olmadiklar: satislarim, perakende satis belges ile belgelendirirler. Maliye
Bakanliginca belirlenen parasal sinin asmayan satislar icin diizenlenen belgelerdir.

VUK’ taadi gegen perakende satis belgeleri sunlardir:
»  Yazarkasafisi

> Perakende satis fisi

>  Biletler

1.4.1.1. Yazar Kasa Fisi

Y azar kasa cihazi kullanmak zorunda olan mukelleflerin, 6deme kaydedici cihaz ile
diizenledikleri belgeye satis fisi denir (Sekil 1.8: Y azar kasafisi).

Satis gerceklestiginde diizenlenen satig fisinin bir nishaa misteriye verilir. Yazar
kasalar elektronik hafizal1 oldugundan kesilen satis fisleri ileilgili bilgiler hafizada, saklarr.
O giin sat1s figlerinin dokimo alinir. Alinan bu dékiime ‘' Z RAPORU’ denir.

M Usteriye verilen satis fisinde, asagidaki bilgilerin yer alinmasi zorunludur:
Satis fisi ibares

Mukellefin adi, soyad, vergi dairesi ve hesap numarasi

Satilan mallarin cinsi, tutan ve KDV oran

Mitesdlsil fis numarasi, islem tarihi, saati

Cihazin onaylandi gini gosterir sembol ve cihaz sicil numarasi

YV VVY

Sekil; 1.2 Yazar Kasa(Odeme Kaydedici Cihaz)
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GIDA PAZARI
Tarlabagi Cad. No:67
Beykoz / ISTANBUL

Beykoz V.D. 7689864563
Tel: 0 216 555 55 55

Satis Fisi

25.07.2006

Fis No: 00123

Saat: 16.30

M.Gida %18 6
T.Gida %8 10
TOP KDV *1.88
TOPLAM *16

MF  AA 2003452

Mikellefin Adi veya Unvani

Adresi, Bagl Oldugu Vergi
Dairesi ve Sicil No

Tarih
Fis No
Saat

Mal cinsleri, Vergi Oranlari ve
Vergi Dahil Satis Tutari

Alinan KDV Toplami

Vergi Dahil Toplam Satis Tutari

Mali Sembol, Firma Kodu ve
Cihaz Sicil No

Sekil 1. 8: Yazar kasa fisi
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1.4.1.2. Perakende Satis Fis

Yazar kasamn elektrik kesintis veya satig limitleri her yil Maiye Bakanliginca
belirlenen rakamin altinda oldugu zaman, isletme sahibinin perakendecilere dizenledikleri
bir belgedir. Bu limit 2006 y1l1 icin 520 YTL' dir.

Bu belge, bir asil ve bir suret olarak dizenlenir. Asil belge misteriye verilirken,
kopyasi i sletmede kalir (Sekil 1.9: Perakende sats fisi).

Perakende fisinde bulunmas: gereken bilgiler:

»  Perakende satis fisi ibares
> MUkellefin adi, soyad, varsa Unvam vergi dairesi ve hesap numaras
> Maliye Bakanlig: klisesi veya noter tasdik mihri sekli
> Seri ve miiteselsil sira numarasi ve dizenleme tarihi
> Satilan mallarin cing, tutar, KDV dahildir ibaresi
> Duzenleyenin imzas

....... GIVIMLIDSTI.
Yenisehir Cad. 25/5 Kadikdy / PERAKENDE
ISTANBUL
Uskiidar V.D. 7480008967 SATIS FI$|
Tel: (216) 566 66 66

SERI A

SIRANO :256355
TARIH :27.04.2006

MALIN CINSI MIKTARI FiYATI TUTARI
Corap 2 10 20 YTL
Atlet 3 20 60 YTL

TOPLAM| 80YTL

vaniz... Seksen - YTLdir. KDy | Banl
.............................................................. GENEL TOPLAM| =80 YTL =

Basim Yeri: Yasam Matbaacilik Ltd. Sti.Rihtim Cad. No:9 Kadikdy Tel:(216)345 18 54 Kadikdy V.D.6543219876 B.Yll 2006

Sekil 1.9: Perakende satis fisi
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1.4.1.3. Biletler

Bazi isletmelerin (sinema, tiyatro, konser salonlar, ulastirmafirmas: vb.) faaliyetlerini
halka arzinda kullandig ve igeriginde Urlin ya da hizmeti alacak kisi sayisi, faadliyetin saati,
Ucreti ve 0zelliginin yazildig1 belgelerdir.

En az iki nisha dizenlenir. Asl belge misteriye verilirken, kopyas isletmede kalir.
(Sekil 1.10: Giris bileti ve Sekil 1.11: Yolcu bileti)

Giris bileti veya yolcu tasima biletinde yer almasi zorunlu olan bilgiler sunlardur:

»  Giris bileti veyayolcu tasima bileti ibaresi
> Maliye Bakanlig: klisesi veya noter tasdik mihrii sekli
>  Isletme veyamilkellefin adi, soyads, varsaticaret tinvan
»  Baglioldugu vergi dairesi ve hesap numarasi
»  Seri ve muteselsil( kesintisiz) sira numarasi
> KDV’ li Ucreti
»  Yolcu hileti ise; yolcunun adi ve soyadi, gidecegi yer ve saati, Uicreti ve koltuk
numarast
GIRIS BILETI GIRIS BILETI
4> LEFs STy
@ @
Gl serl A T sERI A
34 SIRANO :256355 34 SIRANO :256355
SINEMA LTD STI. SINEMA LTD STI.
Menderesyolu Cad. No:58 Menderesyolu Cad. No:58
Beylikdiizu / ISTANBUL Beylikdlizu / ISTANBUL
Tel. (212) 555 55 55 Tel. (212) 555 55 55
Besiktas V.D.7896543215 Besiktas V.D.7896543215
KDV Dahil girig Gcreti : 15 YTL KDV Dahil girig Gcreti : 15 YTL
Basim Yeri: Yasam Matbaacilik Ltd_$ti. Rihtim Cad.| Basim Yeri: Yasam Matbaacilik Ltd.$ti. Rihtim Cad.
No:9 Kadikéy Tel: (216) 345 18 54 Kadikoy No:9 Kadikéy Tel: (216) 345 18 54 Kadikdy
V.D.6543219876 B.Y111:2006 \.D.6543219876 B.Yl1:2006

Sekil 1.10: Giris bileti

20



EEEEEEEEEE wbily
= &

SEYAHAT A.S. %® SERI B

Istanbul Cad._ " ARG SIRA NO :265987

No: 53 Sisli / ISTANBUL 34

Tel: (212) 222 32 32

Emindnd V.D. 7858585965 Peron: 18
YOLCU BILETI isim Soyisim:..Muhterem YILDIZ
Gidecedi Yer KDV Dahil tcret Tarih Har. Saati| Koltuk No.

IZMIR 30 YTL 23.05.2006 18:30 25
Basim Yeri: Yagam Matbaacihk Ltd.Sti. Rihtim Cad. No:9 Kadikdy Tel: (216) 345 18 54 Kadkoy V.D.6543219876 B.Y1l:2006

Sekil 1.11: Yolcu bileti
1.4.2. Gider Pusiilas1 (Makbuzu)

Defter tutmak mecburiyetinde olan ve basit usile tabi olanlarin, vergiden muaf
olanlarla yaptiklar isler veya onlardan satin aldiklari emtiaicin tanzim edip, isi yapana veya
emtiay1 satanaimza ettirilen bir belgedir (Sekil 1.12: Gider pusiilas).

Bu gider pusiilasi vergiden muaf esnaf tarafindan verilmis fatura hiikkmiindedir. ki
nisha dizenlen bu belgenin bir nishasi mal1 satana veya hizmeti yapana verilir. Diger
nishasi isletmede kalir. Gider pusiilasinda KDV yer almaz.

Gider pusllasinda, en az asagidaki bilgilerin bulunmast zorunludur:

Gider pusil asi ibares

Maliye Bakanlig1 veya noter tasdik mihri sekli

Seri ve miteselsil sira numarasi ve diizenlenme tarihi

Satilan malin veyayapilan isin mahiyeti, satin alinan malin bedeli, tevkif edilen
(kesilen) vergi oran ve net tutari

Mal1 satin alan veyaisi yaptiranin adi, soyadi, varsaticaret tnvani, vergi daires,
hesap numarasi ve adresi

Mal1 satamn adi, soyadh, adresi ve imzast

YV VYVVY

A\

VUK’ un 94 Maddesine gore gider pustlasinda yapilan ddemel erden:

»  Havlu, hal, carsaf, yapay cigek vb. mallara veya bu mallarin Uretiminde 6denen
hizmet bedeli Gzerinden % 2,

> Diger mal alimlari icin % 5,

> Diger hizmet alimlar icin % 10 oramnda gelir vergisi kesintisi yapilir.
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GIVIMLTDSTI i
Yenisehir Cad. 25/5 Kadikdy / GIDER
ISTANBUL s A s I
Uskiidar V.D. 7480008967 PU UL
Tel: (216) 566 66 66 SER] ;
SIRANO 23
Tarih: 11.04.2006.
Satilan malin cinsi ya da hizmetin mahiyeti| MIKTARI FIYATI TUTARI
Hammaliye 50 YTL
TOPLAM 50 YTL
MALI SATAN VEYA ISI YAPAN
Adi, Soyadi :Ahme?@{'jzcu STOPAJ %10 5YTL
Adresi : Kizilay/Ankara
Karne No GENEL TOPLAM =45 =
Imza ot T o
Yaln |2..*5.'T.“.'?'.‘?§.YT.|.—.F§|!F .............................
Basim Yeri: Yasam Matbaacilik Ltd.Sti.Rihtim Cad. No:8 Kadikdy Tel:(216)345 18 54 Kadikéy V.D 6543215876 B.YIl| 2008

Sekil 1.12: Gider pusulasi
1.4.3. Serbest Meslek Makbuzu

Medeki fadiyetlerde bulunan (Mali misavir, doktor, avukat gibi ) serbest meslek
erbaplari, yapmis olduklar: faaliyetlerden dogan tahsilati icin iki nisha serbest meslek
makbuzu tanzim etmek ve aslimi misteriye bir nishas da kendiside kalacak sekilde
diizenlenen belgeye * Serbest mesiek makbuzu’ denir (Sekil 1.13: Serbest meslek makbuzu).

Serbest meslek erbaplari belirlenen oranlarda KDV ve gelir vergisine tabidir. Serbest
meslek makbuzundan kesilen gelir vergisini mikellef serbest meslek sahibine degil;
muhtasar beyannameile vergi dairesine dder.

Serbest meslek erbaplarinin elde ettikleri kazanclari KDV’ siz matrah ( vergi
hesaplamasinda al inacak tutar) Uzerinden %22 gelir vergisine (stopg) tabidir.

Vergi mikellefi olmayan kisilere diizenlenen serbest meslek makbuzundan vergi

kesintiss yapilmaz. Vergi mikellefi olmayan Kkisilere dizenlenen serbest meslek
makbuzundan KDV, alinan Ucrete tabidir.
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Serbest meslek makbuzlarina bulunmasi gereken hilgiler:

Makbuzu verenin soyadi, adi veya tinvani, adres, vergi daires ve hesap
numaras,

Maliye Bakanlig: klisesi ve noter tasdik miihri sekli

Alicinin (musterinin) soyads, adi veya tnvam ve adresi

Alinan paranin miktar: ve aindi tarihi

Kesinti (gelir vergisi) tutar1 ve KDV tutan yazilir ve bu makbuzlar serbest
meslek erbabi tarafindan imzalamr

Serbest meslek faaliyetinin tlrl

Serbest meslek makbuzu seri ve siranumaras: dahilindetakip ettirilir
Serbest meslek makbuzunun basildig1 matbaa

VVYVY VVVVY 'V

Ornek: Sekil 1.13: te brit 100 YTL uzerinden muhasebe tcreti olarak miikellef
Sebehattin Uysal adina diizenlenen serbest meslek makbuzudur.

Brit Ucret : 100YTL
Gelirvergis :  22YTL (100* 0,22)

Netiicret : 78 YTL (100-22)
KDV . 18 YTL (100* 0.18)

NET ALINAN: 96 YTL (78+18)
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Ev&:blfy Fsah;:e}flir:i Kerin; Gﬁﬁayz?sad. SERI A

akkibey Sok. Hidayet Apt. No: :

Kadikéy / ISTANBUL : SIRANO :604

Tel: (216) 345 84 02 - -

Kadikoy V.D. 8310001090 3 TARIH :28.04.2006

Qda Sicil No:1521

SERBEST MESLEK MAKBUZU

Adi, Soyadi veya Unvani Semahattin Uysal

Adresi Vergi Cad. No: 66
Sigli / ISTANBUL

MUSTERININ

Vergi Dairesi ve Hesap No Sisli V.D 7855965735

Yapilan Isin Mahiyeti Briit Ucret 100
2006 Nisan ay1 muhasebe %22 Stopaj 22
Ucreti
Kesintiler Toplami 22
Net Ucret 78
%18 KDV 18
Net Alinan 796
 Jatar
Yalniz:....Doksanalt YTLIr _......... pluttil?

Basim Yeri: Yagam Matbaacilik Ltd.$ti.Rintim Cad. No:9 Kadikiy Tel.(216)345 18 54 Kadikdy V.D.6543218876 B.Y\l| 2006

Sekil 1.13: Serbest meslek makbuzu
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1.4.4. Miistahsil Makbuzu

Birinci ve ikinci sinif tiiccarlarla defter tutmak zorunda olan ciftciler ile basit usiile
tabi olanlar, vergiden muaf ciftcilerden satin aldiklari mallarin bedeli icin diizenlenen bir

bel gedir.

Fatura yerine geger. 1ki niisha makbuz tanzim etmeye ve bunlardan birini imzalayarak,
satic ciftciye vermeye ve digerini de ciftciye imzalatarak almaya mecburdurlar. (Sekil 1.14:
M ustahsil makbuzu)

Mal, tacir veya ciftci adina arac (komisyoncu vb.) tarafindan alindiginda, mustahsil
makbuzunu komisyoncular taraf indan diizenlenir.

Fatura vermek zorunda olmayan ciftciler vergiden ve KDV'den muaftir. Mistahsil
makbuzda KDV yer amaz.

Mustahsil makbuzundasu bilgiler yer alir:

MUstahsil makbuzu ibaresi

Maliye Bakanligi’'nin mihre veya noter tastik mihri

M Ustahsi| makbuzun seri ve sranumarasi, diizenlenme tarihi

Mal1 satin alan tiiccar veya ciftginin adi, soyadi varsa Unvani, adresi, vergi
numarasi

Uriinii satan ciftcinin adi, soyadh, adresi, imzasi

Satin alinan mdin cinsi, miktari, fiyati, bedeli

Kesilen gelir vergis

Mal1 aamn imzasi

VVVY VVVYV

GVK’ nin 94 Maddesine gore ticaret borsalarindan tescil ettirilmeden, ciftcilerden
satin ainan ziral Urdnler icin yapilan 6demelerden

> Hayvanlar ve bunlarin mahsulleri igin % 2,
> Diger zirai mahsullericin %4,

Ticaret borsasinatescil ettirilerek alinan triinlerden

> Zirai Urinlerden % 2,
> Hayvan ve bunlarin mahsulleri icin %1 oraninda gelir vergisi kesilir.
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Resim:1.3: Atatiirk bir ciftlikte, ziraat islerinde

....... ZIRAAT MAHSULLERI A.S MUSTAHS“— MAKBUZU

Tayfunyolu Cad. No:28
Elbistan / KAHRAMANMARAS

Elbistan \ b 7856680657 65
Istan V.D. =
:23.04.2006
CINSI MIKTARI FIYATI TUTARI
(KG) (YTL) (YTL)
Un 1000 3 3000
TOPLAM 3000
Malin Tes.Tarihi 1 22.05.2006 STOPAJ %4 120
Malh Satanin Adi, Soyadi :Tayfun Batur
Adresi :Haydari Cad. No:5 Net Odenen 2880
Elbistan / K.Maras
Mali Satan Mali Alan
Imza Imza

of"

Tt

Basim Yeri: Yasam Matbaacilik Ltd Sti.Rihtim Cad. No:9 Kadik8y Tet:(216)345 18 54 Kadikdy V.D.6543219876 B.Y1l 2006

Sekil 1.14: Miistahsil makbuzu
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UYGULAMA FAALIYETI

islem Basamaklar: Oneriler
Irsaliyeleri tammlayiniz. » Ticari belgeleri icerik bakimdan
Faturay: tammlayiniz. ogreniniz.
Irsaliyeli faturay: tanimlayiniz. » VUK'daticari belgeler kismina bakiniz.

Fatura yerine gegen belgelerden yazar
kasay: tammlayimz
Fatura yerine gecen belgelerden perakende
satis fisini tammlayimz.
Fatura yerine gecen belgelerden biletleri
tanimlayiniz
Fatura yerine gecen belgelerden gider
pustilasi i (gider makbuzunu)
tanimlayini z.

Fatura yerine gecen belgelerden serbest
meslek makbuzunu tanimlayinz.
Fatura yerine gecen belgel erden mistahsil
makbuzunu tanimlayiniz.

YV VVVY

Y

Y

A\

» TTK’deticari belgeler kismin

inceleyiniz.

Irsaliyeleri diizenleyiniz.
Acik faturay: dizenleyiniz.

Kapal1 faturay: diizenleyiniz.
Irsaliyeli faturay: diizenleyiniz.

Fatura yerine gecen belgelerden perakende
satis fisini dizenleyiniz.

Fatura yerine gecen belgelerden biletleri
dizenleyiniz.

Fatura yerine gecen belgelerden gider
pustilasiri (gider makbuzunu)
diizenleyiniz.

Fatura yerine gecen belgelerden serbest
mesl ek makbuzunu diizenleyiniz.

Fatura yerine gecen belgelerden miistahsil
makbuzunu diizenleyiniz.

VYV VVYVYY

A\

Y

Kirtasiyeciden ticari belgeleri aliniz.
Muhasebe blrosundan ticari belgeleri
elde ediniz.

Muhasebe biirosuna giderek belgelerin
doldurulmasinda yardimc: olunmasin
isteyiniz.

Ticari belgeleri dogru olarak
doldurunuz.

Bilgisayar ortaminda ticari belgeleri
dizenleyiniz.

Internet ortanundan ticari belgeleri
indiriniz.
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OLCME VE DEGERLENDIRME

A- Objektif Testler

1. Ticari bir maln, bir yerden diger bir yere tasinmasi sirasinda, tasinan malin cinsini ve
miktarini gosteren belgeye........ ...... denir.

2. Tuketici koruma yasasina gore tuketici almis oldugu mal ve hizmet karsiligi ainan
mallar icin al1s tarihinden itibaren almis oldugu faturaya ........ gun icinde itiraz etmez
ise faturaninicerigini kabul etmis olur.

3. Faturanin dizenlendigi anda bedeli 6denmeyen; daha sonra ddenecek sekilde diizenlen
ve kase ve imzanin Ust kisimda yer aldigi faturaya............... faturadenir.

4.  Isteyen miikellefler faturave sevk irsaliyesinin yering .................coee.e..... adi altinda
tek bir belge diizenleyehilir.

5. irsaliyeli faturada eger tesim eden ve teslim alamn adi ve soyadh, imzalan yer
amamissadiizenlenen bubelge ................... belgedir.

6.  Fatura vermek zorunda olan mikellefler, Maliye Bakanliginca belirlenen belirli bir
parasal sinirt agsmayan Ssatislan iGN ... fisi
duzenler.

7. Fatura vermek ve amak zorunda olan mikellefler, belge verme zorunda
olmayanlardan amis olduklari mal ve hizmet karsiliginda dizenledikleri belgeye
......................... denir.

8.  Fatura vermek ve almak zorunda olan mikellefler, vergiye tabi olmayan ciftcilerden
amig olduklan mal karsiliginda diizenledikleri belgeye

Degerlendirme

Cevaplarimzi cevap anahtar: ile karsilastirimz. Dogru cevap sayirizi belirleyerek
kendinizi degerlendiriniz. Yanlis cevap verdiginiz ya da cevap verirken tereddit yasadi gimz
sorularlailgili konular: faaliyete dénerek tekrar inceleyiniz.

TUm sorulara dogru cevap verdiyseniz diger faaliyete geginiz
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B- Uygulamali Testler

1. Asagidaki bilgilerden yararlanarak sevk irsaliyesini diizenleyiniz.

»  Duzenleme tarihi10.02.2006, fiili sevk tarihi 10.02.2006 ve 123897 seri nu. lu
sevk irsaliyes

>  Selim Ayan, Bahariye Cad.nu:2 Kadikoy/ ISTANBUL, Kadikdy Vergi Dairesi,
Vergi nu: 1005584851

> Malin Cins Miktar Birim Fiyati
Corap 20 20YTL
Bayan pantolon 30 150 YTL
Bayan ceket 10 100 YTL
Sevk irsaliyes diizenleme EVET | HAYIR

1. Misteriye ait bilgileri doldurdunuz mu?

2. Sevk irsaliyesini diizenleme tarihi vefiili sevk tarihini yazdimz mi?

3. Malin cinsini, miktarin, birim fiyatin1 yazchmz nmi?

4. Tedlim eden ve teslim alan imza att1 mi?

2. Asagdaki bilgilerden yararlanarak kredili (agik) faturay: diizenleyeniz.
»  Sdlim Ayan, Bahariye Cad.nu:2 Kadikdy/ ISTANBUL, Kadikdy Vergi Dairesi,
Vergi nu:1005584851" dir.
> 20.03.2006 sevk tarihi,2191 irsaliye nusu, 20.03.2006 irsaliye tarihi
> Fatura tarihi 22.03.2006

Cins Miktari Fiyati Tutar

Etek 10 40 400 YTL
Kravat 50 15 750 YTL
Bay ceket 40 60 2400 YTL
Bayan gémlek 10 30 300 YTL

KDV oram % 8

Kredili fatura diizenleme EVET | HAYIR

1.MUsteriye ait bilgileri doldurdunuz mu?

2.Faturaya sevk tarihi, irsaliye nusuy, irsaliye tarihini yazdimz mi ?

3.Faturatarihini yazdiniz mi?

4.Malin cinsini, miktarini, birim fiyatin, tutarint yazdiniz mi?

5.Faturanin toplamini rakam ve yazi ile yazdimz mi?

6. Acik (kredili) fatura olarak kaseyi Ust kisma vurularak imzalandi
mi?
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3. Asagldakl bilgilerden yararlanarak pesin (kapalr) faturay: diizenleyeniz.
Y akup Kaya, Bahariye Cad. Nu:2 Kadikdy/ ISTANBUL, Kadikdy Vergi
Dairesi, Vergi nu:2005584851" dir.

> 25.03.2006 sevk tarihi,2191 irsaliye nusu, 25.03.2006 irsaliye tarihi

> Faturatarihi 28.03.2006

> Malin Cinsi Miktar: Birim Fiyati Tutar
Corap 100 3 300 YTL
Bayan pantolon 100 30 3.000YTL
Bayan ceket 120 25 3.000YTL

KDV oram % 8

Kapal1 fatura dizenleme EVET | HAYIR
1.MUsteriye ait bilgileri doldurdunuz mu?

2.Faturaya sevk tarihi, irsaliye nu, irsaliye tarihini yazdiniz mi?
3.Faturatarihini yazdimz mi?

4.Malin cinsini, miktarin, birim fiyatin, tutarini yazdiniz mi?
5.Faturanin toplamini rakam ve yazi ile yazdimz mi?

6. Pesin (Kapal) fatura olarak kaseyi at kisma vurularak imzaland
mi?

4. Asagidaki bilgilerden yararlanarak kredili (agik) irsaliyeli faturayr diizenleyeniz.

>  Selim Ayan, Bahariye Cad.nu:2 Kadikody/ ISTANBUL, Kadikoy Vergi Dairesi,
Vergi nu:1005584851 dir.
> Faturatarihi 26.03.2006

> Malin Cinsi Miktari Birim Fiyati Tutan
Corap 100 10 1000 YTL
Bayan pantolon 50 40 2000 YTL
Bayan ceket 50 50 2500 YTL

> KDV oram % 8

Kredili (agik) irsaliyeli fatura dizenleme EVET | HAYIR
1.MUsteriye ait bilgileri doldurdunuz mu?

2.Irsaliyeli faturanin tarihini yazdiniz mi?

3.Mdin cinsini, miktarin, birim fiyatin, tutarim yazdiniz mi?
4.Faturanin toplamini rakam ve yaz ile yazdimz mi?

5. Acik (kredili) fatura olarak kaseyi Ust kisma vurarak imzalandi mi?

Yapilan degerlendirme sonunda “Hayir” seklindeki cevaplarimz bir daha gdzden
geciriniz. Kendinizi yeterli gdormiyorsamz dgrenme faaliyetini tekrar ediniz. Cevaplarimzin
tamam “Evet” ise bir sonraki faaliyete geciniz.
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OGRENME FAALIYETIi-2

AMAC
Isyerinde diger ticari belgeleri diizenleyebileceksiniz.

ARASTIRMA

»  Digerticari belgeleri tedarik ediniz.
> M uhasebeciden di ger ticari belgelerin doldurulmas: hakkinda bilgi aliniz.

2. DIGER TIiCARIi BELGELER

Vergi Usll Kanunu'nda (VUK) ve Tirk Ticaret Kanunu'nda (TTK) belli sekil ve
sartlarlabaglanmis olan belgeler sunlardir:

Asilmasi zorunlu belgeler
Kiymetli evraklar

Menkul kiyletler

>
>
>
> Makbuzlar

> Muhasebe fisleri
> Maas bordrolar

2.1. Asilmasi Zorunlu Belgeler

»  Vegi levhast

>  Odeme kaydedici cihazlara ait levha
»  “FiyatlannmizaKDV dahildir” levhas
»  Aylik primve hizmet belges

2.1.1. Vergi Levhasi

Gelir Vergis mikellefler (Basit usilde vergilendirilen mikellefler dahil) ile sermaye
sirketleri her yil mayis ayinin son gintine kadar vergi matrahina esas olan tutarlar: ile
bunlara isabet eden vergi miktarim gdsteren vergi levhasini dizenleyerek, vergi dairesine
veya mali misavire onaylatarak kolayca goriinebilecek yerden asmak zorundadirlar (Sekil
2.1: Vergi levhasi).

Y1l icinde ise baslayan mikellef, ise baglama tarihinden itibaren bir ay icinde vergi
levhasini vergi dairelerine tasdik ettirmek ve i syerine asmak zorundadhr.
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VERGI LEVHASI

MUKELLEFIN ADI VERGTI SICIL NO . 7568956984
VE SOYADI : BAGLI BULUNDUGU
TICARET UNVANI : SMMM VERGI DAIRESI . KADIKOY
IS YERI ADRESI : KADIKOY /ISTANBUL VERGI TURU - GELIR VERGISI
Takvim Yili| Beyan olunan matrah | Tahakkuk eden vergi | Tasdik (Vergi Dairesi)
20 06 2000 YTL 300 KADIKOY
7
20 o

Sekil 2.1: Vergi levhasi

2.1.2. Odeme Kaydedici Cihazlara Ait Levha

Perakende satisa baglayan miikellefler ise baslama tarihinden itibaren 30 giin icinde
bagli oldugu vergi dairesine yazar kasa kullanma isteklerini talep eden bir dilekceile talep
eder. Formaliteleri yerine getirerek yazar kasay1r aldiktan sonra vergi dairesinden yazar
kasay1 kullanma belgesini onaylatarak is yerine asar. (Sekil: 2.1)

TR0
MALIYE BAKANLIGI
Gelirler Genel MOdurlaga

ODEME KAYDEDICI CIHAZLARA AIT LEVHA

Seri

tA-C
Sira No 0045673

Mkellefin

Adi, Soyadi veya Unvanm

Mecit Kaya

Bagh Oldugu Vergi Dairesi
ve Vergi Kimlik No

Umraniye / 5768453421

Cihazin

Markasi, Modeli ve Sicil No.

Orient / x5/ 6574

Satin Ahinis ile ligili Faturanin
Tarih ve Sayisi

06.06.2006 / 00234

isletmeye Kullamimaya
Baslandigi Tarih

23.08.2006

ISBU BELGEDE KAYITLI CIHAZ MODELI, MALIYE BAKANLIGINCA ONAYLANMIS OLUP,
BU CIHAZ KULLANILMAK SURETIVE VERILEN SATIS FISLERI VERG] USU KANUNU HUKUMLERI
UYARINCA ERILMESI GEREKEN 'PERAKENDE SATIS FiSi' YERINE GECCEK VE VERGI IADESI ILE
OZEL GIDER INDIRIMI UYGULANMASINDA GEGCERLI BELGE OLARAK KABUL EDILECEKTIR.

Ornek No: 4768 - ¢

DMO. Basim Mlessesesi 2006

Sekil 2.1: Odeme kaydedici cihaz
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2.1.3. ‘Fiyatlarimiza KDV Dahildir’ Levhasi

Gergek usllde KDV mikellefleri, perakende satislan icin ‘Fiyatlarimiza KDV
dahildir.” seklinde dizenlenmis bu belgeyi satisa basladhig tarihten itibaren isyerinin her
katina veya her bolimine, musterinin gorebilecegi yere asmak zorundadir (Sekil 2.2.)

FIYATLARIMIZA
KDV
DAHILDIR

Sekil 2.2: KDV dahildir levhasi

2.1.4. Aylik Prim ve Hizmet Belgesi

Bu belge, is yerinde calisan iscilerin calismalarylailgili bilgileri her ay dizenleyerek
ertes ayin son gunld mesai saati bitimine kadar, i nternet yolu ile veya elden Sosyal Giuvenlik
Kurumu naverilir.

Internetten verilen bu belgenin aktisi veya elden verilerek alinan onayl bir niishas
iscilerin calighus olduklar: is yerinde asilir.

33



[SYIRI §ICIL NO EK:3
g} IL(E | EORTROL ARACT T
. M| LEOLTEODV BYIRITRA FUMARAST LESDT BELGENIN
SOSVALSICORTALAR KTRUMU S - E—— AL S O A
AYLIK PRIM VE HIZMET BELGEST |° % ! 0l ¢ |0 {180 L O e (O i a@
ISVERENIY ARACNN 0 SIGORTALIVIDEVIRALANIN O il :
Arve Soyah T YILDIZKTAREY] i | o] ] ]
e — Bl T
, . ; ; Diizarbnmesie Fr
Ades Socrhsiyy D ooy Semi: e i Kl
Sebirsimhl  PHolu st Sehi I ) < P Topln S S
Telebru /e gosta 020557 262 SumarEhmalon @ Pusapbz]
TC Koo - Vg el Bl | [ EGTRO11 MR Syl 1
m I-TiM. SAVEALARA AIT TOPLAM BiLCILER
TOPLAM SiCORTALIBILGILERE TOPLAM TAHAKRUKBILGILERE
SiputhSamn 1 $iCORTA KOLLART MRIMEBSASEAZANC TOPLAMD  PRIMORAMIY% TRIMTUTART
i D Gin Sy 2 iy e Mk s S TVIL| 18 1140
i elirale i WYL 1 @
ek et Sy wWYm| 1 10
: Sy N
m Gy Mlaflfik, Yoshik ve OfimSiguren T YTL b 152
ol ek Desek Pl | e
fam.
lodi rar, kS goren Fiai TH0VTL } bt
Trin Koibsrarlam
e GENEL TOPLAM WVIL| 35 M4
1I-AY..ICINDE CALISTIRILAN §iGORTALILAR
. Um\ih‘nh Arknde :
0| ne o ; G , i B S ek | L Ch
W Dogighll | SipraSidNmema | T.C. KindieTe Ab Sopah ks |, Yo ml = Ii[:nﬁnfi_h;:‘ I‘&Tn“i‘nf',‘ e |
L MRS | lsisnnisg BANU ATMAN L} T60 1 KASTM
1
1
4
5,
1
T
BU SAYFANIN TOPLAMLAR 5’;':“ 1w
. T N . (NTEYE REIN
o 3y fadan ibaret bu belgede yazil bilgilerin iyen defler ve kaytlanna vygun olduguay beyan ve kabul ederiz. e SRS TR
L VBB ARACTR SIREET MUEASERRCE D
e b3 U AV
o BECUM YILDIZ iy 181205 A—
MR Rveya X a5ESE MR veps AR Doldunbscifue)

Sekil 2.3: Aylk prim ve hizmet bildirgesi




2.2. Kiymetli Evraklar

Isletmeler, kredili (veresiye) satislarim giivence altina almak ve takip etmek amaciyla
ticari hayatta bu tir islemleri belgelendirmek icin kullanilan belgelere kiymetli evrak denir.

Kiymetli evraklar sunlarchr:

> Bono
»  Police
> Ceklerdir

Resim: 2.1: Kiymetli evrak islemeri I
2.2.1. Bono ( Emre Muharrer Senet)

Borclusu tarafindan alacakliya hitaben belli bir paranin, belli bir stire sonra kayitsiz ve
sartsiz Odenecegini kabul ederek dizenleyip imzalayarak, alacakliya verilen ticari bir
bel gedir.

Bonodaikili bir iligki vardir:

> Bono, diizenleyenicin borg

> Lehtar (hamil) igin alacak senedi niteligindedir (Sekil 2.4: Bono).

Kiymetli evrak niteliginde bir senet (bono); TTK’e gore asagidaki 6zel sekil sartlarina
tabidir.

Bonoda aranan 6z€l sartlar sunlardir:

»  Senet metninde, bono veya emre muharrer senet sozclgu ( Sayet senet
Turkege den baska bir dille yazilmissa, o dilde bono karsiliginda kullanilan
sbzcik) olmasi

Kayitsiz ve sartsiz belirli bir bedeli 6deme vaadi

Vade ve 6deme yeri

Kime ve kimin emrine 6denecek ise onun ad ve soyadh

Senedin tanzim edildigi giin ve yer

Senedi tanzim edenin imzas

YVVVVYV
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Yukaridaki unsurlar: iceren bono (senet) dizenlendikten sonra imzalamir. Senedin
Uzerinde yazili olan degere ‘Nomina Deger’ denir. Bono, bu degere vade sonunda ulasir.
Bono, en ge¢ vadesini izleyen iki is glnd icinde ddenmelidir.

Senetten dogan aacagin tahsili genellikle banka subesi araciligi ile veya elden tahsil
edilerek yapilmaktadir. Senet vadesinden 6nce bankaya tahsil igin verilir. Banka tarafindan
tahsili yapilan senet Uzerine banka, ‘Beddi tahsil edilmistir.’ seklindeki bir ibareyi yazip
(veya kase basip) imzalayarak 6deyene verir. Sayet borclu, yasal 6deme siiresi icinde bono
bedelini 6demezse banka, bonoyu notere géndererek borcluya protesto cektirir.

Senet, ciro ve tedlim yoluyla bir baskasina devredilebilir. Ciro, bir senet lizerindeki
haklarin baska bir kisiye kayitsiz ve sartsiz devredilmesi icin yapilir. Ciro eden kimseye
‘Ciranta denir. Ciro, kambiyo senetlerinin arka ytziine yazilir.

Ciranta, ciro yapacag kimsenin ad ve soyach ( varsa tinvam) ile ‘Odeyiniz’ kelimesini
yazar ve altinaimzasini atar.

Vade Vade Tarihi  Yeni Turk Liras No

G2 28422007 1200 H112i

isbu emre nuharrer senediM................ mukabilinde .28 ARALIK 2007 ...
tarihinde, bay.Silleyman Biilbil'e veyahut emrithavale SiN€......................
yukarida yazili yalmz. zRInKIYUZ 2. ..
Yeni Tirk Lirasi 6deyecegi.m....... Bedeli ....mal.olarak....ahzolunmustur.
Isbu bono vadesinde 6denmedidi taktirde miteakip bonolarin da muacceliyet

kasbedeceginden, ihtilaf vukuunda........ Jstanbul . . mahkemelerinin
selahhiyetini simdiden kabul eyleri.M........ccccceiiiiennn
x isim oS bolan s Tanzim Tarihi: . 27.05.2006
O Adresi Merdivenli Cad. No: 9
{11]
> I @fﬁ%mﬁb
= ze;g:i D.ve H.No Kadikoy -7856987412. . ) L
efil hneraaaaaaan

Sekil 2.4: Bono
2.2.2. Polige

Police, alacakli tarafindan borcluya hitaben dizenlenen ve vadesinde belirli bir
paranin Ugtincl bir sahsa ya da emrine 6denmesini bildiren bir senettir. Police TTK. ye gore
diizenlenen bir belgedir (Sekil 2.5: Police) .

Policede Ug taraf vardr:

> Kesideci: Odemenin yapilmasini isteyen kisidir. Policeyi diizenleyen, hamiline
borc¢lu ve muhataptan alacakli olan kisidir. Yani hem bor¢lu hem de alacaklidir.

»  Hamil (Lehtar-Alacakl): Kendisine 6deme yapilacak kisidir.
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>

Muhatap (Borg¢lu): Police bedelini 6deyecek kisidir.

Ticari bir senet olan polige, is ve calisma hayatinda bir kredi araci kullarmlmaktadir.

TTK’ nin 583. Maddesine goére policede bulunmas: gereken unsurlar sunlardir:

>

YVVVYVYVYVY

Senet metninde police sdzcligl (Eger senet yabanci dille yazilmis ise o dildeki
police kelime karsilig1 olarak kullanilan sdzciik)
Belirli bir meblagin kayi1tsiz ve sartsiz 6denmesi emri
Odeme yeri ve vade
Odeme yapacak sahan (muhatabin) ad1 ve soyadi
Kime yada kimin emrine 6denecekse adi, soyadi veya linvan
Keside yeri, tarihi ve kegidecinin imzas
Police, ciro ve tedim yolu ile baskasina devredilebilmesi icin vadesinden 6nce
muhataba kabul edilmesi gerekir

Policelerde vade belirtilmemisse, gorildiginde ddenmek Uzere dizenlendigi kabul
edilir. Bu tUr police, borcluyaibraz edildigi zaman bor¢lu tarafindan 6denmelidir.

Policelere uygulanan vade tlri sunlardir:

>
>

Belirli bir ginde: Senedin ddenecegi belli bir tarih gosterilir

Keside (dizenlenme) tarihinden belli bir siire sonra: Policenin
duzenlenmesinden belli bir siire sonra gergeklesmekte ve tanzim tarihine gore
belli olmaktadir. Ornegin: “senet diizenlendi ginden 90 guin sonra’ gibi tarih
verdi ginizde bu guruba girer

Goruldiugunde: Policeye vade konulmamissa, goruldigiinde kabul edilir
Goruldigunden belli bir stire sonra: Bu tip policeler, goruldikten belli bir sire
sonra 6denir. Ornegin: Police goruldikten 60 giin sonragibi...

(")rnegin, Mehmet Bulut, Selim Uzun'dan 1.200 YTL alacakhidir. Ama Sileyman
Bulbul’e ise 1.200 YTL borgludur. Mehmet Bulut, Selim Uzun'dan olan aacagini,
Slleyman Bulbul’ e devretmesi i slemini polige diizenleyerek gergeklestirmistir.
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Vade ade Tarihi Yeni Tirk Lirasi No

Ml pgARIp007 ER0E 42l
Kapulumdijr
Selim. -uiu-'-‘ Diizenleme Tarihi: 27.05.2006
g, finll? Dizenleme Yeri :ISTANBUL

isbu poilice karsiliginda sayin....Stleyman Blbll 'a veya emir ve havalesine
yukarida yazil ....=binikiyiz= Yeni Tirk Lirasi édeyiniz. Bedeli ....Mal.....

olarak alinmigtir. Anlasmazlik halinde ... ISTANBUL.............. mahkemeleri ve
icra dairelerinin yetkili oldugunu kabul eyleri..m
Odeme Yeri :  Tarcan Sok. No:6 21/05/2006
Uskiidar / ISTANBUL Mehmet Bulut
......................... (Imza)
Kesedici 3 Mehmet Bulut..
Mimar. Cad. No:65 m@“ﬁ“’c
ISTANBUL

Sekil 2.5: Police
2.2.3. Cek

Cek, bir bankaya hitaben yazilmis ve TTK' e bdlirtilen hikimlere gére dizenlenmis,
Oddeme emri niteliginde olan kiymetli evraktir (Sekil 2.6: Banka geki).

Cek, bankalar araciligiyla anlagsma yapilarak ¢ek karnesi alinir.
Cekte de policede oldugu gibi Uc taraf vardr:

> Birincisi ¢eki dizenleyen kisi (Kesideci)

>  Ikincisi geki elinde bulunduran (Alacakli)

> Uclinciisii de parayr ddeyecek olan banka (M uhatap)cdir

TTK’ nin 692. Maddesine gore gekin sekle ait yasa unsurlari asagidaki gibi
belirtilmistir:

»  Cek sizcugl (Eger cek, Turkgeden bagka bir dille yazilmis ise o dilde ¢ek
Karsihig olarak kullamlan sozcik) ibaresi

Odeyecek banka

Odenecek kimsenin ach ve soyad:

Odemenin yapilacag: yer (Odeme yeri gosterilmemisse muhatabin acinin
yaninda; gosterilen yer, ddeme yeri kabul edilir.)

Cekin duzenlendigi yer ve tarih

Ceki diuzenleyenin adi soyadi, imzas

VYV VVYYVY
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Cekler nama ve ya hamiline seklinde iki sekilde dizenlenir. Nama yazili ¢eklerde
alacaklinin adh soyadi yazilir. Hamiline yazili ¢ekte ise issim yerine ‘hamiline ¢eki elinde
bulundurana aittir. Ticari i slemlerde hamiline ¢ek diizenlenemez, mutlakaisim yazilmalidir.

Cek, hukuki mahiyeti itibariyle bir 6deme aracidir. Cekler kayitsz sartsiz
diuzenlemelidir. Cekte vade yoktur. Gorildiginde odenir. Cek, dizenlendigi yerde
Odenecekse 10 gln, baska yerde ddenecekse bir ay icinde ddenir. Cek muhataba ibraz
edilmelidir. Cek, bir baskasina ciro edilerek devredilebilir.

.256985. Keside Yeri, tarihi : Istanbul - 29.05.2006
BANKASI
200 YL

1085, ACIBADEM / ISTANBUL

Bu gek karsiiginda .......aban Kilig. ... B . emrine
yalniz 3j3j33333j3;l;3;3131¥Blhikly[.iz-,3,i_i,3,3_3,-,3_3_3_1_1,1,f, Yenl Turk Lli'aSl odeylmz
502456 - 542 - 8 Nejdet Eraydin
.256985. 054.2894: 3205784. WW

Sekil 2.6: Cek

39



2.3. Menkul Kiymetler

Menkul kiymetler, TTK.'ye gére dizenlenen, sahiplerine ortaklik veya alacak hakki
saglayan kiymetli evraktir.

Menkul kiymetler ayri ayrni 6zellikler tasimasina ragmen, temel ortak niteliklerini
sOylesiralayabiliriz:
»  Alacak veyaortaklik haklarini temsil eder
> Sahiplerine gelir saglar
> Kiymetli evrak niteligindedir
> Hamiline veya namayazilabilirler
> Faiz ve kar pay1 kuponlar: vardir
> Halka arz edilen borg senetleri olup, istenildi ginde devredebilirler
M
>
>

enkul kiymetler ikiye ayrilir:
Hisse senedi
Tahvil

2.3.1. Hisse Senedi

Anonim sirketlerde, ortaklik sermayesinin paylarini gostermek sartiyla, gkarilan bu
hisse senetlerinden satin alan yatirnmer kisiye o oranda ortaklik hakki tarmyan bu paylar

karsiliginda gkarillan ve TTK’ ye gore dizenlenen kiymetli evraka hisse senedi denir.
(Sekil 2.7: Hisse senedi).

TTK’ nin 413. Maddesine gore hisse senetlerinde bulunmasi gereken bilgiler
sunlardir:

Sirketin Unvan

Esas sermayenin tutari ve tescil tarihi

Hisse senetlerinin tirl, numarast

Hisse senetlerinin nominal degeri

Sirket adina yetkili olan iki kisinin imzast

Hisse senedi karsiligi 6denen tutar

Hisse senedi sahiplerinin adi, soyad, il ikametgéhi (Nama yazil 1 hisse
senetlerinde),

Her birinin nominal degeri ve piyasada arz ve talebe gére olusan piyasa degeri
vardir

YV VVVVVVYV
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B

orsa islemleri

-
Res‘i-m: 2.2.B

Hisse senetlerinden satin alan ortak pay sahipleri, sirketin yapmis oldugu faaliyetler
sonucunda, dénem sonu itibariyle bilancoda ki ké&r ve zararina ortaklar hisseleri oraminca
katalir.

Hisse senetleri ya hamiline (tasiyana) ya da nama (ada) yazili olur. Hamiline yazili
senetler teslim yoluyla € degistirirken, nama yazili senetler ciro yoluyla € degistirilir. Nama
yazil1 hisse senetlerinde, ortaklarin ad ve soyadlar: yazilir.
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Sekil 2.7

Tahvil

2.3.2

devletin veya 6zel kuruluslann faiz karsiliginda

"ye gore dizenlenen

TTK

Tahvil:
bor¢ para bulmak amaciyla ¢ikardigi borclanma senedine denir. Tahvil, genellikle uzun

vadeli borclanma icin basvurulan bir finansman aracidir. Tahvil sahibi, sirketin kér veya

zararina katilmaz (Sekil 2.8).
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TTK’ ye gore tahvillerde bulunmas: gereken bilgiler sunlardir:

VVVVVY VVV

YV

Sirketin Unvan, is konusu, merkezi ve siires

Esas sermayenin tutari

Esas mukavel enin (sbzlesmenin) tarihi ve bunda degisiklik yapilnmissa bunlarin
dadegisiklik veilan tarifleri

Sirketce tasdik edilmis son bilangoya gore sirketin durumu

Cikarilmus ve cikanlmus tahvillerin itibari kiyymetlerinin tutan

Odeme sekli, zamar ve verilecek faiz tutar

Nama (isme) veya hamiline (tasiyan) yazili oldugu

Tahvil ¢itkarilmas yolunda genel kurul kararinin tescil veilan tarihi

Sirketin menkul ve gayrimenkulleri, daha 6nce ¢ikarilan tahvillerinden veya
diger bir sebepten dolay: rehin edilmis ya dateminat olarak gosterilmisse bu
durum

Ana sermaye ve faizlerinin 6deme sartlar ve varsa 6deme plam

Sirket adinaimzayetkisi olan iki kisinin imzalari

TURKIYE CUMHURIYETI
BHQI‘BHKHNLII%
HAZ INE VE Dis ICARET M S1E$HRLIGI
2006 YiLI
. 1000 . YILDA BIR FalZ QDEMELI
YENI TURK LIRASI DEVLET i BORCLANMA TAHVILI
SATIS TARIHI i1 i =

1000 YENT TORK LiRASI
HAMILINE

21 MART 2006

BU TARVIL DEGER| DEVLET BORCUNU GOTERIR. HAMILINE 21 MART 2008
TARIHINDE 1000 YTL ODEYECEKTIR.

BASBAKAN
i e - S
&\ TAHVIL NO: C 000002 BAGE (N
TURKIYE :.':um-lunma'ri o TURKIYE cuuﬂunwEﬂ
HAZINE IE mysncnnn rAUSTESARLIG) E HAZINE IE mssm:ﬁmr MUSTESARLIG ,:
1000 YENI TORK LIRALIK. TAHVIL KuPonu || 2 § b 5 1600 YENT TURK LIRALIK. TaHviL KuPoNu || 5 [ ) s
TaHVIL VADESE 21 MART 2007 EE E TAHVIL VADESE 71 MART 2008 B LET
TAHVIL M O 000012 2 oigo TAHVIL MO 0000012 z 2=

Sekil 2.8: Tahvil
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2.4. Makbuz

Borc ve aacaklar takip etmek amaciyla diizenlenen belgedir. Makbuz ikiye ayrilir:
»  Tahsilat (tahsil) makbuzu
»  Tediye (6deme) makbuzu

2.4.1. Tahsilat Makbuzu

Isletmelerin ticari iliskilerden dolay: tahsil ettigi para karsilig: diizenledigi belgedir.
Paray1 aan firma tarafindan iki ntsha dizenler. Bir nishasi musteriye verilir, diger niishasi
firmadakalir. MUsteriler agsindan paranin 6dendigine dair ispat vesikasidir (Sekil: 2.9).

Tahsila makbuzlarinda, asagidaki bilgiler bulunur:

Makbuzu duzenleyen firmanin adi, invani, adresi, vergi dairesi ve numarasi
Makbuzun diizenlenme tarihi

Makbuzun numarasi

Paray1 alanin adi, soyadh ve imzasi

Paray1 6deyen misterinin adi, soyadh, Uinvan

Teslime konu olan paranin tutar: (rakam ve yazi ile)

VVVYVYVYY

_________ LTD 5” Tarih : 29.07.2006
i‘ierna‘.kc’r Cad, NO:2/M1 Kadikay | No : 2654
STANBUL Tel: (216) 211 11 11
Kadikoy i U TAHSILAT MAKBUZU
S AV S VR A R e e e s
.............. Kardan Gad.. No: 26 Kadikoy [ISTANBUL...................

Alict Firma-Kisi, Vergi Dairesi ve Hesap No @ ... Kadikoy V.D. 8269856583 . . ...
fgﬂ BANKA, SUBESI CEK NO VADE TUTARI
1 |s Bankas: Goztepe 0-002 12.10.2006 10.000 YTL
2
3
4
5
6
T
8
TESLIM ALAN :Fevzi Carman
IMZA, : ;;j*{";;-yﬁu?*‘

Sekil 2.9: Tahsilat makbuzu



2.4.2. Tediye Makbuzu

Firmanin, ticari iliskilerden dolayr mal veya hizmet satin aldig: isletmeye, belirli bir
tutar1 6dedigini gosteren belgedir. Tediye makbuzu, paray: 6deyen firmatarafindan iki nisha
dizenlenir. Bir nushast aacakliya verilir. Diger nlshasi aacakliya imzalatildiktan sonra
firmada kalir. Bu, misteriler acisndan paranin 6dendigine dair ispat vesikasidir.

Tediye makbuzundasu bilgiler yer alir:

> Makbuzu diizenleyen firmanin adi, tnvani, adres, vergi dairesi ve numarasi
> Makbuzun diizenleme tarihi ve numaras:
»  Odemeyi yapanin adi-soyadi ve tinvan
»  Odeme yapilan miktar1 (rakam ve yaziile)
»  Tahsilat yapan kisinin adi-soyadi yazilmal1 ve imzas: attirilmalidir.

Tarih :22.07.2006
......... LID.5TI. il

Serasker Cad. NO:2/1 Kadiky /

ISTANBUL Tel: (216) 211 11 11
Kadikdy V.D.:4116549872 TEDIYE MAKBUZU

SAYIN 1 SBAK Lottt

Alici Firma-Kisi, Vergi Dairesi ve Hesap No : ...Beykoz V.D, 8643266583 . . . . . . .

ﬁ!g’:A BANKA SUBESI CEK NO VADE TUTARI
1 Ak Bankasi Beykoz 0-026 20.10.2007 13.000 YTL
2
3
4
5
6
7
8

TESLIM ALAN (Alacakii}: |sa A
IMZA C e

Sekil 2.10: Tediye makbuzu
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2.5. Muhasebe Fisleri

Muhasebe fisi, blyuk firmalarda, daha saglikli bir sekilde belgelerin yevmiye
defterine kayit edilebilmesi icin yetkililerin imzasini tasiyan belgeye denir. Bu fisleri
diizenleme zorunlulugu yoktur.

Muhasebe figleri tige ayrilir:

»  Kasatahsl fisi

> Kasatediye fisi

> Mahsup fisi

VUK’a gbre muhasebe fislerine kayitlan yaplan islemler, ayni zamanda yasal
defterlere de kaydedilmis sayil ir. Ancak muhasebe fislerine yapilan kayitlar, esas defterlere
en ge¢ 45 gun icinde kaydedilmelidir. Muhasebe fisi kullanilmiyorsa en gec 10 giin icinde
kaydedilmelidir.

Muhasebe figlerinin kullamlmas min faydalar sunlardir:
Kayitlarda duzeni saglar

Yanlis kayit riskini azaltir

Kayitlann kontrol Uni kolaylastirir

Ayn nitelikteki islemleri[l_, toplu olarak kaydinaimkan verir

YV VY

Resim: 2.3: Muhasebe islemleri
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2.5.1. Tabhsil Fisi

Ticari faaliyetler sonucunda isletmenin kasasna giren paradann hangi nedenlerle
alindigini ve tahsilatin karsihigindahangi hesaplara alacak kaydedilecegini gosteren fistir.

KASA - Tarih :23.05.2006
TAHSIL FISI Fis No:0103
ALACAKLI HESAPLAR
T TUTARI
KODU ISIM
120 | ALICILAR 1000

120.01 | Ozdemir Gida Ltd.Sti.

TOPLAM # 1000 #

...................................................

...................................................................

Yevmiye No Kasa Sayfa No Yetkili imzalar

Sekil 2.11: Tabhsil fisi
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2.5.2. Tediye Fisi (Odeme Fisi)

Ticari faaliyetler sonucunda isletmenin kasasindan ¢ikan paralarin hangi nedenle
Odendi gini ve bu 6demenin karsiliginda hangi hesaplara bor¢ kaydedilecegini gosteren fistir.

KASA T Tarih :12.06.2006
TEDIYE FISI Fis No:0134
BORCLU HESAPLAR
— TUTARI

KODU ISIM

153 TICARI MALLAR 300
153.01 | Dénemici Alislar

191 INDIRILECEK KDV 54

191.10 | Mal ve Hiz.Alis.Ait. KDV

TOPLAM # 354

...................................................

----------------------------------------------------------------------------------

Yevmiye No Kasa Sayfa No Yetkili imzalar
0135 0256
SafakBoyact

Sekil 2.12: Tediye fisi
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2.5.3. Mahsup fisi

Ticari faaliyetler sonunda alinan belgelerin kasa hesabini ilgilendirmeyen, diger bir
ifade ile kasaya para girisine veya kasadan para ¢ikisina neden olmayan veresiye (kredili)

olarak al inan belgelerin kaydi icin kullamlan fistir (Sekil: 2.13).

!.|..|..|..|:|..|..|..|:|..|..|..|..|..|..|:|..|..|..|..|..|..|:|..|..|..|:|..|..|..|..|..|..|: a
ATHTL; €410 _

IB|BZW] NIfIaA ON 8B '

_

.................................................................................. T T _

e S 1 )1 BINTE] U [ HEE |0 UP S Y SAISeLIY [820BZ0 T YINY M IOV _

|

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, B r—— _

AUy # WVI1dOL ETlp # WVY1dOL _

_

_

: _

AGH UV SINYZIH 8n ey | 0L L6L _

2L AOY MIDITHIAN] L&l _

&y ofiseuny pznbzgy| gooze lediy Blwsuod | LO'ESL _

Ziv uvIoILYS|  o2e 00¥ Y TIVIN [HYDIL €51 _

WIS nao WIs] nao: 1

“ HVLNL RIV.LAL |
| HYI1dVSIH IMMVOVIVY HY1dYSIH N1DH08 _
] |

pee: on &4 w :
9002'£0°28: yueL _ _ ..— n_ —._ w _._ _”— —\L _
.................................................................................................... |

Sekil 2.13: Mahsup fisi
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2.6. Ucret Bordrolan

Isverene bagl1 olarak calisan Ucretlerinin, aylik kazang dokiumini ayrintili olarak
gosteren cetvellere bordro denir (Sekil: 2.14).

Ucret bordrosunda en az asag1daki bilgiler bulunur:
Isyerinin sicil numarasi

Bordronun dizenlendigi ay

Calisamn adi soyad:

Calisanin sicil numarast

Ucret 6denen giin say1si

Caliganin gunltik kazanci

Odenen icret tutar

YVVVVVYVYYVY

2.6.1. Normal Ucret Hesaplamasi
Genel bakimdan ¢alisma siires haftada en ¢ok 45 saattir. Aksi kararlastirilmanussa bu
sire, isyerlerinde haftanin ¢aligilan ginlerine esit 6l ¢lide bol Gnerek uygulanir.

Ucretin hesap edilmesi:

> Briit iicretin hesaplanmasi: Ucretlinin calistig1 tam giin sayisi Is Kanunu' na
gore 30 is gunu olarak belirtilmistir. Aylik brt Gceret 30 is gliniine bdl Uindrse,
bir gunliik tcret bulunur. Ucretli, kag giin calismissa gunl ik Gicretle carpilarak,
calistig1 brut Ucreti tespit edilir. 600 / 30 glin = 20 YTL bir glinluk brut tcret
tespit edilir. Bir gtinluk 20YTL x 30gin = 600 YTL, ayik brit Ucret olarak
tespit edilir,

Sigorta primi is¢i payr: Brit Ucretin 0,14 U alnir,

Issizlik sigorta primi is¢i pay1: Brit Ucretin 0,01'i alinir,

Gelir vergisi matrahinin tespiti: Briit Ucretten, sigorta primi is¢i payr ve
issizlik sigorta primi isci pay1 ¢ikarilarak, vergi matrahi bulunur,

Gelir vergisinin hesaplanmasi: Gelir verisi matrahi, y irurl ikte olan vergi
oranlar ile carpilarak bulunur,

Damga vergisinin hesaplanmasi: Brit Ucretin 0,006’ s ainr,

Kesintilerin ve net iicretin tespit edilmesi: Sigorta primi is¢i pay1, issizlik
sigortaprimi isGi payt ve gelir vergisi toplanip, brtit Ucretten cikarilarak net
tcret bulunur.

VV VYV VVV

Ornek 1. A.Fazli Aktas’a ait muhasebe birosunda calisan Veysel Ak 2006 yili
Temmuz ayinda 600 YTL brit Gcret amaya hak kazanmustir. Veyse Ak’a ddenecek net

Ucreti bulunuz. ( Sigorta primi isci pay1 %14, issizlik sigorta is¢i payr %1, gelir vergis
kesinti oram %15, damga vergisi oram 0,006 olarak alinmustir.) (Sekil 2.14).
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Net Ucretin bulunmast:

»  Aylik brit lcret = 600YTL

»  SSK primi isgi pay =600x0,14=84YTL

>  lssizlik sigortaprimi isci pay1 =600x0,01=6 YTL

»  Gdlir vergisi matrahi = 600 - (84+6) =510 YTL

»  Gdir vergis = 510x0,15=76,50 YTL

> Damgavergisi = 600x 0,006=3,60 YTL

> Kesintiler toplami = Sigorta primi isGi payr + issizlik sigorta primi isci
pay1 + gelir vergisi + damga vergisi

>

Kesintiler toplam = 84+6+76,50 +3,60=170.10 YTL

> Net Ucret = Briit Ucret — kesintiler toplamu

> Net Ucret = 600- 170,1 =429,90 YTL’ dir.

2.6.2. Fazla Mesainin Hesaplanmasi

Ulkenin genel yararlar yahut isin niteligi veya Uretimin artirilmas: gibi nedenlerle
fazla cal isma yapilabilir. Fazla calisma, IS Kanunu' n dayazili kosullar gercevesinde, haftalik
kirk bes saati asan caigmalardir. Her bir saat fazla ¢alisma igin verilecek Ucret normal
caligma Ucretinin saat basina digen miktarimn % 50 yikseltiimesi suretiyle ddenir. Milli
bayram ve tatil ginlerinde calismazlarsa o gunin Gcreti tam olarak, tatil yapmayarak
calisirlarsa ayrica galigilan her gin igin bir giinltk Gcret 6denir.

Fazla saatlerle galigmak igin isginin onayinin alinmast gerekir.

Fazla ¢calisma slresinin toplamu bir yildaiki yiz yetmis saatten fazla olamaz.

Ornek:

Fatih OZLER, Mart 2006 yilinda 30 ginlik briit ticreti 810YTL dir. Mart ayinda 15
saat fazla mesai yapmustir. Y1l igindeki gelir vergisi matrahi 1.900YTL dir. Ay sonunda ne
kadar Ucret al1r.

Isci fatin OZLER'in saatlik brit ticreti 4,50 YTL’ dir.(810 Y TL/4 hafta=202,5 haftal ik
Ucretidir. 202,5/45 saat=4,50 YTL brt saat Ucretidir.).

Kanun geregi % 50 zamli olarak 6,75 (4,50 YTL+(4,50* 0,50) saatlik brit Ccreti
olacaktir. 15 saat fazlamesai* 6,75 =101,25 YTL aylik fazlamesai Ucretidir.

Normal Ucret ve fazla mesai Ucreti toplanarak 810 + 101,25 = 911,25 YTL aylik briit
Ucret bulunur.
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Bunagore

Briit iicret = 911,25

SSK Primi ig¢i payl = 911,25*0.14= 127,58

Issizlik sigortasi igci pay1 =911,25*0.01= 9,11

Gelir vergisi matrahl = 911,25 127,58 + 9,11) => 911,25 136,69 = 774,56
Gelir vergisi = 774,56*0.15=116,18

Damga vergi = 911,25*0.006 =5,47

Kesintiler toplami= 127,58 + 9,11+ 116,18 +5,47 = 258,34

Net iicret = 911,25- 258,34= 652,91
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UYGULAMA FAALIYETI

Islem Basamaklari Oneriler
» Kiymetli evraklardan bonoyu » Ticari belgeleri icerik bakimdan
tanimlayinz. Ogreniniz.
» Kiymetli evraklardan poligeyi » TTK’ dediger ticari belgeleri konusuna
tanimlayin z. bakiniz.
> Kiymetli evraklardan geki tammlayiniz. | > VUK'tadiger ticari belgeler konusuna
» Menkul kiymetlerden hisse senedini bakiniz.
tanimlayiniz
» Menkul kiymetlerden tahvili
tanimlayiniz
» Makbuzlardan tahsil makbuzunu
tanimlayinz.
» Makbuzlardan tediye makbuzunu
tammlayinz.
» Muhasebe fislerinden tahsil

fisinitanimlayinz.

» Muhasebe fislerinden tediye fisi
tanimlayiniz
» Muhasebe fislerinden mahsup fisini
tanimlayini z
> Ucret bordrosunu tanimlayiniz.
» Kiymetli evraklardan bonoyu » Kirtasiyeciden diger ticari belgeleri
diizenleyiniz. ainmz.
» Kiymetli evraklardan poligeyi » Muhasebe burosundan diger ticari
dizenleyiniz. belgeleri elde ediniz.
» Kiymetli evraklardan ceki dizenleyiniz. | » Muhasebe birosuna giderek belgelerin
» Makbuzlardan tahsil makbuzunu doldurulmasinda yardimci olmasini
diizenleyiniz. isteyiniz.
» Makbuzlardan tediye makbuzunu » Diger ticari belgeleri dogru doldurunuz.
diizenleyiniz. » Bilgisayar ortamindadiger ticari
» Muhasebe fislerinden tahsil fisini belgeleri diizenleyiniz.
dizenleyiniz. » Internet ortamindan diger ticari belgeleri
» Muhasebe fislerinden tediye fisini indiriniz.
dizenleyiniz.
» Muhasebe fislerinden mahsup fisini
duzenleyiniz.
» Ucret bordrosunu diizenleyiniz.




OLCME VE DEGERLENDIRME

A- Objektif Testler

1. Yiliginde yeni ise baslayan mikellefler vergi levhasint ......... icinde tasdik ettirmek
zorundadir.

2. Isverenler aylik pirim bildirgelerini bir sonraki ayin ......... kadar bagli bulundugu
kuruma vermek zorundadhr.

3. Policede.......... taraf vardir.

4.  Policede 6demenin yapilmasin isteyen kisiye ................. denir.

5. Poligede kendisine 0deme yapilacak kisilere.................. denir.

6 Tahvil sahibi, sirketin ... ......... VEYa .....o.vvuen katilmaz.

7 Ticari fadiyetlerinden dolay1 alacaklarinin tahsili i¢in diizenlenen belgeye

...................... denir.

8. Pesin yapilan satiglar ... ............fisineislenir.

9.  Kredili (veresiye) olarak alinan malarin faturalar ................. fisineislenir.

Cevaplarimizi cevap anahtariile karsilasgtiriniz.
Degerlendirme

Cevaplarimizi cevap anahtar ile karsilastirimz. Dogru cevap sayimizi belirleyerek
kendinizi degerlendiriniz. Yanlis cevap verdiginiz ya da cevap verirken tereddit yasadi gimz

sorularlailgili konular: faaliyete donerek tekrar inceleyiniz.

TUm sorulara dogru cevap verdiyseniz diger faaliyete geginiz
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B. Uygulamali Testler

1. Asagidaki bilgilerden yararlanarak ticret bordrosunu diizenleyiniz.

Yagmur Bulutu AS. Isletmesinde calisan Ayse Eraydin 2006 yili Haziran ayinda 900
YTL brit Geret amayr hak etmistir. Yasal kesintileri diserek ddenecek net Ucreti bulunuz.

Firmamzin adres: Kartal Cad. Nu5 Uskidar/ISTANBUL, Uskidar V.D’s
Nu:;1584770001’ dir.
Ucret Bordrosu Diizenleme Evet | Hawir

1. Brit dcret Uzerinden issizlik sigortasi is¢ci payr kesintisini
hesapladiniz mi?

2. SSK matrahim buldunuz mu?

3. Kesilen sigorta primi tutarint buldunuz mu?

4. Gelir vergisi matrahimt buldunuz mu?

5. Gelir vergisini buldunuz mu?

6. Damgavergisini buldunuz mu?

7. Kesintiler toplamimt buldunuz mu?

8. Net 6denen Ucreti buldunuz mu?

2.Asagidaki bilgilerden yararlanarak kasatahsil fisini diizenleyiniz.

18.04.006 tarihinde 43577 nu’ lu makbuzla Ozay LTD.STI Sirketinden 2000 YTL

tahsil edilmistir.

Kasa Tabhsil Fisi Diizenleme

Evet

Hayir

1. Tarihi yazdiniz mi?

2. Alacakli hesaplarin isimlerini yazdimz ni?

3. Tutarlarint yazdimz mi?

4, Tutarim rakamlayazdiniz mi?

5. Aciklamay: yazdimz mi?

6. Yetkili imzay: attiniz mi?

3. Asagidaki bilgilerden yararlanarak kasatediye fisini dizenleyiniz.

20.04.006 tarihinde 435 nu’' lu faturaile Can Ltd. Sirketinden 4000 YTL Mal satin

alinarak 6deme yapi Imistir. KDV %8dir.

Kasa tediye fisi diizenleme

Evet

Hawir

1. Tarihi yazdiniz mi?

2. Borclu hesaplann isimlerini yazdinz ni?

3. Tutarlanm yazchmz mi?

4, Tutarin rakamlayazdimz mi?

5. Aciklamay: yazdimz mi?

6. Yetkili imzay: attiniz mi?
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4. Asagidaki bilgilerden yararlanarak mahsup fisini dizenleyiniz.
25.04.006 tarihinde 41235 nu’ |u fatura ile Pas Ltd. Sirketinden 8000 YTL Veresiye
(kredili)Md satin a inmistir KDV %3 dir.

Mabhsup Fisi Diizenleme Evet | Hayir
1. Tarihi yazdiniz mui?

2. Borclu hesaplarin isimlerini yazdiniz mi?
3. Alacakl1 hesaplarinisimlerini yazdimz mi?
3. Tutarlarnm yazdimz mi?

4, Tutarin rakamlayazdimz mi?

5. Aciklamay: yazdimz mi?

6. Yetkili imzay: attiniz mi?

Yapilan degerlendirme sonunda “Hayir” seklindeki cevaplarimz bir daha gbzden
geciriniz. Kendinizi yeterli gérmiyorsamz 6grenme faaliyetini tekrar ediniz. Cevaplarimzin
tamam “Evet” ise bir sonraki faaliyete geginiz.
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MODUL DEGERLENDIRME

A- Objektif Testler

10.

11.

12.

13.

14.

Sevkirsaliyes enaz ......... suret diizenlenir.
Faturayr VUK’ a gore ...... yil ve TTK’ ye gore ise ... yil saklamak zorunlulugu
vardir.

Faturamin pesin olarak ddendigi, imza ve kasenin alt kisimda yer adig faturalara
.............. faturadenir.

Fatura, malin tedim edildigi veya hizmetin yapildig tarihten itibaren .............
icinde duzenlenmelidir.

Uc niishaolarak diizenlenmeyen irsaiyeli fatura .................... sayi1lir.
Y azar kasanin o gunkui satig figlerinden alinan dokime ................ denir.
Yolculigteleri ............ suret olarak dizenlenir.

Vergiye tabi olmayan samdar igin dizenlenen serbest meslek makbuzlarinda
............ kesilmez.

Mukellefler 6deme kaydedici cihazlara ait levhaarini .............. icinde isyerine asmak
zorundadhr.

Bonoda............ taraf vardir.

Bonoda senedin Uzerinde yazili degere... .. .......... denir.
Police bedelini ddeyecek kisiye................... denir.
Ceklerde......... taraf vardir.

Pesin alinan mallarin faturalar ............... fisineislenir.

Cevaplarimzi cevap anahtariile karsilagtirimz
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B. Performans Testi (Yeterlilik Olcme)

Moddl ile kazandi gimz yeterlili gi asagidaki kriterlere gore degerlendiriniz.

Degerlendirme Kriterleri Evet |Hayir

1. Sevk irsaliyesini duzenlediniz mi?

2. Tasimairsaliyesini diizenlediniz mi?

3. Yolcu listelerini dizenlediniz mi?

4. Adisyon dizenlediniz mi?

5. Acik faturayr diizenlediniz mi?

6. Kapal faturay: dizenlediniz mi?

7. Irsaliyeli faturay: diizenlediniz mi?

8. Yazarkasa fisini dizenlediniz mi?

9. Perakende satis fisini diizenlediniz mi?

10. Yolcu tasima biletini diizenlediniz mi?

11. Gider pustilasini diizenlediniz mi?

12. Serbest meslek makbuzunu diizenlediniz mi?

13. Mustahsil makbuzunu diizenlediniz mi?

14. Kiymetli evraklan dizenlediniz mi?

15. Muhasebe fislerini diizenlediniz mi?

16.Ucret bordrosunu diizenlediniz mi?

Degerlendirme

Yaptiginiz degerlendirme sonunda eksikleriniz varsa ogrenme faaliyetlerini
tekrarlayinmz. )

Moduli tamamlacimz, tebrik ederiz. Ogretmeniniz size cesitli 6lgme araglarn
uygulayacaktir. Ogretmeninizle iletisime gegini
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CEVAP ANAHTARLARI

Ogrenme Faaliyeti-1 Cevap Anahtari

irsalive

Sekiz

Acik

Irsaliyeli Fatura
Gegersiz
Perakende satis
fisi

Gider pusiilas

8 Miistahsil
makbuzu

=LY AR S B

|

Ogrenme Faaliyeti-2 Cevap Anahtan

1 30 giin
30 kadar
Uc
Kesideci
Lehtar
Kar ve Zarar
Tahsilat
makbuzu
Tahsil

9 Mahsup

NN D (AW

o

Modiil Degerlendirme Sorulannin Cevaplan

1 Uc

2 S5vil ve 10 vil

3 Kapal

4 Yedi giin

5 Diizenlenmemis
6

7

8

Z.Raporu

Ue

Vergi

9 30 giin

10 | iki

11 Nominal

12 Muhatap(Borc¢lu)
13 Ue

14 Tediye
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ONERILEN KAYNAKLAR

»  Vergi Ustl Kanunun Ticari belgeler bolumu
»  Turk Ticaret Kanunun Ticari belgeler bolimi
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