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Milli Egitim Bakanlig: tarafindan gelistirilen moddiller;

Talim ve Terbiye Kurulu Baskanliginin 02.06.2006 tarih ve 269 sayili
Karar ile onaylanan, Medleki ve Teknik Egitim Okul ve Kurumlarinda
kademeli olarak yayginlastirilan 42 dan ve 192 dala ait cerceve ogretim
programlarinda amaglanan mesleki yeterlikleri kazandirmaya yonelik
gelistirilmis 6gretim materyalleridir (Ders Notlaridir).

Modller, bireylere mesleki yeterlik kazandirmak ve bireysel dgrenmeye
rehberlik etmek amaciyla Ogrenme materyali olarak hazirlanmus,
denenmek ve gelistiriimek Uzere Medeki ve Teknik Egitim Okul ve
Kurumlarinda uygulanmaya baslanmustir.

Moduller teknolojik gelismelere parale olarak, amaclanan yeterligi
kazandirmak kosulu ile egitim &gretim sirasinda gelistirilebilir ve
yapilmasi Onerilen degisiklikler Bakanliktailgili birime bildirilir.

Orgiin ve yaygin egitim kurumlari, isletmeler ve kendi kendine mesleki
yeterlik kazanmak isteyen bireyler modillere internet Uzerinden
ulasilabilirler.

Basilmis moduller, egitim kurumlarinda ogrencilere Ucretsiz olarak
dagitilir.

Moduller hichir sekilde ticari amacla kullanilamaz ve Ucret karsiliginda
satilamaz.
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ACIKLAMALAR

MODULUN KODU

482BK 0005

ALAN Biro Yonetimi ve Sekreterlik
DAL/MESLEK Y onetici Sekreterlik
MODULUN ADI Sunu

MODULUN TANIMI

Sunu programim kullanarak sunu olusturma, slayta ses, resim ve
tablo ekleme, dlayt gosteris hazirlama, animasyon efekti ekleme
ve bu islemleri yazdirmaigeren 6gretim materyalidir.

SURE

40/32

ONK OSUL

Bilgisayar 1 dersini anus olmak

YETERLIK

Sunu olusturmak

MODULUN AMACI

GENEL AMAC

Ogrenci, gerekli ortam saglandiginda, bilgisayarda slayt
programin dogru kullanarak sunu dosyas: ol usturabileceksiniz.

AMAGCLAR

> Bilgisayarda sunu programim dogru kullanarak
sihirbaz yardimi ile sunu olusturabileceksiniz.

> Bilgisayarda tasarim sablonlarint dogru kullanarak
sunu yaratabileceksiniz.

> Bilgisayarda sunu programim dogru kullanarak
olusturdugunuz slaytlararesim, ses, film, grafik ve
tablo ekleyebileceksiniz.

> Bilgisayarda sunu programim dogru kullanarak arka
plan eklemesi ve dolgu efektleri uygulamasi
yapabileceksiniz. Kendi sablonunuzu
yaratabileceksiniz.

> Bilgisayarda sunu programim dogru kullanarak slayt
gosterisi hazirlayabileceksiniz.

> Bilgisayarda sunu programim dogru kullanarak
slaytlara animasyon efekti verebileceksiniz.

> Bilgisayarda sunu programin dogru kullanarak
olusturdugunuz slaytlarin 6n izlemesini yapabilecek
ve dokiiman olarak yazdirabileceksiniz.




EGITiM OGRETIM
ORTAMLARI VE

Bilgisayar |aboratuari, sunu programi, yazici, tarayici ve
projeksiyon

DONANIMLARI
Modultn icinde yer alan her faaliyetten sonra, verilen 6lgme
araclaryla kazandigimz bilgileri 6lcerek kendi kendinizi
OLCME VE degerlendireceksiniz.
DEGERLENDIRME | Ogretmen, modiil sonunda size 6lgme araci ( goktan segmeli,

dogru yanlis vb.) uygulayarak modil uygulamalar: ile
kazandiginiz bilgileri 6lcerek sizi degerlendirecektir.




GIRIS

Sevgili Ogrenci,

Gelisen teknolojiyle birlikte bilgisayar, yasamimizin her alamna girmis ve
bilgisayarsiz bir yasam dusUnilemez olmustur.

Bilgisayarimzda yazilarimzi kelime islemciyle (word programiyla) yazabiliyorsunuz.
Matematiksel islemlerinizi elektronik tablo (excel) programiyla ¢ok rahat yapabiliyorsunuz.
Sunu programi da sunu olusturarak distincelerimizi hem géze hem kulaga hitap edecek
sekilde vermemizi saglar. Bu program yardimiyla tamtim igin kullanacagimz yazilari,
resimleri grafiklerinizi canlandirip onlara ses ekleyerek daha dikkat ¢ekici ve daha glzel
verebilirsiniz.

Bu modulde sunu program yardimiyla sunu ol usturmay: acim acim dgreneceksiniz.

Bu moddl ile edineceginiz bilgi ve becerileri, yasamin her alamnda kullanabilmeniz
dilegiyle basarilar dilerim.






OGRENME FAALIYETI-1

AMAC

Bilgisayarda sunu programimi dogru kullanarak sihirbaz yardimn ile sunu
olusturabileceksiniz.

ARASTIRMA

Cevrenizde ve okulunuzda sunu programu ile calisan kisilerle goriserek sunu
program: hakkinda genel bilgiler toplayimz. Bilgisayarimzda bulunan hazir sunulari
inceleyerek genel ozelliklerini not alimz. Topladigimz bilgileri rapor halinde sinifa getirerek
arkadaglarinizla paylasiniz.

1. SIHIRBAZ KULLANARAK SUNU
OLUSTURMA

1.1. Sunu Programi

Herhangi bir konu hakkinda bilgi verirken szl anlatim bazen yetersiz kalahilir,
yazili anlatima da ihtiya¢ duyulur. Teknolgjinin en biyik dGrinlerinden olan bilgisayar bu
konuda imdadimiza yetismis, sadece yazili degil aym zamanda gorsel ve isitsel hilgi
verebilen sunu (sunum) programi ach altinda birgok yazilim (paket program) gelistirilmistir.

Program yardimiyla sunu olusturmak istediginizde size gesitli segenekler sunulur.
Bu modulde bu seceneklerden biris olan Microsoft Office PowerPoint 2003 programin
kullanarak sunu olusturmay: 6greneceksiniz.

Sunu hazirlarken oncdikle programimizi yiklemeli ve calistirmaliyiz. Daha

sonra her programda oldugu gibi bos bir belge agmamiz gerekir. Microsoft Powerpoint 2003
programinda bos belge agmamiz igin bazi secenekler vardir. Bu segenekler sunlardir:

1.1.1. Akilh igerik Sihirbazi

Sunu bagligi ve konu hakkinda vereceginiz kisa bilgilerle, size konunun icerigini
uzman goziyle bir sunuya dénustiren temel bir anahat sunar.

1.1.2. Tasarim Sablonu
Icindeki metin bicimleri ve slayt renkleri 6nceden belirlenmis olan bir taslak sunar.



1.1.3. Bos Sunu

Adi gibi size bos bir sunu sunar. Farkli bir dayt yaratmak isterseniz, ©6nceden
tasarlanmis cesitli dayt dizeni 6rnekleri igerir.

1.1.4. Varolan Sunum

Daha 6nceden kayit edilen PowerPoint sunusunu agar.

1.2. Sunu Programinda Kullamlan Genel Terimler
Sunu: Program kullanarak olusturulan dosyalara verilen ismdir.
Slayt: Sunu olusturmak icin kullamlan dosyanin her bir sayfasina verilen issmdir.

Gosteri: Slaytlara gerekli bilgiler yazilip uygun animasyonlar: verildikten sonra
yapilan sunum islemine denir.

Arag Cubuklart: Sunu programinda slayt hazirlarken en ¢ok kullanacagimiz moniler
ve digmelerin bulundugu cubuga arac¢ ¢ubugu denir. Bircok uygulamayi, kisa yoldan

yapmanizi saglar.
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1.3. Shhirbaz Kullanarak Sunu Olusturma

Sihirbazi kullanarak hazir bir sunu taslagi olusturabilirsiniz.. Bir o6nceki sekli
inceleyiniz. Yandaki aciklamalari okuyarak onerilen uygulamay: gerceklestiriniz.

Karsimza asagidaki pencere cikar. Bu pencerede, sag taraftaki sekilde istenen
uygulamayi gercgeklestiriniz.
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B2 Microsoft PowerPoint - [Sunui]
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Akl icerik Sthirbazi

Baglat

Alalh Icerik Sihirbazi, hazirlamak istedidiniz
sunu igin dneriler ve dizenleme sadlayarak,
calismana haglamania kalaylastinr.

3. “Akilli Igerik Sihirbazi”, ile
shirbazin  kullamm amacim  belirten
aciklama penceresi gelir. “Ileri” butonuna
tiklayinmz.

Yapacadiniz sununun tirind segin

— |Finansal Genel Baks:
|
Calisan Yanlendirmesi
TR

| Sirket Bilgileri Kitab

b el ol
| Geligme weya Durum Rapard
Proje Sonras) Dederlendirme
Bir Liriin veya Hizmet Satma
|Pazarlama Plari
Urin ve Hizmetlere Genel Bal

tpral | [ <@ |

]

Tleti =

4. Tkinci adim olarak sunu turdni
segebileceginiz ekran karsimza gelir.

“TumiU” butonuna tiklayimz. Boylece
sihirbaz  kullanilarak  yapilabilecek

tirlerin tUmi sag taraftaki pencerede
goruntulenir. Buradan, 6rnegin, “Sirket
Toplantis” ni seginiz .

Mall icerik Sihirbaz - [Sirket Toplantisi]

N tir ikt kallanacaksie?
(&) Ekran sunusu
(O weh sunusy
(7 Sivah beyaz asetat
(O Renkdi asetat
335 mm slayt

5. Uclincti achmda sunu * Ne tiir
ciktt kullanacaksimz ? * sorusu sorarak
secenekler  sunar.  Ornegin, ‘Ekran
Sunusunu’ isaretleyiniz. ILERI komutu
veriniz.

Suniu baghdn:
DUMARN HOLDING
Her slayda eklenscek Gdeler:
Altbilgi: | DUNDEN BUGUNE SIRKETIMIZ

6. Acilan pencerede, sunu
bashig kismina ‘DUMAN HOLDING

[#]50n gincellsstirme tarini ve ‘ H er g ayta ekl enecek Ogel er,

5yt gurneras b('?l UmUne . ‘DUNDEN BUGUNE
SIRKETIMIZ' yazimz ve ‘ Tleri
komutunu veriniz.

fptdl | [ <gei [ feix | [ sen ]I




Sununuzu olusturmak, igin sihirbazin
gereksinim duydudu tim yanitlar bunlar,
Belgeyi girintilemek igin Son'u secin.

& Microsoft PowerPoint - [Sunu2]
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7. Acilan son pencerede, SON
komutunu veriniz .

8. Bu islem basamaklaryla
sihirbaz size, kisa zamanda ornek bir
sunu taslagi hazirlams oldu.

1.4. Slayt islemleri

/ Anahat %_Slaytlar x
-~
3 n Temel Hedeﬂbri ve
Basari Etkenlerini

Degerlendirme

5

+ Sirketi diderlerinden
ayiran nedir

« Sirketin bagarisini ne
saglar

o Paylagilan Uk

« Gegen yil Ustlenilen
iglerin dederlendirmesi

4| | Bagarih miydik?
 Her hedefi kiyasla
performansin kisa bir
dederlendirmesi &
=

/ anahat " Slagtlar X

~
3 u Temel Hedefleri ve

Basan Etkenlerini

Degerlendirme

» Sirketimiz, hepinizin
bildidi gibi Tekstil girketi
olup, pivasada S yildr
varligin sizlerden aldig
giigle strdirmektedir.

« Ulledimiiz “En Tyi
Olrnaktir'

4|7 | Bagarih miydik?
+ Her hedefe kivasla
N S——— [P
Ji=]E=h=d

1. Ekramin sol tarafinda

puunen ¥ sedindeki her bir
kutucuk, birer slayttir. Bu kutucugun
sol tarafinda goruntilenen rakam ise
sayfa numarasidir. Diger sayfalari
gormek isterseniz, bu bolimin sag
tarafinda bulunan kaydirma cubugu
ile hareket edebilirisiniz.

2. Slayta yazi yazmak igcin,
yaziyi Secip yazmaya
baslayabilirsiniz.

Boylece alt kissmdaki yazilar
silinecek ve sizin  bilgileriniz
goruntulenecektir.
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3. Yazyr secip
bicimlendirme arag
cubugundan  istenilen
ozellikleri veriniz.
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4. Slayti secmek
icin sekildeki gibi fareyi
simgenin Uzerine getirip

tiklayiniz.

5. Slayti silmek
icin slayti sectikten sonra
fareyle Uzerinde sag tusa
basilir. Cikan menlden *
Slavt sil ‘secilir.

EE Microsoft PowerPaint - [Sunu2]
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[#]¥eni slaytlar eklerken gastar

zasl

Shayt & {13

Sirket Toplantis:

Tirkge (2

6. Yeni dayt eklemek

icin,

eklemek istenen yerde
dayti sectikten sonra fareyle
Uzerinde sag tusa basilir. Cikan
monuden “Yeni Sayt” segilir.

7. Eklenen yeni
belirlemek icin, sayfamn sag tarafinda “Slayt

Duzeni”  goérunttlenir.
<eriniz

daytin icerigini

Istediginiz  icerigi
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clar  Slayt Gosterisi
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Yardim

el igin scfu yszin

| A = | i Tesenm o ven slayt

G 1 Ol

|JI_315£ g w2

-!.:L (2]}

isterseniz

sol taraftaki bdlimden (anahat ),
isterseniz ekranin ortasindaki bolimden(slayttan

) vazarak degictirehiliraini7

tusla acilan moniden
Tipi”

Aesictirilehilirainiz

Kaopyala
Yapighir
= - Slayt diizeni uygula: -
s || girketin Ontinc e = Weni Slayt
Unemli Konular - A Slayt i
+ Onemi yikse EH & B
kanulari anlz [ = | A Yazi Tipi
s [ ALT vaPMIZ W 2] =
Ginceki Hedefle !':d‘ S ‘ M| & Sekme Ekle
Degerlendirme L —
~
» Mali hedefle T Qaralt
+ Rekabet hec T o
« Geligme hed = Geniglet
‘;‘;‘;_l;fdeﬂﬁre .‘KIVE; Mot eklemek icin tklatin [¥] eri slaytlar eklsrken gastsr I_;_.i'_" ngrﬂ. i
Gz~ Stomatik Sekil = o7a @] [ e A= =
G- [l || cromati et~ \DOJ@.S,JLSJ&_I‘Q;_ A za .
Slayt 6113 Sirket Toplantis: Tiirkge B4 3 =
8. Eklenen vyeni daytin icerigini, 9.Yazi Ozelliklerini; sag

“Yazi
segerek

~
ALT YAPIMIZ —

4l ke

|
|-=:.£ kopyals |
B ropser

|

j Yeni Slayvt

Slayt Sil

A VanTipl...
Sekme Ekle

(=]

Daralt

Genislet

Creeki Hedeflerin
Degerlendirmesi

© Ilali hedefley
% Bekabet hedeflen
& Celigre hodefleri

"

Kopri...

| Ata... >

Esanlamblar »

be (Mot eklemek icin tklatn

N s OO d G EE S o A

5‘\ri<et Taplantist

& |L1] ALT YAPIMIZ

7| finceki Hedeflerin
Dederlendirmesi

+ Mali hedefler
+ Rekabet hedefleri
+ Geligme hedefleri |

Degerlendirmesi
+ Mali hecefler
+ Rekabet hedefleri
+ Geligme hedefleri
4 E Hedeflere Kiyasla

flarlama

Hevx

| inceki Hedeflerin

Anahat (BT,

&[] ALT YAPIMIZ

| Onceki Hedeflerin

Degerlendirmesi

+ Mali hedefler

+ Rekabet hedefleri
+ Geligme hedefleri |

At a

i Kes
5] Kopyala
|

2 vapish
T
2} eniSlayt
Slayt Sil

D.EEEE_'

Daralt

e

A ez Tipi...
Sekme EHe

Hedeflere Kayasla [lerleme

& Cremlimalisowglaom Gti
“ Ceiler

- Harlili
- Brmligierkalsmk
- [abarisang

Sirket Toplantisi

10.Mevcut sayfadan gogaltmak igin sag tusla kopyala—

yapistir islemi kullamlabilirsiniz. Sonug yanda verilmistir.

11. Sayfay: tasimak icin sag tusla kes — yapistir islemi

yapabilirsiniz.
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7 n Onceki Hedeflerin|

d Kes
Degerlendirmesi |
=8 Kopyala
+ Mali hedefler G vomsi
« Rekabet hedefld — 7%
+ Geligme hadeflg =1 Yeni Slayt
8 |i21] Onceki Hedeflerin Slat s
Deijerlendirmesi | A Yag Tipi...
+ Mali hedefler Sekme Ekle

*» Rekabet hedefls
+ Gelisme hedefl 5 K

) Genislet
3|87 Hedeflere Kiyasla| .
=14 ¥ M koprd...
flarlama =5
HEw< il ara.

iz~ [ | ootk 5eki -

Esanlamilar »

1.5. Sunuyu Kaydetme
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Dosys | Dlgen  Gértnim  EMe  Bicm  Araclar  SlaykGésterisi Pencers  Yardm

&

Chrl+n

1 teni..,
B3 ac

Kapat

ChrH+0

12.
daraltmakicin,

istenilen
secilerek

Uzerinde
tusa  basilir.
moniiden
segilir.

Bdoylece,

secilen

sol  bolimde

lhaal. <.

“Daralt”

slaytin
sadece = v

ANAE AR AR e

Anahat " Slaytlar X

Slayti

&[] ALT YAPIMIZ
7 n tnceki Hedeﬂerin]:

sayt

Degerlendirmesi
3| &2 | Bnceki Hedeflerin
Sag Degerlendirmesi

Gelen

+ Mali hedefler

+ Rekabet hedefleri

«» Geligme hedefleri
9 || Hedeflere Kiyasla

ilerleme

« Onemli mali sonug
fzeti

HET | *

= 4= is | A |

Vard iin soru vz

| A~ | 2 Tasanm o Yeni S

1. Haarladigimz

R =

sunuyu  kaydetmek icin,

i

Kaydet [

Ctrl+s ‘

Earkl Kaydet..

& Web SayFasi Olarak Kaydet. ..

and
3

‘B

Dosya Ata. .

2l
! slayt Diizeni

izin

8 CPigin Paketle...

Wel Sayfa Snizlemesi

Sayfa fapis...

Bask Onizleme

ke

Yazdr... kP

ki Hedeflerin
etlendirmesi

Sla

"

Dosya monustinden
=>Kaydet komutu veya
standart ara¢ cubugundaki

Gnder

Orelider

3

11...\Daha lyisi can saghd

2.\ ¥eni Klassri330\HIYEN 1

3 Dah AMODUL ¥AZIM SEMINERT SUMUL ..
41...\330\MEHTAP _ERSIN

e

i

seciniz.

klatin

‘e slaytlar eklerken géster

B s g A ==zadll

aplantis Tirkee

Farkh Kaydet

Kyt yeri:

En Son
KullandiKlarm ||

|5y ESCORT - Belgeler

:ﬁMUz@im

I

|
| videolanm

Masausti
Belgelerim
]
Bilgisaarim

| A Badlantlanm |yt Bt

Dosya ad: DUMAN HOLDING

Sunu

o

M @3 @Q K i E - avader e

2. Cikan, Farkli Kaydet
penceresindeki  Kayit  Yeri'ne
kaydetmek istediginiz  surucu
adini, (6rnegin ,” Yerd disk ( C:
)") seciniz. ‘Dosyaad’’ bolimine
de uygun gorduglintiz ( 6rnegin , “
Duman Holding “ ) adh yazarak
‘Kaydet’” butonuna  tiklayinmiz.
Bdylece vyaptiginiz calismaar
belirlediginiz surtictide,
belirlediginiz adla  kaydedilmis
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P9 Dosys Digen GOOni  EKls Biom  Araclr  SlavkGosterisl Pencers Yadm Vardn i soruvazn - %
i TimesNewRoman = 32+ » | R 7" A i

A~ | S Tassnm ) Veni Slayt

.- Guindem

Anahot
JE ATvapE  © & SIRKETIMIZIN GECMIS BASARISI
& BUGUNKU BASARISI

& HEDEFLERI

& HEDEELERE UL ASMA DUZEY]

Oncelr Hedeflesin
Degerlendirmesi

B et

SR et

s

Pederlendirmesi
3[1] Bnceki Hedeflerin
Degerlendirmesi

+ Mali hedefler
+ Rekabst hedefler
+ Gelisme hedefleri

9[22 Hedeflere Kiyasla
ilerleme

+ Gremli mali sonug
dzeti

= w [Not eiiermek igin thiatn
A A | &

iga~! | Onmatk Sekil + \\.r_\m B ﬁ@lg a3

- s\avttan i ({sthokt-+ B =

ST Sikek Taplantis)

3. Kaydettiginiz sunuyu, pencerenin sol alt kisminda gorilen “Slayt Gosteris”

butonuna basarak izleyebilirsiniz. Sayfalar arasi gecis yaparken klavyedeki “Page Up”
veya“Page Down” butonlarin: kullanabilirsiniz.

[ Microsoft PowerPoint

il Dosya | Digen  Ghrfinim  EKe  Eigm  Araclar

a4
ol
Ac
Ll et ks Bk
Akl Kaydet .. = ——
| . E (Hmzigim
(aed] Wioh Sagfasi Olarak Kaydet... { Sy Music
T Dosys ara. EnSon | |C3My Videos
= : Kulandiarm || Bl i
7= (=) 5nsqlt Catalog
@ P videolarrn
Masatistii ICLDING
| gaudr... Gt Belgelerim
| Gander >
| Szelider gs
1 DUMAN HOLDING Bilgisayarim
2\...ADsha iyisi can sadhi
.. veni KlasGrigaBHIYEN~1 .
34 eni Klasari3a0y ‘g Daosya adi: ‘ v [ De: :']
404, \MODCL YAZIM SEMINERE SUML. . R
o 5 BUAnHIan | Bosys T i powerpoint Sunulan ~ Intal

Kayitl bir belgeye tekrar ulasmak istediginizde,

L

PowerPoint programim agip, Dosya monisi’ nden=> A¢ komutu veya butonlardan ;.."151
Ac butonuna basimz. Karsimza gelen pencereye, ilgili surlict acdim ve dosya adim  yazip

tiklayimz. Aradigimz belge karsimza gelecektir. Uygulama olarak, az énce kaydettiginiz dosyaya
tekrar ulasiniz.
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UYGULAMA FAALIYETI

ISLEM BASAMAKLARI

ONERILER

Sunu programin aginiz.

PowerPoint programuini  kullanarak
sunu programini aginiz.

Sihirbaz  kullanarak  sunu
olusturunuz.

Microsoft PowerPoint'e [Sunu 1 ]
geliniz. Sihirbaz kullanarak turd ‘calisanlar:
yonlendirme’ olan bir sunu olusturunuz.

Slayt islemleri yapinmz.

Slaytimza ’'personel motivasyonu’
yazin.

Bicimlendirme  arag  cubugunu
kullanarak yaziyr 12 punto biytkliginde
bicimlendiriniz.

Ayni yaziy1 siliniz.

Yeni dayt ekleyiniz.

Ayni dayttan bes tane cogaltiniz.

Sunuyu kaydediniz.

Y aptiginmiz calismalar Once
kaydediniz.

Sonra ‘Calisanlart  Yonlendirme
adiylafarkli kaydediniz.

Kayitl belgeyi agimz.

‘Calisanlar1  Yonlendirme  ‘adiyla
kaydettiginiz belgeyi acinmz.
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OLCME VE DEGERLENDIRME

Bu faaliyet kapsaminda hangi bilgileri kazandigimzi asagidaki sorulari cevaplayarak
belirleyiniz.

A. OLCME SORULARI ( Coktan segmeli sorular)

1 PowerPoint Progranmi’ nin kullanim amaci nedir?
A) Slayt olusturmak icin kullanilir.
B) Hesap tablosu olusturmak igin kullanlir.
C) Keimeislem programdir.
D) Muhasebeislemleri icin kullanilir.

2. Icindeki zemini, yazi bicimi ve renkleri 6nceden belirlenmis olan taslagin
adi asagidakilerden hangisidir?
A) Varolan sunum
B) Sunu
C) Tasarim sablonu
D) Yeni dayt

3. PowerPoint’ te yeni bir dayt eklemek icin izlenecek yol hangisidir?
A) Dosya-Yeni
B) Ekle—Yeni Sayt
C) Bigim-Sayt
D) Araclar

4. Slayt1 farkli kaydetmek icin asagidaki yollardan hangisi izlenir?
A) Duzen-Farkli kaydet
B) Dosya-Farkl1 kaydet
C) Bicim-Farkl: kaydet
D) Slayt-Farkl: kaydet

5. Hangisi bir PowerPoint gorinimti degildir?
A) Slayt siradayicist
B) Anahat gérinima
C) Slayt gorinimi
D) Hucre gorinim,

6. Onceden olusturulmus bir PowerPoint dosyasint agmak icin hangi secenek
kullanlir?

A) Dosya-A¢
B) Duzen-Ac
C) DosyaYeni
D) Dosya-kaydet

13



7.
monudir?

10.

Asagidakilerden hangisi sadece PowerPoint Programi’nda bulunan

A) Bicim

B) Duzen

C) Gorinim

D) Slayt gosteris

Slayti silmek icin asagidakilerden hangisi dogrudur?
A) Fareilecift tiklayarak.
B) Ctrl+M tuslar ile.
C) Slayti secili hale getirip, Delete tusuiile.
D) Araclar-Otomatik dizeltme secenekleri

Slayt1 cogaltmak icin asagida verilen yollardan hangisi dogrudur?
A) Kopyala-Yapistir
B) KesYapistir
C) Ekle-Kesme
D) Duzen- Yapistir

Slayti tasimak icin asagidakilerden hangi yol izlenir?
A) KopyalaY apistir
B) KesYapistir
C) Duzen-Y apistir
D) Duzen -Degistir

14
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PERFORMANS TESTI

Bu testi, 6grenme faaliyetindeki basar1 seviyenizi 6lgcmek icin uygulayinz.
Asagida belirtilen olciitlere gore kendinizi degerlendiriniz. Her bir davramsi ayri ayr
uygulayarak degerlendirme yapimz.

GOZLENECEK DAVRANISLAR EVET HAYIR
Sunu programin: agtinz nm? L] L]
Sihirbaz kullanarak sunu olusturdunuz mu?. [] []
Slaytayazi yazdiniz mi? ] L]
Slayt sectiniz mi? O L]
Slayt: sildiniz mi? O L]
Yeni bir slayt eklediniz mi? O L]
Slayt icerigini belirlediniz mi? ] L]
Slayt1 gogalttiniz mi? ] []
Slayti tasidimz mi? [ L]
Slayt1 daralttimz mi? ] L]
Sunuyu kaydettiniz mi? ] ]
Kayith dosyayr agtimz ni? L] L]

DEGERLENDIRME
Uyguladigimz performans testinde:

* Evet’ sayimiz 9'dan fazlaise bir sonraki 6gretim faaliyetine gegehilirsiniz.
‘Evet’ sayimiz 10'dan az ise 6grenme faaliyetini tekrar edin.

Basarisiz oldugunuz konular ileilgili uygulamafaaliyetindeki onerileri uygulayinz.
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OGRENME FAALIYETI-2

AMAC

Bilgisayarda tasarim sablonlarin: dogru kullanarak sunu yaratabileceksiniz.

ARASTIRMA

Cevrenizde veya okulunuzda sunu programi kullanan kisilerle goriserek sunu
programinda bulunan sablon kavrami ve sablon kullanma hakkinda bilgi toplayiniz. Daha
Onceden hazirlanmis  sablonlart inceleyiniz. Topladiginiz bilgileri rapor haline sinifa

getirerek arkadaslarinmizla paylasinz.
2. TASARIM SABLONU KULLANARAK
SUNU OLUSTURMA

2.1. Tasarim Sablonu Kullanma

Tasarim sablonu, size igcindeki metin bigimleri ve dlayt renkleri
bir tadlak sunar. Tasarim sablonu kullanarak sablon olusturabilirsiniz.

onceden belirlenmis

. : Glayt Tasanm v x

_ 1. PowerPoint programum agimz. Dosya
| E_\'Eﬂi Sunum AL OnU’ sU ! i’ &) Tasanm Sablonlari
lmonlljysundenc> Yeni’ komutunu veya butonlardan Soe o
= Yeni’ butonuna tiklayinmz. S i e

] Bossunu Bir tasarim sablonu uygula:

T 2. Ekramn sag tarafinda bulunan “Yeni

oy Sunum”  adamnda  “Tasanm  Sablonundan”

I — komutunu seginiz.

% Office Online'dski sablarlar
] Bilgisayanmda. .
& Web sitelerimde. ..

Son kullanilan sablonlar
Akgaadar. pot
Havai Figekler, pot
Catlak.pot

Filanca oot

3. Pencerenin sag tarafindaki Slayt Tasarimu bolimiine bakimz. Bu bélim icinde ‘Bir
tasarim sablonu uygula’ basligi altinda, cesitli hazir sablonlar ( Slayt érnekleri) goreceksiniz.
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a Dizen  Gordndm glag Bicim  Araclar  SlaykGosterisi  Pencere  Yardim “ardim icin-soru

-0 Kk 7 a8 [E]

| &l Tasanm Sablarilan

sablon ornekleri,
sunuda kullanilan,” *Son
zamanlarda kullanilan’,
ve
seklinde olmak Uzere li¢

4, Hatta bu
‘Bu

‘Kullanlabilir’

Lz Renk Dizenleri
"""""""""""""""""""""""""""""""""""" 15 arimasyor Dizenl — JUIUPD atinda
Bir tasarim sablonu gorunurl er. Ornekl erl
tiklayinmz. Onizleme
yaparak seciminizi
yapiniz.
il
Mot eklernek izin tklatn £ cozat ..
[E==
_Egl_zrl Otomatkgekly N w OO A dl ¢ Bl ld| & --#- A-==Z @ Jj!
Slayb 171 Dad Zirvesi Tirkge G
2.2. Sayt Icerisine Metin Yazma
B Microsoft PawerPoint - [Sunu2] :
E_ﬂj Dosya Digen Grindm EMe Bicm  Araglar  Slayt Gisterisi  Rencere  Yardm ardimicin soru yazin - X
A_ - | 2 Tasanm - eni Slavt '_:
Foag e e H
; v % 1. Yeni sunu
(¢ 10|~ RN pencerenizde metin

Elj Tasarm Satlanlan
(2t Renk Dizenleri
(5% Animasyon Dizenleri

Bir tasarim sablonu uygula:

. = [ .
Mot eklemek igin tklatn £ e

R

ige[]oonakzei- N v DOM A @@ & v-A-S=zadl
Slayt 11 Dag Zirvesi Tiirkge ]
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yazmaniz icin cerceveleri

noktalardan  olusan ki
‘Metin - Kutusu’”  bulunur.
Eger resimli bir tasarim

sablonu secmigseniz, resim
koymaniz icin Uclncl bir
kutu bulunur. Ustteki kutu
dayt baghg, attaki kutu
dayt at bashigi metni
vazmaniz icindir.
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: 2. Slaytiniza
:g] Dosya  Digen  GArdnim EKe Bicim  Araglar  Slayt Gésterisi  Pencere  Yardm yt

i avial =% x| K T A | =EE|=|i= = A= '] A~ e Sty [ ba$|1k yazmak |(;|n Ustteki

= I i = e e, kutucugu tiklayinmz.
i © snagt 21 | wndow - Kutunun etrafindaki siyah
el | Stayt Tasannu v x noktalardan olusan
| i cerceves,  egik g
Sl cizgilerden olusan bir

Lt Animasyon Diizerleri (;,er(;eve §ekline ddn[]sUr

Bilgisayar Dunyasi Lol L ve kutunun icinde yamp
sonen bir ekleme

‘ noktasi/imleg goraldr.
Slayt bashigimzi (6rnegin

BILGISAYAR

‘ DUNYAS! ) yazip imleci

slayt alt baslig:

g . | | . kutusunun Uzerine
- |NDt eklemek igin tiklatn B3 Gozet.. goturup tikl ayinz ve
E__Qz'\ Otomatik geki - N\ 1O A dﬂ 2 gl &l | R R == Lj_.i___ gayt alt basllglnIZI da
Slayt 1/ 1 Daf Zirvesi Tirkge L ! Teknoloji Harikast’
: R m——
yazinmz.

B Microsoft PowerPoint - [Sunu2]

3.0rnegin,

EE] Dosya Digen Gorindm EKe Bidm  Araclar  Slayt Gosterisi  Pencere  Yardim Yardin igin soru yazin - X

: hi % -k T AR =El=Em A= sl A - mem e f | S@UMzda  bashiklanmzin
P 3 A PR s A0 g Ea e - @ @ | Yerini begenmediniz  ve
§ © Sragt (3 | vincow -5 degistirmek istiyorsunuz.
: | stayt Tasanm: > x Kutunun igini  tiklayimz.
' ' Egik gri cizgilerden olusan
o E cercevenin kdselerinde ve
Lk Animasyon Dizenleri orta yerl er| n d e kUQUk

Bilgisayar Dunyasi

Bir kasarim sablonu uygula:

beyaz kareler goreceksiniz
Bunlara “ Boyutlandirma
Kulplar: “denir.

—_—

~
Mot eklemek igin tiklatn :l? G _t_- T =i
o o Goaat..,
Eg_iz_-lotgmatik_geki\- Nox OO A BlE s “-A-=== @ ja

Slayt 1 ]1 Dagd Zirvesi Tarkge G

4. Imleci kulplardan herhangi birinin tizerine getirdiginizde imleg dort
basli ok sekline donusir. imleg, ok sekline doniistiigiinde, farenizin sol tusunu
basil1 tutarak metin yazilarimz istediginiz yere tasiyabilirsiniz.
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2.3. Yeni Sayt Yaratma

B2 Microsoft PowerPoint - [Sunu2]

.5@3:&‘)‘5?&- Diigen  Gorinim EMe  Bigim  Araclar  Slayk Gosterisi  Percere  Yardm Wardin igin sory yazin - X
' arial 15 <K T A S |§ = = | A | SE IS | A - | G Tasanm o en eyt 8
MR e e e Ty
Tl
]
Slayt didzeni uygula:
Metin Diizenleri il
i EKe | Bigm  Araclsr  Slayt
=2 Bl ‘.;l VeniSlayt [ Crl+M ‘ ‘ 5 H ﬁ‘
i ) Sl L =
Tarh ve Sast... Icetik Diizenleri
Besim 13 D %
. e i %
2] Metin Kutusu
Eilm ve Sesler 3 7
e E— |\ M 8 I| ‘lﬂ.’é:\\m':.l‘ b
I afik... ey ot eklempk Erthiato [#] eni slaytlar eklerken oiister
24| Tablo... ““Er .
B Keprd.. ek il | Otomatksekl> N WO H A @@ 2--#-A-===0 ﬁa
| ¥ Slayt 2 12 Dag Zirvesi Tirkge [

Yeni bir dayt yaratmak icin sirastyla, Ekle menisiinden = Yeni Slayt komutlar:
secilerek yeni slaytlar olusturulur. Ayni islemi arag cubugu’ ndaki Yeni Slayt ekle digmesini

(=LYEERYE ) ilanarak dayapabilirsiniz.
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2.4. Renk Duzeni Kullanma

&l Tasarim Sablonlar
[a2h Renk Dilzepleri
S Animasyo%ﬂzan\eri

Renk diizeni uygula:

= Madde i5...

stk

B Microsoft PowerPoint - [Sunu2]

ia s Oigen  Ghrimin EKe  Bimo Arsclsr  SlsytGosterisi Bercsrs ardm Yardim igin 5o yazn i
1 SR T A S [Elal A -] T venigen [
.Edﬁgﬁﬂﬂ,tdﬂglf?mﬁ-—-alﬁi,}”J“‘?r\“".\lgﬂjlﬁ."éﬁ"’ﬁs SNz -

t [t | window

Tasarm Jablonlar
Renk Dizenleri
15 Animasyon Dilzenleri

Renk diizeni uygula:

|2

=

= Madde i5..
Sih

1=

Mot eklemek igin tklatin m =
Renk Dizenini Dedistir ..
=
iger [l || oromatk sk~ N w1 © AdsE@E S s-A-==c @ ﬂ!
Slaytziz Dad Zirvesi Tirke e

1.Saytimzin

isteyebilirsiniz. Bu durumda ekrammizin sag tarafinda bulunan “Slayt Tasarimi” gorev
boliminden Renk Diizenleri’ ni tiklayiniz.

renk dizenini begenmeyerek sonradan degistirmek

: Slayt Tasarimi Tix

&l Tasarm 3ablanlan
(55} Renk Diizerler
I554 Animasyon Ditzenleri

Renk diizeni uygula:

= Madde I5...

Sl

4

Renk DI'_IZE%E\ Didistir...
; -.

2.Karsimiza gelen “Renk Duzenleri Uygula’ o6rneklerinden

birini secerek tiklayimz ve daytimza uygulayiniz.

3.Eger mevcut renkleri begenmiyorsamz, &t kisimdaki

“Renk Duzenini Degistir’ secenegine tiklayinmz.
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Renk Diizeni

| Standart | Ozel |

Renk diasri

':“ Arka Plan

| Metin ve gizgiler

| Gilgeler

Baghk metni

Dalgular

|| Murgu

Yurgu ve kipri

Yurgu ve izlenen kaprd

L]

| Rerk Degigti.,. |

Uygula
iptal

3

4 Karsimza gelen “Renk Duzeni”
penceresinde, oncelikle arka plan, metin,
dolgu, vurgu vs. nesnelerinden hangisinin
rengini  degistirmek istediginize karar
vermelisiniz. Ornek olarak “Dolgular’s
seciniz. Daha sonrasinda “Renk Degistir”
butonuna tiklayiniz.

Dolgu Rengi

Standart | Gzel |

&)

Renlder:

5.Karsimiza“Dolgu Rengi” adli pencere gelir.

Burada bulunan standart renklerden istediginizi
wi | SEGINIZ,
Gecerli

Dolgu Rengi

'Standarti Ozel |

Renkler:

ul‘

Rerk Modeli | v

Kirrmzi:
Yegil

Mavi:

Lo 6. Fakat buradaki renklerde yeterli
gelmiyorsa, “Ozel” sekmesini kullanarak kendiniz
renk olusturabilirsiniz. “Tamam” butonuna basarak
bir 6nceki ekrana donundz.

Renk Diizeni

| standart | Oeel |

Renk dizeni

W Arks Plan
|| Metinve gizaler
| W Goloeler
[ Bashk metri
Dalgular
[H vurgu
(2] wurgu ve kepra

] vurgu ve izlenen kipri

Standart Diizen Clarak Ele

Iptal

7. Onizleme penceresinde sectiginiz
dolgu renginin uygulanmis halini
gorebilirsiniz. “Uygula’ butonuna basarak
daytin dolgu rengini degistirmeyi
tamamlayiniz.
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2.5. Animasyon Dizenleri Kullanma

isl._ayt Tasarimi ¥ X
® 9|
&l Tasanm Sablonlan

sik Renk Diizenleri
ik Animasyop Dizenleri

Seili slaytlara uygula:

1. Slaytimiza animasyon eklemek icin
sag taraftaki “Slayt Tasarimi”  bolUminden
“Animasyon Duzenleri” kismin tiklayinmz.

 Slayt Tasanimi T

© || s

i) Tasarmm Satlonlan

Lzt Renk Dizenleri

% Animasyon Dizenleri

Secili slaytlara uygula:

| Son Zamanlarda Kullanilan ~ ~

: oo Teker b astir
| Ammaszon ok | Soluklastir ve karart

K,

G?ﬂsl. Hepsi soluk

drinig Grn ve karart
Gérin ve karart
GBrinis

Hepsi soluk =

| [Beimesyon ok =)

2. Alt kissmda goruntilenen listeden
istediginiz animasyonu  seciniz.  “Y{rit”
butonuna basarak 6nizleme yapiniz.

| Seluklagtr ve karart =

Tim Slaytlara Uygula
T Slayt Gésterisi

: Slayt Tasarmi v x

£t Tasarm Sablonlar
(s} Renk Diizenleri
15 Animasyon Dozenlari

Tim Slaytara Uygula
> Vurﬁt ] Slayk Gisterisi

[(otamatik Gnizleme

 Slayt Tasarimi > x
@8] A
2l Tasanm Sablonlar

[zt Renk Dizereri
S Animasyon Ditzenleri

3. Animasyonu dlayt gosterisi seklinde
daha biyik ekranda izlemek isterseniz, “Slayt
Gosteris” butonuna tiklayiniz.

Secili slaytlara uygula:

—
Animasyon Yok Secili slaytlara uygula:
Karisik | i ]
| Animasyan Yok e
Gariinis
Kangsik

Goran ve karart

Heps: soluk o 4. Son olarak sectiginiz animasyonu

| Grin ve karart

ez “Tum Slaytlara Uygula’ butonuna basarak aktif
"y + | halegetiriniz.

Soluklastir ve karart L

Tum Slaytlara Uygula
Ed sis Gosterisi

[[Jotamatik Srizleme.  Geverlislayttan
- ™

| soluklagtr we karart

Tiim Slaytlara Lyguls

Slayt Gsterisi

2.6. Slayt / Anahat Gor inimune Gegme

Sunu programi sadece dayt hazirlamanmiza yardim etmekle kalmaz, yapmak
istediginiz degisiklikleri dogrudan Slayt veya Anahat goriniminde degistirmenize de
yardimci  olur. Anahat gorinimine gectiginizde metninizi sanki Kelime islemci(word)
Programi’ ndaymissimiz gibi yazabilirsiniz.

& Microsoft PowerPoint - [Sunu2]

i3] Dosya  Digen Gonom  EMe  Bigm  Avaglr ol

: arial -2 - k7 als]|=EE]

ERm e~ S RE T WS e« MR B )

£ G st 7 inécw - Ekramin  sol  kisminda
el N— £ Sty Tasarm) bulunan  ‘Anahat’  g6rinumu
1 || Bilgisayar Diinyasi @
Dok s -:- _@,,b,m,a" butonunu tiklayiniz.

S Slayt gorunimune

Renk diizeni uygula:

gegcmek icin tekrar Slaytlar's
tiklayimz.

Bilgisayar Diinyasi

;Nnt eklemek icin tiklatn |

- - Renk Dizenini Dedisti. .
ige-[]ommakss N nOOH A @E| S - A-=S=z=a @l

Slayk 11 Dadj Zirvesi Tiirkge e )
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UYGULAMA FAALIYETI

Bu faaliyeti, grenme faaliyetindeki basar1 seviyenizi 6l¢gmek icin uygulayinz.

Asagida belirtilen ol ¢litlere gore kendinizi degerlendiriniz.

ISLEM BASAMAKLARI ONERILER
Sunu programin: aginiz.
Bir tasarim sablonu yaratinz. Tasarim sablonunu  kullanarak
sununuza uygun slayti ekleyiniz.
Yarattigimz tasarim sablonuna Eklediginiz Saytin Ut bashgma
. adimzi ve soyadimzi, at bashgina
metin yazimz.
okulunuzun adini yaziniz.
Sablonarenk dizeni veriniz. Sablonun - arka  plamini - pembe
yapinz.
. . Slaytimiza animasyon
veriniz Sablonunuza  animasyon - dizeni dizenlerinden  ‘soluk  yakinlagtirma

secenegini uygulayiniz.

Slayt gorinimiine geginiz.

Slayt1 goruntileyiniz.
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OLCME VE DEGERLENDIRME

Bu faaliyet kapsaminda hangi bilgileri kazandigimzi, asagidaki sorular1 yanitlayarak
belirleyiniz. Sorularin yalmz bir secenegi dogrudur.

OLCME SORULARI ( Coktan segmeli sorular )

1 Slayta metin yazmak icin asagidaki yollardan hangis izlenmelidir?
A) Dosya->Y azdir tikla
B) Bicim->Slayt dizeni tikla
C) Ekle->Aciklamatikla
D) Metin kutusunu tikla

2. Sablona renk dizeni vermek icin asagida izlenen yollardan hangis
dogrudur?
A) Bicim->Slayt tasarimi->renk diizenleri
B) Dosya->Ac¢->Renk dizenleri

C) Diuzen->Office panosu->Renk diizenleri
D) Gorunim->Renkli/gri tonlama

3. Slayt’tan Anahat’ a gegmek icin asagidaki yollardan hangisi izlenmelidir?
A) Duzen monlsiinden, Degistir'i tiklayiniz.
B) Dosya dan Ac¢'1 tiklayiniz.
C) Anahat’1 tiklayimz.
D) Bicim'den Sayt Tasarimi’ mi tiklayiniz.

4. Slayta arka plan eklemek icin asagidaki yollardan hangisi izlenmelidir?
A) Duzen->Arkaplan
B) Bicim->Arkaplan
C) Ekle->Metin kutusu
D) Gorunim->Renkli/gri tonlama

5. Slaytin arka plamna desen vermek icin asagidaki yollardan hangisi izlenmelidir?
A) Bicim ->Arkaplan ->Uygula
B) Bicim->Arkaplan->Dolgu efektleri
C) Bicim->Arkaplan->TUmine uygula
D) Bicim->Arkaplan->Slayt baslig1 isaretli metin

6. Tasarim sablonundan sablon segmek icin asagidaki yollardan hangis
dogrudur?

A) Dosya->Y eni->Tasarim sablonundan

B) Dosya->Ac¢->Tasarim sablonundan

C) Gorunum->Arag cubuklari->Tasarim sablonundan
D) Duzen->Office panosu->Tasarim sablonundan
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10.

Arka plana ulasmanin en kisa yolu asagidakilerden hangisidir?
A) Dizen-> Arkaplan
B) GOrinim-> Arka plan
C) Bicim->Arkaplan
D) Ekle-> Arkaplan

Arka plana dolgu yapmak icin asagidakilerden hangisi uygulanmalidir?
A) Araclar->Otomatik diizeltme
B) Bicim->Arka plan->Dolgu butonu
C) Gorunum->Bicimlendirme->Arka plan
D) Duzen ->Y apistir->Degistir

Dolgu efektleri neicin kullamlir?
A) Yazili metni bagkabir yere tasimak icin
B) Metin dizenlemesi i¢in
C) Yazi bicimlerini belirlemek icin
D) Doku ve desen vermek icin

Anahat’ a metin yazmak icin asagidaki yollardan hangisi izlenmelidir?
A) Ekle ménisiinden metin kutusu' nu tiklayinmiz.
B) Bicim monusinden yazi tipini degistir'i tiklayinz.
C) Bicim monisinden yazi tipini tiklayiz.
D) Anahat gorinimani tiklayimz.
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PERFORMANS TESTI

Bu testi, Ogrenme Faaliyetindeki basar: seviyenizi 6lcmek icin uygulayimz.
Asagida belirtilen ol ciitlere gore kendinizi degerlendiriniz.

GOZLENECEK DAVRANISLAR EVET HAYIR
Kendi tasarim sablonunuzu sectiniz mi? [] []
Tasarim sablonuna metin yazdinz mi? ] ]
Tasarim sablonunarenk diizeni verdiniz mi? [] []
_9 Tasanm sablonuna animasyon diizeni verdiniz [] []
mi~
Slayt goruniimiine gegtiniz mi? L] L]
DEGERLENDIRME

Uyguladigimz performans testinde:

" Evet’ sayiniz en az 4 ise bir sonraki 6gretim faaiyetine gegebilirsiniz.

‘Evet’ sayiniz 4’ den az ise dgrenme faaliyetini tekrar ediniz.

Basarisiz oldugunuz konular ileilgili Uygulama Faaliyetindeki onerileri uygulayin.

Hala basarisiz oldugunuzu dusiUniyorsamz 6gretmeninize basvurun.
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OGRENME FAALIYETI-3

AMAC

Bilgisayarda sunu programim dogru kullanarak olusturdugunuz slaytlara resim, ses,
film, grafik ve tablo ekleyebileceksiniz

ARASTIRMA

Cevrenizde ve okulunuzda sunu programini kullanan kisilerle goriserek slaytaresim
tablo grafik ses ve film eklemenin sunu Ucerinde ne gibi olumlu etkiler yapabilecegi
konusunda goruslerini alarak not ediniz. Efektli bir sunu ile efektsiz bir sunuyu inceleyiniz.
Iki sunu arasinda genel olarak ne gibi farklar var not ediniz. Toplachiginz bilgileri simfa
getirerek diger arkadaglarimzla paylasip tartisiniz.

3. SLAYTA RESIM, SES, FiLM, GRAFIK
VE TABLO EKLEME

3.1. Slayta Resim Ekleme
Metindeki duslincelerimizi daha carpict hale getirmek igin metne  resm
ekleyebiliriz.

i Dosya Duzen Gordnim | EKle | Bigim  Araclar  Slayk Gosterisi  Pencers  Yardim Vat
: Arial - 18w | |2l teniSlayt Chrl+M |i= = | AT = IA =
J._“;LH_&@—HEQ:Q Slayt fumaras! "}'P"\ﬂ\jﬁ,ﬂ_gfﬁ
@Snaglt I.’ir | window Tarih ve Saat. ..
E}/EL = | Resi k ”LQ—J KiigOk Resim... =
1 {32 Divagram... Fhe |
1 e 3
_ 22| Metin Kutusu é Tarayicidan veya Kameradan. ..
Film ve Sesler 4 Yeni Fotodraf albom... Aranar:
= | Grafk... @ Cromatik Seki | Ce
| Tablo.., Arama konumu:
3 ob Al wordart. . A =
2! oo Ko, GEHARE 2 kg Semas ' Secili koleksiyonl |
= 3 K L 2
¥ Sonuglar agadid.
‘ ) T artam dosyasi tirleri w |
_I\_E
P i
1) L3}
Favarites ... Favorites ...
=2 o
¥
e |N e \‘e;sl- (8] Kk resimleri dizenls...
=== bt e — - e 3‘3 COFfice &{am kidgik  Fresimler
i glz'| Otomatkgeli- S % (1O Al & gl d | &-2- A-=S =5 _ - resimlerinizi
B . @) Kicik diizenlemek igin fili ipuclan
Slayt 13 Varsayilan Tasanm Tilrkge buraw Eklatin,

1. Bu durumda Mo6nd Cubugu ndan Ekle=> Resim=>Kucik resm komutlarim
uyguladiktan sonra sag alt taraftaki “Kcuk resimleri diizenle” secenegini tiklayimz.
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“2y Clips Onling !

Wardim icin soru yazin

= 5 Koleksivonlarm

o & skkullanlaniar
: 5 sinflandinimanis Kigilk Re
@3y Al sers

: @y ESCORT

| EEy WINDOWS

3 2 Office Kaleksiyonlan
[ ¢ Web Koleksivonlan

it

Arama Secenckleri
Arama konumu;

|Sa;‘ii-krjl_aksiynr-|\ar |

Sonuglar asadidaki gibi olmah;

Aynica bkz:

CFfice Cnline'daki kicik resimler

085

@) kugik resim bulmayla ilgil ipuclan

2. Karsimiza,
Microsoft ~ Clip
gelecektir.

Organizer”  penceres

“Sik  kullanilanlar-

lc Resimleri Ara - Microsoft Clip Organizer

3. Bu pencerede, Once “Ara “
butonuna, sonra da “Git’ butonuna basiniz.

C i Araglar Yardm Yarelr icn 5o yazr
%3, Ara... | 2 Koleksivon Listesi... | L3
iara -
Ara
Aranan:
[ | (o |5 ropvela
r — &
AramaSecenekleri | 74| Cpomaimiand B || gy l_!l
Ararna konur LR Koleksiyona Kopyala, .
[ sgit kolekstyoriar | 3] Kalskeivons Tast .
Sonuglar agafidaki gbi omal: Anahtar Sazciklen Diizerle. ..
Tiim ortam dosyast tirleri vl —
TR —— o
| Onidlemefzelikler

Ayncable: @
5 Office Online'daki kigik resimler = @ -

i din
(@) Kictk resim bulmayla ilgili ipuglan 9

ArkEPlam Kaydet, ..

Cebvel

Kilawuz ve Kilavuz Cizgileri. ..
Slayt Tasanmi. ..

Slayt Dizeqi. ..

arkaPlan...

i Slayk Gegisi...

757 e

4. Resim Eklemek Igin,

pencerenin sag kisimdaki
resmlerden istediginizi secip, farenin sag
tusuyla acilan mentiden “Kopyala’ komutu
veriniz.

5. Idtediginiz dayt uzerinde
farenin  sag tusuyla acilan menlden
“Yapistir’” komutu veriniz.
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6. Tasimak istediginiz resmi 7. Resmi Boyutlandirmak icin

T resim Uzerinde tiklayimz, resmin
tiklayiniz. Fare gostergesi l% kenarlarindaki noktalardan farenin  sol
seklindeyken, farenin  sol tusunu basil: || tusunu veya “CTRL” tusunu basili tutarak
tutarak siiriikleyiniz. stirikleyiniz.

8. Ctrl tusu zemin
boyutlandinnilmast  sirasinda  iki - boyutlu
islem yapar.

Microsoft Powerl
‘enj Slayt Crl+ |
Slayk Mumarasi oo .,,J
Tarih va Saat... . i K K
B V] & e, 9. Eger kendinize ait resimleri

s [ ey | eklemek istiyorsamiz, yine sirasiyla: moéni
|| Mstin Kutusu | Otomatik Sel - .

] s | e | Gubugundan  Ekle=>  Resim=>Dosyadan
G 2 s KOMUtl A veriniz.

2 Tabla, .. )

L Koprir,., . Gl

[1E]j:=R=) |Not eklemek igin tklatin
igre|ls | otomatkoekds N\ N IO Al & @l ld| S - A0S

Slayt 173 Warsaylan Tasarm
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&

Resim Ekle

Baky |3 WINDOWS v @-3 @ X i B - Arader
T [ — = =
@ Greenstone Kahve Gelirdegi Mavi Dya Igi 16 —

Kullandiarm

Masaiisti

@

Belgelerim

Bigisayanm

Dosya ad

@;,

A Badlantlarm | Bosya s

[ Tom Resimier

10. Karsimiza ¢ikan ‘Resim Ekle' penceresinden istediginiz resimleri secerek daytimza
uygulayabilirsiniz

3.2. Slayta Ses Ekleme

Once ses ekleyeceginiz slaytima aktif hale getiriniz.

Slayt Nurnaras!

Tarih ve Saat...

Eilm e Sesler 3

ﬂj Grafik.. Dosyadan Film. ..

=l

| Tabla... Clip Organizer'dan Ses...
Mesne. .. | Dosyadan Ses... R

B Kewd.. Cibealkey

o d Aranan:

=== :l

SEYDI RIZA DUMAN

| Clip Organizer'dan Eilm...

Arama konumus

Tim koleksiyvonlar v

Sonuglar agadidaki gibi olmah;

Secil ortam dosyasi birleri -

~

Y offi ~
Mot eklemek icin tklatin @ kip > oy i
R ol o
;.gzv‘ otomatkask - N % [0 4 4l EETE o & - A.== Beet gggt't‘;v&v;'qwu Senfonisi (Scherzn)
— i
Slayt 141 Varsaylan Tasarm Tirkge

1. Sonra srasiyla; moni gubugundan 2. Sag tarafta agilan ‘Clip
Ekle =>Film ve sesler =>Clip Organizer’ den ses.. Organizer’ penceresindeki ornek
komutlarim uygulayimz. (Unutmayin, saytimiza seslerden birini seciniz.
film eklerken de buraya déneceksiniz.)
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BT

|g;] Dosya Dizen Gordndm  EKle  Bigim  Araclar  Slavt Gosterisi  Percers  Yardim Yardim

[k T oA

5 | =

P I W

i- [ox]

3.Size hemen, “Slayt

Jéd
PoEHRR SR FE L8 9 -

2= | A - | i Tasatm o)

AU o e gosterisinde sesin nasil baglamasinm

| & snaalt &' | window

1

[E==

;Egzviotnmat\kjakﬂ' w1 O Pl i B 13 S A

[
1 Sesin slayt gsterisinds nasi baglamasini istiyorsunuz?
SUNU PROJIRE
oo

istiyorsunuz? “ seklinde bir soru
yoneltilecek ve “ otomatik olarak”
yada*“ tiklatildiginda” seklinde iki
segenek sunulacaktir.

i Kiigik Resim

l Otomatik Olaral

[ Tildatididinda ]

EMEL DILEK |1 EKIN
SEYDIi RIZA DUMAN

@]
Beethove... Tew Stari...

[&] kugik resimleri dizenlz. .

- v%, Office Onling'daki kigik resimler

jNU( eklemek igin tklatn

(@) Kok resim bulmayla ilgill ipuclan

cadf

|

Slayt 1)1 Yarsaylan Tasanm

Tiirkge e

Ornegin, Tiklatildiginda'yr sectiniz. Ne yaptigimzi gérmek icin monii gubugundan
Slayt Gosterisini tiklayimz. Acilan listeden Gosteri Goruntule'yi tiklayimiz. Slaytimz
bilgisayarin ekramn tamamen kaplayacak ve eklediginiz sesi size dinletecektir. Dilerseniz
aym ses tim slaytlara ekler veya daytlarimzafarkli sesler ekleyehilirsiniz.

Ayrica hazirlamis oldugunuz seslendirmeleri veya bir Cd’ den ses eklemek isterseniz,
monl cubugundan Ekle=> Film ve sesler=>Dosyadan Ses K omutlarin: secerek yapabilirsiniz.

= & kes
B Microsoft PowerPoint - [Sunu?2] :
o 53 kgpyals
0] Dosya Diizen Gorfndm. EKe  Bicim  Ar @4 vepuste
E‘ Ed F_-ril K T A S | T
- L - = " Resim Olarak Kaydet]
FI i W= W e« QI S —
} G snaglk a1 | window - i

Ses Mesnesi Dizenle|

'

1

Resim Arag Cubugun

Srup

220 Ozal Animasyan...

Eylem fuyarlar...

4. Eklenen ses nesnesini diizenlemek icin,

ses simgesi secilip farenin sag tusuyla
acilan moniden “Ses Nesnesi Diizenle” segilir.
Boylece dayt gosteris sirasinda gizli olup
olmayacag: veya sesin suirekli mi  ¢alacagina karar
verilebilir.

EMEL DILEK TEKIN

SEYDI RIZA DUMAN

Ses Segenckleri

Viiriitme segenekler
[“] purdurulana kadar din

o el

Gortintl sepenekleri
[“]5iayE gésterici boyunca ses simassin gzis:

Bilgi
Toplam y0riitme siresi: 01:16
Dosya:  Cil...\Beethoven 9 Nolu Senfonisi (Scherzo),wma

5.Slayt sesi

dinleviniz

gosterisini baglatarak
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3.3. Sayta Film Ekleme

B2 Microsoft PowerPoint - [Sunu2]

0F) posya  Digen' Goronim | Ee | Bigin  Araglar  Slayt Gosterisi  Pencere  Yardim Vardim

1. Moniu c¢ubugundan

i arial z18 2] \“ﬂl_ila_vt Crl+m =l | A+ | #Tesarm venig o . .
N Ed g da | e b. @ s .| EKI€yi tiklaymmz.Listeden, Film
£ @ st 12 Hirvtow [lipecesiol ) ve Seder’i tiklayimz.Karsimiza
Resim » . . y .
] Goegan. | Clip Organizer'dan Film

1 Metin Kutusu

(galeriden film) ve Dosyadan
Film olarak ki  secenek

Eilrm ve Sesler 3

Clip Organizer'dan Fim,

Wl srafik.. Dosyadan Fim. ., = o .
= Tat... T sunulacaktir. Ornegin Clip
e, Dosyadan Ses... Organizer'den secenegini

Kopra,.. <t ¥

tiklayinz.
EMEL DILEK TEKIN
SEYDi RIZA DUMAN

[Es=w ot eklemel igin tiklatin
EQZ'!Otnr_nat\kiekA_' coapoBada @@ b L-A-===a 3l
Slayt 1] 1 ‘arsaylan Tasan Tiirkee 5 g

= EEES)
] 8] Dosys Digen Gérlnim  EWe Bigm  Araclar  SlaytGosterisl  Pencere Yardm P—— |
] A ez oas =] | =52 | A | 2= 2= | A - g Tasanm <] veri Slayt g
:EJJHJM-‘UJQJ?&‘& CENE= e 4 R | UF oA g e ) ﬁ
> % i & Snaglt [ | Window - H
— E=E =

Aranan:
Git
Arama konumu:
. 2 2| =
ThAtkolekeniay L) P s gt el e s
Sonuglar azadidaki gibi olmali;
.Se;ili ortam dosyasi trleri | [__otomatik Olarak. [ idatidiginda l 5
- El iN 1 ] |
A SEYDI RIZA DUMAN | ,,a ‘ ,: ]
| P | bg Favorites ... | | |Favorites ...
v [ [E

~

E 7
¥ Eavarites — 4 and 5 skar raked (8] Kuctk recinlerdizerd
Cleeklendirilebilir; 2 KE; WPL B skl s
= 8 Office Onling'dald kgl resimler

18] kigk resimleri dizenle, ..

T re—— = @ gk resim bulmayla Igi puglan

°¢ Office Cnline'daki kigitk resimler k i [l Otomticssie N N OO A @E DL A== 00 B
(@ Kigik resim bulmayla ilgi ipuglan L Sayt 11 Varsaylan Tasanm Tirkse eo g |
2. Hemen ekranin sag tarafinda y 3. Segiminiz hemen
kicik resim seklinde bir pencere daytin Uzerine tasinacaktir.
cikacaktir. Buradan istediginizi segip Ve acilan pencerede “ Filmin
secili duruma getirdikten sonra tiklayiniz dayt  gosterisinde  nasil

baglamasini istiyorsunuz ?”
sorusu, atinda da “ otomatik
olarak” ve “tiklatildiginda
seklinde iki secenek

sunulacaktir. Dilerseniz
Dosyadan Film segcenegini de
kullanabilirsiniz.
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wardim
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Windaw

Kes
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Film Qynat
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sra
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Eylem Ayarlan...
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t eklemnek igin tiklatin Resim Bigimlendir...

Slayt 11

Im Secenekler

Ses dilzeyi:

Gorinkd secenekle
edi

Eilgi
Taplam yiritme
Dosya: Cil...|F

Yirikme secenekler
Durdurulana kadar dén
[ wiriibmesyi bitirince filmi baga al

Resim Arag Cubudunu Gster

* x
B | alt
Arama konumu:
Tiim kalleksiyorlar v
Sonuclar agadidaki gibi olmah:
Segili ortam dosyas birler v
1 1
|
| "Q | 'Q
Favorites Fawori
3
2

Kiigik resimleri dizenly HP .
A icin;

2 Office Online'daki ki

(@ Kk resim bulmayla

warsaylan Tasarm

=

i

de gizle

56:31:24

siiresi:
avotites — 4 and 5 star rated.wpl

Eem

& Microsoft PowerPo

4] posya

rial -
=T NET e Y
Snaglt [ | Window

Digen  Goriram

=

it

=

3.4. Slayta Grafik Ekleme

4. Filmi dizenlemek

filmi secip farenin sag

tusuyla acilan monuden “Film
Nesnesini Dizenle” segenegine
tiklanir.

tam  ekran
kullanarak

yapinz.

istenilen

5. Film secenekleri ekramnda;
yuritme slresi, ses yuksekligi, gizleme,

seceneklerini
diizenlemeyi

yapma

B Microsoft PowerPoint - [Sunu2]

ICH] Dosya Dizen Gorndm EKe Bigm  Aracer Yeri Grafk  Pencers  Vardm -8 x
Bencere  Yardim = e S e
H i 3| e 11 S 11 3
YeniSlayt Gk || LA | | IR REAR=] E 'I,—'h o
— == LA L e\
Slayt Numarasi B i g
Tatih ve Saat.., —
Resim » |
Diyagram... | &
Metin Kutusu | 80
Filrn ve Seslar 23
50
10
30
20
10
2 0
EMEL DILEK TEKIN 5
SEYDIi RIZA DUMAN A B C E &
| 1. Ceyrek 2. Ceyrek [3. Ceyrek |4. Ceyrek
1_aA|Etek 204 274 90 204
2 afiBlu 1 30,6 38,6 346 316
3_afl|Kuzey 459 6.9 15 439
i ~
< a2~
| . Sl Varsaylan Tasarim Tirkse =] :

1. “Ekle”
tiklayinz.

monisinden = Grafik’i

2. Karsimiza gelen tabloya grafik
icin gerekli verileri giriniz.
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T Cizim Alanin Bigimlendir. ..

4,

Grafik Tirdi, .
Grafik Segenebleri...
3-8 Gorfindm. .
Yeri sayfas

Terigle

3. Eklenen grafigi dizenlemek icin
grafik secilip Uzerine farenin sag
tusuna basilinca ¢ikan mentden istenilen

1. 2. 3. s
Ceyrek Ceyrek Ceyrek Ceyrek

desisiklikler yapilabilir.

3.5. Slayta Tablo Ekleme

B Microsoft PowerPoint - [Sunu2]

EMs | Bigm  Araglar  Slayk GEsterisl Pencers  Yardr

) VeniSlayt Chrl+M (=S| A

i) posya  Diizen  Gértindm

i drial ~ 18 -

1. Ekle monusiinden => Tablo secilir.

E = R = R Slayt Humaras: T
§ G snagtt [ | Window i, |
e % || Resim 1

1

#3 Divagram...

o Metin Kukusy

Eilm ve Sesler

2.
ekraninda satir ve stitun sayilar: girilir.

Karsimiza gelen

“Tablo

Ekle’

Tablo Ekle &
Sibun sayisi: ‘
B S
Satir sayisi

amam

EMEL DILEK TEKIN
SEYDI RIZA DUMAN

iNDt eklemek icin tiklatin
B Microsoft PowerPaint - [Sunu2]

Ha=®

i - | - 5 et

(%] posya Digen Gornom  EMe  Bigim  Araclar  Slayt Gosterisi Pencere  Yardi

= 1k

i Arial

- = |k T A s |E]

EA = SR W e G OOMEE N - Ve A 183

3. Tabloya istedigimiz verileri

i & snaglt [ | Window

EMEL DILEK TEKIN
SEYDI RIZA DUMAN

yazimiz. Tabloyu diizenlemek icin “Tablo ve
Kenarliklar” ara¢ cubugu tabloyla birlikte
karsinmza gelir.




UYGULAMA FAALIYETI

ISLEM BASAMAKLARI

ONERILER

Slaytaresim ekleyiniz.

Slaytimza bir kiclk resim ekleyiniz.

Bunun igin sirasiyla Ekle/Resim/Kiguk
Resim/komutlarim ~ veriniz.  Kiglk  resimleri
dizenle secenegini tiklayimz. Karsimza Klip
organizer penceresi gelecektir. Bu pencerede
istediginiz resmi bulmak icin 6nce ara sonra git
butonuna basimiz. istediginiz resmi secip farenin
sag tusuna basarak kopyala komutunu veriniz.
Istediginiz slayt tizerine gelerek farenin sag tusuna
basip yapistir komutunu veriniz.

Slayta ses ekleyiniz.

Slaytimza 0Ornek ses eklemek icin dayta
ses ekleme ile ilgili aciklamalart okuyunuz.
Aciklamalar icinde bulunan islem basamaklarim
teker teker tablolarn takip ederek uygulayiniz.
Slaytimza eklemis oldugunuz ses nesnesini
dizenlemek icin farenin sag tusuna basilinca
acilan menliden ses nesnesini diizenle secenegini
tiklayabilirsiniz.

Slaytafilm ekleyiniz.

Slaytimza 6rnek film eklemek icin slayta
film ekleme ile ilgili aciklamalari okuyunuz.
Aciklamalar icinde bulunan islem basamaklarin
teker teker uygulayimz. Eklediginiz filmi
dizenlemek icin farenin sag tusuna basilinca
acilan mentiden film nesnesini diizenle secenegini
tiklayabilirsiniz

Slaytagrafik ekleyiniz.

Slaytimza Ornek bir grafik eklemek icin
grafik ekleme ile ilgili agiklamalart okuyunuz.
Aciklamalar icinde yer alan islem basamaklarin
teker teker uygulayimz. Eklenen gréfigi
diizenlemek icin farenin sag tusuna basilinca gikan
mentden yararlanabilirsiniz.

Slaytatablo ekleyiniz.

Slaytimza 6rnek bir tablo eklemek igin
dayta tablo ekleme ile ilgili agiklamalar
okuyunuz ve islem basamaklarim tablolar1 takip
ederek teker teker uygulayimiz. Tablo icgine
istediginiz verileri yazimz.
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OLCME VE DEGERLENDIRME

Bu faaliyet kapsaminda hangi bilgileri kazandiginizi, asagidaki sorular1 yanitlayarak
belirleyiniz. Sorularin yalmz bir secenegi dogrudur.

A. OLCME SORULARI ( Coktan segmeli sorular)

1 Slayta kiicik resim eklemek icin asagidaki yollardan hangisi izlenmelidir?
A) Ekle-Resm-KUcuik resim
B) Bicim-Arka plan-K gtk ressmlendirme
C) Bicim-Nesne -Kiiglk resm
D) Duizen-Nesne-Kcik resim

2. Slayta, kendinize ait bir resmi eklemek icin asagidaizlenen yollardan hangis
dogrudur?

A) Duzen-Nesne-K tictik resimler-Dosyadan

B) Bicim-Resim-Dosyadan

C) Gorunuim-Kugiik resimler-Dosyadan

D) Ekle-Resim-Dosyadan

3. Slayta ses eklerken asagida gosterilen yollardan hangisi izlenmelidir?
A) Ekle-Diyagram-Film ve sesdler
B) Ekle-Film ve seder
C) Bicim-Film ve seder
D) Yapistir-Film ve seder

4, Clip organizer asagidakilerden hangisi icin kullamlir?
A) Slayt diizeni vetasarimiigin
B) Zamanlama ayarlamasi icin
C) Sesvefilmeklemekicin
D) Slayt gosterisi icin

5. Slayta “dosyadan film” eklemek asagidaki seceneklerden hangisi ile
yapilir?
A) Bicim-Dlayt tasarim -dosyadan film
B) Clip organizer-Dosyadan film
C) Ekle-Film ve sesler-Dosyadan film
D) Diizen-Dosyadan film-Ozel yapistir

6. Asagidaki seceneklerden hangisi daytta secilen filmi dizenlemek icin
uygulamr?

A) Duzen-Degistir

B) Ekle-Nesne

C) Sol tus-Film nesnesini diizenle

D) Sag tus-Film nesnesini diizenle
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7. Slayta grafik eklemek icin asagidaki komutlardan hangisi uygundur?
A) Ekle-Grafik

B) Bicim-Grafik
C) Gorunim-Grafik
D) Dosya-Grafik

8. Eklenen grafikte duzenlemeler yapmak icin segceneklerden hangis
uygulanmalidir?

A) Grafigi sec-Ekle

B) Grafigi se¢-Sol tus tikla
C) Grafigi sec-Yapistir

D) Grafigi se¢- Sag tus tikla

0. Slaytatablo eklemek icin asagidaki komutlardan hangisi uygulanir?
A) Tablo-Ekle

B) Ekle-Tablo
C) Goérunim-Tablo
D) Bicim-Tablo

10. Tabloyaveri yazmak icin asagidaki komutlardan hangisi uygulanmalichir?
A) Dosya-Y azdir
B) Duzen-TUmunl seg
C) Tabloyu secili hale getir
D) Bicim-Yaz tipi
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PERFORMANS TESTI

Bu testi 6grenme faaliyetindeki basar1 seviyenizi 6lgmek igin uygulayiniz.
Asagida belirtilen ol ¢iitlere gore kendinizi degerlendiriniz.

Slayta ekledigim tabloya veri girdiniz mi?

GOZLENECEK DAVRANISLAR EVET HAYIR
Slaytaresim eklediniz mi? [
Slayta ses eklediniz mi? u
Slaytafilm eklediniz mi? L]
Slayta grafik eklediniz mi? []
[]

DEGERLENDIRME

Uyguladigimz performans testinde:

‘ Evet’ sayimz enaz 5 isebir sonraki 6gretim faaliyetine gegebilirsiniz.

Eger ‘Evet’ sayiniz 5'den az ise dgrenme faaliyetini tekrar edin.

Basarisiz oldugunuz konular ileilgili uygulamafaaliyetinde ki onerileri uygulayin.

Hala basarisiz oldugunuzu disiniyorsamz dgretmeninize basvurun.
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OGRENME FAALIYETI-4

AMAC

Bilgisayarda sunu programini dogru kullanarak, arka plan eklemesi ve dolgu

efektleri uygulamasi yapabilecek kendi sablonunuzu yaratabileceksiniz.

ARASTIRMA

Cevrenizde ve okulunuzda sunu programu ile ¢alisan kisilerle gortserek hazirlanan
sunuya arka plan ve dolgu efekti eklemesi hakkinda genel bilgiler toplayiniz. Bilgisayar
kitaplarindan veya okulunuzda bulunan bilgisayarlar icinde bulunan arka plan ve dolgu
efekti verilmis olan Slaytlar1 inceleyiniz. Topladigimz bilgileri bir rapor halinde simifa

sununuz.

4. SABLON OLUSTURMAK

4.1. Arka Plan Ekleme

Slaytimzdaki arka plan renklerini istediginiz renk ve tonlart kullanarak

diizenleyebilirsiniz.

[& Microsoft PowerPoint - [Bilgisayar Diinyasi]

i Dosya Digen Goronom  EMe [ Bigm | Araclar  Slayt Gosterisi Pencers  Yardm “ardim igin sord yazin
: arial -3z - K 7| A YaaTpi. E| A .|z Tasam = veniSlaye (4
MEl=T= (3 G ,}, | 5 QE Madde Isaretleri ve Mumaralandrma...
§ © snaght [ | Window (G Slayt Tasapm.
= [ slayt Dizeql... 5
Anahat X i Slayt Dijzeni - x
P akaPlan.. 2 k %
Bilgisayar Dinyas A . %3 ®|@|a
| Hesne.
Teknaloji Devrirmi o E Slayt diizeni uygula:
Metin Diizenleri &
l Bilgisayarin Gelecegi
+ Dinyamiz gukhzh 4
gekilde, hilgi cadind
kogmaktadir, Bu
diinyada robatlar, b
iletigirm, guvenlik, y:
zeka gibi ylzlerce b
dall bulunmaktadir,
Bundan 20 yil Gnce,
kirnder di ki robot
kdpekler hayatimizc
bir gin nege kaynat
olarak yer alacaktr, 2
|Nat eklemek igin tiklatn T g llimEelmall >
i) Yeni slaytlar eklerken gaster
B|E< >
ige-[ls | oonatkai- S N OO AG @A B-4-A-==2 @ J!
Slayk 2 2 Dad Zirvesi Tirkge 10X
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T8 Microsoft PowerPoint - [Bilgisayar Diinyasi]

2. Veyafareniz  daytin
herhangi bir noktasinda iken sag tusu
empuenien A tiklayimz Gelen listeden Arka Plam

Ei seciniz. Karsimza yine Arka Plan
1 Penceres ¢ikacaktir.

Anahat =]
=

Bilgisayar Diinyasi
Teknoloji Devrimi

Bilgisayarin Gelecegi

« Diinyamiz gok hizl bir
gekilde, bilgi gadinda
kogmaktadr, Bu
diinyada robotlar, hiz
iletigim, guvenlik, yap—
zeka gibi yizlerce bill | Slayt Tasapni...
dall bulunmaktadir
Bundan 20 yil drcs,
kirnder di ki robat L drks Plan...
kiipekler b fa 0
bir gin nese kaynadi
olarak yer alacaktr,

Klavue ve Klavuz Clegleri..

| Slayt Dilzeni

Icerik Diizenleri

Mot exlernek igin tiklatn U rm & llllmelmel =)

Yeni slaytlar eklerken giister

o %
[lcomizn- N xOOHAGHEIS- s A-===@a @}

| Slart 22 Dag Zirvesi Tiirkge

Arka plan rengini begendiyseniz rengi, segili dayta ya da tum daytlara
uygulayiniz.Boylece arka planarenk vermis olursunuz.

Al Pl - 3.Farkl1 bir renk isterseniz, arka Atk Rlan
Hentas plan  penceresindeki renk  kutusu Hawds
butonunu tiklayarak aciniz. Buradaki '
mevcut renklerden seciminizi yapimiz.
Buradaki renkler de yeterli gelmediyse P

“Tum Renkler” butonuna tiklayimz.

1T EC R EEEN

LomRerker... *
Dolgu EFekteri. .. | Dolgu EFektle .

' ) Bilgisayar Diinyasi
o e
Teknoloji Devrimi
| standart | Gzel | Tamam

Renkler:

Tamiine Uygula

Bilgisayarin Gelecedi
« Dunyarniz gok hizh bir
gekilde, bilgi gadinda
kogmaktadir, Bu
dinyada robotlar, hiz

Arka plan dolausu

iletigim, giwenlik, yap—

L —’&@ I

| 4 zeka gibi yizlerce bili s

dall bulunmalktadir, | |

Bundan 20 yil Bnce,

kipnder di ki rabat [Jisi slayttaki arka plan grafilerini slms

kiipekler hayatimizda [

bir giin nese kaynad = ;:

olarak yer alacaktr, il =7
Kzt 4

eni | [ —
el | Mat eklemek icin tiklatn = ez lll=eme =
Mawit = | : [#] ¥eni slaytlar eklerken goster
iger[G]oomstksi- Ny DO E A @A B “ A ===adl
el S22 Dad Zirvesi o 53

4, Daha oOnceki “Renk Duzeni 5. “Arka Plan” penceresinde daha
Degistirme” konusunda da anlatildigi gibi | onceki “Renk Diizeni Degistirme” konusunda
standart veya ozel renklerden istediginizi | anlatildig:i gibi standart veya 6zel renklerden
belirleyiniz. istediginizi belirleyiniz.
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[ Microsoft PowerPoint - [Bilgisayar Diinyasi]

i Arial

i) Dosys Digen Goronm EMe Biom  Araclr  SlaytGostersi Pencers

- - R7 A s[EE=

Yardm  Yarcim icn soru yamn

v x

| Tasarm o Yenislayt B4

NSRSV B Y

i @ snagit 1= | window |

Anaac =
]

Bilgisayar Diinyasi
Teknoloji Dewrirmi

Bilgisayarin Gelecegi
« Dinyamiz ook higl bir

sekilde, bilgi cainda
kagmaktadr, Bu
diinyada robatlar, hiz
fletisim, guveni, yap.—
2eka g yiizlerce bil
dal bulunmaktadr,
Bundan 20 yil trics,
Kiger di ki rebat
kiipekler hayatimizda
bir i riege kayradt
olarak yer alacaktr

ilizayarn Gelecadi

A
~ i Slayt Diizeni

slayt diizeni uygula:
Metin Diizenleri

6.“Uygula”’

dugmesine

tikladiginizda sonug yandaki gibi olacaktir.

v
EERR ) |8
g [I6] ctomatzebi- N % 01O 4l

ot eklemek igin tklatn

ERCE N EPER

v

] eni slsytlar sklerken goster

B A S A S

Slayk2 ]2

Dag Zirvesi

4.2. Dolgu Efektleri

Slaytimzin arka plamnda birden fazla renk, doku, desen veya resim olsun

istiyorsanmz asagidaki islem basamaklarim uygulayimz:

& Microsoft PowerPaint - [Sunu1]

] Dosya  Digen  Gorimim  EKs

i izl

18 - K 7

Eicim | Araclar  Slayt Gosterisi  Pencere  Yard)

Al voz Tipi...

Madde Isar ve Mumaralandrma.. .

HIRNEN BERENT= R

SUNU HazirLama
TeKniKLer|

FHETTRATYTN?
FURCO YONETIHE VE
SERRETERT T ROLUME

Slayt Tasarm...

=

slayt Dilzeni...
‘ _arkaPln. \
O wesre.  E

1. Ménd  gubugundan sirasiyla;
Bicim=> Arka Plan=> Renk kutusu=>Dolgu

Efektleri’ ni tiklayinz.

[

{Nut eklemek igin tklatin
ige[Elloemtkai- S N OO AS @A &L A-E

Slayt 13

Warsaylan Tasarm

Arka plan renk gbrinimi-> Dolgu efektleri penceresinden, Gradyan, Desen, Doku

Arka Plan

Arka plan dolgusu

Tiimine Uygula
« Igaretl metin
G
¥
& Otomatik.
mEECmEDN
|

Tim Renker. ..

‘ Dolgu Efektleri... Iy

ve Resim sekmelerini segerek slayt arka planindaistenilen degisiklikleri yapabilirisiniz.
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Dolpu Efektler:
Gradyan | Doku | Desen | Resim |
Rerkler [ tomam |
Renk L: -
= iptal
@) Tekrank | £

) kirenk

i EEE
) Brgeden belirenmis D
n
Saydamik. | Tom RenquQ“ ‘
ks ot
Son:
Gilgelendirme stileri Secenekler
@ Yatay T
O ey |
© Vukan kissgen - Gl
) Asad) kisegen |
| I
O ket ‘_‘;
) Baglkzan L

Dolgu Efektleri

Gradyan | Daku Desen || Resim

Rerkler

Renk 1t

O Iekrenk
) ki renk
() Bngeden belitlenmis

Tamam

iptal

MmN @-

Saydamlk
l: ®
Son: Tirn Renﬂer. H ‘
Wy
Glgelendime stller S
) Yatay — |
¥ 1
7 Dikey i U-l
) ukan kissegen lr-‘% 1| b
O asalf kosegen I —
|
O ogeer e
(J Baliktan | —

2. Gradyan sekmesinde iken, “Tek
renk” onayin verip renk seciniz.

3. “iki renk” onayim
istediginiz renkleri seginiz.

verip

Doleu Efektleri

Gradysn | Doku | Desen | Resm |

Ferkler [_taman_]
Iptal

Elirlenmis renkler:

) Tek renk
) ki repk
(%) dngeden belirlznmis

‘Ge; &ln Batin
Etken Gin Batimi

S
Gece Karanidl

Saydamiik

T [0 ]

Son:

Gelgslendirme stileri
&) vatay

O Dikey

) Yukan kisegen

Crmgk:

) asad kissegen
(O Kbseden
) Baghktan

4. Ya da “Onceden belirlenmis”
onayim verip listeden seciniz.

Dolpu Efektle

Gradyan | Dok | Desen Resim

Rerkler

Belirlenmig renkler:
©] _Iak i |GecGinBatm v |
O dkirenk & —

(&) Gncaden belirlanmis
Saydamik
ik

Son:

Golgelendirme stilleri Secenekler
O Yatay

O Dikey

(2 vukan kisegen
() Asadi kiisegen
) Kdgeden

) Baghkkan

Tarnarm

Grnek:

5. Yamz renkleri sectikten sonra

mutleka  “Golgelendirme  Sti
bakarak “Tamam” butonuna basinz

llerine’
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6. Karsimiza gelen “Arka Plan”
ekramnda “Uyguld’ ya da “Timine
Uygula” butonuna tiklayimz.

7. Sonug yandaki gibi olur.

Arka Plan

arka plan dalgusu o 3 vaa
| Uygula |

Onizleme

[] &sil slavteaki arka plan grafiklerini aima

Dolgu Efektleri

| Gradyan | Doko | Desen | Resim |

Doku: Tamarm
: fotal

Kaiit torba

EE = ‘Nnt eklermek icin tiklatin
e [ls ] crmatisda - N D€

Slayt 13

Slagt Gasterisi  Pencers  Yardim

[H== !Not eklemek icin tklatin
iger[l5] otometicion= ~ w O ] Al dl ) 8- A=

Slayt 13 Varsaylan Tasarm

8. “Dolgu Efektleri” penceresinde
“Doku” sekmesini seginiz.

9. Karsimiza gelen dokulardan
istediginizi segip ‘ Tamam’ dediginizde sonug
yukaridaki gibi olacaktir.
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Snaglt f' | Window

Dolgu Efektleri

| Gradyan | Doku | Desen | Resim |

BIITLIL
uE

Tiim Renker...

[E== |NUt eklemek igin tklatin
izl Jommksod: N N O A BE| G LA F

Slayt 13

Varsaylan Tasarm

10.”Dolgu Efektleri”
penceresinde “Desen” sekmesini seciniz.

11. Desen, arka ve 6n plan

renklerini sectikten sonra
“TamaAMAC

toniina hasimz.

4.3. Resm Ekleme

Dolsu Efektleri

X
| Gradyan | Doku | Desen | [ Resim
Resim:
iptal Resim Sec E]
Bak: |@ Deskkop V| @ | @ K i EE - oaragars
ME?.@ ceimler powerpont_seydi rabia-ceviive
Grnek: . ‘/’
9 #
Blgtsayari Sorular Kissyol Ckanlabilr Disk L]
i ® -
Res ‘% Dosyaadi | o ‘ Ekle 'l
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1."Dolgu Efektleri” penceresinde 2. Istediginiz resmi bulup “Ekle’
“Resim” sekmesinde “Resim Se¢”i seginiz. butonuna basiniz.




Dolgu Efektleri |E

Gradyan || Doku ” Desen ‘ Resim ‘

&,

| Tirk bayradi kopya ‘

Resim:

Ornek;

BT ‘Nnt eklemek igin tklatn

e [E ] owmthaski- » » OO S dl g @ @l &-s- A s

Slayt 1) 3 Yarsaylan Tasarim

[[] Resim en boy oranin kiitle

g efeltlerini

3. Resmin on izlemesini gorip 4. Tumine Uyguld’ butonuna
“Tamam” butonuna basiniz. bastigimizda yukandaki gibi gorinti  elde

A AvA A -

4.4. Sablon Yaratma

Sablon, kullanicinin asil slayt gorunimuni kullanarak yazi tipi stilini degistirme gibi
genel degisiklikleri yapmaniza olanak veren ve degisikliklerinizin sunudaki tum slaytlara
yansitilmasin saglayan dosyalara verilen addir.

Sablon yaratmak icin PowerPoint programim agimz. Karsiniza “Bos Sunu” ekran
cikacaktir. Buradaki amacimiz asagidaki gibi MEGEP projes icin sablon hazirlamaktir.

& Microsoft PowerPoint -[Sunut] 4 =
 Diz . lar  Slayt Gosterisi  Pencers  Yardr

0] posys Dozen Garmim EMe Bigh  Aralar  SlaytGesterisi Pencere  fardi

Slayt Swralayicist

Slayt Gsteris

sl 4 Al Slayt i\

Rerkljcn Torlamal > s Dinleyic Mot

arag Gubukan

| sl Wotlar

| Usthigi y= Altbilgi.

Yaknlaghi, ..

Baslik eklemek igin tiklatin

Alt basiik eklemekcigin tikdatin

Not eklemek igin fidlatin

Hot eklemek igin tklatn

k] Eie]
rgm Comaissas N\ W OO el ol & @G| P oud o A S E@zvm ctomatigekl> N % O & Al & (6] (@ O~ - A-E
| Slayt 33 Varsaylan Tasanm | Slayt 11 Varsayllan Tasarm

1. PowerPoint ekraninda iken 2. Arka plan rengi olarak
“GOrdnim” mendsiinden=>"Asil” komutu kosegenli, koyu mavi ve acik mavi iki
=”Asil Sayt” komutunu seciniz. renkli dolgu efekti veriniz.
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3. Sablondaki bayrak resimlerini
eklemek icin; “Ekle’ menUsinden
=>"Resm” ="Dosyadan” secenesini

4"Resim Ekle" penceresinde
resim dosyanizi bulup “Ekl€” butonuna
basiniz.

4.5. Yaz Bicimlendirme

@ Microsoft PowerPoint - [Sunu1]

2 MEGEP\SVET 4
oy o it e ot [l ot o excisies! et

Asil baslik

Ex
P [l || ctomatiesei- N O iad ol 1 (8] (] B - o -

Asll Slayt Yarsaylan Tasarim

1. MEGEP\SVET yazisini
ekleyiniz. Ve sectikten sonra, sekildeki
yaz1 6zelliklerini veriniz.

YT e W o R I et i

i arial ]: 14 v\JYLT A 8 Il:§]§ =
E&s”afé’t =] WG yaa T i| b !

i= A == A

MEE =
P [1s] ctometiezent~ W (1O &1

Asil Slayt Yarsaylan Tasarim ing

2. Megep'in adtina “Medeki
Egitim ve Ogretim  Sisteminin
Guclendirilmesi Projes”
yazip,sekildeki gibi bicimlendiriniz.
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- Gértingm Ekle J;m Araclar  Slavt GBsterisi  Pencere  Yardim

. e e \mg'ﬂagﬁn
\‘azl Tipi Renagi

==
£ e~ [ ]| Ctomatik k- N N 1O Al 4l £ 1 BlE S AS
Asil Slayt Varsayilan Tasanm Tirkse As\\ Slayt Varsaylan Tasanm
3.Asil baslik stilinin yazi rengini 4.Asll baslik  stil yazi
beyaz seciniz. Ozelliklerini sekildeki gibi veriniz.

& Microsoft PowerPoint

nui] B Microsoft PowerPoint - [Sunu1]

nom  EKe  Bicm  Araclr  SlaytGosterisi  Pencers  Yardn Pencere  Yardir
|9, 7 00y T Jﬁﬂ&@ld&l?ﬂ\&‘%LE\?\'JHA.IIQEQJ'
[Elaacizis i _aw o x T a8 EE
E_;QSna_gIt 2 | windawe -!
e

i % Credit Valley

& Times New Roman

i COPPERPLATE GOTHIC Bt
i Forie

T CASTELTLAR

. Rockvrell Condensed
T fgency BB b

& Arial
r Arial Black

Astl baglik stli icin tllatry;

- Ikinci diizey
= Ugiincii dilzey

— Dirdiingi diizey
» Besine dize

:I:I@'
ige- [l camansei - N % 10O+ Al 2 8 | O-

sl Slayt Varsaylan Tasarm

[6]] cromatibseti= N 1O

Al Slayt Warsaylan Tasarm

5.Asl metin dtillerini 6.Asl dayt gorinimi arag
segerek, yazi ozelliklerini cubugundan “Yeni Asil Baslik Ekle”
degistiriniz. butonuna tiklayarak yeni baslik stili
ekleyiniz.
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Gradyan Daoku || Desen Hi Resirn | )

Renkler

Renk 1t
B — [l ]

I
o Ik' ek Renk2:
() Bngeden belirlenmig -
Saydamik o
1k ASIL BASLIKSTILIIC,
THRLAT,
Gélgslendime stilerl S :
O vatay
O Dikey
(&) Vukar kagegen Brrisk:
() Asail kisegen
() kbgeden
() Baslktan
gkl tolgw Sfektlerin dindtir Asil Bagli. ‘arsayilan Tasarim

7.Dolgu efektlerini  kullanarak 8.0nceki daytdan, resimleri ve
arka plana pembe-mavi sekildeki gibi Megep yazisim kopyal ayiniz.
efekt veriniz.

i % Credit Valley
1'% Times New Roman

' COPPERPLATE GOTHIC

wtGosterisi  Pencere  Yardim ardim igin soru yazan %
& Forte

ZE E =i 3 - : & CASTELLAR
[k[7]|a = i del: & Rockwel Condensed
hgﬁnqglt- 1| Window =B B Otomak

!EIISDIII

Wiirka Flan Diizen Rengini Kullan|

Asil Baglk Varsaylan Tasanm Asil Baglk. Yarsaylan Tasarim

9.AsiIl Baslik Stili yazi rengini 10. Yaz1 Ozelliklerini sekildeki
beyaz veriniz. gibi diizenleyiniz.
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4.6. Ust-Alt Bilgi Girisi

B mi werPoi Sunul]

] nim [ EKe | Bicm  Aracls  Slavt Gésterisl  Pencers Yardi
Py e R ._é i Asl Slagt - Clri+

i Arial - 18 -

L SEyt Mumarast e
Tatth ve Sast...

Resim »

e
Q-Snagt E | wwirdlows

Mekin Kutusu
Eim ve Sesler
| Grafk, ..
Tablo...

Nesne. .

Kapril, .. Chri+ A+

Asl Baghk.

Warsayilan Tasanm

1.Tdm dlaytlarda goruntilenecek
at-tst bilgi, dayt no, dtbilgi verilerini
girmek icin icin "Ekle" menisinden =
“Slayt Numaralar” segenegini tiklayiniz.

Usthilgi ve Altbilgi

Slayt \ Motlar we Dinleyici Notlan

Slayda ekle

Uygula

=

(%) 5abit
|26.04.2006 |
[¥#] Slayt numaras:
[] altbilgi
| BURO YENETIM YE SEKRETERLIK BOLOMU |

Onizleme

Baglk slaydinda gésterme

2. Ekranda, tarih ve saat, dayt
numarasi, altbilgi seceneklerinAMAC

ebileceginiz bolumler yer alir.
Buradaki  bilgileri  sekildeki  gibi
dizenleyiniz.

rosoft PowerPoint - [Sunul]

B

Mot eklemek igin tklatin

- [ ] tomatkaski- N N IO B Al 7 8 | &S A-S

Slayt1/2 Yarsaylan Tasarm

3. Ekranda bulunan “Asll
GOrinimiu Kapat” butonuna tiklayarak
sablon tasartmin sonlandiriniz.

4. Sununuzun ilk sayfasina bilgi
giriniz. Goruldigu gibi tammlanan yazi
ozelikleriyle ekrana gelmistir.
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w19,

=) | wWindow

Mot eklemek igin tiklatin

A

slaytz )z

Yarsaplsn Tassfim

Mot eklemek icin tklatin

Slayt 33

Varsayilan Tasarm

5. Sununuza yeni slayt ekleyiniz
ve istediginiz bilgileri giriniz. Dosyamzi

kaydediniz.

DIKKAT: Sunuya eklenen her
tasarimina

sla_tyt _ _sablonun
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UYGULAMA FAALIYETI

ISLEM BASAMAKLARI

ONERILER

Slaytimzda arka plana ekleme

yapiniz.

Slaytimzin arka plamna 06zel
renklerden pembe rengi veriniz.

Slaytimza dolgu efekti veriniz.

Slaytimzin arka plan dokusunu
degistiriniz.

Bir baska slaytimizin arka planina
iki renk vererek golgelendirme stilini
asag1 kosegen seklinde uygulayiniz.

Diger bir slaytimzin 6n aamna
sar1, arka plamina yesil | renklerde desen
veriniz.

Slaytimzaresim ekleyiniz.

Slaytimza bilgisayarimzdaki
ornek resimlerden birini ekleyiniz.

Slaytimzdaki
bicimlendiriniz.

yazilar

Bir  dlaytimzdaki yazilarin
bicimlerini  Arial seklinde ve yaz
buyUklGgin 24 seklinde degistiriniz.

Asil dlaytageginiz.

GOriniim maontsiinden asil slayta
gecis yapinz.

Slaytimza Ust-alt bilgi girislerini
yapiniz.

Asil dayta gectikten sonra Ust ve
at bagliklarin ya sira Ust ve at bilgi
girisini de yapinz.
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OLCME VE DEGERLENDIRME

Bu faaliyet kapsaminda hangi bilgileri kazandigimzi, asagidaki sorular1 yanitlayarak
belirleyiniz. Cevap secenekler DOGRU veya YANLIS seklindedir.Verilen bilgi dogru ise
parantez icerisine (D), yanlis ise (Y)harflerini yazinz.

A.OLCME SORULARI

1.Bos dlayta arka plan eklemesi yapmak icin Gorinim->Arag cubuklari->Resim
yoluizlenir.
Dogru () Yanlhs ()

2.Arka plana doku ve desen uygulamas: yapmak icin Bicim->Arka plan->Dolgu
efektleri yolu izlenir.
Dogru () Yanls ()

3.Varolan sunu, asil dayt gériniminid kullanarak yazi tipi stilini degistirmek gibi
genel degisiklik yapmarmizi saglayan dosyalara verilen addir.
Dogru () Yanlhs ()

4.Arkaplanaiki renk vermek icin dolgu efektlerini kullanmak gerekli degildir.
Dogru () Yanls ()

5.Slaytlara Ust ve alt bilgiler Gortinum->slayt numaras: uygulamasi yapilarak girilir.
Dogru () Yanls (.)
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PERFORMANS TESTI

Bu testi 6grenme faaliyetindeki basar1 seviyenizi 6lgmek icin uygulayinz.
Asagida belirtilen dlciitlere gore kendinizi degerlendiriniz.

GOZLENECEK DAVRANISLAR EVET HAYIR
Slaypn ar_ka planina 6zel renklerden pembe rengini ] ]
verdiniz mi?
Slayta dolgu efektleri uygulamast yaptiniz mi? ] ]
Slaytaresim eklediniz mi? [] []
Slaytin yazi1 bicim ve karekterini degistirdiniz mi? ] ]
Asil dlaytagegtinizmi? ] ]
Slayta Ust ve at bilgiler girdiniz mi? ] ]

DEGERLENDIRME

Uyguladigimz performans testinde ‘Evet’ sayisi en az 5 ise bir sonraki 6gretim
faaliyetine gecebilirsiniz.

‘Evet’ sayis1 5'den az ise 6grenme faaliyetini tekrar edin.
Basarisiz oldugunuz konular ileilgili uygulama faaliyetindeki onerileri uygulayin.

Hala basarisiz oldugunuzu disiniyorsamz 6gretmeninize bagvurunuz.
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OGRENME FAALIYETI-5

AMAC

Bilgisayarda sunu programim dogru kullanarak slayt gosterisi hazirlayabileceksiniz.
ARASTIRMA

Sunu hazirlarken dayt siralamasi konusunda nelere nigin dikkat edilmelidir?
Konuylailgili distincelerinizi yazili olarak hazirlayip simfa sununuz

5.SLAYT GOSTERISI HAZIRLAMAK

5.1. Slayt Sirasin Belirleme ve Dizenleme

Slayt sirasint belirleyebilmek ve dizenleyebilmek icin, bir sunumuzun olmasi
gerekir. Bununicin, Gelibolu belgeselini anlatan sunuyu hep beraber adim adim olusturalim.

GELIBOLU BELGESELI
)
= Memrut Hititler helgeselinin ydnetmeni %

Taolga Orekin senaryosunu yazip
hazirladidi galisma, ingiltere, Almanya,
Fransa, Rusya, Avusturya, Avustralya,
eni Zelanda ve Tlrkive'de yetmige vakin

R

GELIBOLU BELGESEL]

R A D A e i)

L R O R
R A R

Z 5 Z

Z TOLGA ORMEK] Z argivden yararlanilarak hazirlanan bir

g g helgesel, Bu sire zarinda 16 tarhgiyle

Z Z ishirlidiyapiimig. |

A AR

o e ]
1. Sunu programinmizi aginiz. 2. Ekle méniisiinden =Y eni
Ve ilk sayfaya Ustteki bilgileri dayt tiklayarak 2. slayta (stteki
giriniz. bilgileri giriniz.
BELGESELDE IZLEYICiMIiM O
2 g Belgeselin iledeyen bdlimlernde 5
y/////////////ﬁ/9)7/}5/%/ﬁ;@))ﬁ/k//)ﬁ)ﬂ//////////////p é askerlerin yagadiklar hikayeler Yeni é
Z» Gelibolu belgesali savaga dingimizin hang Z Z Zelanda, syusturalva ve Tlrk askerinin %
é sebeplerden oldudunun, nasil geligtidinin é é yazdiklan mektuplar izleyiciye aktanhyor. é
é we sonuUclkar hakkinda bilgi vermektedir, é é- izlevicive aktanlan mektuplardan z
?- Belgeselde, Ganakkale savaginin dinya ? ;3 insanlarn siradan yasamlarndan ikip, §
9 tarihine nasil yin verdidi, Yeni Zelanda ve § é savas arenasina nasil ciktiklan ve ﬁ
é Ayustralya‘nin ulus olmalanmin nasil é é kargilagtiklan vahgi savag sahnesinde é
# saflandidi anlatilmaktadir] é % nasll gagirdiklan, yaralanan arkadaglanmin é
Z Z % kan kokusunu ve dlimii yan baglannda 2
7 7 7 hissettikder dile getirimeldeci 7
Z g % hissetliklen dile getirimektedir. %
i o P Bttt s
3.Yeni dayt ekleyerek 3. 4.Yeni dayt ekleyerek 4.

slayta Ustteki bilgileri giriniz. slayta Ustteki bilgileri giriniz.




= Belgeselde en can aher sahneler savagin
yapildid verlerde cekimistir.

= izanakkale savagzinda, o Zaman gent bir
karnutan olan Mustafa Kemal'in
Anburny'nda askerlefine "Ben size
savasmay emretmiyorum, dlmeyi
emrediyorum.” dive hitap ethidi
konugmasinin canlandinimas) belgesealin
en duygulu baldmind olugturmakiadir,

5

e
Z» Gelibolu Belgeseli; TOrkiye'de belgesel %
sinemanin yeni bir sektdr almaya hagladi
hir ddneme denk gelmesi ve tarihsel
dlarak Gelibolu savagini ele almas!, acikl
asker hikayeletinin almasi da savasin
bagka vizind gdstermesi bakimindan ivi
hir galigma....

=13

L R

B S

B

e e e e

5.Yeni dayt ekleyerek 5.
dayta Ustteki bilgileri giriniz.

6.Yeni dayt ekleyerek 6.
slayta Ustteki bilgileri giriniz.

7.Dosyanmz “Dosya’
mondsinden = “Kaydet”
secenegini kullanarak “Gelibolu
Belgesdli” adinda kaydediniz.

~

e — - A

, o : Glayt Tasatin -

: Iz} Tasarm Sablonlan
2 % 35k Renk Dizenleri
g -h % Animasyon Diizenleri

E] ~A Bir tasarim sablonu uygula:
« = = =
5 GELIBOLU BELGESELTL E
TOLSA DRMEK

L Vo

| |ke_Boval kalerier|

sebeplerden oldusiunun, nasi | gelistigininve
sonuglan hakkinda bilgi vermektedit

+ Belgesslde, Ganokkale savasinin dinya Tiim artam dasyasi tirleri v
tarihine nasil e verdidi, Yeni Zeknda ve Gt Ll
Awustralyabin ubls olalarininnasi
Saghndis anlat fnaktadic

& oy

Sonuglar agafidaki gibi olmal;:

[ e dierie, .

3 Kopyala Bk kicik resimler

Imayla ilgii ipuglan

. g st
|Nat eklemek icin tiklatn % clip Organizer'dan 3
g < [

R Microsoft
- Office Online
2 Gablonlan
BE
= | 2
. Mot eklemek icin tklatin i ot
I
: Kiiciik Resim v X
Aranan:
Fs R .5\3"35 Gt
BELGESELDE IZLEYICININ
BULAMADIKLARI Arama konum:
= Gelibolu belyeseli savaga girigitm zin hangi :E&;wll koleksiyonlar .

8. “Bicim” mdnusiinden
= “Slayt Tasarimi” komutunu
kullanarak istediginiz tasarim
sununuza uygulayimz.

BELGESELDE IZLEYICININ
BULAMADIKLARL

= Selibolu bekeseli savaga qiri simi zin hang
sebeplerden aldudunun, nazil geli stidinin ve
sonuglar hakdanda bilai vermektedir,

* Belgeszlde. Ganakdak: savaginin dirmya,
tarihing nasi | yén verdidi, Yeni Zelbnda ve
Awustralyahin uls olmalarnin nasi
safkand i anlati raktadir . z

<

rﬁ“ ; .

9. Haazirlanan 3. dayta "Ekle”
menisiinden =  “Resm’="Kiglk
Resim..” komutlarint kullanarak

10. Eklediginiz resmin Uzerinde

tiklayarak seginiz ve uygun yere
tasiyiniz.

istediginiz resmi ekleyiniz.
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EE Microsoft PowerPoint - [GELIBOLU BELGESELI]

sy Dizen mim [ EMe | Bidm  Aracle  Slayt Gostetist

N EE La.\ (3P| ) venida  awen | |

- 16 .| ‘ Slayt Numarasi

¢ Comic Sans M5

b [ | window

Tarifive Sast...

Resim
il ve Sesler
| Grafik...

[ Tatlo...

- Belgeselde or| | Kool Chbalek
yapildign yer! ¥
» Ganakkale sovaginda, o zaman geng GiF
komutan olan Mustafa Kemal'in
Arhurnu'nda askerlering "Een 5ize
zavagmayl emretmivoram, 8l meyi
emrediyorum.” dive hitap ettigi
konusmazinn conlandmilmas: belgeselin
en duygqulu balimini alusturmaktadin

Ustbilgi ve Altbilgi

Slavt | notlar ve Dinleyici Notlan |

Slayda ekle Timing Uygula
Tarh ve sast K

Uygula

(® Otomatik olarak gincsllestir
05,05 2005 5
e

| rkge v| iPm

) 5abit
|

Slayt numaras
Althilgi
| canakkaLE 18 MaRT |

Orizleme

EBashk slaydinda géstarme

11.Slayta numara ve Ust-alt bilgi
vermek igin “Ekle”  menustnden
=" Slayt numarasi” secilir.

12.Karsimuiza gelen ekranda,
slayt numarasi, tarih-saat ve alt bilgi
olarak “Canakkale 18 Mart” yazinz.

(]
1
2 [3&] 7
. 7 SONUCOLARAK: I !
. + Belibolu Belgeseli: Turkiye'de

belgzsal sinamanin yeni bin sakton
olmaya bagladidi bir déneme denk

gelmesi ve tarihsel alarck Gelibolu

3 Savasin ele almasi, asrkl asken
hikayelerinin almasi da savazin bagka

5 yiizlini géstermesi bakimindan iyi bir

galisma..

AL W T

SONUE OLARAK: %
- Belibalu Belgeseli: Turkiye'de

belgesel sinemanin yeni bir sektsn
clmaya bagladig bir déneme denk
gelmesi ve tarihsel olarak Gelibolu
Savazini ele almast, acikli asker
hikayelerinin olmasi da savasin boska
iziinii ggstermesi bakimindan iyi bir
saligma

(=]
s ¥
6

Mot eklemek igin tklatn

AT oo

¥ Normal Gérindm

L R N |

13.Son sayfaya metin kutusu
kullanarak “Sonug¢ olarak” basligim
ekleyiniz. Y aziy1 bicimlendirme
ozellikleri kullanarak bicimlendiriniz.

14.Slayt hazirlarken kullarmlan
standart gérinum, “Normal Gorunim”
diir. Istenirse ekramn sol at kismindan
gOrinim degistirilebilir.
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15.Ekramin  sol
bulunan “ Slayt siralayicist Gorunim” G
tiklanarak
goéruntulenebilir.

tim

at kisminda

daytlar

16.Ekramin  sol
bulunan “Sayt Gosterisi GoOrunum”
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19. Slayt siralayicisi 20. Slayti gizlemek icin

goriniminde hangi slayt tiklanirsa onun
Uzerinde cerceve gorulir. Bdylece etkin
slayt oldugu anlagilir.

istenilen dayt secilip fare
gostergesi Uzerindeyken sag tusla acilan
monuden “ Slayt Gizle” secenegi seginiz.
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GELIBOLU BELSESELI 21'G| ZI er]m g ayt numaraSI
4 Uzerinde bir ¢izgi gordlar. ( L )
NOT: Sunuyu caligtirdigimizda
gizli olsada dayt dosyanizda kalir.
; 22. Gizlenen dayti tekrar
3 * gorintilemek icin  sag tusla cikan
acilAMAC

S

GELIBOLL BELGESELT
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23.Saytin sirasim  degistirmek
icin;

tasimamz gerekmektedir. 4 nolu
sayti secip farenin sol butonundan
dinizi kaldirmadan 3. daytin 6nlne

24.Sonugta 4 ve 3 nolu daytlarin
sirast degisecektir. Aym islemi tekrar
yaparak siray1 eski haline getiriniz.
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5.2. Saytlar Arasinda Gegis Yapma

Slaytlarimzin gegis seklini dizenleyebilir, gecislerin fare tiklatilchginda mi yoksa
otomatik olarak mu dizenlenmesine karar verebilir, gecislerin hizit ayarlayabilir ve
gecislerde 6zel bir ses olmasini isterseniz, sesdeilave edebilirsiniz.

Daha sonra bu uygulamanin sadece o slaytta mi, yoksa bitln slaytlar icin gecerli
olmasina karar verebilirsiniz. Slaytlar arasinda gecis yapmak icin meni c¢ubugundan
sirasiyla; Slayt Gosterisio> Slayt Gegisi komutlarin vererek ya da slaytin tzerinde farenin
sag tusuna basip acilan meniden Slayt Gegisi’'ni tiklayarak ekrani acabilirsiniz. Slaytinmiza
uygun gecis seklini, hizimi, sesini ve slaytin gelis seklini ve sadece aktif olan slayta mi yoksa
tim slaytlara mi uygulamak istediginize karar verebilirsiniz.

Neler yaptigimzi gormek icin Slayt Gosterisi Menil’' slinden Gosteriyi Goruntule'yi
tiklayip, izleyebilirsiniz. Begenmediyseniz ayni yolu izleyerek istediginiz degisiklikleri
yapabilirsiniz.

- 1. ilk daytin (izerinde
%M _65539}335_535153“% farenin sag tusuna basip cikan
St H monuden  “Slayt  Gegisi” ne
SELIBOLI BELGESELT B Kes Wk N
1GLEA SRR ¢ : T : e ;
-] Kopysla y - -
- ‘_ﬂ Yapighir .} 2 Ga;ls efektlerlndm
A orisiovt ” istediginizi secip amnda onizleme
Syt i yapmak icin, sag taraftaki
ﬂﬁiﬁﬁiﬁﬂ'm [ ;Iavt Tasarin. .. E::.% Otomatiko[”\i‘?leme bl Gmiini
+ el al bk I zavaza ig g wn hang [ 3
i e A frks Plan... ks . leviniz. Sonrada istedisini
N I —== |sarq eyiniz. nr a'lst iginiz
el BowGsion Do ) R ¢ efekti seciniz. Efekt verilen slaytin
= EERTER I - sol at kisminda efekt simgesi, siire
%‘ Slayt Gele ; vs. bilgilerinin olduguna dikkat
| | ediniz
EEET _ _ =
Slayt Siralayicisi Bioweall kalemler Gz
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Gegisi dedgistir

3. Syt
hizini belirlemek icin

Gecigi degistir

gecis

Hiz: |

Hiz: |Yavas
Sesy | Kamera
sonraki sese kadar dén

Gelismis slayt
Fare biklatididinda
Okomatik, olarak, ;DD:DS v

Tiim Slaytlara Uygula

4. Slayt gegisi
sirasinda ses efektini
belirleyiniz.

Ses; | Kamera M

)
B % (™ vrie | BT slayt Gasterisi | Gelis
* Kxliiakibiclyen]i savaagr e wm hau Slayt Projekkdri
g ket aldugumn, il gelect g ve I
_:-K;Tr;;:;b;::‘nnl:;:u \ ¥ [] ctomatik Gnizleme ! = I'ﬁj‘itf?f w
EET
5. Slayt isinin 6.Verdiginiz efektleri tim daytlara
g
nasil yapilacagin uyguladiktan sonra “yUrGt” butonuna basarak veya

belirleyiniz.
Gelismis slayt
Fare biklabldiginda
Otomatik olarak m [ Q\

“dayt gosterisi”

yapinz.

butonuna basarak Onizleme

[» vt | @slayteﬁsterisi
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UYGULAMA FAALIYETI

ISLEM BASAMAKLARI ONERILER

Besinci 6grenme faaliyetindeki

Slayt siralarin belirleyerek | Gelibolu isimli sunu érnegindeki gibi bir
duzenleme yapinmz. sunu olusturarak sununuzdaki slaytlarin
sirasin belirleyip diizenlemenizi yapiniz

Slaytlar arasinda gegis yapinmz. Ogrenme faaliyetindeki
aciklamalannt  dikkate aarak  kendi
sununuzdaki  gecisleri isteginize gore
ayarlayimz.
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OLCME VE DEGERLENDIRME

Bu fadliyet kapsaminda hangi bilgileri kazandigimzi, asagidaki sorular: yamtlayarak
belirleyiniz. Cevap segenekleri DOGRU veya YANLIS seklinde olacaktir. Verilen hilgi
dogru ise parantez icerisine ( D), yanhis ise(Y) harflerini yazinz.

OLCME SORULARI

1.Sunuya dayt tasarimu uygulamak ic¢in Gordnim mondsi->Slayt tasarim
tiklanmalidhr.
Dogru (.) Yanls (....... )

4.Bir dayti gizlemek icin, dayt secili hale getirilir. Fare gostergesi slaytin
Uzerindeyken sol tugla agilan moniiden * slayti gizle' tiklanr.

5.Slaytlar arasinda gecis icin, Monu cubugu->Slayt gosterisi->Slayt gegisi komutlar:
uygulanabilir.
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PERFORMANS TESTI

Bu testi, 6grenme faaliyetindeki basar1 seviyenizi 6lgcmek icin uygulayiniz.
Asagida belirtilen ol ciitlere gore kendinizi degerlendiriniz.

GOZLENECEK DAVRANISLAR EVET HAYIR

Slaytlar siraladimz mi? [ [

Slaytlar arasinda gegis yaptiniz mi? L] L]
DEGERLENDIRME

Uygulachgimz performans testinde' Evet’ sayimz 2 ise bir sonraki 6gretim
faaliyetine gegebilirsiniz.

Aksi durumda 6grenme faaliyetini tekrar edin.
Basarisiz oldugunuz konular ileilgili uygulama faaliyetindeki onerileri uygulayin.

Hala basarisiz oldugunuzu disiiniyorsamz, 6gretmeninize basvurunuz.
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OGRENME FAALIYETI-6

AMAC

Bilgisayarda sunu programim  dogru kullanarak dlaytlara animasyon  efekti

verebileceksiniz
ARASTIRMA

Sektorden edineceginiz sunu Orneklerini sinifa getiriniz Yazi ve nesnelerin
hareketlenmesinin insanlar Uzerinde nasil bir etki birakabilecegi ileilgili dusUncelerinizi bir
rapor halinde sinifa sununuz.

6. SLAYTLARA ANIMASYON EFEKTI
VERMEK

6.1. Metni Canlandirma

Metni canlandirma efekti verebilmek icin sununuzu “Normal Goérinimde” agrmis
olmanz gerekir. Bunun igin “ Gorinim” montstinden => “Normal Gortnim” secilmelidir.
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1.“Gelibolu Belgeseli” dosyasin
acimiz. ilk slayttayken “Slayt Gosterisi”
meniisinden = “Ozel Animasyon”
komutunu seginiz.

2. Slayttaki basligi secip ekranin
sag kismina gelen “Ozel Animasyon”
boliminden “Efekt Ekle’ butonuna
basiniz.
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2 '[ 5% EfektEle v| 7

3 e Giris ¥ degictit

4 P vurqu v &2 1 suyarikocor

H — R 3 \,gg 2. Dindirme .

5 B S | Hareket Yollan & | AE] 3. am Tipl Boyohin Dedigtr

K | 4. Yaz Tipi St Dedistir
A 5. Yaw Tigini Dedisti

Dider Efektler...

Saydin bi ddenini sagin ve
anmasyony ekiemek iin
“EFekt ey thiatn.

- |EA Slayt Gosterisi

Otomatik Onizlsme

E
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Mot eklemek igin tiklatin
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3. Ozel animasyon segenekleri giris,
vurgu, cikis ve hareket yollari olmak Uzere
dort kategoride karsimiza gelir.

4. Girig animasyon seceneklerinden
istediginizi seciniz.

Baglat boluminde ilk daytin ilk
animasyonu oldugundan “Tiklamnca’ w1

Seginiz.

5. Animasyonun yon ve hizina karar
verdikten sonra “YUrit” butonuna basarak
Onizleme yapiniz.

6. Slayttaki diger metni seciniz.
Efekt ekle butonuna basarak, giris animasyon
efekti veriniz.

7. Animasyon sirasimi degistirmek
icin YOrt butonu Uzerindeki *“Yeniden
sral@’ bolimindeki yukari, asagi oklara
tiklayarak degistirebilirsiniz.

ey 81y
e : Ozel Animasyon v X

L (€| 8| #
2 | By Efekt e -]
3@
Dedistir: Dondiirme
4 Baslat:
5 [ B Gncekinden Sonra -
6 [E Mikkar:
|Saat Y¥ononds 360° ¥
Hiz:
COrta v

05 % Bagik1: GE.. ¥

& ver i

‘
& Slayt Gosterisi

Ctomatik Srizleme

IINUt eklemek icin tklatn

Bl =

8. ikinci Slayttaki metni seginiz.’
Efekt Ekle butonuna basarak, vurgu
animasyon efekti veriniz.

9. Baslat bolimiinde “Oncekinden
sonra’ secenegini seciniz. Acisim ve hizim
ayarlayinz.
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199 7 MemrutHii., %)
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) @ Yeniden Sirala -3
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_ Otomatik Onizleme

10.Metni
‘Hareket yollart’

seciniz.  Efekt  olarak
animasyonlarindan birini

11.Sectiginiz hareket yonine gore,
ok isareti cikacaktir.

= M - _— = . fizel Ani n v X
i - 2 = =
2 Dedgistir: Diyagonal Sada Yuk: Dedisti Diyaganal Saga Yuk:
4 q Baglat: B Baglat:
5 smcesape zevioigin _ [ 9 drcekinden Somra - 2 = \EI’ Oncskindsn Sonrs ¥
BULA WADIKLARL = % 6 B | . . val
6 ey bupses s Wﬁw ol e | : =
o] r..grwm;i;‘:i‘ﬁ.g“ o ’Kmth[)gﬁﬂ—vf| Kilit Degi v
i Hiz:
e, T Ha: _
orta El Orta =
00 g weganm A 09 ;3 j0z33070 2
. 15 . Belgeselde,... : 149y Belgeselds,.. &
Il [ veniden srala ; [#] teniden Srala (&)
; E
.
|Nnt aklemek igin tiklatin , Sl ‘Nﬂt eklemek icin tiklatin
12. Ekranda hareket yonini gosteren okun 13. Boylece yazimin sunu
yoninu, fareyle tutarak degistiriniz. gosteriss  sirasinda ekrana gelme

NOT: Metin icerisinde iki paragraf
oldugundan iki hareket yon oku c¢iktigina dikkat

Adini—

animasyon yoni degismistir.

6.2. Nesneyi Canlandirma

Slayt gosterisinde, slaytlarimzdaki metinlere gecis uygulayabildiginiz gibi nesnelere
(resm, grafik, tablo..v.s) de gecis uygulayabilirsiniz. Slaytimzda verdiginiz Ozel
Animasyon sirasina gore numaralandirma verildigine dikkat ediniz.
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Yeniden Srala

1
dosyasindaki

“Gelibolu Belgesdli”
slayta eklediginiz resmi

2. “Efekt Ekle” butonuna basarak
istediginiz animasyonu veriniz.

3. Animasyonun bagslat, hiz vs.
Ozelliklerini  metindeki  gibi  veriniz.
Onizleme yapimz. Kararmz veriniz ve
Tamam': tiklayimz.

Giks, Efekti Ekle

W Yavagca Dediserek Clg

Karigik.

75 Daralma # Soluk

#, Solk Topa 5, Schuk Yaknlastrma
Orta

¥ hs W, gt

P, Diedier Defigtirici £ Diga Uydur

5 Esnek *, Renkl Daktlo
9, Uzat ve Gevir W, vakirlagtr

H, Vertings Merkezi F, vikselt

ilginc

W Alacsklar W, Asadi Dodn Kivr
%, Bumerang . By

¥, Disa Sarmal 5 Firldak

[FEfekte Gnieleme Uyauls

.

4. Ozel Animasyonlarda istediginiz tarzda efekt

bulamadiysanmz, “Efektler” kismindan “Diger Efektler”

secenegini tiklayimz.

5. Efekt Ekle

boliminden istediginizi
secip Tamam  butonuna
hacini7

6.3. Zamanlama Provas Yapma
Slayt siresi bir daytin gorintide kaldigi siredir. Slaytlarimzin icerigine goére
sureleri farklilik gosterir. Bunu yapmak icin Mont gubugundan sirastyla; GOrinim => Slayt
Siralayicist  komutlarim  seginiz. Acillan pencerede daytlarimiz kiclltiimis — sekilde

goriinecektir.

gosteris = Sayt gegisini tiklayiniz.
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Mot eklemek icin tiklatin

1. Tum daytlara sirasiyla slayt gecis
efektlerinden istediklerinizi veriniz.

Slayt Gegisi penceresindeki, gecis
surelerini fare tiklatildiginda secenegini  aktif
hale getirerek belirleyebilirsiniz.  Uyguld yi
tiklayimiz. Eger ‘TUmiine Uygula y1 tiklarsamz
belirlediginiz siire bitin slaytlarimz icin gegerli
olacaktir. Saytlarimzin siresi farkli olacaksa o
zaman ilk dlaytimzin sires igin yaptiginiz
islemleri  Once daytlart isaretleyerek  tekrar

uygulayinz.

3. Sununuzdaki ilk
daytimzi seginiz, “Slayt Gosterisi”
menisiinden = “Zamanlama
Provasi” ni seciniz.
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INUC OLARAK;

+ Gelibolu Belgeseli; Tiirkiye'de
belgesel sinemanin yeni bir sektor
olmaya basladigi bir doneme denk
gelmesi ve tarihsel olarak Gelibolu
savasini ele almasi, acikl asker

hikayelerinin olmasi da savasin baska
yliziini gostermesi bakimindan iyi bir

¢alisma...

@15 2005 CAMAKKALE 18 4,

3 4. Hazirlathgimz  sunu
gosterime girer. Fakat ekramin sol
Ust tarafinda zamanlama provasi
ara¢ cubugu goruntulenir.

Yx.

0070:0110

Sonraki Islemi Mevcut slaytin Slayt Sununun
slaytta gecis duraklatma ekranda kalma siresini toplam
butonu butonu siresi yineleme siresi
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5 Satam  yeiam

é’) il;aig';rgiitse‘jﬁ‘h\zg_)ntoplamsure0101104.Yamslaytzamanlama\ar\nls\aytgo’star\s\niizIerkankuHanmak Okuyarak, dl nlelel nin de soru
waw | sorma ihtimalini  distinup ekstra
sire  vererek  sununuz  icin
zamanlama provasin yapiniz.

Microsoft PowerPoint - [GELIB... [= |[E][X |

Dosya Digen Gordndm  Ekle  Bigim

araclar Slayk Gdsterisi  Pencere  Yardim Fd 6.Gosteri  sonunda  mevcut
0 &S K o ThEG - PR toplam sireyi belirten, ve bu sireyi

kabul edip etmediginizi soran uyari
il mesgj1 gelir. “Hayir” derseniz, islemi
iptal etmis olursunuz.

SELIBOLU BELSESELT

EIFL AELE ol

7.Mevcut soruyu “Evet”
butonuna basarak kabul ediniz.
p= Slaytlarimzin sol alt kismunda her bir
dayt icin belirlediginiz sireler ekrana
gelecektir.

1
bt min i g { Zamanlama  provast ile
o Ty o -H} | slaytlarimzin gecis strelerini,
I e o sununuzun toplam ne kadar sSire
j tuttugunu ve gecis sireleri ileilgili bir
eksiklik olup olmadigini kontrol etmek
2 mumkandr.

< 0007

EELGESELLE IZLEVICIMIN

BULAM ALT ELART i I
EE= |
dlayt Sikalayvicist Joval Kalemler [EE 4
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UYGULAMA FAALIYETI

Bu testi, 6grenme faaliyetindeki basar1 seviyenizi 6lgcmek icin uygulayinz.
Asagida belirtilen ol ciitlere gore kendinizi degerlendiriniz.

ISLEM BASAMAKLARI

ONERILER

Slaytimzdaki
canlandiriniz.

metni

Ilk dlaytimzdaki metni  secili  hale
getirdikten sonra 6zel animasyonlardan ‘ dagilarak
giris'§22

Ikinci slaytimza ‘vurgu’ animasyonunun
efektlerini veriniz.

Slaytin lizim ‘gok yavas’ ve ‘orta
seklinde belirleyiniz.

Slaytimzdaki
canlandiriniz.

nesneyi

Slaytimzdaki  nesneyi  secili  hae
getirdikten sonra, metin canlandirmada oldugu
gibi nesneyi de istediginiz Ozellikleri vererek
canlandirimz.

Zamanlama
yapiniz.

provasi

Tum daytlarnimzdaki gerek goérdiginiz
metin ve nesnelere animasyon efekti verdikten
sonra dlaytlarimzin 6zelliklerine gére sire ve
gecis sekillerini belirleyiniz.
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OLCME VE DEGERLENDIRME

Bu faaliyet kapsaminda hangi bilgileri kazandigimzi, asagidaki sorular1 yanitlayarak
belirleyiniz.Cevap segenekleri DOGRU veya YANLIS seklinde olacaktir. Verilen bilgi
dogru ise parantez icerisine ( D), yanhis ise(Y) harflerini yaziniz.

OLCME SORULARI
1 Slaytaki metin ve nesnelere, monii gubugundan Ekle->Nesne->Ozel
animasyon komutlari ile animasyon efekti verilir.
Dogru (....... ) Yanls (....... )
2. Slayt gosterisi->Ozel animasyon->Efekt ekle komutlariyla metin ve
nesnel ere animasyon efektleri verilir.
Dogru (....... ) Yanls (....... )
3. Secili metin veya nesneye animasyon efekti vermede kullamlan 6zel
animasyon bolimine sag tusla da ulasilabilir.
Dogru (....... ) Yanls (....... )

4. Slayt gosterisi->Slayt gegisi komutlariyla ulasilan pencerede slaytlardaki
metin ve nesneler canlandirilabilir.

Dogru(....... ) Yanls (....... )
5. Zamanlama provasi i¢gin mond ¢ubugundan Gorinim->Zamanlama provas
komutlar1 uygulanir.
Dogru(....... ) Yanls (....... )
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PERFORMANS TESTI

Bu testi 6grenme faaliyetindeki basar1 seviyenizi 6lgmek igin uygulayiniz.
Asagida belirtilen ol ciitlere gore kendinizi degerlendiriniz.

GOZLENECEK DAVRANISLAR EVET HAYIR

Slaytdaki metni canlandirdimz mi?

[] []
Slaytdaki nesneyi canlandirdiniz mi? ] []
Slaytin zamanlama provasint yaptiniz mi? ] ]

DEGERLENDIRME

Uygulachgimz performans testinde’ Evet’ sayist 3 ise bir sonraki dgretim faaliyetine
gecehilirsiniz.

‘Bvet’ sayist 3'den azise 6grenme faaliyetini tekrar edin.
Basarisiz oldugunuz konular ileilgili Uygulama Faaliyetinde ki dnerileri uygulayin.

Hala basarisiz oldugunuzu disintyorsamz, konuyla ilgili  olarak 6gretmeninize
basvurunuz.
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OGRENME FAALIYETI-7

AMAC

Bilgisayarda sunu programim  dogru kullanarak olusturdugunuz slaytlarin
Onizlemesini yapabilecek ve dokiiman olarak yazdirabileceksiniz.

ARASTIRMA

Onceden hazirlanmis bir sunu programindan ¢zet sunu cikarimz. Mevcut sunu
Uzerinde degisiklikler yaparak bu ¢alismalarinizi ssnifa sununuz.

7.YAZDIRMA ISLEMLERI
7.1. Sunuyu Onizleme

Hazirlamis oldugunuz sununuzu kagida yazdirmadan 6nce, son kontrollerini yapmak
mimkindur. Boylece yanlis basimdan dolay: olabilecek maddi ve zaman kaybinin 6niine
gecilir. Gelibolu Belgesdli dosyamzi aginiz.

& Microsoft PowerPoint - [GELIBOLU BELGESELI] E[E]X] [ == 7 rPoint - [GELBOLU BELGESEL] [Onizleme]]

] posya \_Dugen_ Goronim EWe  Bisim  Araclr  Slayt Gosterisi  Pencere (4 Syaeod..  vazdrlacsk: Slayt « | %45 - Secenekler v apat | [2)
*a [ Veni.. Ctrh X . =
O he.. cti+o A o Tassnin Fverisia ? Sredatia]
0 Kapat TR W A X ol s
={E Kavget l4s -] BELGESELDE IZLEYICININ
1 Earkh Kaydet... BULAMADI KLARI
o [ WebEmfas Olrakicayet.. L) BELGESELT + Gelibolu belgeseli savasa girigimizin hangi
] A belgeselinin yinetreni B sebeplerden oldugunun, nasil gelistiginin ve
3 Wb SavFa Gridemesi IS R sonuglart hakkinda bilgi vermektedir. i}
4 Sayfa Yags... prcluvaciiahoa) * Belgeselde, Canakkale savasinin diinya
& st N T\Bul:akf;zlrjlmﬁkhlr tarihine nasil yén verdigi, Yeni Zelanda ve
i =y L i Avustralyanin ulus olmalarinin nasil
& = = saglandigi anlatilmaktadir.
Gonder 3 e
1 GELIBOLU BELGESELE i i
= | ' >
I v 1l 06052005 GAPARKALE 15 A 3
He=T Bd
Qz' Otomatikgeki~ . w 1O B 4 2 [ B g, 2 =
Slayt2 )6 Boiyah Kalemler Trkge Bx Yazdr: Sayfaz\s
1 Dosya=>Baski Onizleme 2. Onceki  —Sonraki Sayfa
komutlarim uygularsamz, agilan pencerede dugmelerini kullanarak sununuzdaki
ilk daytimzin son hali karsimza gelir. daytlarin son seklini gorebilirsiniz.
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Microsoft PowerPoint - [GELIBOLU BELGESELI [Onizleme]]

[ (§  Syordr.. Yordnlagek: [i %45

Vazdirlacak

[B=1E]
Segenekler - | Kapat | (2)

BELGESELDE IZLEYICININ
BULAMADIKLARL

* Gelibolu belgeseli savasa girisimizin hangi
sebeplerden oldugunun, nasil gelistigini
sonuglari hakkinda bilgi vermektedir.

* Belgeselde, Canakkale savasinin diinya
tarihine nasil yon verdigi, Yeni Zelanda ve
Avustralya’in ulus olmalarinin nasil
saglandigi anlatilmaktadir.

¢m gwm

3. Yazdirilacak bolimiinden “dayt”
secilirse sunu gosterimdeki gibi her slayt bir
sayfaya karsilik gelecek sekilde gorinttlenir
ve yazdirilir.

[E] Microsoft PowerPoint - [GELIBOLU BELGESELI [Bnizleme]]
[ 3 Shveedr.. vazdniscek: \ w32

Slayt
Dinleryici Motu (1 slavk/sayfa)

= @ Secenakler ™ | K

Dirleryici Motu (6 slavt/sayfa)
Dirleyici Motu (3 slavtjsayfa)
Mot Sayfast

Anha Gorinimi

4 Y azdirilacak bolimiinden
“Dinleyici notu (3 sayfa) “seciniz, ve her
sayfaya 3  dayt gelecek  sekilde
duzenlendigine dikkat ediniz.

- (2] serenekler - et ),

Yazdr Sayfa 141

5] Microsoft PowerPoint - [GELIBOLU BELGESELI [nizleme]]

EEX

I SeceneHler - | kepat _

& Yazdr.., | Vazdnlagak: Dinleyici Notu {6 slaytfsayfa)

re

fue s eeTeRy

S~ -

BELGESELDE TZLEVIININ

b wmle

iy
Yazdr: Sayfad 1

5. Yazdinlacak boliminden “Dinleyici
notu (6 sayfa)” seciniz. Her sayfaya 6 dlayt
karsilik gelecek sekilde géruntilenir  ve
yazdurilir.

6 VYazdinlacak sayfaya daha
yakindan bakmak isterseniz  yakinlastir
(%100, %45,. .v.s) butonundan istediginiz
oram Seginiz.

—
T @ Seceneder v | kaspat | () .

. Spvazdr... | vazdrlacak: Dirleyici Moty (6 slaytfsayfa) = %66

S Sl \
- >

GELIBOLU BELGESELT
Ene o Ec T

Yazdr: Sayfa 11

| R

[0 [0 Shazdr.., Vazdnlagaki DinleyiiNotu (6 slavtjsayfa) = %S0

- @ secendber - | kapat | [7) |

Vatay

FIRTIATEN

M

R

Yazdr: Sayfat |1

7. Sayfamzin istediginiz  bir
bolimint  yakinlastirmak isterseniz, fare

seklindeyken sayfa Uzerinde tiklayimz.
Bdylece sayfa yakinlasir.

Fare seklinde ise kicultme
islemi yapacaktir.

8.Kagidimizi yatay yada c)ikey
kullanmak icin “yatay” veya “dikey”
butonuna tiklayinmz.
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Microsoft PowerPoint - [GELIBOLU BELGESELI [Gnizleme]]
Shisedr... Vazdnlagsk: DirleyiciNoty (6 slaytisayfa) = | %S0 = 8] [secenekter~ | kapat [7) , oo

[] sthia ve Atbig..

Sads Siyah Bey:
RIS

1
samavsmssal

B ek & Renkfari Ton
Sayfaya Sigdrmak icin Olgeendr
i Cergeve Slaytlan

AT

Yazdr: Sayfat [

Mit rosoft PowerPoint - GELIBOLU BELGESELI [Onizleme]]

saibousmsesal

il

Wazdr: Sayfa /1

9.Yapacagimz yazdirma islemi
renkli veya siyah-beyaz olabilmektedir. Bu
durumda sununuzun kagit Uzerinde nasil
gorindigini gormek icin  Onizleme
yapmak isteyebilirsiniz. Bunun igin:
“Secenekler"=>Renk /  Gri  Ton'dan
istediginiz bigimi seciniz.

7.2. Y azdirma islemi

Hazirladigimiz ve baski 6nizlemeyle kontrol

10.Tum kontrollerin  sonucunda
yazdirmaya karar verdiyseniz ekramn sol
Usttindeki “Y azdir” butonunatiklayiniz.

ettigimiz dosyamzi yazdirmak

isterseniz, standart ara¢ cubugunda bulunan “Yazchr”( ¥azdr) butonuna basilir. Yalmz bu
butonla tim belgenin yazdirilacag: unutulmamalidir.

Dosya | Dizen @érindm  Eke  Bigi

1 veri... Chrl+n

= A Chr40
Kapat

Kayder Chrl+5

Farkl kaydet..
‘Wehb Savfasi Olarak Kavydet...

& B

Aran.
Web Savfa Onizlemesi

Savfa Yapsi...

Baski Cnizleme

[T

Yazdir... [ Chrl+P

Giinder 3
1 GELIBOLU BELGESELL

Chas

<€

1. Eger bdirli bir sayfa
aralig1 yazdirilmak istenirse “Dosya’
menisinden  ="Yazdir”  komutu

secilir.

Yazdir @@

Yazicl

ad [EPSON Stylus CoLOR 4805%U ] tzelider
Durum:  Bos
Tir: EPSOM Stylus COLOR 4805%U TacEnl.,

Konum:  LISBOO1

Aciklama: I Dosyaya yazdr

Vazdrma arahd Kopya sayisi

« Tﬂlﬁ © Gegerlislayt Kopya sayisi:

Sy [ ] T

C syt |

Slayt numaralann vefveya slayt araldin giin. Ormedin,

1;3,5-12

¥ Harmanla

Yazdilacak:

Slayt hd . ‘ o=
Renklfgri tonlama: i - )

Renk. -

I sayfaya sijdir [

T Slaytlan cerpevele
I~ Agklama sayFalanm ekle

Bnizleme iptal

2. Slaytin timdndn ¢iktisim  almak
icin Yazdirma arahiginda “TUmU” segenegini
isaretleyiniz. kopya sayisini belirledikten sonra
‘Tamam’ komutunu tiklayinz.

75




Slaytlarimzin  bazilarim  yazicimzdan amak isterseniz ‘Yazdirma Araigr’
boliminden Slayt segcenegini isaretleyerek istediginiz daytlarn yazicimizdan cikti olarak
aabilirsiniz

s Zb 3. Ornegin, birinci, besinci, sekizinci,
adi [EPSGN Stylus COLOR 4805 | eeliider dOkUZUnCU, onuncu ve onbirinci %.yfayl yaZdlrmak
o U e istediniz. Bu svayf_alan ya21€1nlzdan alabilmek icin
o, s e Slayt segeneginin  bosluguna  1,58-11  bilgi
T —— girmelisiniz..Tekrar .kopyq sayisin behrle_yln ve
A L Trecsll el B recty - Kopla el Tamam'1 tiklayiniz. Isteginiz gerceklesecektir.

e

T
© syt [15,812] 11 11
Slayt rumaralarn vejveya slayt ardliin giin, Omedin,

1;3;5-12 =
W Harmarla

Wazdrlacak:

|Slayt x| £ ’—_| O
Renklijgri tonlama: g c AEE
[renkc x|

[~ Sayfaya sisdr T

I slaytlan sercevele
I Acklama sayFalarm ekle

Sridleme fotal
Harmanla:

iyeli [ irinci inci
Yazd a3 Diyelim ki birinc adan  besinci
Yazitl e o .
Ad: \EPEONSty\usCOLOMEszu ﬂ BOzellikler sayfaya kajar O|an bOI umden Uger adet almak
B e |st|yorsur'1uz.__s__|ayt secenegini isaretledikten sonra
e el ey | yandaki bolime slayt sayilarim yazimz.' Kopya
Vesdma aci Sayisi, béliminde bir kutucuk ve yamnda da
7 Timi  Gegerlislayt  © Segim Kopya sayisi: ‘H I 5 o P .. ek .. K o
e Tl o armanlama  sbzcuigli goreceksiniz. Kutucugu
© sas [ 0] 0] | tiklachgimizda kutucuk aktif hale gelir.” Tamam’

e komutu verdiginizde yazicimz size istediginiz
sirada olmak Uzere (ilk kopyay: yazdiktan sonra

o O ikinci  kopyaya baslayacaktir. Sonrada UgUncu

kopyay: yazacaktir.) Uic adet kopyay: verecektir.

Wazdinlacaki
|slaye B

Renklifgri tonlama:

Snizleme

Y azdirilacak:

Y azdiracagimz nesnenin ne oldugunu belirlemek icin karsinizdaki pencerenin sol alt
kosesinde ‘YAZDIRILACAK’ bashg altinda bir bolim goreceksiniz Bu boélimden
istediginizi seciniz. Eger dinleyici notlarim yazicidan almak isterseniz, onu isaretleyin.
Hemen sag taraftaki ‘Dinleyici Notlart’ bolimiu aktif hale gelir. Sayfa/Slayt bolimine
istediginiz sayfa/sayfaar yaziniz. Alttaki Sira bolumindeki ©nizleme olarak sag taraftaki
beyaz kutudan sayfa dizenini izleyebilirsiniz. ‘Tamam’ komutu verince dinleyici notlarin
yazicidan istediginiz sekilde alabilirsiniz. Hemen asagida ‘RENKLI/GRI TONLAM”A
bagligi olan bolim ise size cikarmak istediginiz kopyamn renkleri konusunda yardimci
olur.’ Renkli’ ve ‘yalmzca siyah-beyaz’ seceneklerinden uygun olamni isaretleyiniz.
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UYGULAMA FAALIYETI

Bu testi, 6grenme faaliyetindeki basar1 seviyenizi 6lgmek icin uygulayinz.

Asagida belirtilen ol ¢litlere gore kendinizi degerlendiriniz.

ISLEM BASAMAKLARI

ONERILER

Hazirlamis  oldugunuz  sununun
Onizlemesini yapiniz.

Onizlemede 6nce, Onceki sayfa,
sonraki  sayfa butonlarini  kullanarak
bitiin slaytlarin gérinimanti inceleyiniz.

Buyultme-kicultme butonunu
kullanarak daytimza uygun gérinim
veriniz.

Y azdirilacak béliminden slayt’1
seciniz. Yatay ve dikey butonlarin
kullanarak kagidinizi nasil
kullanacaginmza karar veriniz.

Secenekler butonunu  kullanarak
gerek duydugunuz degisiklikleri yapirz.

Aym iglemleri, o©nceki sayfa,
sonraki  sayfa butonlarim  kullanarak
butdn slaytlarimiz icin uygulayimz.

Sunuyu
yapinmz.

yazcdirma iglemlerini

Sununuzun 6nce tek bir sayfasim
yazdirinmz.

Ikinci adim olarak farkl1 sayfalar:
yazdirimz(érnegin 1.,2. ve 5. sayfaar
gibi).

Uciincii islem olarak bir sayfadan
iki kopyaaliniz.

Son olarak bir sayfay1 da
dinleyici notlariyla (eger dinleyici notu da
yazdysanmz)birlikte yazdiriniz.
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OLCME VE DEGERLENDIRME

Bu faaliyet kapsaminda hangi bilgileri kazandiginizi, asagidaki sorular1 yanitlayarak
belirleyiniz.Cevap segenekleri DOGRU veya YANLIS seklinde olacaktir. Verilen bilgi
dogru ise parantez icerisine ( D), yanlis ise(Y) harflerini yazimz.

OLCME SORULARI

1 Her dayt bir sayfaya karsilik gelecek sekilde yazdirmak igin Onizleme
penceresinden Secenekler tiklanir.

Dogru () Yanls ()
2. Y azdirmaislemi icin Dosya->Y azdir komutlar: uygulanir.
Dogru( ) Yanlhs ()

3. Bir, iki, dort, bes ve dtinci sayfalar yazdiriimak istendiginde yazdir
bolimune bilgi girisi 1,2,4,5,6, seklinde olmalidir.
Dogru () Yanls ()

4, Yazdirilacak belgeyi renkli amak icin moni cubugundan Gorinim-
>Renkli/Gri tonlama komutlar1 uygulanmalichr.
Dogru () Yanls ()

5. Belirli sayidaki bir belgeden siralanmis sekilde, birden fazla aimak icin

‘Harmanlama’ sekli uygulanmalidir.
Dogru () Yanls ()
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PERFORMANS TESTI

Bu testi, 6grenme faaliyetindeki bagar1 seviyenizi 6lgmek icin uygulayinz.

Asagida belirtilen ol ¢litlere gore kendinizi degerlendiriniz.

GOZLENECEK DAVRANISLAR EVET HAYIR
Sunu 6nizlemedeki uygulamalar: yaptimz mi? ] ]
Y azdirmaiglemlerini gergeklestirdiniz mi? ] ]
DEGERLENDIRME

Uygulachgimz performans testinde * Evet’ sayimz 2 ise son Ogretim faaliyetini de
bagariyla tamamlamissimz demektir.

Aksi durumda 6grenme faaliyetini tekrar edin.
Basarisiz oldugunuz konular ileilgili Uygulama Faaliyetindeki 6nerileri uygulayin.

Hala basanisiz oldugunuzu disiniyorsamz, konuyla ilgili Ogretmeninize
basvurunuz.
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CEVAP ANAHTARI

CEVAP ANAHTARLARI 1

Ogrenme Faaliyeti 1 Cevap Anahtari

OO INO|ORR[W[N|F

WX>|IO|O|>»I0@OO|>

=
o

Ogrenme Faaliyeti 2 Cevap Anahtari

OO |NOTAR|WIN(F

OO m|O|> wmwl0O|>0

[EnY
o

Ogrenme Faaliyeti 3 Cevap Anahtari

olo|N|jlo|lu|~lw|[N|R
O|m®O|>» I 0|0|O0|®| 0>

[EnY
o
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Ogrenme Faaliyeti 4 Cevap Anahtari

O W|IN|F
ol<|<|o|<

Ogrenme Faaliyeti 5 Cevap Anahtari

g lw|IN| R
O|<|<|9|<

Ogrenme Faaliyeti 6 Cevap Anahtari

g AWM R
</ O| 0| 0| <

Ogrenme Faaliyeti 7 Cevap Anahtari

galbh|wiN|
O|<| <0<

DEGERLENDIRME

Bu bélimde en az 4 cevabiniz dogruysa bir sonraki bolime gecebilirsiniz.

81



MODUL DEGERLENDIRME

Ogrenme ve uygulama faaliyetleri sonucunda edindiginiz bilgi ve becerilerin
Olculmesi icin Ggretmeniniz tarafindan size 6l¢gme araglar: uygulanacaktir.

Olgme sonucu Ogretmeniniz tarafindan degerlendirilerek bir sonraki modiilii alip

alamayacaginiza karar verilecektir.
Konuylailgili olarak 6gretmeninize basvurunuz.
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