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Milli Egitim Bakanlig: tarafindan gelistirilen modller;

Taim ve Terbiye Kurulu Baskanligimin 02.06.2006 tarih ve 269 sayili
Karar1 ile onaylanan, Mesleki ve Teknik Egitim Okul ve Kurumlarinda
kademeli olarak yayginlastirilan 42 alan ve 192 dala ait cergeve Ggretim
programlarinda amaclanan mesleki yeterlikleri kazandirmaya yonelik
gelistirilmis 6gretim materyalleridir (Ders Notlaridir).

Modller, bireylere mesleki yeterlik kazandirmak ve bireysel Ggrenmeye
rehberlik etmek amaciyla 6grenme materyali olarak hazirlanmis,
denenmek ve gelistirilmek Uzere Medeki ve Teknik Egitim Okul ve
Kurumlarinda uygulanmaya baslanmstir.

Moduller teknolojik gelismelere paralel olarak, amagclanan yeterligi
kazandirmak kosulu ile egitim Ogretim sirasinda gelistirilebilir ve
yapilmasi Onerilen degisiklikler Bakanliktailgili birime bildirilir.

Orgiin ve yaygin egitim kurumlari, isletmeler ve kendi kendine mesleki
yeterlik  kazanmak isteyen bireyler modillere internet (zerinden
ulasilabilirler.

Basilmis moddiller, egitim kurumlarinda 0grencilere Ucretsiz olarak dagitilir.

Moduller hichir sekilde ticari amagla kullamlamaz ve Ucret karsiliginda
satilamaz.
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ACIKLAMALAR

KOD 213GIM 183

ALAN Matbaa

DAL/MESLEK Baski Oncesi Hazirhk

MODULUN ADI Antetli Kagit / Zarf Reprodiiksiyonu

MODULUN TANIMI

Antetli kdgit / zarf reprodiksiyonuylailgili temel bilgi ve
becerilerin kazandirildigi 6grenme materyalidir.

SURE 40+32+32
ON KOSUL Kartvizit Reprodiksiyonu modilini almis olmak.
YETERLIK Baslikl1 k&git/ baslikl1 zarf reprodiiksiyonu yapmak.
Genel Amag
Bu modul ile, gerekli ortam saglandiginda orijinale birebir
uygunlukta antetli k&git/zarf reprodiksiyonu yapabileceksiniz.
MODULUN AMACI Amaglar

1. Orijinde birebir uygun antetli kagit ve zaf
reprodiksiyonu yapabileceksiniz.

2. Cikis aabilecek, isi kontrol edecek ve dizeltmeleri
yapabileceksiniz.

EGITIM OGRETIM
ORTAMLARI VE

Bilgisayar, uygun yazilimlar, tarayici, yazici, projeksiyon,

DONANIMLARI internet.

Her faaliyet sonrasinda o fadiyetle ilgili degerlendirme
OLCME VE sorulart ile kendi kendinizi degerlendireceksiniz.
DECGERL ENDIRME Ogretmen modul sonunda size 6lgme araci (uygulama, soru-

cevap) uygulayarak modil uygulamalari ile kazandiginiz bilgi
ve becerileri 6lcerek degerlendirecektir.




Sevgili Ogrenci,

Gelisen teknoloji ve sanayilesme ile birlikte insanlarin reklama olan talepleri de giin
gectikge artmaktadir. Gunimizde firmalar ve kurumlar igin, kurumsal kimlik olusturma
zorunluluk olmustur. Cunkd kurumsal kimlik, firma ve kurum ile ilgili insanlarin ilk
izlenimlerini olusturmaktadir.

Kurumsal kimlik; Kkartvizit, antetli k&git, antetli zarf, amblem ve logo, dosya,
illGstrasyon gibi basili materyalleri kapsamakla kalmayip; dekorasyondan, calisanlarin kilik
kiyafetine kadar ¢cok genis etkisi olan kapsaml1 bir kavramdir.

Kurumsal kimlik 6gelerinden olan antetli kagit ve antetli zarf, firma ve kurumlarin
urin ve hizmetleri hakkinda musteriye gerekli bilgileri veren, teklif ve yazismalarda
kullanmlan materyallerdir.






OGRENME FAALIYETIi-1

( AMAC )

Bu faaliyet ile gerekli ortam saglandiginda orijinale birebir uygun antetli kagit ve zarf
reprodiksiyonu yapabileceksiniz

(ARASTIRMA )

»  Yakinimizda bulunan matbaalar1 gezerek, antetli kagit ve zarf érnekleri temin
ediniz ve tasarimina baslamadan ©6nce hangi 6n hazirliklart yaptiklarin
arastirimz.

»  Antetli kégit ve zarf Orneklerini inceleyiniz. Nerelerde kullamldiklarim
arastirimz.

»  Kullanilan yaz1 karakterlerini ve puntolarini inceleyiniz.

»  Antetli kégit ve zarf ebatlarin: inceleyiniz.

1. ANTETLI KAGIT / ZARF

Kurumsal kimlik kavrami, gorsel-isitsel iletisim basta olmak Uzere, cok boyutlu bir
ima calismasini anlatir. Bu ¢alismanin amaci, kurumlarin kimliklerini, kurulus amaglarin ve
idedlerini, Grin ve hizmetlerini, sektérel konumlarini, en az ¢abayla, en kisa zamanda ve
etkili bir bicimde hedef kitleye aktarmaktir.

Kurumsal kimlik ¢calismalarinin amaglar sunlardir:

Firma adinin belleklere yerlesmesi

Firma ozelliklerinin gorsel mzda aktarilmasi (dinamizm, yenilikgilik vb.)

Uriin ve hizmetlerin kalite garantisi

Uriin ve hizmetlerin dogasi ve sektorel konumlar: hakkindailk bilgileri iletmesi
fIk bakista rakiplerden ayriima

VVVYY

Amblemin ve logonun bulundugu tim materyaller, kurumsal kimlik tasariminin birer
parcasidir. Bu pargalarin bir bitlinlUk tasimasi gerekmektedir. Antetli kdgit ve zarf tasarimi
yapilirken mutlaka firmanin kurumsal kimligine bagl: kalinacaktir. Ctnku firma ve kurumun
amblemini ve logosunu tasityan higbir Griin, hizmet ve basili materyaller, kurumsal kimlige
aykirt olmamalidir.

Insanlar nasil ki kimliklerine uygun olan kilik kiyafeti giyerlerse, firma ve kurumlar
da, kurumsal kimliklerine uygun tarzda amblem ve logo, yazi rengi, yazi puntosu gibi
Ogelerin segimi konusunda titiz davranmalidir. Bu noktada diger kurumsal kimlik 0geleri
gibi antetli kégit ve zarfin 6nemi anlagilacaktir.




1.1. Antetli K agit

1.1.1. Tamm ve Kullamim Sekli
Firmalarin ve kurumlarin teklif, yazisma ve raporlarinda kullandiklari, Uzerinde firma

ve kuruma ait bilgilerin bulundugu standart ebatlardaki kégitlardir. Bu kégitlar buydk bir
titizlikle hazirlanmal idhir.

1.1.2. Standart Antetli Kagit Ebatlar1

A4 EBADI : 210 mm eninde 297 mm yuksekliginde olan standart k&gitlardir.
A5 EBADI : A4 kégit ebadimin yarisidir. Yani 1485 mm eninde 210 mm
boyundadhr.

1.1.3. Antetli Kégit Elemanlari

Antetli k&git tasariminmin eksiksiz olarak yapilabilmesi igin bu bilgiler musteriden
eksiksiz olarak teslim alinmalidir.

1.1.3.2.Amblem ve L ogo
Amblem, bir markanin sadece isaretle dizayn edilmis, sembollestirilmis halidir.

Logo ise, yine bir markanin isim olarak yazilms, dizayn edilmis ha@lidir. Amblem ve
logolar neredeyse 100 yili askin bir siireden beri ginlik yasantimizda 6nemli bir yer
tutmakta, isimleri markalastirmaktadir. Yani sadece “isim”, “marka’ demek degildir. Marka,
bir Urinin veya hizmetin diger Urin ve hizmetlerden ayrilmasim saglayan sdzcik, ad,
sembol veisaretler bltuniddr.

Amblem ve logo antetli k&git tasariminda kullamlmasi gereken en 6nemli 6gelerden
biridir.

e
<+
MESLEKI EGITIM

iLGI MERKEZI

Sekil 1.1: Amblem ve logo ornekleri



1.1.3.2. Firmaismi

Her firma ve kurumun bir ismi vardir. Bu isim kurum tarafindan tescil ettirilmis olup,
baska firmave kurumlarca kullamlamazlar.

Antetli kdgit tasariminda kurumun veya firmanin ismi 6n planda olmalidir. Bu nedenle
diger bilgilere gore daha blyutk puntolarla yazilmalidir. Aynm zamanda kullanmlan yazi fontu,
firmalogosuna bagl kalinarak secilmelidir.

1.1.3.3. Firma Unvani

Her firma ve kurumun hizmet veya Uretim yaptig bir alan vardir. Bu hizmet ve Uretim
alam firmanmn Unvam olarak nitelendirilir. Ornegin, ayakkabr imalati yapan bir firmamn
firmaismi ile birlikte ayakkab: imalati yaptig: belirtilmelidir.

1.1.3.4. Firma Adres, Telefon ve Faks Numaralari

Iletisim kurabilmek icin antetli kagt tasariminda firma adres, telefon ve faks
numaralart mutlaka bulunmalidir. Firma adresi, telefon ve faks numaralar: firma adi ve
unvanina gore daha kugik bir punto ile antetli k&gidin uygun bir yerine yerlestirilmelidir.

1.1.3.5. Web ve Elektronik Posta Adres

Iletisim denilince elbette ki akla sadece adres, telefon ve faks gelmez. Web ve e-posta
adresleri de iletisim icin oldukca 6nem kazanmustir. Bu sebeple firmaya ait bir web ve e-
postaadres varsa, antetli kdgit ve zarf tasariminda kullanilmasi gerekir.

1.1.3.6. Vergi Daires ve MUsteri Hesap Numarasi

Birbiri ile yazismalar yapan firma ve kurumlar fatura ve sevk irsaliyes gibi resmi
belgeleri diizenlerken firma ve kurumun vergi daires ve musteri hesap numarasina ihtiyag
duyabilirler. Bu nedenle tasarimu yapilacak antetli kdgit Uzerinde bulunmasi gereken
bilgilerden biri de faturabilgileridir.

1.1.3.7. Bulunmas: istenilen Diger Bilgiler

Y ukarida siralanan bilgilerin haricinde firma veya kurum yazisma yaptigi firma ve
kurumlarca bilinmesinde fayda gordugu bazi bilgileri antetli kagit tasarimina ekleyebilir.
(Ornegin, banka hesap numaralari vb.)

TUm bu bilgiler elde edildikten sonra, yapilmas: gereken vektorel bir programda bu
bilgilerin, estetik ve gorsellik gibi faktorlere gore uygun yerlere yerlestirilmesidir.



1.2. Antetli Zarf

1.2.1. Tamm ve Kullamim Sekli

Firmalarin ve kurumlarin teklif, yazisma ve raporlarinda kullandiklar antetli ké&gitlarin
igine konulduklar standart ebatlardaki zarflardir. Buklet ve diplomat zarf olmak Uzere ikiye

ayrilr.
1.2.2. Standart Antetli Zarf Ebatlary

Buklet zarf : 220 mm genisliginde, 110 mm yuksekligindedir.
Diplomat zarf : 240 mm genisliginde, 105 mm yiksekligindedir.

1.2.3. Antetli Zarf Elemanlari

Antetli zarf tasariminin eksiksiz olarak yapilabilmesi icin bu bilgiler misteriden
eksksiz olarak tedim ainmalidir. Antetli zarf elemanlart antetli k&git elemanlar: ile
aynmdir.(bk. Antetli K&git Elemanlari)

1.3. Vektorel Grafik Tasarim Programlar:

1.3.1. Tamm ve Ozdlikleri

Hatirlanacag: gibi masa tistl yayincilikta, yapilacak tasarimin niteligine gore ¢ temel
yazilim tirinden yararlamimaktadir. Bunlar; dizgi-sayfa dizenleme (mizanpaj), gorunti
isleme ve cizim (vektdr) agirlikli tasarim programlari olup, genellikle birbirlerini
tamamlayacak ozellikler tasirlar.

Vektorel tasarim programlari, grafik sektoriinde cizim slrecini kisatan ayrica yazi,
gorintii ve renk gibi diger tasannm unsurlan ile de rahat calismaya olanak veren
yazilimlardir. Vektorel masa Usti yayincilik programlarn  arasinda yaygin  olarak
kullanlanlar; Freehand, Illustrator ve Corel Draw’ dur.

Bu modulde, CO mpany of REsearch Laboraties isimli bir Kanada firmas: tarafindan
hazirlanmis olan CorelDraw programi ile antetli kagit ve zarf hazirlama calismalar
yapilacaktir.



1.3.2. Calisma Ortam
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CorelDraw programina baslat > programlar > CorelDraw komutu ile ulagilabilecegi

CALISMA
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Sekil 1.2: Calisma ortam

ARAG
GUBUKLARI

(™

gibi arag cubugu kisayolu ya da masaiisti kisayolundan da ulasilabilir.

Corel Draw Programu arag kutusu, arag cubuklar, paletler ve menulerden olusur.

1.3.2.1. Arag¢ Kutusu

Bu kutu icerisinde gizim araglari, yazi araci, dolgu ve ¢izgi araglar: gibi tasarim icin

gerekli araglar bulunmaktadhr.

Arag kutusu igerisinde bulunan tim araglar asagida gosterilmistir.



TOOLBOX (ARAGC KUTUSU)

Pick (BOSLUK)

Hand (H)
Zoom(Z) — 1

Shape (F10)

Knife

Eraser (X)

Smudge

Roughen Brush

Free Transform

Virtual Segment Delete

’T_

&A“d‘&ﬂl

— Freehand
210 A Bear Artistic Media
3-Point Rectangle m Pen
Rectangle(F6) ———— 7 ‘ I Polyline
gle(F6) - "éc —— 3-Point Curve
[w BN | g & £ & Dimension
| o —levessan: |
Spiral (A) ¢ —Smart Drawing (S) L Interactive Connector
Polygon(Y) ﬁ o ——————— FElipse (F7)
o | @ = | —— 3 Point Elipse An
; P, | row
Graph Paper (D) —— B8O ®|— E) Basic——, | | Star
Transparenc: —_—lr
sl 1 E‘ o ey IEE =2 Callout
| ! 1R Bx
Envelope II FER QY I — Flowchart
Blend ——— ", £ Painbucket
4
coor——— | g
Drop Shadow a'—l_" gﬂ‘ﬁ%__—---‘-— — Color Docker
y CLET LY
Fill Color Dialog — |
(Shift F11) 24 Punto
Fountain Fill Dialog (F11) & ’_I 16 Punto
Pattern Fill Dialog 8 Punto
Texture Fill Dialog f EE::E
Postscript Fill Dialog 0,5 Punto
No Fill Hairline
Color Docker - - Cizgi Yok
Interactive Fill (G) Outline Color Dialog (Shift+F12)
Interactive Mesh Fill (M) QOutline Pen Dialog (F12)

Sekil 1.3: Tool box (ara¢ kutusu)




1.3.2.2. Pick Tool

Nesneleri segmek, tasimak, dondurmek, buyultmek, kicultmek gibi islemleri yapmak
icin kullamlan aractir.

¢ - b

] [ ‘ t
[ ] o \ - P

Sekil 1.4: Pick Tool ile nesneleri segme  Sekil 1.5: Pick Tool ile nesneleri dondir me ve egme

Tasima: Pick tool ile nesneleri tasimak igin pick tool aracim nesne Uzerine getirip
farenin sol tusuna basili tutarak strikleyiniz.

Secme: Pick tool araci ile nesneleri segmek icin bu araci segilecek nesnenin tzerine
getirerek farenin sol tusunabir kez tiklayinz.

Dondurme: Pick tool araci ile nesneleri dondirmek icin nesne lzerine 6nce tek
tiklayarak nesneyi secili duruma getiriniz. Secili duruma gelen nesne Uzerine bir kez daha
farenin sol tusu ile tiklayarak dondirme ayar gubuklarim aktif héle getiriniz. Nesnenin
koselerinde bulunan dondirme ayar noktalarindan farenin sol tusuna basili tutarak nesneyi
dondurebilirsiniz. Nesnenin ortasinda bulunan déndirme merkezini farenin sag tusuna basilt
tutarak stirikleyebilir ve yerini degistirebilirsiniz.

Egme: Nesnenin dortkenarinda beliren ayar noktalar: ile ise nesneyi asagi yukari veya
saga sola egebilirsiniz

Ayni iglemler Transformation Docker penceres ile daha hassas yapilabilir.
1.3.2.3. Transformation Docker Penceresi

Alt+F7 komutu ile ekranin sag kenarinda agilan penceredir.
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Position
(Tasima)

Rotation
(Déndiurme

Scale & Mirror

(Olceklemek ve Ayna Goriintiisii)

* Transformation

* Transformation

ClEEER
H: 0,0 Q mm

v: 0,0 mm

Relative Position

ooo
Oe O
Oooo

HEEEE

H:[ 105,0 mm
v:|148,5 mm

[[IRelative Center

** Transformation

- X

HeEER
Scale:

Mirror:

Non-proportional

ooa
OeOd
0oo0oag

Apply To Duplicate

Size
(Blyuklik)

Apply

Skew
(Egme)

* Transformation

** Transformation

- x

Skew:

HeEEE

H: degrees
v degrees

[[use anchor Point

Apply To Duplicate

R

oo

Apply

HoEEE

Skew:

[[Juse anchor Point

Apply To Duplicate
Apply

Sekil 1.7: Tranformation Docker pencereleri

»  Bupencereile birgok dontisim yapmaimkanina sahipsiniz.

Position (tasima): Y atay eksen (H) ve dikey eksende (V) belirlenen deger kadar secili

10

olan nesneyi Apply Uzerine tiklanildiginda tasir, Apply To Duplicate Uzerine tiklamldiginda
ise gogaltarak nesnenin bir kopyasim tasir.



Rotation (dondurme): Yatay eksen (H) ve dikey eksende (V) belirlenen deger
dondurme merkezi koordinatlari, Angle ise dondirme agisidir. Apply Uzerine belirlenen
degerlere gore dondirme islemi gerceklesir. Apply To Duplicate Uzerine tiklamldiginda ise
nesnenin bir kopyasin gogaltarak donderir.

Scale And Mirror (6lgeklemek ve ayna gorintisl): Yatay eksen (H) ve dikey
eksende (V) belirlenen deger kadar secili olan nesneyi Apply Uzerine tiklamldiginda
buyultip kugultur. Apply To Duplicate Uzerine tiklanildiginda ise gogaltarak nesnenin bir
kopyasin buydlttp kucultdr. Aynm zamanda mirror secenegi ile yatay ayna goruntiisini veya
dikey ayna goruntisiind alir.

Size (buyukluk): Secili nesneyi H (yatay genislik), V (dikey yukseklik) degerine gore
bluyultlp kucultdr.

Skew (egme): Segili nesneyi H (yatayda egme derecesi), V (dikeyde egme derecesi)
degerine gore eger.

1.3.2.4. Shape Tool

Nesnelerin digim noktalarindan tutarak digim noktasini tasimak icin kullamlan

SyAPE

o

Sekil 1. 8: Shape araci ile digiim noktasinin tasinmasi

1.3.2.5. Knife Toal

Nesneleri kesmeye yarar. Arag vektorel bir cizim Uzerine getirildiginde dik konuma
gelecektir. Bu durumda tiklamlan iki nokta arasindan nesneyi kesme islemi gergeklesir.

1.3.2.6. Eraser Tool

Nesnelerin istenilen bolgesini silmeye yarar. Secili olan nesnenin Uzerine getirilerek
farenin sol tusuna bastigimzda altinda kalan bolgeyi siler.

11



1.3.2.7. Zoom T ool

Ekran goruntisini biydltme veya kiclltmeye yarayan aractir. Calisma alammizda
Uzerine tikladigimiz bolgeyi buyultdr. Shift tusuna basil tutularak tiklandiginda ise bolgenin
ekran goruntistnd kagultdr.

1.3.2.8. Hand Tool

Hand araci secili iken ekranda bir € isareti gorulecektir. Farenin sol tusuna basili
tutularak striikleme islemi yapildiginda sayfamizi istedi gimiz yone kaydirabiliriz.

1.3.2.9. Smart Drawing Tool

Bu arag sekil tamma ve dizginlestirme secenekleri iceren bir aractir. Farenin sol
tusuna basil1 tutarak bir seklin hatlar1 Uzerinden ¢izim yaptigimizda, o sekli tamyarak
duzgunlestirme 6zelli gine sahip aragtir.

Shape Recognition Level: Property bar Gzerindeki bu secenek cizilecek seklin ne
oranda taninabilir bir sekil oldugunu secmenizi saglar. Lowest kolay tamnmayan sekiller,
Highest ise kolay tamnabilir sekiller icin segilir. Diger degerler ise seklin taninabilirligine
gore secilen degerlerdir.

Smart Smothing Level: Property bar Uzerindeki bu segenek cizilecek seklin ne
oranda dizgunlestirilmesi gerektigini secmenizi saglar. Lowest en az diizginlestirme orani,
Highest ise en yuksek diizgunlestirme oramdir.

1.3.2.10. Rectangle Tool

Dikdortgen cizim aracidir. Dikdortgen veya kare cizmek icin bu aract seginiz. Farenin
sol tusuna basil1 tutarak fareyi hareket ettirdiginizde baglangi¢ ve bitis noktalar: dikddrtgenin
kosegenlerini belirler. CTRL tusuna basili tutarak bu islemi yaptiginizda ise kare
cizebilirsiniz.
1.3.2.11. Elipse Tool

Elips cizim aracidir. Elips veya daire ¢izmek igin bu araci seginiz. Farenin sol tusuna
basil1 tutarak fareyi hareket ettirdiginizde baslangi¢c noktasindan bitis noktasina kadar olan
buyuklUkte bir elips gizebilirsiniz CTRL tusuna basili tutarak bu islemi yaptiginizdaise daire
Gizebilirsiniz.
1.3.2.12. Text Tool

Y az1 yazma aracidir. Bu arag ile Artistic Text ve Paragraph Text olmak Uzere iki ¢esit
yaz1 yazabilirsiniz. Bu araci aktif hdle getirmek icin;

12



Bu araci Arag Kutusundan seginiz.
Bir metin Gzerine giderek ¢ift farenin sol tusuna gift tiklayiniz.
F8 kisayol tusuna basiniz.

Artistic Text olusturmak: Metni yazmak istediginiz alana Text araci aktif iken

farenin sol tusu ile tiklayimz ve metninizi yaziniz.

Paragraph Text olusturmak: Text araci aktif durumda iken farenin sol tusuna basili
tutarak bir dikdortgen giziniz. Bu dikddrtgenin igine farenin sol tus ile tiklayarak metninizi

Metin hizalama segenekleri: Bes gesit metin hizalama segenegi bulunmaktadir.

Uy ey P

¥ I

- - i =

TIMesleR] - Teknilk E,gfﬁmcng?;i_me Frogram) “Mesleki —Teknik Egitimi Ozendirme Program
GErg = " : vl fib

genglerin sanayi, bilisim ve hizmet sckidriine il e 1. Bl L kISl||;1_1|| Ktdrii

eleman yetigtiren Meslek Liseleri'ne ginmelerinin genglerin sanayi, bilisim ve hizmet sckidriine

cleman yetigtiren Meslek Liscleri'ne girmelerinin
desteklenmesi, staj olanagi saglayarak, bilgi, beceri
ve yeterliliklerinin artirilmasi ve ekonominin

desteklenmesi, staj olanagl saglayarak, bilgi, beceri
ve veterliliklerinin artnimas) ve ekonominin
ihtiyag duydugu nitelikli ara elemanlarin

wyetigtirilmesi. ihtiyag duydug _ni?e!ildi e d
wyetistiribmesi,
RIGHT FULL
“Mesleki —Teknik Egitimi Ozendirme Programi “Mesleki —Teknik Egitimi Ozendirme Program”
" gergevesinde, Kisitli ilkgreti gergevesinde, art kisitl ilkégreti
penglerin sanayi, bilisim ve hizmet sektbrine genglenn sanayi, bilisim ve hizmet sektdriine eleman
cleman yetigtiren Meslek Liseleri'ne girmelerinin yetigtiren Meslek  Liseleri'ne girmelerinin
desteklenmesi, staj olanagl saglayarak, bilgi, beceri desteklenmesi, staj olanagl saflayarak, bilgi, beeeri
vey iliklerini I ve el ini ve yeterliliklerinin artin Imasi ve ekonominin ihtivag
ihtiyag duydugu nitelikli ara elemanlarin duydugu nitelikli ara elemanlarin yetistirilmesi.
yetigtiriimesi,
FORCE FULL
“Mesleki ~Teknik Egitimi Ozendirme Program)”
& i kisith ilkdgret

genglerin sanayi, bilisim ve hizmet sekidriine eleman
yetigtiren Meslek Liseleri'ne girmelerinin
4

i, staj olanaf saglay . bilg, beceri
ve yeterliliklerinin artir lmasi ve ekonominin ihtiyag
duydugu nitelikli ara clemanlan n yetigtirilmesi.

Sekil 1.9: Metin hizalama secenekleri

1.3.2.13. LineTool (Cizgi Araglari)

Freehand Tool (serbest gizim araci): Farenin sol tusuna basil tutarak stroklediginiz

siirece farenin hareket yoninde serbest ¢izgi cizebilirsiniz.

Bezier Tool: Tikladigimz noktalar arasim birlestiren ¢izgi cizebilirsiniz. Farenin sol

tusuna tikladiktan sonra basili tutarak egimli gizgiler de gizebilirsiniz.

Artistic Media Tool: Diger cizgi araglarindan farkli olarak, ¢izilen ¢izgi kapali bir

ylzey olusturur.
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Sekil 1.11: Artistic Media Tool ¢izgi arac

Sekilde goruldigl gibi property bar Uizerinde degisik niteliklerde Artistic Media Tool
araglari mevcuttur.

Pen Tool: Sol tusa basili tutuldugunda serbest, gizim araci gibi tiklamldiginda ise
Bezier Tool gibi ¢alisan ¢izim aracidhr.
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Tek Tiklama

<
Farenin
e sol tusuna b
= basih tutarak
Tek Tiklama Tek Tiklama strtkleme

Sekil 1.12: Pen Tool ¢izgi arac

Polyline Tool: Tek tiklanildiginda iki nokta arasini, diz gizgi ile sol tusa basili
tutuldugunda serbest cizgi ¢izme 6zelligine sahip ¢izim aracidir.

Tek Tiklama Tek Tiklama
@ D

Farenin sol tusuna basil tutarak sirtkleme

Sekil 1.13: Polyline Tool ¢izgi arac
3 Point Curve Tool: Fare ile birinci tiklamada gizginin baslangi¢ noktasini, farenin

sol tusuna basili tutarak sol tusun birakildigi nokta bitis noktasini, highir tusa basmadan
surikleme ise gizginin egimini segmenizi saglar. Son tiklamada gizime son verir.

15



farenin sol tusuna tikla
ve ikinci noktaya dogru
basili tutarak surtikle

farenin sol tugunu

birak ve egim verecegin
ybéne dogru fareyi
hareket ettir.

Sekil 1.14: 3 Point Curve Tool ¢izgi arac

Interactive Connector Tool: Yatay ve dikey ¢izgi cizebilme Ozelligine sahip Gizgi
aracidir.

Farenin sol tusuna
tikla ve birak

Ok yoniinde fareyi
sUrtikleyerek
ikinci kez sol tusuna tikla

Sekil 1.15: Interactive Connector Tool cizgi arac

Dimension Tool: Ciziminize dlgulendirme bilgileri eklemenizi saglar.



Farenin sol tusu ile
1. tiklama

S
N
v c
v
o (o
- -
Farenin sol tusu ile Farenin sol tusu ile
2. tiklama 3. tiklama

llllllll>

Sekil 1.16: Dimension ( 6lgli almak) Tool ¢izgi araci

Cizgi cizmek icin Toolbox Uzerindeki ¢izgi araglarini kullamriz. Her araci segmenizde
property bar Uzerinde o aracgla ilgili ayarlar1 yapabileceginiz ssimgeler aktif héle gelir. Bu
simgelerin Uzerine tiklayarak ayar pencerelerini agabilirsiniz. Cizgi segili iken F12 tusuna
basarak cizgi ile ilgili tim ayarlar1 yapabileceginiz gizgi ayar penceresini agabilirsiniz. Bu
pencerede ¢izgi tili, ¢izgi rengi, cizgi kalinlig: gibi ayar secenekleri mevcuttur.

Ayrica gizgi Uzerinde yapacaginz birlestirme gibi islemleri ekran géruntiisiini Tool
Bar icindeki Zoom Tool araci ile buyllterek gerceklestirebilirsiniz. Ekran goruntising
blyultmeniz gizgi olgulerinizi degistirmez.

Cizgi kalinhg

Cizgi kalinligim F12 tusuna basarak agilan gizgi ayar penceresinden ayarlayabilirsiniz.
Bu pencerede Width penceresine yazacaginiz rakamsal deger cizginizin kalinligim
belirler.

Cizgi kalinhig: ol¢l birimi points (punto), milimetre, santimetre gibi uzunluk birimleri
secilerek ayarlanabilir.

Actigimiz bos ¢alisma sayfasina 0,3 puntodan, 12 puntoya kadar gesitli kalinliklarda
Gizgi gizerek cikti alimz.
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Outline Pen

ci o

Width: .
[ airline| I_vzi [pomts

Sekil 1.17: Cizgi kalinhg

Cizgi rengi

Cizgi rengini ¢izgi ayar penceresinden verebilecegimiz gibi CorelDraw programinda
ekramn sag tarafinda bulunan renk kutucuklarina farenin sag tusu ile tiklayarak renk
verebiliriz.

Ayrica Cizgi ayar penceresinde “other” Uzerine tiklanarak C (cyan), M (magenta), Y
(San), K (black) renklerinden istenilen oranda renkler verilebilir. Ornegin bir gizginin biitin
renk ayrimlarinda gorinmesi isteniyorsa C:100 M:100 Y:100 K: 100 degerleri verilir veya
turuncu bir ¢izgi rengi elde etmek icin C:0 M:60 Y:100 K:0 degerleri verilir.
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Qutline Pen X

Color: frres
Width: —_—
o e—
Be: | (oomns_~) [omion_~)
(—
Caligraphy
- Stretch: Nib shape:
100
e r—
® ange:
O M O = o0
O o O ==
[“IBehind Fil [[IScale with image
[ ok J[ cancel |[ hHep |

Sekil 1.18: Cizgi rengi

1.3.2.14. Fill Tool (Dolgu Rengi Ver me Araci)

Fill Tool aract ile bir cok degisik dolgu rengi ve deseni vermek mumkindur.

Uniform dolgular

Tek renk uygulanan dolgularcir. Uniform dolgular Fill Color Dialog kutusundan (ic

ayri yontemle verilebilir.

19



Uniform FEill

[l Models |Q Miners ” H F'aleltes|

Reterence

Moce! | ETTA |

e

.Eomponents

c o b R 3
P B -
g B 23
;
SN

Mame:
'= (Black v/

&dd ToPalette = [ Dptians V]i T amam J’ iptal ][ “ardim ]

Sekil 1.19: Fill Tool -M odels

Models penceres agilarak istenilen renk tonu Uzerine farenin sol tusu ile tiklanarak
“OK” ikonu Uzerine tiklanr.

Uniform Fill X
Wl Models | © Mixers | B palettes |
1 [ _ v| Reference
Old:
Pentagon ¥
o ~Components
—— clo 4 R
Lighter v/ |
o B8 | mfo B 5 2
E | vo 4
] i ¥ | 100 +i
n fii Name:
Size: 3 [ 20 | [Bla\:k v

[(addTopaette |[+] [(omtions w] [ ok | [ concel | [ heb ]
Sekil 1.20: Fill Tool -Mixers

Mixers penceresi acilarak istenilen renk tonu Uzerine farenin sol tusu ile tiklanarak
“OK” ikonu Uzerine tiklanir.
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Uniform Fill

| B Models | © woxers | B polttes |
P Reference
Old:
Mew:
Components
[ R 43
M 0 G 41
Y o B 38
K 100
- Name:
Tink: i| | 100 | | PANTONE ProcessBlackC |
[(add Topaette |[~] [(options ] ok ][ cancel [ Hep |

Sekil 1.21: Fill Tool —Palettes

Palettes penceres acilarak segilen renk katalogundan istenilen renk tonu Uzerine
farenin sol tusu ile tiklanarak daha sonra“OK" ikonu Uzerine tiklanir.

Fountain dolgular

iki veya daha fazla renk arasinda kademeli gecis saglayan dolgulardir. Fountain
dolgular Linear, Radial, Conical, Square dolgular olmak Uzere dorde ayrilir.

Fountain Fill

g e |

e

Herizontal: tap ‘

Color blend

() Two color O custom

From: (@2

To: E %

Presets: vl PostScript Options. ..
ok J[ concel |[ hep |

Sekil 1.22: Linear Fill

21



Linear dolgular bir renkten, baska bir renge yatay, dikey veya verilen bir aci (angle)

degerinde gegis saglayan dolgu turudar.

Fountain Fill

~]

PostScript Options...

| ox

J [ cancet ||

Help

]

Sekil 1.23: Radial Fill

Radia dolgular dairesel olarak merkezden disa dogru iki renk arasinda gegis saglayan
dolgulardir. Daire merkezi (Center Ofset) degistirilebilir.

Fountain Fill

ions
Type: o
Center offset e

oo (18

Color blend

(%) Two color ) Custom

From @

[ E

M:l VJ PostScript Options, ..
Lok J[ concel J[ heb |

Sekil 1.24: Conical Fill

22



Conica dolgular 2 renk arasindaki gecis ile 3 boyutlu koni goérinimi saglayan
dolgulardir.

Fountain Fill

prm;l .‘ﬂ;! PostSeript Options..
[ ok [ cacel |[ reb |
Sekil 1.25: Square Fill

Square dolgular 2 renk arasindaki gegis efekti ile karesel sekilde dagilan 11k izlenimi
veren dolgulardir.

Pattern dolgular
Pattern dolgular desen dolgulardir. Ug cesittir.

Front: [N |

yi O,El mm

Transform

— «i .,.nn
s o G

[ Transform Fill with object [ wirror Fill

[ o J[ concel |[ heo |
Sekil 1.26: 2-Color Fill
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-color

» 5%
-

| B
o

2 3

TransForm [
Skew: |IJ,U° i’ml : o n
Rotate: [0,0° & % of tile size

[ Transform fill with object [Imirror Fill

[ ok J[ concel |[ rew |

Sekil 1.27: Full Color Fill

Pattern Fill

() 2-color
O Full color

(%) Bitmap

[mEY

v

Transform ek

Skew: n

Rotate: |0,0° .2 0 5| % of tile size
[] TransForm Fill with object [Irirror Fill

[ OK ] [ Cancel ] [ Help

Sekil 1.28: Bitmap Fill
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1.4. Vektorel Tasarim Program ile Antetli Kagit Tasariminin
Y apilmasi

Tasarim asamasina gegmeden once dikkat edilmesi gereken birkag hususu hatirinizdan
cikarmayimz.

Antetli kdgit kullamm itibariyle sol ortadan delgecle delinip dosyalanarak veya sol-sag
Ust koseden zimbalanarak muhafaza edilir. Ve bizim k&gidimizin sol tarafinda
konumlandirdigimiz amblem ve logonun koordinati bu kiiglk, ama 6nemli ayrintt g6z ardh
edilmeden tasarlanmalidir. GOz ardh ettigimiz takdirde tasarimimizin en 6nemli ayrintilarn
gorulmeyecektir. Ancak bu durum yapilan isin yanlis oldugunu gostermez. Bununla beraber
amblem ve sembol diizenegi kdgidin sadece saginda, solunda veya ortasinda kullamlir gibi
bir sonuca varmamaliyiz. Olusturulacak tasarimlarda ayrica, baski ve baski sonras
islemlerden kaynaklanan zorunluluklar da géz oniine alinmalicir. Ornegin, tras paylar
dikkate alinmadan yapilmis bir antetli kagit tasariminda, yazinin k&gida tam sifir dayandigi
durumda baski sonrasi kesim isleminde, yazinin bir kismunin kesilmesi kaginlmaz olabilir.
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T.Cl
Cevre ve Orman

Bakanhdi

Atatiirk Bulvari No: 153 Bakanliklar - ANKARA Tel: (0312) 417 77 37 Faks: (0312) 417 91 60
WWW.cevreorman, gov.tr

Sekil 1.29: Cizimi yapilacak antetli kagit 6rnegi
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Antetli k&gt tasarimina antetli kggit elemanlar: olarak bahsettigimiz, amblem ve logo,
firma ismi, firma tUnvam, firma adresi telefon ve faks numaralari, web ve elektronik posta
adresleri gibi bilgilerin uygun yerlere sirasi ile yerlestirilmesiyle baslar. Ancak daha dnce
File > New komutu ile yeni bir calisma sayfasi agilmalidir.

gl Edt Vew Llayout Armange Effects ftmaps Text Tools Window Help
[ il B Qrkma.ﬂim , ,
2 D)@ 8 v nametes ]| #asoom 3| goEm T2 4 @ R B

D, Export For Office...
_smie
& print... .

Wi File > New (Yeni Caligma Sayfasi)

48 Prepare For Service Bureau

Sekil 1.30: File > New komutu ileyeni sayfa aciimas

Acilan yeni sayfa antetli k&git ebaci olan A4 sayfa ebadina getirilmelidir. A4 sayfa
ebadi 297 mm x 210 mm ebadindadhr.

A4 calisma sayfasi Uzerine antetli k&gt elemanlarinin yerlestirilmesi, bu elemanlarin
boyutlarinin ayarlanmasi ve galisma sayfasi Uzerindeki objelerin renklendirilmesi ile antetli
k&gt tasarimi tamamlanmus ol acaktir.

Bu asamalardan sonra yapilmasi gereken cikis ayarlarimin yapilarak antetli kégit
tasarimimin musteriye onaylatilmas: olacaktir.

MUsterinin onayladig: antetli k&git tasarimimin renk ayrim filmleri alinacak ve antetli
kg1t reprodiksiyonu tamamlanmis olacaktir.

Simdi yeni bir ¢alisma sayfasi agarak tasarima baglayalim.

™| mle Edt  vew Layout Amange  Effects  Bitmaps  Text  Took  window  Help
DO DB~ - (@ A=

Com— - O e | R b
s g e P i

“As

Nioikos Honweh < STANDART
Gorman Earild ARAC CUBUGUNDAN
b Eotr os Card A4 SAYFA SECIMI

Sekil 1.31: A4 sayfa ebadinin segilmesi
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A4 calisma sayfasi Uzerine tum yazi sekil ve resimlerimizi yerlestirecegimiz, yani
tasarimimizi olusturacagimizi sayfadir. Tasarimint yapacagimz antetli kdgidin A5 (148,5 mm
x 210 mm) olmasi durumundaise A5 sayfa ebadini segmeniz gerekecektir.

Musteriden adigimiz amblem veya logoyu calisma sayfamiz Uzerine aktarmanin
degisik yontemleri vardir. Bu yontemleri su sekilde siralayabiliriz:

a.  Mdusteriden alinan CD’ den amblem veya logoyu ¢alisma sayfamiza aktarabiliriz.

b. Mdusteriden ainan baski numunesini scannerde tarayarak calisma sayfamiza
aktarabiliriz.

c. Vektorel c¢izim programint kullanarak,
aktarabiliriz.

Ancak baski numunesini tarayarak kullanma, kalite agisindan tercih edilen bir yontem

degildir. Cunki logonun resim formatinda olmas: baski kalitesini dustrmektedir.

Bilgisayarimizdaki bir klasor icine kaydedilmis olan logo file > import komutu ile

calisma sayfamiza aktarilabilir.

[ CorelDRAW 12 - [C:\D

4 Settings\mehmet\Desktop\MODUL RESIMLERI.cdr]

logoyu c¢izip calisma sayfamiza
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Qg Export For Office. ..

Send To

En prink... Chrlep
Print Merge...

[El Pt Preview...

& Print Setup. ..

% Prepare For Service Bureau...
Publish Ta The Web

[ Publish Ta POF...

L MODUL RESIMLERT

2 E:\ISLER \egref bolukgu
JE:NISLER rekturILKE afig

FeerBBPEEOORR DA
e

4 E:\ISLER rektur LKE BROSUR
5 AVSE ILE SADIK

[ Ak+F4
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1Lms|mtnetors w| dzston ‘:‘L&‘_QEL"'“

2| @ 0 1 ol S B
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File >import (Al)
Komutu ile
Amblem veya Logonun
Calisma Sayfasina
Alinmasi

all objects; Shift-+click multi-selects; Alt-+click digs
Q Windows Media Play

o

uoreuLoSUE! | By,
S EE ms - m  smmsss- ool

Sekil 1. 32 Import komutu |Ie Iogonun cagriimas

Acilan pencereden logonun kaydedildigi surtict segilir. Bu siriicti icerisinde amblem
veya logonun bulundugu Kklasor agilir ve klasor igindeki amblem ve logo segilerek import

komutu verilir.

2 Bagiih kaf Baghkl
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Import |§

Konum; | <e YerelDisk (€2 ¥ Q@

D B
: ()program yedekleri

cevre-ve-orman bakanhd logo

Belgelerim
Bilgisayanm
File name: lcewe—ve-ormanbakarﬁébgo vl| @lPrevi
A3 Badfantilarm  Files of type: | Al File Formats | Fullmage v
(mpot | [ concsl |

Sekil 1.33: import komutu ile logonun gagriimas:

Amblem veya logo bulunduktan sonra yapilmasi gereken import ikonu Uzerine
tiklayarak logoyu sayfamiza ¢agirmaktir.

] CoreMRAW 12 - [C:\Documents and Settingsimehmet\DesktopWMODUL RESIMLERI.cdr]
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Sekil 1.34: Amblem velogonun sayfaya yerlestlrllm&a
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Calisma sayfasina yerlestirilen amblem veya logonun kenar isaretleri Uzerinden
tutularak ebad ayarlanabilir veya standart arag gubugu Uzerindeki 6lgl penceresinden rakam
degerleri girilerek ol¢llendirme yapilabilir. Ayrica Pick Tool ile logo Uzerine gelip farenin
sag tusu Uzerine basil tutularak logo ¢alisma sayfasi Uzerinde istenilen yere stirtiklenebilir.

- uLm uww hﬂux 5 o |

9o =nle i
ll w@Jr«mlq .

I

RECTANGLE TOOL
(Dikdortgen Cizim Araci)

FSeNRboEopRRY ]

Sekil 1.35: Dikdortgen cizim araa ile dikdortgen cizilmesi
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Antetli kégit Ornegimizde dikdortgen cizme araci ile bir dikdortgen cizilmistir.
Dikddrtgen ¢cizme araci (Rectangle Tool) sekilde goraldugu gibi arag kutusu iginde bulunur.

mf———_—-’--lllfu ~+al=

< |

m*ﬁ Shio0,0 w e $|1mo 0w - ab

STANDART ARAG GUBUGU
OLCU PENCERESI

T.C.

Cavre ve Orman
Bakanhg :
@ "

Sekil 1.36: Dikdortgenin élctlendirilmesi
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Dikddrtgen cizildikten sonra yapilacak islem cizilen dikdortgene 6l¢l verme iglemidir.
Sekilde antetli k&git Uzerindeki dikdortgene 0,6 mm kalinlik verilmistir. Bu 6l¢ller tasarimct
tarafindan goze estetik gorinmesi, dikdortgenin konumu gibi faktérler gbz ©Oniinde
bulundurularak belirlenir.

x 0. i | | w1767 | 96161 % Ia |n| S0 o |g|mmm| hm_l' [ﬁj—@”];xmn v a gf’.rm"l..l','n I'v
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% INTERACTIVE TRANSPARENCY TOOL
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2
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aly SN

- S

Sekil 1.37: interactive transparency tool aracinin kullanim

Sekilde goruldigh gibi cizilen dikddrtgene linear seffaflik efekti verilmistir. Bu efekt
verilirken Interaktif Transparency Tool kullamlmistir. Bu arag ile efekt uygulanan nesne
standart arag gubugunda bulunan ytizdelik degere gore seffaflasir.

Bu efektin verilebilmesi icin 6nce interaktif Transparency Tool secilir ve transparan
yapilacak nesne Uzerine goturdlerek nesne segili konuma getirilir. Nesne secildikten sonra
Standart Arag Cubugu Uzerindeki linear dolgu secenegi ve seffaflik dereces olarak 100
secilir. Boylece sekilde gorulen linear seffaflik efekti meydana gelmis olur.
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Sekil 1.38: Transfor mations penceresinin kullanim
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Sira dikdortgenimizi gogaltma islemine geldi. Cogatma isleminin bir ¢ok degisik
yontemi vardir. Ama istedigimiz 6lgide cogaltmamn en iyi yontemi Transformation
(Alt+F7) komutu penceresini kullanarak g¢ogaltmaktir. Bu pencere H ve V harfleri yatay
(Horizanta) ve Dikey (Vertical) anlamlarim tasimaktadir. Bunu koordinat ekseninin x ve'y
ekseni gibi dustinebiliriz.

Dikdortgenimizi dikeyde 1,5 mm tasimak igin H: O ve V: -1,5 degeri pencerede
girildikten sonra Apply to Duplicate (Cogaltarak Uygula) komut ikonu Uzerine tiklariz.

Boylece 0,6 mm kalinliginda olan dikdortgenimizi 1.5 mm asagi dogru cogaltarak
tasimis olduk
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Seki'l 1.39‘: "ﬁansfbr m‘ations penceresinin kullanim
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Yine aym pencereyi kullanarak cogalttigimiz dikdortgeni 255 mm asagiya da
cogaltmak icin H: 0 ve V: -255 degerlerini Transformation penceresinden girerek Apply to
Duplicate komutunu veririz.

Boylece sekilde gordigiiniz gibi, alttaki dikdortgeni yerine yerlestirmis oluruz.
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Sekil 1.40: Transfor mations penceresinin kullanim
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Simdi  yapacagimiz islem cogalttigimiz dikdortgeni Transformation penceresinden
Scale ikonunu secerek, sekildeki gibi mirror H (yatay) ikonu Gzerine tiklamak ve Apply
komutunu onaylamaktir.

Bu sekilde sayfanin atina gogalttigimiz dikdortgeni yatay ters yuz yapmis olduk.
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Sekil 1.41: Text Tool aracinmin kullanimi

Arag kutusu igerisinde bulunan Text Tool (Yazi Yazma Aract) segilerek adres, telefon,
faks ve web adresi gibi bilgiler yazilir. Yazma islemi bittikten sonra yazilan yazinin fontu,
puntosu ve blok bicimi ayarlanmalidir.

Simdi yazi Uzerinde su islemleri uygulayalim:

a. Yaziminfontu : Times New Roman
b.  Yazinin biyikltgi : 10 punto
c.  Yazimn blok bigimi . Right (saga dayali)
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Sekil 1.42: Yaz1 ayarlarimin yapiimasi

Bu islemlerin ardindan tasarim asamasi tamamlanmustir. Bu asamadan sonra yapilacak
islemler cikis ayarlarimn yapilmasi ve renk ayrim filmlerinin hazirlanarak antetli
kagidimizin baskiya hazir héle getirilmesidir.

1.5. Vektorel Tasarim Program ile Antetli Zarf Tasariminin
Y apilmasi
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Sekil 1.43: Cizimi yapilacak zarf tasarim Ornegi

Sekilde gorulen antetli zarf tasarimuni, antetli k&git tasariminda kullandiginiz arag
kutulari ve komutlar ile adim adim gergeklestirerek konuyu biraz daha pekistirmeye
caligalim.

Buradailk yapmamiz gereken islem, antetli zarf olarak kullanilan buklet zarfin 6l¢usi
olan 220 mm x 110 mm ebadinda bir dikdortgen ¢izmek olacaktir. Antetli k&git tasariminda
da gordugiimiz gibi, dikdortgen gizme islemini rectangle tool ile gergeklestirecegiz.
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Sekil 1.44: Dikdortgen ¢izim aracimin kullanim -

Cizdigimiz dikdortgeni A4 calisma sayfasinin tam ortasina P harfi ile ortalayabiliriz.
Dikdortgenimizin  Ol¢llerini  standart arag c¢ubugu Uzerinde bulunan 6l¢llendirme
penceresinden yatay 220 mm, dikey 110 mm o6lculerini girerek gerceklestirebiliriz.
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Sekil 1.45: import komutunun kullanim

v
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Bu asamadan sonra yapmamiz gereken islem import komutu ile amblem veya
logomuzu cizdigimiz dikdortgenin icine cagirarak yerlestirmektir. Bu komutun file menisi
altinda oldugunu antetli k&git tasarim konusunda gérmuistik.
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Sekil 1.46: Import pencer esinden amblem veya logonun segilmesi

Logomuzu kaydetti gimiz surtici ve klasorl bularak dosya Uizerine tiklar, daha sonrada
import ikonu Uzerine tiklarsak amblemimiz A4 ¢alisma sayfamiza ¢agrilmis olacaktir.
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Sekil 1.47: Amblem ve Iogonun ebatlarinin ayarlanmasi

36



Logomuzun ebatlarim kosel erinde bulunan ayar ¢izgilerinden ve standart arag cubugu
Uzerinde bulunan 6l¢l penceresinden ayarlayabiliriz.

Artik adres, telefon, faks ve web adresini yazabiliriz.

CorelDRAW 12 - [Graphic1]
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Sekil 1.48: Yaz ayarl|
Yazi yazma islemini, Text Tool (Yazi Yazma Araci) ile yazdigimizi gormustik.
Y aptigimiz yazi ayarlari sunlardir:
a.  Yazfontu : Times New Roman
b. Yazi blytkligii  : 10 punto
Cc. Yaziblok bicimi : Right (saga dayali)

Tamamlanan antetli zarf ¢ikis ayarlari icin, antetli k&gt ¢cikis ayarlart kismina bakiniz.
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((UYGULAMA FAALIYETI )

Asagidaki antetli kagidh asagidaki islem basamaklar: ve 6neriler dogrultusunda giziniz.
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islem Basamaklari

Oneriler

» Dijital olarak size verilen orijinaleri
bilgisayarimza aktariniz.

» Vektorel cizim programit CorelDraw’ da
yeni bir belge aginmz

» Belgeyi isim  vererek

(File/Save).

kaydediniz

» Cizeceginiz antetli k&gidi programa alimz
(File/lmport).

» Antetli kdgich arka plana atiniz.

» Rectangle aracin kullanarak
dikdortgenleri giziniz ve renklendiriniz.

» Size verilmis olan dijital orijinalin
¢OzUnUrligtinuin yiksek olmasina dikkat
ediniz.

» File/New komutunu ya da Ctrl+N kisa
yolunu kullaniniz.

» Actigimiz belgeyi isin adiyla ve dogru
klasorin  icine kaydetmeye 0©zen
gosteriniz.

» File/lmport komutunu kullaniniz.

» Arka plana attigimz antetli k&gidi daha
rahat gizim yapabilmek icin sag tusu
basarak lock object seginiz  ve
kilitleyiniz.

MALATYA YUNUS EMRE
ARAL MESEN ISESE TENMY, L5 VE ENOUSTR MESLEK Ll

. Bpn /i m|
b e T

» Cizimleri yaparken dogru araclan
kullanmaya 6zen gosteriniz. Uniform
renk dolgusu kullanmmnz.
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» Logolar1 ¢aligma sayfamza getiriniz.

» Yazlar olusturunuz.

> lletisim bilgilerini bolen egimli cizgileri
Giziniz.

> Yazlarn convert ediniz.

» File>Import komutunu kullammnz.
» Alinan  logolarin  ¢OzUnurligundn
yiksek olmasina dikkat ediniz.

=

a i

» Yazilarin orijinal ile aym font ve
puntoda olmasina dikkat ediniz.

» Yazi blok bicimlerine dikkat ediniz.

» Dogru blok bicimlerini kullanmz.




» Elemanlar gruplandirinz.

MALATYA YUNUS EMRE
ANADOLL MESLEK LISES] TEKN LISE VE ENDDSTRI MESLEX Lisesi

> Bezier Tool aracim kullammz.

MALATYA YUNUS EMRE
ANADOLL MESLEK LISES] TEKNI LISE VE ENDDSTRI MESLEX Lises]

TEL 0 357 &1 41t AT WED. s e sranmernnt 12 v T Tarms et D
e erw
L

» Yazi secili iken Citrl+Q komutunu
kullanimiz. Baska bilgisayarlarda sorun
yaratmamasi i¢in yazilari convert ediniz
(cizime donUsturiniz).

» TUum nesneler secili  iken Ctrl+G
komutunu kullanimz.
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( 6LCME VE DEGERLENDIRME )

A.OBJEKTIF TEST

Coktan Secmeli Test

1

Asagidakilerden hangisi kurumsal kimlik 6gesi degildir?

A)  Kartvizit

B) Antetli zarf
C) Antetli kagit
D) Elilam

Antetli kdgit Uzerinde bulunmasi gereken bilgileri yamna (D (dogru) veya Y (yanlis)
harfi koyunuz.

A)  Firmaad

B) Firmaunvam

C) Firmaadresi

D) Firmatelefon ve faks numarasi

E) Firmamne-mail adres ve web sites

e T T e T T
N N N N N NS

F)  Firmanmn Orettigi Granler

Asagidakilerden hangis baslikli k&git ebadidir?

A) Al

B) A2

C) A3

D) A4

Asagidakilerden hangis baslikli zarf ebadidir?
A) 25*35cm

B) 20*15cm

C) 11*22cm

D) 15*25cm

Asagidakilerden hangisi CorelDraw programinda gikti almaya yarayan komutdur?
A) Saveas

B) Print
C) Exit
D) Paste
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Asagidaki komutlardan hangisi CorelDraw programinda calisma sayfamiza resim
eklemek icin kullanilir?

A)  Import
B) Export
C) Print

D) Transformation

7. Asagidaki araglardan hangisi dikdortgen cizer?
A) Pick Tool
B)  Transparency Tool
C) Rectangle Tool
D) TextTool
8.  Diplomat zarf 6lglsli asagidakilerden hangisidir?
A) 105240 mm
B) 100*210 mm
C) 210*297 mm
D) 130*180 mm
9.  Asagidaki komutlardan hangisi yeni sayfa acar?
A) Open
B) Save
C) New
D) Transformation
10. Font niteliklerinden birini belirten “Bold” teriminin Tirkce karsiligi asagidakilerden
hangisidir?
A) ince
B) Kaln
C) Egik
D) Dar
DEGERLENDIRME

Cevaplarimizi modul sonundaki cevap anahtar: ile karsilastirimz ve dogru cevap

say1miz1 belirleyerek kendinizi degerlendiriniz.

Olgme sorulanindaki  yanlis cevaplanmz tekrar ederek, arastirarak ya da

Ogretmeninizden yarcim alarak tamamlayanz.



B. UYGULAMALI TEST

Ogrenme faaliyetinde kazandigimz becerileri asagidaki  kontrol listesine gore

degerlendiriniz.

ISIL?T DegerlendirmeKriterleri Evet Hayir

1 Dijital olarak size verilen orijinaleri bilgisayarimza
aktardimz mi?

> Vektorel ¢izim programi Corel Draw’ dayeni bir
belge actimz m?

3 Belgeyi isim vererek kaydediniz mi (File/Save)?

4 Cizeceginiz antetli kagidi programa aldiniz m
(File/lmport)?

5 Antetli kagi1d arka plana attiniz mi?

6 Rectangle aracinm kullanarak dikdortgenleri cizip,
renklendirdiniz mi?

7 Logolar1 ¢calisma sayfamza getirdiniz mi?

8 Y azilar1 olusturunuz mu?

9 Tletisim bilgilerini bolen egimli gizgileri gizdiniz mi?

10 | Yazlar convert ettiniz mi?

11 | Elemanlar gruplandiriniz mi?

DEGERLENDIRME

Faaliyet degerlendirmeniz sonucunda “Hayir” olarak isaretlediginiz islemleri tekrar

ediniz.

Tumislemleri basariyla tamamladiysaniz bir sonraki faaliyete geciniz.




OGRENME FAALIYETI-2

( AMAC )

Bu faaiyet sonunda, gerekli ortam saglandiginda c¢ikis aarak kontrolleri
yapabileceksiniz.

(ARASTIRMA )

Cevrenizde bulunan matbaalarda kullanmlan cikis cihazlarini inceleyerek ozelliklerini
ve hangi amaclar igin kullanildiklarim yaziniz.

Yazicilar, bilgisayar ortamindaki bilgileri kdgit Uzerine aktarmak igin kullanlir.
Sececeginiz yazici, gereksinimlerinize ve bitgenize baglidir, ama yaygin yazdirma
teknolgjilerini ve bunlarin olumlu ve olumsuz yanlarim bilirseniz, is akisimza en uygun
yaziciy1 segebilirsiniz. Simdi yazici gesitleri ve calisma sekillerinden bahsedelim.

2. YAZICI (PRINTER)

2.1. Yazia (Printer) Nedir

Bilgisayar ortamindaki bilgileri k&gt Uzerine aktarmak igin kullamlan bilgisayar
donammudir. Matbaacilikta isin provasimn ainmasi ve musteriye onaylatiimasi igin
kullanilmaktadir. 3 ¢esit yazici vardir: Nokta vuruslu yazicilar, murekkep puskirtmeli
yazicilar ve lazer yazicilar

2.2. Yazia (Printer) Cesitleri
2.2.1. Dot Matrix (Nokta Vuruslu) Yazia
Dusuk kalitede ¢ikti alan ve cok gurlltilt calisan yazic cesididir. Sayfa basim

maliyeti dusUktar. Hiz dusUktUr. Bu tlr yazicilarda serit kullanilir. Bu yazicilar,
matbaacilikta kullamlmaz.

Sekil 2.1: Nokta vuruslu printer
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2.2.2. Inkjet (M Urekkep Puskirtmeli) Yazia

Murekkebi plskurterek kagit Uzerine aktarir. Ev kullanicilarinin tercih ettigi masa Ustu
yazici gesidi olarak piyasaya gikmustir.

Gunimuzde bunlarin cok buylt ebatlara, farkli mirekkeplerle farkli baski ati
malzemel erine baski yapan gelismis tdrleri vardir. Plotter adh verilen bu cihazlar, “ out door”
da denen dis mekan baskilarinin tretiminde yaygin olarak kullamlir. K&git, musamba ve bazi
6zel materyallere 1Imetreden 8 metre' ye kadar ende ve sinirsiz uzunlukta (bobinden baski)
baski gerceklestirilebilmektedir. Billboard, bina ve ara¢ giydirmeleri gibi reklamcilik
sektOrinin vazgegilmez uygulamalar: artik bu tir yazicilarla yapil maktadir.

Sekil 2.2: Mirekkep puskirtmeli printer

2.2.3. Lazer Yaaca

Lazer yazicilarin fiyatlar: pahali, ancak bir sayfamn basim maliyeti ¢ok disuktir. Hiz
ve kalite yUksek duzeydedir. Profesyonel is yapan kullamcilarin kullandigi yazicilardir.
Matbaalarda en ¢ok kullamlan yazic tipidir.

Sekil 2.3: Lazer yazic
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2.2. Cikis Almak

File > Print o ‘“F""""‘“’““ﬁ;
G .
Komutunun g4
Verilmesi

[ BT

Sekil 2.4: Print komutunun verilmesi

Cikis ayarlarimin yapilabilmesi icin ilk yapilmasi gereken islem file menlsi atinda
bulunan print komutunu vermektir. Acilan print penceresinde ise su ayarlar: yapmak gerekir.

Yazicinin
Segilmesi

enral | Loyt | sopratons | Preeess | Postsct | e | () 11:s0e | P T ‘ T

oo [T -|  Povertes.. |
Type: -wwﬁtﬁsﬂnﬁ I UsaPPOD.
me APHILIPSIHP

~

-5 0 {7 Selection,

1= |Rages: ll—-
|Even e odd B

Privt style: | CorelDRAW Defauts "l‘l']“ i =i

P R -

Yazdinlacak Sayfanin
On Gériintiisiiniin
Goriintillenmesi
(Print Preview)
Sekil 2.5: Yazici penceresinin kullanim

Yazia ismini segmek: Name yazan bolumde yazici isimleri bulunmaktadir. Bu
bol imden yazdirmak istediginiz yazicimn adim seginiz
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Kopya sayisim segmek: Number of Copies yazan bolime kopya sayisin yaziniz.

Sayfanmin durumunu segmek: Properties Uzerine tiklayarak yatay veya dikey sayfayi
seciniz. Bu penceredeki ayarlar yazici tirine gore degisiklik gosterir.

Yazdirilacak sayfalari segmek: Current Document; dokimaninizin timund, Pages
ise sadece yaninda bulunan kutucuga yazdigimz sayfalar: yazdirir.

Sonraki asama ise antetli k&gidimizin bir 6n goruntisind, Print preview ikonu Gzerine
tiklayarak goruntilemektir.

Print Seperation
Print Options (Yazdir) (Renk Ayrim) (Mirror)
(Yazici Ayarlar) Yatay
Ters Yiz
| Ee vew settings telp A N __
|||Cureloanwoefaults Ay ToPage = OB E
pondoament | 8 : 8| rmerers ~ |

(Print Preview)

‘selcirtone | 5 ot s W |compesta B

P 57RO NE  [ommwinoe oms |
Sekil 2.6: Yazicr penceresinin kullanmm

Print Preview penceresinin arag ¢ubugu sekilde gorllmektedir. Bu ara¢ gubugu
Uzerinde kullanacaginz komutlar sekilde de goruldigu gibidir.
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a. Print Options (yazict ayarlari): Bu ayarlar her yazict igin farkli sekillerde
yapilabilir. Bu nedenle bu kisimdaki ayarlara ayrintili olarak girmemiz
gerekmemektedir.

b.  Print (yazdir): Yapacagimiz ayarlar bittikten sonra en son yapacagimiz islem bu
ikon Uzerine tiklayarak antetli k&gidimizin ¢iktisim almak ol acaktir.

Cc.  Seperation (renk ayrim): Antetli kagit tasarimimiz renkli oldugu igin renk ayrim
yapmamiz gerekmektedir. Bu ikon Uzerine tiklayarak isimizi CMYK (Cyan,
Magenta, Y ellow, Black) dedigimiz dort anarenge ayirabiliriz.

Mirror (yatay ters yiz): Kalip gekme isleminin saglikli olarak yapilabilmesi igin renk
ayrim filmlerinin yatay ters ylz olarak ¢iktisimn alinmasi gerekmektedir. Bu islemi mirror
ikonu Uzerine tiklayarak gerceklestirebiliriz.

Antetli k&gidimizin renk ayrim filmleri asagidaki sekilde gorildugt gibidir.

Seperation —egifjmm I-%- -[‘E-| s Mirror

@ L
P &
Q|
Cyan Seperations
Magenta _ve Mirror
Yellow Islemlerinin
Black Uygulanmasi
Renk Ayrim
Sayfalari K
W« 1of4  » W)\ Pagel-C; (P 1= Mt F5 e ﬂg
Sslectonitione | 5 Prnters praLIPSe P o s 8 D
Booie $ F SO 1 [T coreoraw iz [ora- | imodd | o[RS

Sekil 2.7: Yazic penceresinin kullamm
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Magenta Renk Ayrimi
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Yellow (Sari) Renk Ayrimi Black (Siyah) Renk Ayrimi
Sekil 2.8: Renk ayrim giktilari
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((UYGULAMA FAALIYETI

)

» Yaziciy1 Seginiz.

» Basilacak sayfalar: seginiz.

» Kopyasayisini seginiz

» Baski buyUkltk boyutunu seginiz.
» Sayfabaski seklini seciniz.

» Cikis aimz.

» Orijina e uygunlugu kontrol ediniz.

» Duzeltmeleri yapinz.

Islem Basamaklari Oneriler
» File/print komutu ile ¢ikis penceresini » Kisayol olarak Ctrl+P komutunu
acinz. verebilirsiniz.

» Cikis ayarlarint dogru yapiniz.

» Print options Uzerine tiklayinz.
» Print options Uzerine tiklayinz.
>

Print options gelismis seceneklerden
yapiniz.

» Print Options yatay veya dikey sayfa
olarak seginiz.

» File> Print komutunu veriniz.
» Orijinae birebir uygunluga dikkat

ediniz.
» Duzeltmeleri dikkatli yapiniz.
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( 6LCME VE DEGERLENDIRME )

A. OBJEKTIF TESTLER
Coktan Secmeli Test
Asagidaki sorularda dogru olan sikki isaretleyiniz

1. Print komutu asagidaki mentlerden hangis altinda bulunan komuttur?

A) File
B) Edit
C) Bitmap
D) Effects
2. Asagidaki komutlardan hangisi yazici 6n gorintl penceresini agar?
A) Print
B)  Print preview
C) Print Setup

D) Print Options

3. Asagida“Print” penceresinde bulunan komutlardan hangisi renk ayrim komutudur.

A)  Mirror

B)  Print Options
C) Print

D) Seperations

4.  Yazicidan terscikti (E) alabilmek igin asagidaki komutlardan hangis secilir?
A)  Effects
B)  Seperations
C)  Print preview
D) Mirror

DEGERLENDIRME
Cevaplarimizi modul sonundaki cevap anahtar: ile karsilastirimz ve dogru cevap

sayinizi belirleyerek kendinizi degerlendiriniz. Olgme sorularindaki yanlis cevaplarimzi
tekrar ederek, arastirarak ya da 6gretmeninizden yardim alarak tamamlayaniz.
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B. UYGULAMALI TEST

Ogrenme faaliyetinde kazandigimz becerileri asagidaki  kontrol listesine gore

degerlendiriniz.

islem

NU Degerlendirme Kriterleri Evet Hayir
1 File/print komutu ile cikis penceresini agabildiniz mi?
2 | Yazciy: segebildiniz mi?
3 | Basilacak sayfalar1 segebildiniz mi?
4 Kopya sayisin segtiniz mi?
5 Baski biyukltik boyutunu segtiniz mi?
6 | Sayfabaski seklini segtiniz mi
7 | Cikig aldimz m?
8 Orijinae uygunlugu kontrol ettiniz mi?
9 Duzeltmeleri yapabildiniz mi?

Faaliyet degerlendirmeniz sonucunda hayir olarak isaretledigimiz islemleri tekrar

ediniz.

Tumislemleri basariyla tamamladiysaniz bir sonraki faaliyete geciniz.
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MODUL DEGERLENDIRME

UYGULAMALI TEST (YETERLILIK OLCME)

Okulunuzun antetli k&git ve zarfim 6gretmeninizden veya internetten edinerek giziniz,

Gikisini alimz ve kontrollerini yapimz.

M odulde kazandiginmz becerileri asagidaki tablo dogrultusunda 6l¢uiniz.

Islllin DegerlendirmeKriterleri Evet Hayir

1 Verileri (CD, resim maket ve baski drnekleri) misteriden
(6gretmenden) eksiksiz tedim alabildiniz mi?

2 | Veileri bir klasorde toplayabildiniz mi?

3 Yeni bir galisma sayfasi agabildiniz mi?

4 Antetli kdgit ve zarf bilgilerini sorunsuz olarak sayfaya
aktarabildiniz mi?

5 Nesnelerin ebatlarin dogru olarak ayarlayabildiniz mi?

6 Nesnelerin ebatlarim dogru olarak ayarlayabildiniz mi?

7 | Yazi fontlarim dogru olarak segebildiniz mi?

8 | Yazilar dogru sekilde blok bigimini segebildiniz mi?

9 | Yazi puntosunu dogru olarak verebildiniz mi?

10 | Cikis ayarlarint yapabildiniz mi?

11 | Cikis aabildiniz mi?

12 | Orijinale uygunlugu kontrol edebildiniz mi?

13 | Duzeltmeleri yapabildiniz mi?

DEGERLENDIRME

Modul degerlendirmeniz sonucunda hayir olarak isaretlediginiz islemleri tekrar ediniz.
Tum islemleri basariyla tamamladiysamz modilU basardiniz, tebrikler. Baska bir modile

gegebilirsiniz.




CEVAP ANAHTARLARI

OGRENME FAALIYETI 1 CEVAP ANAHTARI
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OGRENME FAALIYETI 2 CEVAP ANAHTARI
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