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Milli Egitim Bakanlig: tarafindan gelistirilen modiiller;

Talim ve Terbiye Kurulu Baskanliginin 02.06.2006 tarih ve 269 sayili
Karar1 ile onaylanan, Mesleki ve Teknik Egitim Okul ve Kurumlarinda
kademeli olarak yaygimlagtirilan 42 alan ve 192 dala ait ¢ergeve 0gretim
programlarinda amaglanan mesleki yeterlikleri kazandirmaya yonelik
gelistirilmis 6gretim materyalleridir (Ders Notlaridir).

Modiiller, bireylere mesleki yeterlik kazandirmak ve bireysel 6grenmeye
rehberlik etmek amaciyla Ogrenme materyali olarak hazirlanmis,
denenmek ve gelistirilmek iizere Mesleki ve Teknik Egitim Okul ve
Kurumlarinda uygulanmaya baglanmustir.

Modiiller teknolojik gelismelere paralel olarak, amaglanan yeterligi
kazandirmak kosulu ile egitim Ogretim sirasinda gelistirilebilir ve
yapilmas1 onerilen degisiklikler Bakanlikta ilgili birime bildirilir.

Orgiin ve yaygin egitim kurumlari, isletmeler ve kendi kendine mesleki
yeterlik kazanmak isteyen bireyler modiillere internet {izerinden
ulasilabilirler.

Basilmis modiiller, egitim kurumlarinda &grencilere Ticretsiz olarak
dagitilir.

Modiiller hi¢bir sekilde ticari amagla kullanilamaz ve ticret karsiliginda
satilamaz.
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ACIKLAMALAR

KOD 481BB0036
ALAN Bilisim Teknolojileri
DAL/MESLEK Veri Tabam Programcihgi
MODULUN ADI Veri Tabaninda Tablolar
MODULUN TANIMI Veri tabaninda tablolarla ilgili 6grenme materyalidir.
SURE 40/24
ON KOSUL “Veri Tabani Planlama” modiiliinii bitirmis olmak
YETERLIK Veri tabaninda tablo yapmak.
Genel Amag
Gerekli ortam saglandiginda, tablo yaparak tabloya
veri girebilecek ve bigimlendirme yapabileceksiniz.
MODULUN AMACI Amaclar
1. Tablo olusturup iliskilendirebileceksiniz.
2. Tabloya veri girme, bulma, siralama ve bicimlendirme
yapabileceksiniz.

Bilgisayar laboratuvari ve bu ortamda bulunan;

EGITIM OGRETIM bilgisayar, bilgisayar masalari, kagit, kalem, veri tabani

ORTAMLARI VE programi, yedekleme icin gerekli donanim, raporlama i¢in

DONANIMLARI yazici, sayfa igin internet baglantisi ve lisansli isletim
sistemi programi.

Her faaliyet sonrasinda o faaliyetle ilgili
degerlendirme sorulari ile kendi kendinizi
degerlendireceksiniz.

Modiil iginde ve sonunda verilen Ogretici sorularla

OLCME VE edindiginiz bilgileri pekistirecek, uygulama orneklerini ve
DEGERLENDIRME testleri gerekli siire iginde tamamlayarak etkili 6grenmeyi

gerceklestireceksiniz.

Swrasiyla arastirma yaparak, grup ¢alismalarina
katilarak ve en son asamada alan 6gretmenlerine danisarak
6lecme ve degerlendirme uygulamalarini gergeklestiriniz.
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Sevgili Ogrenci,

Giiniimiizde bilgisayar kullaniminin yaygin olarak artmasi ve ¢ok ¢esitli bilgilerin
bilgisayarda daha rahat saklanmas1 “veri tabam programlarina olan ilgiyi artirmistr.

Bilisimin temel konusu olan veri tabani; daginik sekilde duran ve ise yaramaz halde
olan bilgilerin, islenebilir, iginde arama yapilabilir, siralanabilir hale gelmesini saglayan bir
yardimc1 programdir. Ayn1 zamanda bilgileri kullaniciya hizli bir sekilde ulagtirilmasini da
saglar.

Bu modiil sayesinde giinlilk hayatta fark etmediginiz detaylar dikkatinizi ¢ekecek,
disiplinli olarak cevrenizdeki bilgi parcalarini planlayip organize edeceksiniz. Detaylara
Ozen gosterip zamaninizi etkin olarak kullanacaksiniz.

Ayrica bagkalarina ait 6zel bilgilerin gizliligine ve korunmasina 6zen gostereceksiniz.
Mesleki bilgi ve becerilerinizi kigisel ve kurumsal c¢ikarlara zarar vermeyecek sekilde
kullanmalisiniz. Caligma yasaminin ahlak kurallarina uyunuz. Sabirli olunuz ve yeniliklere
acik olunuz.

Bu modiilde “tablolar” ile ilgili konular goreceksiniz. Tablo, bir veri tabani
dosyasinin temel ogesidir. Tablo olmadan form, rapor ve diger nesnelerin tasarimi
yapilamaz.

Veri taban1 modiilleri i¢indeki en 6nemli modiil olan “Veri Tabaninda Tablolar”
bilgileri verimli ve etkin sekilde saklamamiz i¢in dikkatle takip edilmelidir.

Konular anlatilirken bosluk doldurma seklide sorularla karsilasacaksiniz. Bu sorularin

cevabmi internet, yardim dosyalar1 veya veri tabani kitaplarindan bulabilirsiniz. Konular
zincirleme birbirine bagl oldugundan tiim sorular1 cevapladiktan sonra diger konuya geciniz.
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OGRENME FAALIYETIi-1

(amac )

Tablo olusturacak ve tablolar1 iliskilendirebileceksiniz.

(ARASTIRMA )

Bu faaliyet Oncesinde hazirlik amach asagida belirtilen arastirma faaliyetlerini
yapmalisiniz.

1. Bir kartvizit iizerinde neler vardir? Bu bilgileri standart bir tablo haline
getiriniz.
2. “Diiz dosya” olarak tutulan veri tabam ile “iliskisel” bir veri tabani arasinda

farklar vardir. Her iki veri tabam tiiriiniin avantaj ve dezavantajlarini arastiriniz.

1. TABLOLAR

1.1. Tablo Tanimi ve Veri Tiirleri

Tablo bir veri tabaninda bilgilerin tutuldugu ana nesnedir. Diger bir deyisle veri
tabaninin “kalbi” tablodur.

Tablo nesnesi “alan”lardan meydana gelir. Asagidaki 6rnekteki gibi bir konuda planl
ve mantiksal olarak tasarlanan birden fazla alan, tek tabloda bir araya gelir.

Bir nesnenin gerekli 6zellikleri segilerek bir kagit {izerine tasarimu ¢izilir. Bu 6zellikler
o nesnenin goriiniimiinii, davranigini veya karakteristigini tanimlar. Mesela bir arabanin renk,
kap1 sayist, firma adi1 ve model adi gibi olabilir.



Arabanin temel ozellikleri:
Renk: Mavi

Kapr: 2

Firma: Ford

Model: Focus

Ornek bilgilerin bir tabloda alan olarak tanimlanmasi:

E Araba: Tablo -0 x|
Alan Adi Veri Turd Tanim | =

%M Arabakimlik] Otomatik Say

__|Renk Metin

| Kapi Sayl

__|Firma Metin

__[Model Metin

hd
Alan Ozellikleri

Bir alanin veri tiirii 6zellikleri ilk bakista ¢ok karigik gelebilir. Access programini
etkin kullanabilmek i¢in veri tiirlerini iyi bilmeliyiz.

@\) Soru 1:

Asagidaki bosluklara uygun cevaplari yaziniz.

Veri Tiirii Aciklama
Yaz1 ve karigtk  kullanilabildigi, ama {izerinde hesap
Metin yapilamayan veri tiiriidiir. Girilen metnin uzunlugu karakteri
asamaz.
Cok satirdan olusan, karaktere varan metin ve sayl
Not SCNUEITICNT IS A,
( - abecesayisal) girilebilen veri tiirtidiir.
Uzerinde islemler yapilabilen sayisal (niimerik) verilerdir.
Say1 , , veya byte bellek alani
kaplayabilir.
Tarih/Saat I¢inde taqh ve _ bilgisi tutan veri tiiridiir. 100 ile 9.999 yillar
arasinda bilgi saklayabilir.
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S Virgiilden 6nce 15, virgiilden sonra 4 saklayabilen, iizerinde
Para Birimi . . . C
matematiksel islemler yapilabilen veri tiiriidiir.
Tabloya bir kayit eklendiginde, degeri kendiliginden 1 artim ile veya rasgele
Otomatik Say1 artan, kullanic1 tarafindan bir alandir. Bos deger olarak
gecilemez.
Icinde sadece , Evet/Hayir veya Acgik/Kapali gibi bilgi
Evet/Hayr saklayabilen veri tlrtidiir. bit bellek alani kaplar.
Bir calisma sayfasi, Word belgesi veya baska bir dosya tiirii
OLE Nesnesi saklayabilen bagh’ veya gomiilii’ veri tiiriidiir. gigabyte bellek
alan1 kaplayabilir.
Képrii Koprii adreslerini* saklayabilen boliimden olusan veri tiiriidiir.
p Her boliim karakter alan kaplar.
Arama Sihirbazt. Bagka vbl.l‘ veya bir veri .hstsvesmden degerleri alip, liste kutusu
aracilig1 ile kullanicinin deger segmesi saglanir.

@‘) Soru 2:

Veri tiirlerini denemek icin bir tablo olusturunuz. Tablo calistirildiginda 10 alan
tiirliniin nasil goriindiigiinii ve nasil veri girildigini inceleyiniz.

& sil: Tablo =1o] x|
1Metin 2Mot 3Sayi 4Tarih/Saat 5Para Birimi |60tomatik Say| 7Evet/Hayir | 8OLE Nesnesi| Kapr | 10Metin
» |Deneme uzun bir yazi 23 23.02.2005 23,00 YTL 1 yunus sf net S
|| veni bir kayit 0 0,00 YTL 4 a
0 0,00 YTL (OtomatikSayi)

)

Kayt: 14 < | i =

Resim 1.1: Veri tiirleri ile ilgili tablo denemesi

@‘) Soru 3:

OLE kelimesinin anlamini arastiriniz, agsagidaki bosluga yaziniz.

" Bagh: Kaynak belge ile hedef belge arasinda baglanti olusturularak dinamik veri degisimi yapilir.
" Gomiilii: Baska bir uygulamadan hedef belge icine kopya olusturularak nesne katistirilir.
 Koprii Adresi: Nesne, belge veya web sayfasi gibi bir hedefin yoludur.
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1.2. Tablo Yapim

Onceki modiilde “Tasarim Goriiniimii” ve “Tablo Sihirbaz1” ile tablo yapimin
gormiistiik.

Bir tablo yapmak i¢in elimizde 5 se¢enek vardir:
1. Veri Sayfasi Goriiniimii

Excel kullanicilari ¢ok rahat bir sekilde bu goriiniimde alan agabilir, silebilir veya yer
degistirebilir. Hatta dogrudan veri girmeye baslayabilirsiniz.

[ Tablo1: Tablo o 1Ol
Alani adi degismis | Aland alan3 silindi | Alan11 eklendi Alan5 boyutlandinlmig Alan€
b | Ali 23 aa@w.com | wwnw tuzlaatl k12 tr
Ahmet 11 dd@dd.com www delphiturk_com
Ayse 33 aaa@dd.com www.fazlamesai.net
i_
Kayit: 14 4 || A N I | |

Resim 1.2: Veri sayfasi goriiniimiinde tablo olusturmak

@\) Soru:

Veri sayfas1 goriiniimii ile ilgili asagidaki islemler nasil yapilabilir, yanlarina yaziniz:

Bir alanin adimi degistirmek: alan adina cift tiklatilip ad1 degistirilir
Bir alan silmek:

Bir alan eklemek:

Bir alanin genigligini degistirmek:
Bir alanin yerini degistirmek:

VVVVY

[

Tasarim Goriiniimii

Bu goriiniimde alanlar iizerinde yapilabilecek tiim ayarlara ulasabilir ve tabloyu ¢ok
daha geligsmis bir sekilde tasarlayabilirsiniz. Ayarlart alttaki alan &zellikleri kismindaki
“Genel” ve “Arama” sekmeleri ile yapilabiliriz.



I TabloL: Tablo

L e o o

Alan Ozellikleri

Alan Adi A Tanim |«
L -2 3

| Bir alan adi en cok 64
| karakter uzunlugunda
| olabilir (bosluklar dahil).
i Alan adlan hakkinda

!\ yardm almak igin F1

[ tusuna basin,

Resim 1.3: Tasarim goriiniimiinde adim adim tablo olusturmak

@ Soru 1:

Resim 1.3’teki adimlardan hangilerinde sonradan yapilan bir degisiklik “veri kaybi1’na

neden olabilir?

Adim Veri kaybi olmaz Veri kaybi olabilir
LAdm | Bvet o Mayw
2.Ad |
33Ad_ |
4. Adim

(;,\ Soru 2:

Resim 1.3’teki 1. adimda gosterilen yerde asagidaki islemleri nasil yapabiliriz?

Islem

Yapim

Bir alam silmek

Bir alanin yerini
degistirmek

Yeni bir alan eklemek

Birden fazla alani silmek

“Diizen*Satir Sil...” komutu vererek




(;,\ Soru 3:

Resim 1.3’teki 3. adim yani “Tamim” kisminin faydasi nedir? Yazilan agiklamay1
kullanici nerede goriir?

3. Tablo Sihirbazi

Hizli bir sekilde birka¢ tiklama ile tablo hazirlanmasi igin yapilmis penceredir.
Genellikle ¢ogu tablo, benzer alanlardan olusur. Bu sebeple siz de buradaki drnek tablolarin
alanlarimi segebilir, daha sonra istediginiz degisiklikleri yapabilirsiniz.

=10l x]

Nesneler El_;] Tasarim gdriiniimiinde tablo olustur
‘ 1 Tablolar El__J Sihirbaz1 kullanarak tablo olustur
EI_:J Veriler girerek tablo olustur

=l sorgular
= Formlar Tablo Sihirbaz

; Tablonuzu olusturmak icin asadidaki drnek tablolardan hangisini kullanmak istivorsunuz?
id Raporlar

Ornek tablo sectikten sonra, yeni tablonuzda bulunmasin istedidiniz Grmek alanlan secin.
iﬂ Sayfalar Tablonuz, birden fazla érnek tablodan alanlar icerebilir, Bir alanla ilgili stpheniz varsa, isleme
devam edin ve alani segin, Daha sonra alan simek kolaydir,

2 Makrolar

Ornek Alanlar: Yeni tablodaki alanlar:

& Modiller | | &I

e Tlgil ‘

Grupiar
& SikKull.. Ornek Tablolar:

s
Kisiler

- | Musteriler
. | Ca|l§an|ar
Uriinler GiriasAd
Siparisler _‘:J M:i.:ls ; _'_I AlanrYeniden Adlindr.. . |
Iptal I Gerl I Tleri = Son |
Resim 1.4: Tablo sihirbaz ile tablo yapimi
4. Tablo Al

5. Tablo Bagla:




@ Soru:

I1k iki segenek en ¢ok kullanilanlardir. Siz de “Tablo Al” ve “Tablo Bagla” meniilerini
inceleyerek ne ige yaradiklarini yaziniz.

1.3. Arama Sihirbazi

Arama sihirbazi veri girisini kolaylastiran ve hatali girisi onleyen bir 6zelliktir. Bu
sihirbaz ile yapilan alanlarda, kullaniciya girebilecegi veri segeneklerini gosteren bir agilir
kutu goriintiilenir. Genel kullanimi1 ve yapimi asagidaki gibi adimlar halinde gosterilebilir:

ArabaKimlik | Renk | Kam | Firma |  Model
£ | 1 Mavi 2 Ford B
# | (OtomatikSay) 0

E Modeller : Tablo
Kimlik Model Adi
Megane
2/ Clio
3 Focus
ArabaKimlik | Renk
| 1 Mavi
(OtomatikSay)
4 Europa
5 Corolla
6 Daoblo
7 Dodan
8 Fiesta
(OtomatikSay)

Kayt: 4| <] L v |vfr#| /8

Resim 1.5: Arama sihirbaz ile yapilmis bir 6rnek (araba ve modeller tablolar)



it Ad | Weri Tiirii
Lrimlik Otomatik Say Bu sihirbaz, icinden secim yapabilecediniz bir dederler listesi
enk Metin giisteren Arama siitunu ddesini olusturur, Arama stitunu 68enizin,

o i S
[r— degerlerini nasil almasin istersiniz

= :Arama siitunu, degerleri tablo veya sorgudan alsin,

i Istedidim dederleri ben yazacadim.

Para Birimi
Otomatik Sayi
Evet/Hayr
OLE Nesnesi
Kipru
iptal | I fleri =
1. Adim 2. Adim
Hangi tablo veya sorgu, Arama situnu dederlerini saglayacak? Hangi alanlar, Arama siitunu listenizde iceriimesini istediginiz
deferleri igerir? Sectiiniz alanlar, Arama siitunu listenizde situnlar
s i s haline gelir.
i R R 2R
| i i e e
iy -
e -
Kullanilzbilir Alanlar: Secili Alanlar:
Gariintiile >
= Tablolar Sorgular Her Tkisi
’;‘ T: " Sorg £ H -
<<
iptal | < Geri Tleri = I Iotal | = Gerl | Teri > |
3. Adim 4. Adim
Listeniz iin hangi siralama dizenini istersiniz? Arama siitunu igndeki siitun genigliklerinin ne olmasin istersiniz?
Kayitlar en gok dort alana gare artan veya azalan Bir siitunun genislidini ayarlamak igin siitunun sad kenanni istedidiniz genislige stiriikeyin veya
srada sralayabilirsiniz. en uygun genislik igin siitun bashginin sad kenarinda ¢ift bkiatin.
E | Artan I ¥ Anahtar situnu gizle (anerilen)
(ok)
2 | Kimlik. Artan Model Ad
¥ [Clio
Corolla
Doblo
Dodan
Europa
Fiesta
Focus -
e | pre Beri> pal | <gei | fens> | son
5. Adim 6. Adim
Arama siitunu etiketinin ne olmasim istersiniz?
Sihirbazin, Arama siitunu olusturmak icin gerek duydugu tim bilgiler
bunlardr.
x|
! ‘: Tiskilerin olugturulabilmesi icin énce tablo kaydedimelidir, Tablo simdi kaydedisin mi?
Hayr |
™ Arama siitunu zellestirme haklanda Yardim gériintiile.
iptal | < Geri Son

7. Adim 8. Adim
10




eS|

Araba : Tablo
Alan Adi | Veri Turd | Tanim |
% | Arabakimlik Otomatik Say
_ [Renk Metin
_ |Kap Sayi
__|Firma Metin
| Model Say| 1 ;I
Alan Ozellikleri
Genel Arama
Denetimi Gortntile Aclan Kutu
Satr Kaynak Turd Tablo/Sorgu
Satr Kaynad SELECT Modeller . Kimlik, Modeller, [Model Adi] FROM
Tliskili Siitun i
Siitun Sayisi > Veri tiiril, alanda ne
ST Hayr salda?arb\;leege"ini
Siitun Genislikleri Ocm; 2,54cm belirler, Veri m‘%leri
Satrlan Listele 8 hakkinda Yardm almak
Liste Genislii 2, 534cm igin F1 tusuna basin.
Listeye Sirr Ewvet

Resim 1.6: Arama sihirbaz ile yapilan bir alanin “alan 6zellikleri” kismindaki “Arama”
sekmesi

@\) Soru 1:

Model igin yapilan arama sihirbazinin benzeri olan firma adini siz yapiniz. Mesela;
Audi, BMW, Fiat, Renault gibi... Verileri 2. adimda belirtilen “Istedigim degerleri ben

yazacagim” secili iken yapabilirsiniz.

(;;\ Soru 2:

Resim 1.6’daki “Arama” 6zelliklerini inceleyerek asagidaki tabloyu doldurunuz.

Ozellik

Islevi

Denetimi Gortintiile
Satir Kaynak Tiir{i
Satir Kaynagi

Mligkili Siitun

Metin, liste veya agilan kutu olarak goriintiilenme
tiiriidiir.




Stitun Sayist

Siitun Baglar1
Siitun Genislikleri
Satirlar Listele
Liste Genisligi

Listeye Sinir

@ Soru 3:

“Istedigim degerleri ben yazacagim” ile “Arama siitunu, degerleri tablo ve sorgudan
alsin” arasinda ne farklar vardir? Avantaj ve dezavantajlarini diisiiniiniiz.

1.4. Birincil Anahtar ve Dizinler

Her tabloda ilk alan olacak sekilde '1? “birincil anahtar” olmasi tavsiye edilir. Tek
deger (unique) alabilen bu sayisal alan, tablonun temel siralanma alanidir. Ayrica tablolarin
iliskilendirilmesinde de bu alan gereklidir.

Cok biiyiik tablolarda siralama isleminin daha etkin olabilmesi igin, alanlarin bazilari
“Sirali” hale getirilir. Bu 6zellige herhangi bir tabloda istenen alanin “Sirali” 6zelligi ile
ulasabilirsiniz. Access arama ve siralama islemlerini, tiim tabloyu taramak yerine “sirali”
alanlara danigarak daha hizli tamamlar.

Dizinler ile ilgili onemli notlar:

>
>

VV VYV V¥V

Bir tabloda sadece bir adet “birincil anahtar” vardir.

Arama ve siralama iglemlerini hizlandirdig1 icin, devamli belli alanlarda bu
islemler tekrar ediliyor ise, o alanlarin sirali 6zelligini aktif hale getiriniz.
Mesela miisterilerin soyadia gore arama ¢ok sik yapiliyor ise, “Soyadi” alam
strali olmalidir.

Tabloda c¢ok fazla sirali alan tanimlamayiniz. Arama ve siralama islemleri
yavaglar.

Not, koprii ve OLE nesnesi tiirlindeki alanlar siralanamaz ve “birincil anahtar”
olamaz.

Birincil anahtar olan alanlar otomatik olarak siralanir.

Sirali alanlar ile isterseniz aymi kaydm tekrarlanmamasimi saglayabilirsiniz.
Mesela bu sayede miisterinin aym1 T.C. kimlik numarasina sahip olmasi
engellenebilir.
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Bir tablo ilk olusturuldugunda “birincil anahtar” yapilmasi resim 1.7’deki gibi sorulur.

x

Tammh bir birinci anahtar yok.
! }Wﬁnerihn Bu tablo ve veritabamindaki diger tablolar arasnda bir iliski

tanimlayabilmeniz icin tablonun bir birind anahtan olmahdr.
Birinci anahtan simdi olusturmay istivor musunuz?

Hayr l Iptal |

Resim 1.7: Birincil anahtar ile ilgili soru penceresi

Bir tabloya siralama anahtar1 (dizin) eklemek isterseniz, tablonun tasarim
goriiniimiinde “Gortiniim*Dizinler” komutu ile yapabilirsiniz.

E-EHB S ¥ B Y

| -|| [Arial -|[10

Ll 7 !
Dizinler
il

| [ Araba: Tablo &
Alan Adi | Veeri Tird | Dizin Adi Alan Adi [ Siralama Dizeni -

BEL]rabakimiil Otomatik Say ¥ Primar yKey Arabakimlk Artan i

_ |Renk Metin

_|Kapi Sayl

__|Firma Metin

| Model Sayl

| [

| Dizin Gzelikleri

| Birinci Evet

| Benzersiz Evet Bu dizinin ad. Her bir dizin en fazla 10 alan

| Boslan Yoksay Hayr kullanabilir.

Resim 1.8: Dizinler penceresi
’
0 Soru:

Resim 1.8’deki “Dizin Ozellikleri” kismindaki yerlerin anlamini yaziniz.

Birinci:
Benzersiz:
Boslar1 Yoksay:

1.5. Alan Secenekleri

Alan secenekleri alanlar {izerinde daha fazla hakimiyet kurmamizi saglar. Asagida sik
kullanilan bazi alan se¢eneklerinden bahsedilmistir. Pratik yaptik¢a kullanimlarimi daha iyi
anlayacaksiniz.
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1.5.1. Alan Boyutu

Secilen veri tiirleri, alanlarina girilecek maksimum veri uzunlugunu belirtir. Mesela
metin veri tiirll i¢in varsayilan alan boyutu 50°dir. 255’¢ kadar degeri artirilabilir. Say1 ve
para veri tiiriinde ise byte®, tam say1, uzun tam say1, yineleme kimligi gibi secenekleri vardir.
Varsayilan say1 boyutu “uzun tam say1”dir.

Alan boyutunun degistirilmesi sayesinde veri giris hatalar1 en aza indirilir, Access kisa
alanlar1 daha hizli isler, gereksiz yere fazla bellek alani ayrilmamis olur.

Alan Boyutu Izun Tamsay ;l
Bicim Bayt

Ondalk Basamaklar Tamsay

Giris Maskesi

Resim Yazisi Tek

Varsayilan Deder Cift

Gecerlilik Kural Yineleme Kimligi

acadilil Matni Ondahk

Resim 1.9: Say1 veri tiiriiniin alan boyut 6zelligi

(;;\ Soru:

Say tiirleri ile ilgili asagidaki tabloyu cevaplaymiz.

Alan Boyutu Sinir Bellek Alam
Byte 0 2255 ] | Byte
Tamsayr | O Byte
Uzun Tamsayrm | - Byte
Tek SR R Byte
L R DR Byte
Yineleme Kimligi | - Byte
Ondalik - Byte
1.5.2. Bi¢im

Ekranda verinin nasil goriineceginin ayaridir. Ornegin bir saymin sonuna otomatik
olarak YTL yazilmasi istenirse bigim 6zelligi “Para birimi” olarak segilebilir.

Ozellikle tarih veri girisleri ok cesitli olsa bile, tiim verilerin ayn1 goriiniimde olmasi
saglanabilir:

¥ Byte istenirse “bayt” olarak da kullanilabilir. Bir byte 8 bitlik bilgi saklar.
14



“10/6/2006, 10-6-2006 veya 10.06.2006” seklinde girilen tarihin bigimi, “Uzun
Tarih” se¢ilmis ise “/0 Haziran 2006 Cumartesi” halinde goriiliir.

Bigim -
Ondahk Basamaklar Genel Say 3456, 789
Girig Maskesi Parabirimi 3.456 79 YTL
Resim Yazsi Euro 3.455, 79 €
Varsayllan Deder Sabit 3456, 79
Gecerlilik Kurah SFanu:Iart 3.456,79
Gecerlilk Metni fuzde 123,00%
_Gereld; Bilimsel 3,46E+03

Resim 1.10: Say veri tiiriiniin bicim 6zelligi

@\) Soru 1:

Metin ve not i¢in gegerli olan bigim sembollerini agiklayiniz.

Sembol Tanimi

@ Girisi mecburi olan bosluk da dahil metin karakterler

Metin, Not, Tarih/Saat, Evet/Hayir ve Koprii veri tiirlerinin “Bigim” 6zelliklerini
inceleyerek kullanim alanlarini arastiriiz. Asagidaki tabloyu 6rnekler ile doldurunuz:

—
o

O 031N LN b~ Wi~

No Veri Tiirii Girilen Deger Goriintiisii

Metin =z ] Deneme DENEME
Metn
Nt
Not
Tarih/Saat
Tarih/Saat
EvetHayrr
EvetHayr
kKéepro.
Koprii

15



1.5.3. Resim Yazisi

Bos birakilirsa t
adindan farkli bir dege

Bu degisiklik form ve rapor nesnelerinde goriilecektir. Kullanicinin asil ilgilenecegi
kistim “goriinti” kismudir. Yani alan adlarini tasarlayanin bilmesi daha mantiklidir.
Sifrelenmis gibi goriinen MusSAdi isimlendirmeyi kullanici “Miisteri Soyadr” halinde

gormesi daha iyidir.

ablonun alan ismi yazilan yerde “Alan Adi1” goziikiir. Isterseniz alan

r girebilirsiniz.

E Araba : Tablo
Alan Adi | VeriTiri |
| | Arabakimiik Otomatik Say
| Renk] Metin
_ |Kam Say
__|Firma Metin
_ [Model Sayl

"

Genel |Arama I
Alan Boyutu
Bicim

Girig Maskesi
Resim Yazisi

50

Arabanin Rengi

L Lo oo

i Kapl

I 2/Ford

4 Renault

Resim 1.11: Resim Yazisi 6zelliginin kullamimi (tablo tasarimi, tablo ve form goriiniimii)

Model Adi

Clio
Corolla
Dobla
Dogan
Europa
Fiesta
EEnris

Kayit: Nl 4 || 1

» | rirs]| 6
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1.5.4. Sirali

Birincil anahtar haricinde diger alanlarda da “siralama” 6zelligini aktif hale getirmek
gerekebilir. Bu sayede sik olarak siralama islemi yapilan bir alanin daha hizli bir sekilde
siralanmasi saglanir.

Hawir
wetnluk Izni Evet
Sirah =
Unicode Sikistrma
IME Modu Evet [Yineleme Var)

limce Modu Evet (Yineleme Yak)

Resim 1.12: Tablo tasarim goriiniimiindeki alan 6zelliklerinden “Sirali” kism

@ Soru:

Resim 1.12°deki “Sirali” 6zelliginin anlamlarimi yaziniz.

Hayir:
Evet (Yineleme Var): Dizinlere eklenir, veri tekrar1 yapilabilir
Evet (Yineleme Yok):

1.5.5. Gerekli

Veri girisinde tiim alanlara veri girilmesi gerekmeyebilir, ama her kayitta muhakkak
girilmesi gereken alanlar da bulunabilir. Mesela 6grenci notu kaydedilen bir tabloda
Ogrencinin ad1 ve numarasi girilmez ise kaydin kime ait oldugu bilinemeyeceginden gereksiz
bir kayit agilmis olur. Hangi alanin gerekli olduguna tasarim sirasinda karar verilir.

Otomatik say1 tiirli disinda her veri tliriiniin “Gerekli” 6zelligi vardir.

x

! E ‘Araba.Firma' alani, alarnin Required dzellidi True olarak belilendiginden Mull dederi iceremez. Bu alana hir deder girin,
p——

Resim 1.13: Yeni bir kayit eklendiginde degeri bos gecilen bir alan icin olusan hata mesaj1

@ Soru:

Resim 1.13’teki kirmizi ile belirtilen yerlerin Tiirkce karsiliklarini yazimiz.

Required:
True:
Null:
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1.5.6. Varsayilan Deger

Yeni bir kayit agildiginda alan i¢inde otomatik olarak girilmis hazir bir deger olmasi
istenirse “Varsayilan Deger” belirtilebilir.

Mesela “Ulke” alaninin varsayilan degeri “Tiirkiye” olarak segilebilir. Tabi
kullanicinin istedigi degeri girme imkani1 hala vardir.

E Araba: Tablo =10 x|
Alan Adi | Veri Tirii | Tanim | &

# | Arabakimlik Otomatik Say
__|Renk Metin
k| Kap Sayl
___|Firma Metin

Maodel Sayl

hd|

alan Ozellikleri

Genel | Arama I
Alan Boyutu Uzun Tamsaw
Bicim
Dndalk Basamaklar Otomatik
Giris Maskesi Yeni
Resim Yazisi kayitiar
Varzayilan Deder 4 | || iGN, bu
Gecerlilik Kural alana_

- ) otomatik
Gecerlilik Metni o=
Gerekl Hayir girilen
Siral Hayir deger
Alalh Etiketer

E Araba : Tablo
ArabaKimlik | Arabanin Rengi Kapi Firma
Mavi 2 Ford
2 San
(OtomatikSay)

,Resim 1.14: Varsayilan deger 6zelligini ayarlamak
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1.5.7. Sifir Uzunluk izni

Metin veri tiirli i¢in gecerli olan bu 6zellik ile verinin i¢i bos olarak gecilmemesi
saglanabilir. Karakter igermeyen bu veriyi pes pese iki ¢ift tirnak ile belirtebilirsiniz.

nn

Sifir uzunlukta dize:

Gerekli Hayir
Sifir Uzunluk Tzni Hayr| -1 I

ArabaKimlik |Arabanin Renii I{ag| Firma [ !
1 Mawi
2Sam [ - . e

L " £ Microsoft Office Access 5'
(OtomatikSayry

Resim 1.15: Sifir uzunluk izni ile ilgili bir 6rnek

(.}) Soru:

Asagidaki tabloda bos birakilan “Saklanan Deger” kismini doldurunuz.

Sifir . . ) .
Uzunluk izni Gerekli Kullanicinin Islemi Saklanan Deger
Enter tusuna basmak Nul
Hayir Hayir Bosluk tusuna basmak Null
Sifir uzunlukta dize girmek Izmverllmez
Enter tusuna basmak |
Evet Hayir Bosluk tusuna basmak
Sifir uzunlukta dize girmek |
Enter tusuna basmak |
Hayir Evet Bosluk tusuna basmak

Sifir uzunlukta dize girmek
Enter tusuna basmak
Evet Evet Bosluk tusuna basmak

Sifir uzunlukta dize girmek
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1.5.8. Akilh Etiketler

Akilli etiketler yaptigimiz hareketleri hissederek hatali islem yapmamamiz igin bize
tavsiyelerde bulunan bir 6zelliktir. Kopyala yapistir, formiil diizeltme ve benzeri anlarda
imlecin oldugu yerde belirir. Access’te hazir olarak kisi ve tarih ile ilgili akilli etiket ekleme
secenegimiz vardir.

Model Sayl
Tarih Tarih/Saat Alalh Etiketler X
M Eposta Mcti Kulaniabiir Akl Etketier
‘ 2,
[ Girig Maskesi
" Resim Yazsi
Varsaylan Deder
Gegerlilik Kurah
Gegerlilik Metri ’
Gerekli Hayrr
Sifir Uzunluk Izni Evet
Sirah Hayir
Unicode Sikastrma Evet
IME Modu Denetim Yok
IME Tiimce Modu Hicbiri iptal
Akill Etiketler :
N

Kisi Ac
Kisiler'e Ekle

Times New Roman

Resim 1.16: Akill etiket kullanim

1.6. Giris Maskesi Sihirbaz1

“Giris Maskesi” say1 ve metin veri girisine desen saglayarak smirlandirma getirir.
Veri hatasiz ve amacina uygun sekilde tabloya kaydolur. Metin, sayi, tarih ve para birimi
veri tiirlerinde giris maskesi 6zelligi vardir.

Eger bir alana giris maskesi eklemek istediginizde “eklenti” olmadigina dair bir mesaj
ile karsilasirsaniz, ofis CD’sini takarak eklentinin kurulmasini saglayabilirsiniz.
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Giris maskesini daha rahat degistirmemiz i¢in Access i¢inde basit bir sihirbaz vardir,
asagidaki ornekteki gibi girig maskesi hazirlayabilirsiniz.

__|Renk Metin

_ |Kap Say _ =

__|Firma Metin Giris Maskesi

b ?::;l ?’::;LfSaat Verinin gérinmesini istedifiniz seldle hangi giris maskesi uygun?
: Eposta Metin

Segili maskenin nasil calgbdin gérmek igin Dene kutusunu kullanin,
— Girig Maskesi listesini dedistirmek igin Listeyi Dizenle diigmesini tklatin,
Girig Maskesi

Veri GErindmo

27.09.1969
00:00
12:00
27-Eyl-69

Genel | Arama I

Bicim R ; oo
Giris Maskesi = Listeyi Dizenle | Iptal Tleri = Son |
Resim Yazisi
\ - \ I
Giris Maskesi Giris Maskesi Sihirbaz
Verinin gérinmesini istediginiz sekle hangi giris maskesi uygun? Girig maskesini dedistirmek ister misiniz?
Girig Maskesi Ad:: Kullara Tanmh
Segili maskenin nasil gahsbdin gérmek igin Dene kutusunu kullanin, Girig Maskesi: |DD-DD-UDDD

Giris Maskesi listesini dedistirmek icin Listeyi Dizenle digmesini tklatin.
Alanin hangi yer tutucu karakterini gérintilemesini istersiniz?
Girig Maskesi: Veri Gérinimii:
Yer tutucular, siz alana veri girdikce dedistirilir,

Yer tutucu karakteri: I_ - I

Orta Uzunlukta Saat 12:00
Orta Uzunlukta Tarih 27-Eyl-65
‘ Dene: | ‘ ‘ Dene: |15-03-2]_ ‘

ListeyiD[izenIel Iptal | Iptal | < Geri | Tleri > |

Tarih | Eposta
Focus thagriyanik@mynet.com
Clio 15-13-114_
A W S—

Microsoft Office Access

-
“ll) Girdidiniz deder bu alan igin belirtilen '00}-00Y-0000;;_' giris maskesi igin uygun degil.

Yardim |

Resim 1.17: Giris maskesi olusturma ve kullanim
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@ Soru 1:

Asagidaki karakterlerin tanimlarini yanlarina yaziniz.

Karakter Tanim Karakter Tanim
0 0 ile 9 arasindaki sayilar &
kullanilmalidir.
+, — isaretleri
kullanilamaz.
Girig gereklidir.
9 C
# <
oty =/ >
A !
a \
L PASSWORD
?




@‘) Soru 2:

Asagidaki giris maskelerine ornekler yaziniz.

Giris Maskesi Ornek

(000) 000-0000
(999) 000-9999
(000) AAA-0099
#99

>90??1.9000
>LOL 0a0
0000-9999
>L<?22?

ISBN 000-00-0000
>AL00000-0000

(216) 345-3445

1.7. Gegerlilik Kurali ve “Deyim Olusturucusu” Penceresi

“Gegerlilik Kurali” ve “Gegerlilik Metni” birlikte calisan ve veri girisinin dogru
sekilde olmasini denetleyen 6zelliklerdir. Girilen veri istenen sinirlar icinde olup olmadigini
ayici bir mesaj ile uyarilir.

kontrol eder ve kullanici agikl

[ Araba: Tablo. e
Alan Adi | Veri Tdri | Tanm

R | Arabakimlik Otomatik Sayi
_ |Renk Metin
__|Kap Say = =
|Firma Metin Deyim Olusturucusu N il |

Model Sayl
— T:
_W|Tarh Tarih/Saat < Date 0
__|Eposta Metin Iptal
i Geri Al

Genel | Arama I

Yapistr | Yardim |

+-1 74

d or Mot Lice| ()]

Bicim (=1 Fonksiyarlar P
Giris Maskesi L [ e
Resim Yazisi
Varsayilan Defer (3 islegler
Gegerlilik Kural <Date()
Gegerlik Metni Tarih bugiinden kiigiik olmaldir!
Gerekli Hayr
Siral Hayr
IME Modu Denetim Yok LI
IME Timee Modu Highiri
Alalh Etiketler Date()
4
[ Model |  Tain |
Focus thagriyanik@mynet.co
Clio
_—
21.07.2006
SRR W e
Microsoft Office Access B x|

! ! Tarih bugiinden daha kiiglik olmahdir!

Tamam I Yardm |

Resim 1.18: Gegerlilik kurah olusturma ve kullanim

Gegerlilik kurali hatalar1 6nlemede ¢ok giiglii bir yardimci aragtir. Veri girildiginde
Access veriyi test eder ve kurala uygun ise kayda izin verir, uygun degilse kayda izin

vermez. En iyi kullanim yerleri say1, para birimi ve tarih-saat veri tiirleri i¢indir.

23



@\) Soru:

Asagidaki tablodaki “Tanimi” kistmlarini doldurunuz.

Gecerlilik Kurah

Tammi (Hata mesaji)

<100

<=100

Between 1 And 10

<>()

<20/7/2006

>= Date( )

<= Date()

"Ogretmen" Or "Ogrenci" Or "Mezun"

Like "?22"

Like "####"

Giris degeri 100’den kiiciik olmalidir

1.8. Tablo iliskileri

B.ir veya daha fazla tablonun birbirleri ile iligkili calismasi “Tablo liskileri” sayesinde
yapilir. Iliskilendirme sayesinde daha gecerli ve giivenilir olarak veri saklayabiliriz. Ornegin
bir veri tabaninda, “miisteri” ve “siparis” tablolari miisterinin faturasini olusturacak seklinde

birlikte is gorebilir.

Fatura

Ahmet Cin

ri Tablosu
i.[PKimlik7Soyad | Adi Adres
R
T~
—(72) [cin Ahmet |Papatya S. ...

Papatya 5. No:11
Erenkdy Istanbul

——p

Genellikle iki tablo "binncil anahtar”
alani ile iliskilendirilir.

Veri turlen birkin ile uyusmalidir.

Burada "Kimlik" alanlan kullaniimistir.

Siparis Tablosu

Kimlik| Tarih Urlin Fiyat
_‘72) 4/5/06 | Sabun 15YTL -
N

Resim 1.19: iki tablonun iliskilendirilmesi
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Resim 1.19’da belirtildigi gibi 2 tablomuz var. Her tablo benzer bilgileri saklar.
Miisteri tablosunda isim ve adresler, siparis tablosunda da iirlin adi, satis tarihi gibi bilgiler
saklanir. Iki tabloda ortak olan alan ise “Kimlik” alanidir. 2. kimlik alan1 aslinda 1. tablodaki

miisteri numarasidir.

Ana tablomuza miisteri tablosu dersek, buradaki kimlik alaninin birincil anahtar, diger
tablodakinin ise normal bir alan oldugunu goriiyoruz. 1. tabloda kimlik alaninin degeri tekil
iken, 2. tablodaki miisteri kimlik alani defalarca tekrar kullanilabilir. Diger bir deyisle iliski
tiiri “birden ¢oga’dir. Genellikle tablo iligkileri buna benzer yapilir.

Ornek veri taban1 uygulamasini yapalim.

1. Miisteri tablosu ve siparis tablolarini resim 1.20°deki gibi olusturunuz. Veri tabaninda
bos bir yere sag tiklayip “Iligkiler...” komutunu veriniz.
B miisteri: Tablo

E fatura : Tablo

Alan Adi | Veri Tiirii | Alan Adi | Veri Tirii |
T Kimlik Otomatik Sayi |2 M] Kimlik Otomatik Say
__|Soyad Metin | Miisteri Kimlik Say
B Metin [ [Uriin Adi Metin
_ |Adresi Metin __|Tarih TarihfSaat
_ __[Fiyat Para Birimi

|2|_=J

Tasarmm gériiniimiinde tablo olustur
Sihirbaz kullanarak tablo olustur
Veriler girerek tablo olustur

miisteri

Goriiniim 3

Simgeleri Diizenle 3

L d

& Al
%-] Tablolan Bagla...
37 Tliskiler... ‘%g

f'bz:r
tﬁ'aﬁm Diizenleyicisi

o

Resim 1.20: Tablolar1 olusturmak

2. “ligkiler...” penceresinde resim 1.21°deki gibi tablolar ekleyiniz.

&£ fliskiler

e
Tablo Gister... =

e

Tiimiinii Goster

Yerlesimi Kaydet

Resim 1.21: iliskiler ve “Tabloyu Goster” penceresi
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3.

“Tabloyu Goster” penceresini kapattiktan sonra miisteri tablosundaki “Kimlik™ alanini
siparis tablosundaki “Miisteri Kimlik” alani {izerine siiriikle birak yapiniz.

&£ fliskiler

liskileri Diizenle

Tablo/Sorgu: Tliskili Tablo/Sorgu:
I"'».?:f" Ll”f".? j
Kimlik _= | Misteri Kimlik -

Birlestirme Tard. .. |
‘Yeni Olustur.. |

= lliski Tord:

Soyad
Adi
Adresi

Resim 1.22: Alanlari iliskilendirmek

E miisteri: Tablo :
Kimlik Soyad Adi Adresi

= 1 Cin Ali Papatya S. No:

Kimlik | UrinAdi | Taih | Fiyat

|| 2 Sabun 03.04.2005 2,00 ¥YTL

|| 3/Masa 02.03.2004 120,00 YTL

|| ] (DtomatikSayr) 0,00 ¥TL

k(- 2 Duman Ahmet Marag

Kimik | UrinAd |  Taih | Fiyat

|| 1 Deterjan 04.05.2006 23,00 ¥TL

|| 4 Sandalye 01.02.2005 556,00 YTL

id g Disket 02.03.2005 5,00 YTL

|| [*¥] (OtomatikSay) 0,00 ¥TL

* (OtomatikSay)

Resim 1.23: iliskilendirilen tablolarin gériiniimii
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Iligkiler penceresinde birincil anahtar olan alanlar koyu renkli olarak belirtilirler.
Yanlis alanlar birlestirilirse tekrar diizenlemek veya silmek icin tablolar arasindaki ¢izgiye
sag tiklayip istediginiz komutu verebilirsiniz.

Biraz diisiiniince tablolar birbiri ile iliskili olsa da, “Alt tablodaki kayitlar otomatik
olarak gilincellenebilir mi?” ya da “Bir miisteri silindiginde alt kayitlar1 da silinir mi?”
sorular akla gelebilir. Zorla baglantinin giincellenmesi veya kayitlarin silinmesi iglemlerinin
nasil yapilabildigi resim 1.24’te gosterilmistir. “Bilgi Tutarliligmma Zorla” secenegi
aktiflestirilerek alt tablodaki kayitlarin “yetim - orphan” kalmamasi saglanir, yani iki tablo
arasinda baglanti kopmamis olur.

[liskilendirme ile ilgili baz1 5nemli notlar.

1. Iliskilendirilecek alanlar birbiri ile ayn1 zelliklere sahip olmalidir. Veri tiirleri ve
alan boyutlar1 esit olmalidir.

2. Genellikle ana tablodaki birincil anahtar, diger tablodaki benzer alana baglanir.

3. Birincil anahtarin alan boyutu “uzun tam say1” olmalidir.

4. “Bilgi Tutarhiligina Zorla” segeneginin calismasi igin alanlardan birinin birincil
anahtar olmasi gereklidir.

5. “Bilgi Tutarliligina Zorla” ancak ayn1 veri tabaninda olan tablolarda ¢aligir.

6. “Bilgi Tutarhligina Zorla” aktif olunca alt tabloda istediginiz gibi degisiklik
yapilamaz. Mesela alt tabloya dogrudan veri girmeye ¢alisirken, ana tabloda
miisteri kimligi bulunmuyor ise yeni kayit eklenemez.

7. “Birlestirme Tiirii...” ile iliskinin tiirli belirlenebilir. Hangi tablodan tiim
kayitlarin gelecegi ve hangi tablodan birlesen alanlarin listelenecegi segilir.
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Tliskileri Diizenle ed |
Tablo/Sorgu: Tliskili Tablo/Sorgu:
Imﬂsteri Llfab_lra :

Iptal |

Kimlik | Miisteri Kimlik -

|l Birlestirme Turi. .. |

Yeni Olustur,. |

v &Iiskili Alanlan Ardarda Glincellestr
F"[Iigkili Kawtar Ardarda Sil
T
Tliski Tiirii: | Bir-Cok |

Resim 1.24: “Bilgi Tutarhhgina Zorla” se¢eneginin etkisi
x
Ardarda silme islemi belirten iliskiler bu tablodaki ve iliskili tablolardaki 1 kaydin silinmesine neden
"'—\ olacak.
L3
Bu kayitlan silmek istediginizden emin misiniz?

Hayir Yardim

Resim 1.25: “iliskili Kayitlar1 Ardarda Sil” seceneginin etkisi

! E 'miisteri' tablosunda ilgii kayitlar olmas: gerektidinden kawit ekleyemesz veya dedistiremezsiniz.

Resim 1.26: “Bilgi Tutarhhi@ina Zorla” aktif ise, alt tabloda istediginiz gibi kayit ekleme ve
degistirme yapamazsiniz
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@\) Soru:

Resim 1.25 ve 1.26°daki uyar1 mesajlarinin hangi durumlarda ekrana geldigini

arastiriniz.

Tablo iligki tiirlerini agagidaki gibi 6zet olarak gosterebiliriz.

Tanim

Miski Tiirii
11
CostomerID  # CustomerID A
LastMName EmployeelD
Firsthame TourID
Phaone Mumnber of Tic
Address b Date

Birden Bire

Ana tablodaki bir kayit, diger tablodaki bir kayit ile
iliskilidir. liskili her iki alan “birincil anahtar” olmalidir.

Bu tiir iliski sik kullanilmaz. Ciinkii bilgileri ayr1 tabloda
degil de tek tabloda saklamak daha kolaydir.

Ornek: Her miisterinin tek kredi bilgisi vardir.

Ana tablodaki bir kayit, diger tabloda bir veya daha fazla
kayit ile iliskilidir.
En ¢ok bu tiir kullanilir.

Ornek: Her miisterinin bir veya daha fazla siparis bilgileri
vardir.

1 oo
CustomerID  # CustomerID
LastMame EmployesID
FirskMarne TourID
Phone Mumbet of Tlc
Address hd Date
Birden Coga
Cushy D~ CustomerID A
LastMame EmployeeID
FirstMarne TourIl
Phaone Murber of Tic
Address bl Date hd
Coktan Coga

Bir veya daha fazla kayit, diger tablodaki bir veya daha fazla
kayit ile iligkilidir. Sik kullanilmayan bir tiirdiir.

Genellikle ti¢lincii bir ara bulucu tablo (koprii tablo —
Jjunction table), iliskili tablolarin birincil anahtarlarini saklar.

Ornek: Her satig elemani bir¢ok iiriin satar, her iiriin bircok
satis elemani tarafindan satilir.

1.9. Yazdirma Meniisiu ve Penceresi

Tablolara girilen veriler istenirse sisteme tanitilmis bir yazicidan ¢ikti alinabilir. Her
ne kadar “Raporlar” nesnesi daha profesyonel goriiniimlii ¢ikis i¢in yapilmis olsa da tablo,
sorgu ve form nesnelerini istedigimiz zaman dogrudan yaziciya yollayabiliriz.
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Hesneler EI;J Tasanm gériniminde tablo olustur
] Tablolar EI_:J Sihirbaz kullanarak tablo olustur
5 Sorgular EI__J Veriler girerek tablo olustur

=] fatura
-3l Formlar ; " .
miister -

id Raporlar N'E Ag
¥s sayfalar &’ Tasarim Gériiniimii
=} Makrolar . ﬁ*ﬁiﬂ'ﬁwﬁ’m“iﬁw&q‘
4 Modiller &Ei—’-.c &, Baski Onizleme %ﬁ

: TP pratesesd®™

Gruplar ] -

53 Kopyala
sik
- HJ%

Resim 1.27: Bir nesneye “Baski Onizleme” komutu verilmesi

E miisteri : Tablo

misgteri

Kimlik |  Soyad: |  Adresi |
1Cin Papatya S. No:
3Durmaz Erenkdy
4 Bagnyanik Tuzla

sayfa: 04| 1zl |
el B3

Microsoft Office Document Image Writer Ogzellikler |

Durum:  Haazr
Tir: Microsoft Office Document Image Writer Driver

Konumu:  Microsoft Document Imaging Writer Port:
Agklama: ] Dosyaya yazdir

Yazdirma Arahd Kopya

& Tumi Kopya sayisi: I 1 3:
" sayfa il | Son:|

¥ | Harmanla
 Sedlh Kaytar

Avyarlar... | Tamam I iptal |
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Resim 1.28: Tablonun baski 6nizleme goriiniimii ve “Dosya*Yazdir...” penceresi



@\) Soru 1:

Asagidaki yazdirma penceresi 6gelerinin islevlerini yaziniz.

Nesne

Ad

Dosyaya Yazdir

Yazdirma Arahg

Kopya

Ozellikler...

Ayarlar...

@ Soru 2:

e e 7]
i P S —— Speoni ]
Forur St Gt (g e fort: I Dowyay yasse
Apkiama: I™ Biegh viris
Sarh bl Keppn eapm
= e Hooya says: F =
1™ Gagerh anyta iy
" swvie —l o F¥ tiarmanis
o i S T | o
aprorsh gen, B 4
Frirlagts
Tazipiacs: [ ol
Vasge R isks L sarlels ] i b |
Sayt bowyks  [Dhcraiersterr o
.. | |

: ag B T T ——
ot fogta | D By
Tor: Macremoft Office Deocurment Smags Witte Oenm Tie: ] Mty Drrver
Korume  Merosofl Document Inagrng Vister Port; Korum:  Merossh Decument Imagng Wiiter Park:
A I~ oy yanse Ao
r—
T deria s
S L 1~ goverh et r
¥ T pmsre [ =
Cintiy I s [ = - I :
Syt
=1 = ¥
1""'""' r—._{ 4]_"_ ¥ piarmaria oyt rumr sy vefrers syt orakn g, Oredn, L3512
1 Tim pabyma bitaty i Ll
O Gl
Vasseisgse:
- e -l T G| [
L Ll - e
Rkl o F L (E1E]
= g
I~ Sayfaya séar 5
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Word, Excel ve Powerpoint programlari ile Access programindaki “Dosya*Yazdir...”

penceresinin farklarini inceleyiniz.




(UYGULAMA FAALIYETI

Islem Basamaklar

Oneriler

1. Var olan bir veri tabanini aginiz, i¢ine “Ekle”
meniisiinden tablo ekleyiniz.

2. Tasarim goriiniimiinde tablo ekleyiniz.

3. Tablodaki alan adlarin1 ve tiirlerini giriniz.

4. Gegerlilik kurallarmi belirleyiniz.

5. Tablo tasariminda ara¢ ¢ubugundaki “Birincil
Anahtar” komutu ile ilk alana anahtar atayimiz.

6. Alanlarin satir baglarina sag tiklayip alan silme,
ekleme, yerlerini degistirme islemlerini yapmniz.

7. Alanlarin “Tanim” kisimlarina gerekirse
aciklamalarini yaziniz.

8. Metin, say1, tarih, para birimi alanlarinin bigimini
degistiriniz.

9. Gegerlilik kurali ve gecerlilik metni ile veri
girisinin dogru bir sekilde yapilmasini saglayiniz.

10. Tablolar arasinda, veri tabani penceresi
gorliniimiinde, ara¢ cubugundaki “Iligkiler” diigmesi
ile bag kurunuz.

Uygun sekilde iliski kurup
“Iliskiler” penceresini kaydederek
kapatiniz.

11. “Dosya*Kapat” komutu verip, acilan pencereden
tablo adin1 belirleyip kaydediniz.

12. Dosya meniisiinden “Bask1 Onizleme” komutu
veriniz ve yazdirma meniisii ile verilerin yazicidan
ciktisini aliniz.




((")L(:ME VE DEGERLENDIRME )

A- OBJEKTIF TESTLER (OLCME SORULARI)

Asagidaki ¢coktan segmeli sorularda uygun sikki isaretleyiniz.

Asagidakilerden hangisi bir veri tiirii degildir?
A) Resim

B) Tarih/Saat

C) Say1

D) Metin

Not veri tiirii ne i¢in kullanilir?

A) Bir kayda elektronik posta adresi eklemek icin

B) Birden fazla ciimleden olugan uzun metin eklemek igin
C) 255 karakteri asmayan kisa metinler ekleme i¢in

D) Bir Word belgesini kayda eklemek i¢in

Asagidakilerden hangisi form ve raporlarin bilgi kaynagi olamaz?
A) Sorgu

B) Tablo

C) Form

D) Sayfa

Asagidakilerden hangisi bir alan 6zelligi degildir?

A) Alan Boyutu

B) Bi¢im

C) Renk

D) Sirali

Asagidakilerden hangisi “birincil anahtar” alani i¢in uygun degildir?

A) Bir otomatik say1 alani
B) Sigorta numarasi

C) Fatura numarasi

D) Dogum tarihi

Bir metin alaninin bi¢im 6zelligine > yazilirsa sonug ne olur?
A) Girilen tiim karakterlerin biiyiik harf olmasi gerekir.

B) Girilen bilgi biiyiik harf olarak gosterilir.

C) Girilen tiim karakterlerin say1 olmas1 gerekir.

D) Girilen bilgi biiyiik yaz1 tipinde harf olarak gosterilir.

Asagidakilerden hangisi ile agilan kutu ile bilgi girisi yapilabilir?
A) Not

B) Arama Sihirbazi...

C) OLE Nesnesi

D) Koprii



8. Asagidakilerden hangisi <#1/1/2007# gecerlik kuralinin sonucu olugur?
A) 1/1/2007°den dnce olan bir tarih giriniz.
B) 112007°den kiigiik bir deger giriniz.
C) 112007°den biiyiik bir deger giriniz.
D) 2007 karakterden kiiglik deger giriniz.

9. Asagidakilerden hangisi “birincil anahtar” ile ilgili hatah yazilmistir?
A) Birincil alan birden fazla alandan olusabilir.
B) Her tabloda otomatik olarak birincil anahtar eklenir.
C) Birincil anahtarin bilgisi tekrar edebilir.
D) Not veri tiirii birincil anahtar olamaz.

10.  Asagidakilerden hangisi say1 tiirliniin alan boyutu degildir?
A) Byte
B) Onluk
C) Tam say1
D) Cift

DEGERLENDIRME

Cevaplarimizi cevap anahtart ile karsilagtirmiz. Dogru cevap sayimizi belirleyerek
kendinizi degerlendiriniz. Yanls cevap verdiginiz ya da cevap verirken tereddiit yasadiginiz
sorularla ilgili konular1 6grenme faaliyete geri donerek tekrar inceleyiniz.



OGRENME FAALIYETi-2

(amac )

Tabloya veri girip bulma, siralama ve bigimlendirme gibi islemleri yapabileceksiniz.

(ARASTIRMA )

Bu faaliyet Oncesinde hazirlik amach asagida belirtilen arastirma faaliyetlerini
yapmalisiniz.

1. Bir kamu (belediye, emniyet gibi) veya Ozel (market, muhasebe girketi gibi)
kurulusa giderek bilgisayara nasil bilgi kaydettiklerini inceleyiniz. Temel olarak
hangi verileri sakladiklarini arastiriniz.

2. Asagidaki islemlerin Excel’de nasil yapildigini rapor haline getiriniz.

Hiicre boyutlarinin degistirilmesi
Hiicre, satir ve siitun silme ekleme
Bir tablodaki bilgileri siralama
Veri filtreleme

Tablo bi¢cimlendirme

VVVYYVY

2. VERI GIRME

2.1. Satir ve Suitun Yiikseklikleri

Ofis paketindeki diger programlar ile benzer sekilde, tablo hiicreleri, kenarlarindan
tutularak boyutlandirilabilir, baslik ¢ubuklarindan tutulup baska bir yere siiriiklenebilir.

Hiicre igerigine gore otomatik genisletmek icin hiicre baghiginin sagina ¢ift tiklatiniz.
Eger yeni genislik veya yiikseklik istediginiz gibi degilse, alan bagliklarina sag tiklayip
“Siitun Genisligi...” ve “Satir Genigligi...” pencereleri ile daha kararli degerler girebilirsiniz.
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Birden fazla silitunu bashigindan fare ile tarayip ayni islemleri ¢oklu olarak
yapabilirsiniz. Bunun i¢in “Bi¢im” meniisiinden yardim alabilirsiniz.

Kimlik Soyad Ad
b+ 1/ Cin Ali P
+ 3 Durmaz Ahmet Er
+ 4 Bagryanik Tark Tu
* (OtomatikSay)

Resim 2.1: “Kimlik” adl alan/siitunun genislig¢ini ayarlama

| Artan Siralama
2] Azalan Siralama

52 Kopyala

S AapshIE

T T
& |9 siitun Genishigi..
By ) A

’3-\:.52___\'__: ; -
[0 siitunlar Dondur

Tiim Siitunlar Céz

Siitun Genisligi 21 x|

Slitun Genisligi: |15,4111 Tamam I
i ik Iptal |
En Uygun |

Resim 2.2: Sayisal olarak siitun genisligini ayarlama

Yiikseklik ve genislik belirlerken eski varsayilan degere rahatlikla donebilirsiniz.
Bunun i¢in “Siitun Genigligi” veya “Satir Yiiksekligi” penceresindeki “Standart Genislik”
onay kutusunu isaretleyiniz.
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(;,\ Soru:

Her siitunun ayr ayr kendi genisligi olabilirken satirlarin tek yiikseklik degeri

olabiliyor. Bunun nedeni ne olabilir?

Yeni Kayit

: bR Kayit Sil
# Kes

53 Kopyala

R EH R et e,
= 5'?;':-' i ! -:--‘_.-;‘_E.&

§ I satrviksekiigi.. 3
g

—=r i
T

satr Yiiksekligi ied P

Satir Yiksekligi; [12,75 Tamam I
¥ Standart Yiikseklik iptal |

Employee ID || Last Name

B+ Buchanan

+ Caki-han

+ WD avilio

+ Dodsworth

+ Fuller

+ King

+ Leverling

+ Peacock

+ Suyama
#* | | OtomatikSay

Resim 2.3.2: “First Name” adh alani siiriikleyerek “Last Name” alaninin 6niine getirmek
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2.2. Veri Girme, Geri Alma, Silme, Degistirme

Diizgiin tasarlanmig bir tabloda veri giriginin “dogru” bir sekilde yapilmasi kolaydir.
Veri rahatlikla hatasiz olarak girilir. Onceki faaliyetteki gerekli, sirali, resim yazisi,
varsayilan deger ve gecerlilik kurali gibi 6zelliklerin amacini tekrar gozden gegiriniz.

Bilgilerde fazla kisimlar olabilir, degisen giincellenen kisimlar olabilir. Bunlari tablo
iizerinde rahatlikla yapabilirsiniz. Sadece bir geri alma hakkiniz vardir. Yani birden fazla

satirda degisiklik yaptiginizda yaptiginiz degisiklikleri geri alamayabilirsiniz.

Bir hiicreye veri girerken o sirada vazgegilirse klavyeden “Esc” tusuna basarak eski
degerin geri gelmesi saglanabilir.

Kimlik Soyad

F 1 Cinl Al

E 3 Durmaz  Ah
+ 4 Bagnyanik Tar

*| | (OtomatikSay)

Resim 2.4: Veri girisinde “kayit secici” kisminin simgesi & olarak degisir
A
— Soru:

Resim 2.5’teki 1 ve 2 numarali diigmelerin tanimini yaziniz.

1. kisa yol tusu
2.

R 8
h 3

Resim 2.5: “Tablo veri sayfas1” ara¢ cubugundaki kayit diigmeleri

Microsoft Office Access |

1 kaydi silmek iGzeresiniz.

I Evet'i tklatirsaniz, bu Silme iglemini geri alamayacaksiniz,
Bu kayitlan simek istediginizden emin misiniz?

Hayir |

Resim 2.6: Kayit silme dncesinde verilen uyari diyalog kutusu
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Tabloda birden fazla hiicre Excel’deki gibi secilerek baska bir yere kopyala, yapistir
islemleri i¢in secilebilir. Segmek i¢in hiicrenin &2 sol ist kosesinden tutabilirsiniz. Diger ofis

programlari ile bu sekilde de veri alisverisi yapabilirsiniz. Ornegin Word icine Access’teki
verileri rahatlikla tablo olarak yapistirabilirsiniz.

Kimlik Soyadi Adi Adresi
[ ]E in Ali Papatya S.
LAk Erenkay
N 4 Bagnyanik Tank Tuzla
#| | (OtomatikSayi)

Resim 2.7: Hiicre se¢cme

Yatay olarak tek bir satir halinde veri girisi baz1 anlarda zor olabilir. Mesela not veri

tiirline ¢ok satir girilebilir. Bunun igin istenen hiicreye gelinip “Shift+F2” kisa yol tusuna
basiniz.

| 2Not | 3Say | 4Tarih/Saat | 5Para Birimi |60tomatik Say|
uzun hir yazi 23 23 Subat 2005 Carsamba 23.00 ¥TL 1
E= Yakmlastir ﬂ
uzun hir yaa - =
Ctrl+Enter ile alt satra gecebilirsiniz. .. amam
azlinda anlatacak o kadar cok sey var ki, bu Mot alar yetmez.
1. Kopya yaziim kullanmayiniz intal
2. Gincel bir antiviris programiniz alsun P
3.
;I Yan Tipi...

Resim 2.8: Alanlara “Yakinlastir” penceresi ile deger girme
’
(\) Soru 1:

Asagidaki kisa yol tuslarinin veri girisi sirasindaki islevlerini yaziniz.

Kisa yol tusu Islev
Tab veya Enter Girisi kabul edip, diger alana gegmek

Escape(Es¢) |

OK tuslar («—1]—)

Delete (Del)

Backspace




@‘) Soru 2:

Asagidaki islemlerin nasil yapildigimi yaziniz.

Istenen Islemler
Bir kelime se¢mek Fare ile istenen kelime {izerine gelip ¢ift tiklamak
Bir hiicre secmek
Bir kayit se¢mek
Bir alan secmek
Tiim tabloyu se¢cmek

2.3. Kayit Gezinme Ara¢ Cubugu

Onceki modiilde tablo, sorgu, rapor ve form altinda bulunan diigmeleri gérmiistiik. Bu
diigmeler ile ilk kayit, onceki kayit, sonraki kayit, son kayit ve kayitlar arasinda dolasmamiz
icin gereken islemleri yapabiliyoruz. Ara¢ ¢ubugundaki metin kutusuna gitmek istedigimiz
kaydin satir numarasini girerek de gezinme islemini yapabiliyoruz. Ayrica tabloda kag kayit
oldugu ve su anda kaginci kayitta oldunuz da bilgi olarak veriliyor.

layit ekle

Son kayda ait

Sonraki kayda git

Kayit sayis

Altif kaydin numarasi
Onceki kayda git

lik kayda git

Resim 2.9: Gezinti diigmeleri ve islevleri

2.4. Bul ve Degistir Penceresi

Bul ve degistir diger ofis bilesenlerinden pek farkli degildir. Bu sik kullanilan
komutlarin kisa yolu “Ctrl+F” tus birlesimleridir. Binlerce kayit i¢cinde hizli bir sekilde
arama yapabilirsiniz. Daha sonraki modiilde gorecegimiz “sorgu” nesnesi ile milyonlarca
kayit icinde daha hizli bir sekilde arama yapabilecegiz.
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Bul ve de

gistir penceresindeki “Bak” ile istenen alan veya tiim tablo aranabilir.

“Eslestir” listesinde yer alan seceneklerden istenilen ayar secilerek daha detayli arama
yapilabilir. Ayn1 segenekler “Degistir” sekmesinde de gecerlidir.

a7 % 5 tlillcaviar x D4- 108
- -0/ x|
Tveni | > [ L L———————. —|
o [ Customer 0| 2l
| + | ALFKI . )
] EI__J Tasarnm — + ANATR Bul | Degigtir I
2]  sihirbaz [— + ANTON .
2] veriler ¢ : < AROUT Pahan |
=1 Categor [p]+ BERGS
1 Custom +| BLAUS Bak: |Company MName Yi
= Employ(] |+ BLONP Eslestir: ITUm Alan vi
1 orderp | |* BOLID . I__-I =
=1 orders + BONAP et
- [l \ ™ Biyik/Kiigik Harf Eslestr W Alanlan Bigimli Olarak Ara
=1 pProduct | + BOTTM 2 =
= chi ||+ BSBEV
‘pper + CACTI Cartus Comidas nara llevar Pamrn Rennenn 1

Bul ve Degistir

Bul

Aranan:
Yeni Deder:
Bak:
Eslestir:

Arama yand:

Degistir

ICu:umpany Mame

Sonrakini Bul

=l
=l

iptal

[Egistr
ITtlm Alan

[~ Biiyitk/kiigik Harf Eslestir ¥ Alanlan Bigimli Clarak Ara

[

Tiimtint Dedigkit

L3

(.}\ Soru:

Resim 2.10: “Bul ve Degistir” penceresi

Asagidaki “Bul ve Degistir” penceresi segceneklerini ve amaglarini yaziniz.

Secenek

Amaci

Bak

Alan adr segilirse, imlecin oldugu alanda arama yapilir.
Tablo adi segilirse, aktif tablonun tiim alanlarinda arama
yapilir.

Eslestir

Arama yonii

Biiyiik/Kiiciik H

arf Eslestir

Alanlari Bicimli

Olarak Ata
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2.5. Artan ve Azalan Siralama Tiirleri

Resim 2.11°deki gibi bir alan1 sag tiklayip “Artan Siralama” veya “Azalan Siralama”

komutu verebilir.

Normalde tablo ilk kez acildiginda birincil anahtara goére sirali olarak gelir. Daha
sonra Ornegin isme, soyada veya sehre gore siralama komutu verebilirsiniz. Yeni bir kayit
eklediginizde tablonun sonundan kayit agildigina dikkat etmissinizdir. Daha sonra neye gore

siralama yapildiysa oraya kayit yerlesir.

Kayitlar A’dan Z’ye (Artan Siralama) veya Z’den A’ya (Azalan Siralama) siralanirken

sadece harfe gore siralanmaz, sayilar ve tarihler de artan veya azalan olarak siralanir.

Siralama ayni1 menii komutlari ile tablo nesnesi disinda sorgu, form ve sayfalarda da

gergeklestirilebilir. Ayni sekilde siralama komutu verilebilir.

@ Soru:

Asagidaki tablodaki bos hiicreleri doldurunuz.

Siralama Alfabetik Sayisal Tarih
Artan A,B,C,C 1/1/06, 1/15/06, 2/1/07
Azalan 6,4,2,1,0

p——— Y =

R
sompany Name Contact Mame ]

Maria Anders

~mpared Secime Gare Filtre Uygula
>no Taqu Secimi Duista Tutarak Filtre Uygula g
m
sbbkép Filtre Uygula: Or
‘alikate iR ""Filtre) Siralaly Idwr 23
T ; Ma
7 | Artan Swalama
repd . Ow
"\ '.1'_1 Azalan Swalama
Jarket] e Ko —
53 Kopyala
5 para
3l Maog
[5E
0
“dings
St
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[E Modeller: Tablo

Kimlik

e 1 Megane 2/Clig
|+ 2 Clio ! 5 Coralla
BRE 3 Focus Aiflc 6 Doblo
| 4 Europa . | 7 Dogan
| 5 Curollas Al — 4 Europa
BE 6 Doblo laJ 8 Fiesta
| 7/ Dodan 3 Focus

+ 8 Fiesta 1 Megane

(CtomatikSayr) (OtomatikSayi)

Kayit: |<|<|| AN
Resim 2.11: Tabloda istenen bir alanda verilerin siralanmasini degistirmek

2.6. Filtre Komutlan ve Filtreyi iptal Etme

Cok sayida kayit var ise “Bul” ve “Siralama” istenen kayda gitmek igin pek ise
yaramaz. Uzun bir listede bir asag1 bir yukar1 gitmek zordur. Bu sebeple en iyi yontem
“filtre” islemidir.

Filtre komutu ile sadece istedigimiz kayitlar tabloda gosterilir. Diger kayitlar kalabalik
etmedigi i¢in en etkin arama yontemidir.

“Kayitlar*Filtre Uygula” meniisiinii kullanarak 3 gesit filtreleme yontemimiz vardir:

1. Secime Gore Filtre Uygula veya “Filtre Uygula:”:
En kolay ve hizli filtre yontemidir. Sadece aradiginiz bir bilgiye sag tiklayip “Se¢ime
Gore Filtre Uygula” komutu veriniz.

2. Form Filtresi:
Birden fazla alana gore filtre yapmak ve baglag kullanmak isterseniz, arag
cubugundaki “Form Filtresi” komutu verebilirsiniz.

3. Gelismis Filtre/Siralama:

En giiclii ve karmasik filtreleme yontemidir. “Sorgu” nesnesinin tasarim penceresine
benzeyen bir pencerede filtreleme yapilir.
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Kayitlar Araclar Pencere Yardim

D 4] 2] ‘-E“v’ 44 | b P

Secime Gire Filtre Uygula

apl Firma |  Model |
2 Ford Focus
4 Renault Cliol __ I
4/ Renault Clio L[J
4 Renault Europa

r Araclar Pencere Ya

AR L

Firma Model
Renault =]
Fenault Clio

Resim 2.12: Secime gore filtre uygulama komutu vermek

Filtreyi iptal etmek, tim kayitlart gdstermek icin “Kayitlar*Filtre/Siralama Kaldir”
komutu verilir.

@ Soru 1:

Acaba sadece bir kere mi filtreleme hakkimiz var? Ornegin 2 kapili arabalar1 “Segimi
Dista Tutarak Filtre Uygula” dedikten sonra, Clio modelleri de dista tutarak filtre

uygulayabilir miyiz? Kisaca 2 kapili ve Clio modeli olmayan kayitlar1 filtreleme yapabilir
miyiz?
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@ Soru 2:

Asagidaki tablodaki bos hiicreleri doldurunuz.

Komut

Islevi

Uvgula

Secime Gore Filtre

Secimi Dista Tutarak
Filtre Uygula

Filtre Uygula:

Filtre/Siralama Kaldir

2.7. Genel Filtreleme Olgiit Islecleri

Form filtresinde istenen alan(lar)da belli bir deger secilir ve “Filtre Uygula” komutu
verilir. Form filtresi ve gelismis filtre komutlarinda birden fazla 6l¢iit belirtebiliyoruz. Bu
sirada “Ve” ve “Veya” gibi 0l¢iit operatorleri (islegleri) daha islevsel filtreleme yapmamiza
yardime1 olur. Ayrica Soru 2’de yer alan operatorleri, istenen alan tizerine sag tiklayip “Filtre

Uygula:” komutunu vererek de kullanabiliriz.

(;\ Soru 1:

Ornek tablonuzda “Ve - And” ve “Veya - Or” 6lgiit operatdrlerini deneyiniz. Resim
2.14’te “Veya” ile ilgili 6rnek vardir. Siz de “Ve” operatorii ile ilgili 6rnek yapiniz. Mesela 2

kapil1 ve Focus model arabalar gibi...

@ Soru 2:

Asagidaki dlgiitlerin anlamlarini yaziniz. Bu 6l¢iitlere 6rnek veriniz.

Islec Ornek Anlami
= ="Istanbul" Istanbul degerine esit olanlar
<>
< <10
<=
> >10 10°dan biiytik olanlar
>= >=10 AND <>5
BETWEEN | BETWEEN 1/1/06 AND 12/31/07
LIKE LIKE "He*" He ile baslayanlar
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yitlar Araclar Pencere Yardim
R4 RGPl ok

Form Filtresi

Firma Model
4 Renault Europa
2 Ford Focus
4 Renault Clio
4 Renault Clio
4

|

Microsoft Access

Dosya Diizen Gorinim Ekle Filtre Araclar Pencere Yardim
L\jlg _a‘H'-:-. o 53 W& | 5 KHPHIXijTIQ)

E Araba: Forma Gire Filtre Uygula
Arabakimlik |Arabanin Rengi Kap Firma Maodel

iniim Ekle Filtre Araclar Pencere Yardi

_:L? 7} —|£°I Iy i -5}

Arabanin Rengi Kam Firma Model
Kirrmizi 4 Renault Europa
San 4 Renault Clio

Mar 4 Renault Clio

4

Resim 2.13: Form filtresi uygulamak
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= Form Filtresi
rabanin Eengi Kapi Firma Model
lavi 2 Ford Focus

ar 4 Renault| Clio

lar 4 Renault Clio

IMmizI 5 Renault Europa
iyah 4 Ford Focus

4

RN

E Araba: Forma Gire Filtre Uygula
Arabakimlik |Arabanin Rengi Kapi

s

E Araba: Forgg - ire Filtre Uygula
| Arabak L | Arabanin Rengi Kapi Model

4

Clio -

Model Adi uJ
]

Clio

\Ara ), Ve {Vey /

Kapi Firma

E Araba : Tablo k
ArabaKimlik | Arabanin Rengi

i Mavi b, 2£§rd Egcus

2 San "I Renault & Clin™

12 Mor 4 Renault Clio
(OtomatikSayi) 4 )

Kayit: 14| 4 || 1 v v/ 3 (Siziimas)

3
|

Resim 2.14: 2 kapihi veya Clio model olan arabalar icin filtreleme yapmak

47




2.8. Secimi Dista Tutarak Filtreleme

Belli bir kayit haricinde diger kayitlara gereksinim duyulur ise o kayda sag tiklayip
“Secimi Dista Tutarak Filtrele” komutu verilir. Ornegin “Europa” haricindeki kayitlarin

listelenmesi istenir ise resim 2.15teki gibi yapilabilir.

=101
Kap Firma Model | Tarih | Epo
2 Ford Focus thagrivanik@nmy
4/ Renault Clio
4/ Renault Clio 12.07 2006
5 Renault |
4 Ford

£ 5eg| Me@sr: 'q!#ﬂ/w;ﬁ b,

r.-r"",Slyz;.lml Dsta Tutarak Filtre Uvgula E
iy o -e-..n“ o
Flltre U‘VSQ nﬂ‘uﬁ"""”g"%L i

‘i Filtre/Siralama Kaldwr

Artan Siralama
Aralan Siralama

lengi Kapi Firma
2 Ford
4 Renault
4 Renault

4 Ford
4

————rl IH*I / 4§@|rg

Resim 2.15: Secimi dista tutarak filtrelemek

2.9. Gelismis Filtreleme ve Siralama

Geligmis filtreleme ve siralama daha sonra gorecegimiz “Sorgular” nesnesindeki gibi

yapilir. Simdiden sorgu penceresi tanidik hale geliyor.

Resim 2.16 ve 2.19 araligindaki resimlerde ‘“Nortwind.mdb” 6rnegi iizerinde bir
denemenin yapilmasi gosteriliyor. Soyadi “D” ile baslayan veya “London (Londra)” sehrinde
yasayan kisileri filtreliyoruz. 9 kayit i¢inde bu sartlara uyan 5 kayit siiziilerek Oniimiize

geliyor.

Gelismis filtrelemenin kisaca faydalar1 sunlardir.
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» Cok alanda siralama yapabilmek. Mesela miisterileri 6nce soyadina sonra da adina
gore siralayabilmek gibi...

» Karmagik filtre Olgiitleri ve deyimleri kullanabilmek. Mesela g¢aliganlardan ise
girme tarihi 1.1.2000 ile 31.12.2007 arasinda olanlari listelemek gibi...

» Cok sayida Ve/Veya isleclerini kullanabilmek. Mesela miisterilerden ikameti
“Burdur” olan ve 5 yildan fazla firma ile ¢caliganlar1 listelemek gibi...

Kayitlar | Araclar Pencere Yardim Show Me
| Filtre Uygula ’ | ¥ Form Filtresi
Sirala P | ¥: Secime Gore Filtre Uygula
Filtre/Siralama Uygula mwggggi%lg&g&ﬁltre Uygula
i Filtre/Swralama Kaldwr .{w "> Gelismis Filtre/Siralama...
k| "9‘ e s
| Kaydi Kaydet Ustkrkt+Enter |Of (| Birth'Date ire Date Ad
\ Yenile 08-Ara-1968 01-May-1992 507 - 20th
!  Cirdiei 19-Sub-1952) 14-Agu-1992 908 W. Ca
Veri Girdisi 30-A3u-1963  01-Nis-1992 722 Moss
aret Sales Representative Mrs. 19-Eyl-1958 03-May-1993 4110 Qld K
n Sales Manager Mr. 04-Mar-1955  17-Eki-1993 14 Garrett
1el Sales Representative Mr. 02-Tem-1963  17-Eki-1993) Coventry H
1 Sales Representative Mr. 29-May-1960 02-Oca-1994 Edgeham
Inside Sales Coordinator  Ms. 09-0ca-1958  05-Mar-1994 4726 - 11tk
Sales Representative Ms. 02-Tem-1969 15-Kas-1994 7 Houndst

Resim 2.16: Gelismis filtre komutu

Dosya Dizen Gorinim Ekle Filter Araclar Pencere Yardim Show Me
5 G V& Kapat | X | W |3 O~ | @
=! EmployeesFiltrel : Filtre =10 x|
|l
- 01
| 14
| 0
| 03
- 1
b+ 05
ke Alan: = 14
— Sirala: L
*| | [Otomat Blgit:
veya: -
| | »
Kawt: H| 1 |

Resim 2.17: Gelismis filtre penceresi
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LastMame
FirstName
Title

T e

Alan: |Lasthame

™,

Sirala:

by

Olciit:
veya:

Resim 2.18: Bir alanin tablodan kilavuz kismina siiriiklenip birakilmasi

& =0 9 | kapat | X @j - of 2. adim, “Filtreyiiuygulai* komutu, veriniz;

ID | Last Name
5 Buchanan  Steven Sales Mar
1 Davolio MNancy Sales Ref
9 Dodsworth  Anne Sales Ref
7 King Robert Sales Reg
6 Suyama Michael Sales Reg
‘OtomnatikSayr)

Filtreyi uygula JEg o B 1T

=1ox|

5

-

¢ |LastMame

T
[ ity

-

Artan

Alan
miisjtabloyujinceleyiniz =

Kayit: |1| 4 || i r |>||>*| /5 (Suztlmiis)

Like "D="

="London”

1_adim.

Olgiitleriibelirtiniz

Resim 2.19: Filtrenin uygulanmasi ve sonucunun goriilmesi

2.10. Veri Sayfasi Bicimlendirme Meniisii

Genellikle tablolarin goriiniimiinii degistirerek ilging hale getirmek yerine, “Formlar”
nesnesi kullanilir. Tablolarin bigimlendirilmesi “Formlar”a gore ¢ok kisitli ve basittir.

“Bigim*Veri Sayfasi...” komutu ile goriiniim ayarlarini yapabiliriz. Bu goriiniim ayar1
form, sorgu ve rapor kisimlarini etkilemez. Tablo digindaki diger nesnelerin kendi ayarlari

ayri olarak saklanir.
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Dosya

Diizen

- B &R

E miisteri : Tablo
Kimlik

Gorinidm

Pencere

Ekle | Bicim | Kayitlar Araclar
, Gal A YaaTiplo, .

L Veri sayfasi.. :a;%
N e

(OtomatikSay)

Veri Sayfasi Bicimlendirmesi

~Hucre Gardndma

 Diz
" Kabarik
" Bask

i Cin
3 Durmaz
4 Badrryanik

Siitun Genisligi...
Siitunu Yeniden Adlandir
Siitunlan Gizle

Siitunlan Gaster...

Kilavuz Cizgileri
¥ tatay

v Dike .
¥ Dikey intal

Arka Plan Renagi:

Kilavuz Cizgisi Renai:

||:|Beyaz

2l

Tamam |
_ b |
[

;I ||:|thm|:|5

—Ornek:

rKenarlk ve Cizai Stilleri

Veri Sayfas Kenarhd

4 IDUz Cizgi =]

—Yon

¥ Soldan Sada

" Safidan Sola

si|
3

Resim 2.20: Bir tablonun goriiniim ayarlarini degistirme komutu

@ Soru 1:

Asagidaki “Veri Sayfasi Bigimlendirme” penceresi kisimlariin iglevlerini yaziniz.

Kisim

islev

Hiicre Goriiniimii

Hiicrelerin diiz, kabarik veya basik goriinmesini saglar.

Kilavuz Cizgileri

Arka Plan Rengi

Kilavuz Cizgi Rengi

Kenarlhk ve Cizgi Stilleri

Yon
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@ Soru 2:

Asagidaki bigimlendirilmis tablolarin degisen 6zelliklerini yaziniz:

Kayit: 14] <[ I

Kapt: 1] « | L v lvilvsl3

=== B miisteri: Tablo =1alx|
Kimlik Soyadi Adi Adresi Kimlik Adresi
b+ Cin Ali Papatya 5. 1 Cin Ali Papatya 5.
& 3| Durmaz Ahmet Erenkty 3 Durmaz Ahmet Erenkay
+ 4 Bagnyanik |Tank Tuzla 4 Bagnyanik Tank Tuzla
* OtomatikSay (OtomatikSay)

Ornek 1 Ornek 2
E miisteri: Tablo v I ] 1]
Kimlik Soyadi Adi Adresi
Papatya S. k|- Cin Ali Papatya S.
3 Durmaz Ahmet Erenkéy = 3| Durmaz Ahmet Erenkay
4 Bagnyanik Tark Tuzla Bagnyanik |Tank Tuzla
(OtomatikSayr)

Kayit: 14| 4 | V!

Kayit: 14 < | AN ]

Ornek 3

Ornek 4

2.11. Siitun Dondurma ve Gizleme

Gegici olarak bazi siitunlarin gizlenmesi ya da kaydirilmasi istenmeyen siitunlarin
dondurulmas1 gerekebilir. Excel programindaki gibi istenen siituna sag tiklayip islemleri
gerceklestirebiliriz.

Bir siitunu segmek icin bu siitunla ilgili alanin “se¢me kismi”ni1 tiklatiniz. Segme kismi
stitunun en istiindeki alan adinin bulundugu yerdir.

Gereksiz gibi goriinen bir alan1 silmek yerine gizlemek daha iyidir. Daha sonra lazim
oldugunda tekrar gostermek i¢in “Bicim*Siitunlar1 Goster...” komutu verebilirsiniz.

B miisteri: Tablo

Kimlik
L + 1(Cin ' l Artan Siralama
. 3 Durmaz l Azalan Siralama
| .+ 4 Bagnyanik '3 Kopyala

* (OtomatikSayi)

5 siitun Genisligi...
A R g o
Siitunlan Gizle , .+

- e
. Siitunlari Dond r_?:,},-lx:.\-?

Ty
Tiim Siitunlan Céz

3 Bul..

4 Siitun Ekle

Arama Siitunu...
W siitun sil
Siitunu Yeniden Adlandir

Resim 2.21: Bir siituna sag tiklayip gizle veya dondur komutu vermek
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Kimlik

Bicim | Kayitlar Araclar Pencere
A Yaz Tipi...

Veri sayfasi...
satwr Yiiksekligi...
Siitun Genisligi...

Siitunu Yeniden Adlandir re

Siitunlarn Gizle a
Siitunla-rl t_)ondu ¥
Tiim Situnlar Coz

Alt veri sayfasi 3

Siitunlan Gister )

Sotun:

+ 1 Ali

+ 3 Ahmet

+ 4/ Tank
(OtomatikSay)

.
v il | 8
_D. Soyad

¥ adi

E Adresi

Resim 2.22: “Siitunlar1 Goster...” komutu ve penceresi

(’\ Soru 1:

Bir stitunu dondurmanin faydalarini yaziniz.

@ Soru 2:

Dondurulmus bir siitunu tekrar eski haline nasil getirebilirsiniz?
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Tiim tablodaki bilgilerin yazi olarak goriiniimlerini 6zellestirmek igin “Bigim*Yaz1
Tipi...” komutu verebilirsiniz.

2.12. Yaz Tipi Degistirme Penceresi

LU ) —

im_| Kayitlar  Araclar Pencer|
Yazi Tipi... q?g " |
T VenSayfasi. %
Satwr Yiiksekligi...

Siitun Genisligi...

Siitunu Yeniden Adlandir
Siitunlan Gizle

Siitunlan Géster...
Siitunlar Dondur

Tiim Siitunlar Coz

Alt veri sayfasi

| L S C——

T

b |

Yaz Tipi
Yag tipi: Yazl tipi gtili:
I [Arial I Mormal
7] P
Arial Black 1 |1talic
€} Arial Narrow Kaln
() arial Rounded MT Bold Kaln Italik
(} arial Unicode MS
H Aurora Cn BT
T Bazooka j e
— Etkiler —Grnek
[~ Alt il »
Renk: [IISiyah ~] AaBbGaSs

Bu bir OpenType yaa tipi. Bu aym yaa tipi, hem yazonizda hem de

ekraninizda kullanilacak.

Resim 2.23: Tablonun yaz tipini degistirmek
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@ Soru:

Yazi tipi penceresi 0gelerini Word, Excel ve Powerpoint programindaki “Yazi Tipi”

pencereleri ile karsilagtiriniz.

Tap Tl | cagukter vy | - Deserier | wznma |

YanToi: . Bowut
froma g -
= I =
:I sk = :I
et
i [ 2T S Fra |
A gage Benk: - I e r
el yon 1 t
T B0 rengis s o gtk [ractan =] [ oo =] L o mﬁ
| comans =] [l 2l ] Efritir Driseme I abark T Ay son =
o I™ Ugta g
£ I s s oA B b TroeType yaz b
T st gk I Gige ™ gk byt r :"l;:': s T ve yaRadS ayr 143 b e,
I~ Gatd gt gk I Arabot ™ Tommi bieihe
I Ustemge I~ ok g
I g emge I ek s 0ttt ks o, ks eraencl oygun olin 40 yokon Yo Bl
edanincak.
Orxtlere.

Times New Roman o] ew |

e
o o
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(UYGULAMA FAALIYETI )

islem Basamaklar: Oneriler

1. Tabloya uygun hiicrelere veri giriniz.

2. Siitunlar1 ve satirlar sag tiklayip boyutlarini
degistiriniz.

3. Siitunlar1 sol fare ile siiriikleyerek siitunlarin
yerlerini degistiriniz.

4. Siitunlar sag tiklayip gizleme, dondurma ve tekrar
gosterme iglemlerini yapiniz.

5. Kayitlar i¢inde, ara¢ gubugundaki arama
diigmesine basarak, bulma veya degistirme yapiniz.
6. Siralanacak alana gelip ara¢ cubugundaki “Artan
Siralama” veya “Azalan Siralama” komutlart ile
siralayiniz.

7. Aranacak kayda sag tiklayip, “Secime Gore
Filtrele” veya “Filtre Uygula” diyerek olciite gore
filtreleyiniz.

8. Filtre igin daha geligsmis olarak “Kayitlar*Filtre
Uygula” meniisiinde “Form Filtresi” veya “Gelismis
Filtre/Siralama” komutu veriniz.

9. Bi¢im meniisiinden “Veri Sayfas1” diyerek
tablonun 1zgara ayarlarini yapiniz.

10. Bigim mendiisiinden “Yazi tipi” diyerek tablonun
yaz1 ayarlarini yapiniz.




((")L(:ME VE DEGERLENDIRME )

A- OBJEKTIF TESTLER (OLCME SORULARI)

Asagidaki sikli sorularda uygun sikki isaretleyiniz.

Asagidakilerden hangisi ile bulma islemi yapilamaz?

A) Arag ¢ubugundan “Bul” diigmesine basmak

B) “Diizen*Bul” komutu vermek

C) Kayit gezinme ¢ubugundan “Bul” diigmesine basmak
D) Ctrl+F kisa yol tusuna basmak

Asagidakilerden hangisi dogru degildir?

A) “Secime Gore Filtre Uygula” segili bilgi ile uyusan tiim kayitlar1 bulur.

B) “Se¢imi Dista Tutarak Filtre Uygula” se¢ime uymayan bilgileri bulur.

C) Form filtresi ile Ve/Veya kullanilmayan bos bir form ile filtreleme imkan1 saglar.
D) Gelismis filtreleme basit bir sorgu tasarimina benzer.

Asagidakilerden hangisi BETWEEN 1/1/06 AND 12/31/08 olgiitii ile ilgili dogrudur?
A) 1/1/06 ile 12/31/09 tarihleri arasindaki kayitlar1 gosterir.

B) 1/1/06 ile 12/31/08 tarihleri arasindaki kayitlar1 gosterir.

C) 1/1/06 veya 12/31/08 tarihlerine esit kayitlar1 gosterir.

D) Bu deyim hatali yazilmstir.

Asagidakilerden hangisi hatalidir?

A) Bir alan1 gizlemek i¢in basligina sag tiklayip “Stiitunlar1 Gizle” komutu verilir.
B) Tablo ekrana sigmadigi anlarda en iyi yontem gereksiz alanlar1 gizlemektir.
C) Satirlardan istedigimizi gizleyemeyiz.

D) Bir alan1 dondurarak o siitunu yerinde sabitleriz.

Asagidakilerden hangisi bir siitunu boyutlandirmak i¢in kullanilabilir?
A) Istenen siitunun basliginin sag tarafina ¢ift tiklatip boyutu degistirilir.
B) Istenen siitunun bashigmin sol tarafina ¢ift tiklatip boyutu degistirilir.
C) Siitunun basligina sag tiklayip “Standart Genislik” komutu vermek
D) “Araglar*Siitun Genisligini Otomatik Boyutlandir” komutu vermek

Asagidakilerden hangisi yazi tipi ile ilgili hatadir?

A) Tablo yazi tipine golge efekti verebiliriz.

B) Tablo yaz1 tipinin altini ¢izili yapabiliriz.

C) Tablo yazi tipinin arka plan rengini degistirebiliriz.
D) Tablo yazi tipini iistii ¢izili yapamayiz.

DEGERLENDIRME

Cevaplariizi cevap anahtart ile karsilagtirmiz. Dogru cevap sayimizi belirleyerek

kendinizi degerlendiriniz. Yanls cevap verdiginiz ya da cevap verirken tereddiit yasadiginiz
sorularla ilgili konular1 6grenme faaliyete geri donerek tekrar inceleyiniz.
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MODUL DEGERLENDIiRME

PERFORMANS TESTI (YETERLIK OLCME)

Modiil ile kazandiginiz yeterligi asagidaki kriterlere gore degerlendiriniz.

DEGERLENDIRME OLCUTLERI Evet |Hayr

Var olan bir veri tabanini agip, igine tablo eklediniz mi?

Tasarim goriiniimiinde tablo eklediniz mi?

Tablodaki alan adlarini ve tiirlerini girdiniz mi?

Gegerlilik kurallarini belirlediniz mi?

Tablo tasariminda ilk alana anahtar atadiniz mi1?

Alan silme, ekleme, yerlerini degistirme islemlerini yaptiniz mi?
Alanlarin “Tamim” kisimlarina agiklamalarini yazdiniz mi?

Metin, say1, tarih, para birimi alanlarinin bi¢imini degistirdiniz mi?
Gegerlilik kurali ve gegerlilik metni ile veri girisinin dogru bir sekilde
yapilmasimi sagladiniz mi?

Tablolar arasinda “iliskiler” komutu ile bag kurdunuz mu?

Dosya meniisiinden “Baski Onizleme” komutunu verme ve verilerin
yazicidan ¢iktisi aldiniz mi?

Tablonun uygun hiicrelerine veri girdiniz mi?

Stitunlarin ve satirlarin boyutlarimi degistirdiniz mi?

Siitunlarin yerlerini degistirdiniz mi?

Stitunlan gizleme, dondurma ve tekrar gosterdiniz mi?

Kayitlar icinde arama komutu ile bulma veya degistirme islemi yaptiniz
mi1?

Siralanacak alana gelip “Artan Siralama” veya “Azalan Siralama”
komutlar ile siraladiniz mi1?

Aranacak kayd1 “Secime Gore Filtrele” veya “Filtre Uygula” komutu ile
filtrelediniz mi?

“Form Filtresi” veya “Geligsmis Filtre/Siralama” komutu verdiniz mi?
“Veri Sayfas1” komutu ile tablonun 1zgara ayarlarini yaptiniz m1?
“Yazi tipi” komutu ile tablonun yazi ayarlarin1 yaptiniz m1?

DEGERLENDIRME

Yaptigimiz degerlendirme sonucunda eksikleriniz varsa &grenme faaliyetlerini
tekrarlayiniz.

Modiilii tamamladmiz, tebrik ederiz. Ogretmeniniz size cesitli 6lgme araclar
uygulayacaktir, 6gretmeninizle iletisime geginiz.
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CEVAP ANAHTARLARI

OGRENME FAALIYETIi-1 CEVAP ANAHTARI

Ol | |u|s|w|ro|—
seii@liegiveliveilwl i@l iwaiesl i

—
()

OGRENME FAALIYETIi-2 CEVAP ANAHTARI

NN [ |W(N|—
pkdiwli-Clielle!

Cevaplarinizi cevap anahtarlari ile karsilastirarak kendinizi degerlendiriniz.
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ONERILEN KAYNAKLAR
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kb.iu.edu/data/glos.html
office.microsoft.com/tr-tr/assistance/HP010447371055.aspx
www.araba.com

www.filemaker.com/help
www.techsoup.org/learningcenter/databases/page1508.cfm

WWW.yunus.projesi.com
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KAYNAKCA

> BAGRIYANIK Tarik, Veri tabam Ders Notlar1 ve Uygulamali Genel
Programlama Kitabi (www.yunus.projesi.com)

> Microsoft Computer Courseware, Access 2003 Student Edition, Custom
Guide, Minneapolis 2004.
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