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Milli Egitim Bakanlig: tarafindan gelistirilen modiiller;

Talim ve Terbiye Kurulu Baskanliginin 02.06.2006 tarih ve 269 sayili
Karar1 ile onaylanan, Mesleki ve Teknik Egitim Okul ve Kurumlarinda
kademeli olarak yaygimlagtirilan 42 alan ve 192 dala ait ¢ergeve 0gretim
programlarinda amaglanan mesleki yeterlikleri kazandirmaya yonelik
gelistirilmis 6gretim materyalleridir (Ders Notlaridir).

Modiiller, bireylere mesleki yeterlik kazandirmak ve bireysel 6grenmeye
rehberlik etmek amaciyla Ogrenme materyali olarak hazirlanmis,
denenmek ve gelistirilmek iizere Mesleki ve Teknik Egitim Okul ve
Kurumlarinda uygulanmaya baglanmustir.

Modiiller teknolojik gelismelere paralel olarak, amaglanan yeterligi
kazandirmak kosulu ile egitim Ogretim sirasinda gelistirilebilir ve
yapilmas1 onerilen degisiklikler Bakanlikta ilgili birime bildirilir.

Orgiin ve yaygin egitim kurumlari, isletmeler ve kendi kendine mesleki
yeterlik kazanmak isteyen bireyler modiillere internet {izerinden
ulasilabilirler.

Basilmis modiiller, egitim kurumlarinda &grencilere Ticretsiz olarak
dagitilir.

Modiiller hi¢bir sekilde ticari amagla kullanilamaz ve ticret karsiliginda
satilamaz.
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ACIKLAMALAR

KOD 481BB0035

ALAN Bilisim Teknolojileri

DAL/MESLEK Veri Tabam Programciligi

MODULUN ADI Veri Tabam Planlama

MODULUN TANIMI Veri ve veri taban1 yonetiminin ihtiyaglarini analiz etme ile
ilgili 6grenme materyalidir.

SURE 40/24

ON KOSUL “Paket Programlar” modiillerini bitirmis olmak.

YETERLIK Veri tabani ihtiyaglarini analiz etmek
Genel Amag:

Gerekli ortam saglandiginda, veri ve veri tabani
yoOnetimini taniyarak veri tabani ihtiyaglarini analiz
edebileceksiniz.

MODULUN AMACI Amaclar:
1. Veri, veri tabani  yOnetimi ve  tabloyu
kullanabileceksiniz
2. Veri taban1 ihtiyaglarini ve ¢esitlerini analiz
edebileceksiniz.

Bilgisayar laboratuari ve bu ortamda bulunan;

EGITIiM OGRETIM bilgisayar, bilgisayar masalari, k&git, kalem, veri tabani

ORTAMLARI VE programi, yedekleme i¢in gerekli donanim, raporlama i¢in

DONANIMLARI yazici, sayfa igin internet baglantist ve lisansl igletim
sistemi programi.

Her faaliyet sonrasinda o faaliyetle ilgili
degerlendirme sorular1 ile kendi kendinizi
degerlendireceksiniz.

Modiil i¢inde ve sonunda verilen 6gretici sorularla

OLCME VE edindiginiz bilgileri pekistirecek, uygulama Grneklerini ve
DEGERLENDIRME testleri gerekli siire icinde tamamlayarak etkili 6grenmeyi

gerceklestireceksiniz.

Swrasiyla aragtirma yaparak, grup c¢aligmalarina
katilarak ve en son asamada alan 6gretmenlerine danisarak
Olcme ve degerlendirme uygulamalarini gergeklestiriniz.
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Sevgili Ogrenciler,

Glinlimiizde bilgisayar kullaniminin yaygin olarak artmasi ve c¢ok cesitli bilgilerin
bilgisayarda daha rahat saklanmasi “veri tabami’ programlari”na olan ilgiyi artirmustir.

Biligimin temel konusu olan veri tabani; daginik sekilde duran ve ige yaramaz halde
olan bilgilerin, islenebilir, iginde arama yapilabilir, siralanabilir hale gelmesini saglayan bir
yardimer programdir. Ayni zamanda bilgileri kullaniciya taze ve hizli bir sekilde
ulastirilmasindan da sorumludur.

Bu modiil sayesinde giinlilk hayatta fark etmediginiz detaylar dikkatinizi c¢ekecek,
disiplinli olarak g¢evrenizdeki bilgi pargalarini planlayip, organize edeceksiniz. Detaylara
0zen gosterip zamaninizi etkin olarak kullanacaksiniz.

Ayrica bagkalarina ait 6zel bilgilerin gizliligine ve korunmasina 6zen gostereceksiniz.
Mesleki bilgi ve becerilerinizi kisisel ve kurumsal cikarlara zarar vermeyecek sekilde
kullanmalisiniz. Caligma yasaminin ahlak kurallarina uyunuz. Sabirlt olunuz ve yeniliklere
acik olunuz.

Bu modiilde veri tabani ve veri tabani programinin genel 6zelliklerini 6greneceksiniz.
Modiilii anlayabilmeniz i¢in temel seviyede ofis programlart olan kelime islemci ve
tablolama programlarini rahatlikla kullanabilir halde olmaniz gereklidir.

Modiiller bilgiden daha ¢ok uygulamaya dayalidir. Bilgisayar basinda programiniz
acik iken cesitli uygulamalar yapmiz. Basarili olmak isteyen Ogrencilere arastirma ve
sorular1 dersin iglenecegi haftadan Once bitirmesi tavsiye edilir. Konuyu tam anlamadan
diger konuya gecmeyiniz.

* Veri tabani, Ingilizce olan database kelimesinden Tiirkce’ye cevrilmistir. Bazi yerlerde veri ve
tabani kelimeleri ayr1 yazilarak “veri taban1” veya “veri-tabani” gibi de kullanilir.
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OGRENME FAALIYETIi-1

(amac )

Veri, veri taban1 yonetimi ve tabloyu kullanabileceksiniz.

(ARASTIRMA )

Bu faaliyet Oncesinde hazirlik amacli asagida belirtilen arastirma faaliyetlerini
yapmalisiniz.

1. Not ve okul ile ilgili bilgilerinizi belli bir yerde sakliyor musunuz? Defter veya
bir kagitta saklarken nelere dikkat ediyorsunuz?
2. Bir tablolama programini inceleyerek giinliikk hayata sundugu faydalan

arkadaslariniz ile paylasiniz.

1. VERI TABANI PROGRAMI

&,

“Veri tabanit programi” smiflandirilmis ve boliimlendirilmis bilgileri diizglin bir
sekilde bilgisayarda saklamamizi saglayan programdir. Bilgiler standart hale getirilerek hem
bilgisayarin hem de kullanicilarin rahatlikla anlayacagi sekle doniistiirtiliir.

Ogrenecegimiz program olan Microsoft Access giiclii, kolay kullanima sahip bir veri
tabani programidir. Excel ve Word’de yapilmasi gili¢ olan iglemleri Access ile rahatlikla
yapabiliriz. Access, ofis programinin bir parcasi oldugu i¢in, Excel ve Word ile bazi ortak
yanlar1 vardir. Fakat Access’te kaydedilen bir bilgiyi arama, analiz etme ve yazdirma
islemleri diger ofis bilesenlerine gore daha kolaydir. Tabii ¢ok daha basit olan “not defteri”
ile de gilinliik tutma veya unutmamaniz gereken seyleri not alma segeneginiz var!

OpenOffice ve StarOffice igcinde “Base” isimli veri taban1 diizenleme programi vardir.
Access ile karsilagtirildiginda ayni amag igin kullanilan veri tabani programlarinin ¢ok
kapsamli olmadig1 goriilebilir. Diger programlarin (FoxPro, Filemaker, Clipper ve Visual
dbase) ise piyasada kullanim oranlan diisiiktiir. Access’i 6grendiginizde diger veri tabani
programlarini da rahatca kullanabilirsiniz.

Access ile ilgilenmeden once biraz genel bazi konulardan bahsedelim. Dosya, klasér,
pencere dgeleri, diyalog kutular ve kisa yol tuglar gibi...



1.1. Baslat Meniisii, Dosya, Klasor Nedir?

“Baslat meniisii” Windows igletim sisteminde, programlari ¢alistirmak ve ayarlarina
ulasmak gibi islemlerin yapildigi meniidiir. Kurulan programlarin kisayollar1 “Baglat”
meniisiine yerlesir.

: || Donatiar
L

v .

|Z) Yonetimsel Araclar | Microsoft office InfoPath 2,
| 0| Microsoft Office Outlook 2q olusturun.
|2 Microsoft Office PowerPoint 2003
2] Microsoft Office Publisher 2003
|#] Microsoft office Visio 2003
%] Microsoft Office Word 2003

Microsoft Office Access kullanarak, bilgilerinizi
dii k icin verit: 1 Ve prog|

[ vrogramvar
<) Belgeler
® D; Ayarlar » = Bir program, klasér, belge veya Internet kaynadinin adini
5 . TB yazdifinizda Windows sizin igin agacaktr.
= /I:)
Ara »
§ — Ag: I msaccess j
o :
&= y) Yardim ve Destek . = "i‘_
% [—] Cahstir... e Tamam | iptal | Gazat... |
0
=

Resim 1.1: _Baslat meniisiinii kullanarak bir programi ¢alistirmak

6 Soru:

Resim 1.2’de hangi simge “klasér veya dizin”, hangi simge “dosya”dir? Bir dosya
veya klasor nasil yapilir?

S Simge 1

=1 modiillerzetixis 7
[3€] 7| 03:07.2006 1148 o= SIMER 2
UL | Microsoft Excel Calisma Sayfasi

=1 Northwind.mdb .
P 7 04.07.2006 09:46 Si mge 3
Microsoft Office Access Uygilamast

Resim 1.2: Klasor ve dosya simgeleri

Dosya ve klasorler bilgisayarimizda giinlik hayatta kullandigimiz  dosya
kabinlerindeki gibi saklanir. Birbiri ile ilgili dosya ve klasorler ortak yerlerde tutulur. Bu
sayede aradigimizi hizl ve etkin bir sekilde buluruz.

Bir kabinde dosyalar isme veya numaralarina gore sirali halde tutulur. Kabin i¢inde ne
oldugu ile ilgili 6n yiiziindeki etikete anlamli birka¢ kelime yazilir. Bunu bilgisayarda
klasorlere verdigimiz isimlendirme gibi diislinebiliriz.
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1.2. Bashk Cubugu, Durum Cubugu, Veri Tabam Arac¢c Cubugu,
Gorev Bolmesi

Microsoft Access
. Dosya Diizen Goriinim Ekle Araclar Pencere Yardim Yardim icin soru yazin

05 H WS A PVesitabaniaracubudiy | - 1 o0 | =5 - @ )
 Baslangig v x
@) A
Microsoft Office Online

*  Microsoft Office Online'a badlan

*  Access kullamimi hakkinda en son
haberleri alin

*  Bu listeyi web'den otomatik
olarak aincellestr

=% Diger...

Aranacak:

| |

Ornek: "Bir kopyadan cok yazdir”

Ac

Morthwind.mdb
ASPMetDE.mdb
grocertogo.mdb
tutorial. mdb

[ Diger...

|} veni dosya alustur...

Resim 1.3: Veri tabam programinin ilk acilis ekram

6 Soru:

Resim 1.3’teki pencerede baslik gubugu, veri tabani ara¢ cubugu, gorev bolmesi ve
durum g¢ubugunun ne ige yaradiklarini arastiriniz.

Boliim Ne ise yaradigi
Bashk cubugu Ana programin adi ve hangi dosya acilmis ise o dosyanin adi
yazili olan boliimdiir.

Veri tabam arac
cubugu
Gorev bolmesi

Durum ¢ubugu




1.3. A¢, Kaydet Diyalog Kutulari

Dosya*A¢ ve Dosya*Kaydet diyalog pencereleri, kullanicinin rahat bir sekilde
onceden yapilmig dosyalara ulagmasi ve istedikleri yere veri taban1 dosyalarini kaydetmeleri

imkanini verir.

tiFdizin

1 My Virtual Machines
.2} Resimlerim

1 5SharpDevelop Projects
) sitem

1 Visual Studio 2005

1 Visual Studio Projects
E@, My Sharing Folders

(ze|Masalstl
dizinler

Belgelerim

" -
59

Bilgisayarim

Acilacak.dosya.ad

.

Dosya adi: I

Acilacak _dosya_tiiri

Bak: IE, Belgelerim j D - Q@ X i EH - Aradar -
1 Ahnan Dosyalarim
& = Miizigim
En Son 1My Shapes
Kullandiklzrm 5

Acilacak dosyanmin bulundugu dizin

EIRNES

-

—
Af Badlantlanm  posya tiiri:

IMichsoft Office Access (*.mdb;*.adp; *.mda; *.mde; ".adej

Resim 1.4: Standart dosya agma penceresi

Yedegi Farkh Kaydet

j @ - | Q X Cu [~ Aradar -

x|

Kayrt yeri: IQ diger
[ diger
-k..? 12} | Horthwind.mdb
En Son
Kullandiklarm
Masalstl

o

Iptal I
#l

Belgelerim
" -
)
49
Bilgisayarm
“!} Dosya ad:: Northwind _2006-07-04.mdb j Kaydet I
A Baglantlanm - ayt tiri: IMicrosoft Office Access Veritabani (=.mdb) j iptal |
4

Resim 1.5: Standart dosya farkh kaydetme penceresi
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Microsoft Access

Dosya Dizen Gorinim Ekle Bicim Kayitlar Araclar Pencere Yardim Show Me

-0 LT # B &2k IvaETiarxBa-e

1Ol =]
T
Nesneler |z|_=J TP TR J S O S o= I ¥ THC TN O B SO |
E E customers :
] Tablolar ||
=2l Formla __-I
B
id Raporlar =
’@ e = |Eompan}l Name:i |Alfleds Futterkiste i
=2 mMakrolar ? | Contact Hame: || [Maria Anders I Tille:l Sales Representative I
¢8 =l = Addless:. ‘Dhere Str. 57 I
Gruplar =
G Sk Kull.. |Brerlin | [ Region: || I
4 |Poslal Code:i |‘I22DS i |Counlr}l:i |German_l,l ;.
| Phone: | [030-0074321 ||

Kayit: 14| 4 || 1 v e r#] /o1

Unigque five-character code based on customer name.

Resim 1.6: “Northwind.mdb” 6rnegi ekran gériintiisii (ofis CD’sinden “Ornek Veritabanlar1”

olarak kurulabilir.)

Access programinin destekledigi “dosya uzantilar1” sunlardir:

» mdb: Tek dosya i¢inde tiim veri, kod, form ve diger veri tabani nesneleri saklanir.

» mde: Kaynak kodlar derlenir, veri tabani sikistirilir ve mdb uzantist mde olarak
degistirilir. Boylece kaynak kodlar1 diger kullanicilar géremez ve diizenleyemez.

6 Soru 1:

Asagidaki dosya uzantilarini aragtiriniz.

Uzantilar Program adi ve ne ise yaradigi

CSV

Excel, virgiille ayrilmis metin tablolama dosyasi

db

dbf

html, htm

txt

xls

xml




6 Soru 2:

Ag ve kaydet diyalog kutusundaki “6zel dizinler”in ne ise yaradiklarini arastiriniz.

6 Soru 3:

Resim 1.7°de isaretli olarak diyalog kutusunda kullanilan nesnelerinin ne ise

yaradiklarini yaziniz.

o N

Cevaplar:

ORISR W=

Gardniim | Genel | Diizen,/Bul | Klavye | Veri Sayfasi | Formlar/Raporlar | Sayfalar I
Gelismis I Uluslararas: l Hata Denetimi l Yazim Denetimi Tablolar,.'SorguIar_;.._‘
Tablo tasarimi
| Varsaylan alan boyutu 1 Varsayilan alan tori:
WE—— | [Menn ~t
-

EC |Uzur| Tamsayi ¥ |

welul¥ Ozelik Guncellestirme Seceneklerini goster

Alrken/Olugtururken Otomatik Dizin:
iKimIik: anahtar;kod;say

Sorgu tasanmi
WS Tablo adlanin goster
[~ Tum alanlarin glktsim al
¥ Otomatik birlestirmeyi etkinlestir

—Sorgu tasarm yazl tipi
Yazn tipi: Boyut:

e Tahoma j I 8

El

—Calstrma izinleri

" Sahibinin e
& Kullamanin

—S0L Server Uyumlu Stzdizimi (ANSI 92)

™ Bu veritabaninda .

[T eni veritabanlar ic

Tamam I iptal

Resim 1.7: Veri tabani secenekleri penceresi

. Metin kutusu : Igine basit olarak dogrudan yazi yazilabilen tek satirlik nesnedir.

* Sekme



1.4. Genel Klavye Kisa Yol Tuslan

Cogu islem fare ile pratik olarak yapilsa da bazi klavye kisa yollarimi bilmemiz

gereklidir:

» Ctrl+O: Dosya agma penceresini agar.
» Ctrl+N: “Yeni Dosya” gérev bolmesini agar.
» Ctrl+S: Degisiklikleri dosyaya kaydeder.

Yeni Dosya X
@\ [

Yeni
IZ_;J Bog veritabanu...
@ Bos veri erisim sayfasi...

IZ_;J Varolan verileri kullanan proje...

@ ‘feni verileri kullanan proje...

liﬂ Varolan dosyadan. ..

Sablonlar

Cevrimici ara:

0}) Office Online'daki sablonlar
IZ_;J Bilgisayarmda. ..

Resim 1.8: Bos veri tabani olusturma gorev bélmesi

Not: Bos bir veri tabam, “Sablonlar” kismindaki se¢enekler ile de yapilabilir. Access bize
onceden hazirlanmis ama 6zellestirilebilen ornek veri tabanlari sunar. Bu érnek sablon ve
dosyalar: dikkatle inceleyerek neler yapilabilecegini inceleyiniz. Mesela ““Miisteri-Is Takibi”
ve “Demirbas Takibi” gibi...

6 Soru:

Asagidaki kisa yollarn ne ise yaradigimi aragtirmiz.

Kisa yol tuslarn

Anlam

Ctrl+ "—"

Kayit sil

Ctri+ "+"

Ctrl+C

Ctrl+F

Ctrl+P

Ctrl+R

Ctrl+V

Ctrl+W

Ctrl+X

Ctrl+Z

F1

F2

F5

F7




1.5. Veri Tabam Penceresi Ogeleri

Komut dugmeleri ~ GorUnurn dugmeleri

§

; iinde tablo olustur Nesﬂe
1] 'ﬁhirhan kullanarak'tablo olustur Omgtu rmq
Nesne Sorouiar \ ! . Veriler girerek tablo olastur = dﬂQmehn
Qub ug u iy [7 categories = e onceden
\ 1 customers yapllmls
Raporiar =] Employees ‘hesnelenn
Sayfalar ] order Details listesi
] orders

Products
Shippers

uplar
[#] Sik Kullanilanlar

uppliers

Resim 1.9: Veri tabam penceresi 6geleri

Bir veri taban1 agildiginda ekrana gelen ana pencereye “veri tabani penceresi”’ denir.
Bu pencere sayesinde veri tabaninin goriiniimiinii degistirebilir, yeni nesneler ekleyebilir, var
olan nesneleri diizenleyebiliriz. Diger deyisle bu pencereye “goérev kontrol merkezi”
diyebiliriz.

Tablolar, sorgular, formlar ve sayfalar “komut diigmeleri”’nden “Ag¢...” ile agcilir,
raporlar “Onizleme”, makrolar da “Cahistir” komutu ile ¢alistirilir. Baska bir yol da nesneyi
calistirmak icin fare ile ¢ift tiklamak veya nesne secili iken “Enter” tusuna basmaktir.
Pencere ile isiniz bittiginde sag iist kdsesindeki “Kapat” diigmesi ile kapatabilirsiniz.

6 Soru 1:

Nesne ¢ubugundaki “Gruplar” i¢inde bulunan “Sik Kullamilanlar” grubunun ne ise
yaradigmi ve genel kullaniminin nasil oldugunu arastiriniz.

6 Soru 2:

Veri taban1 penceresinin baslik ¢ubugunda (Access 2000 dosya bigimi) uyarisinin ne
anlama geldigini arastiriniz. Varsayilan bos dosya big¢imi nasil degistirilebilir?

6 Soru 3:

Tim nesnelerde aymi “Tasarla”, “Yeni” ve “Sil” komut diigmeleri vardir. Bu
diigmelerin ne ise yaradiklarini aragtiriniz.

Komutlar Kullanim amaci
Tasarla (Alt+T)
Yeni (Alt+N)
Sil (Del)

10



1.6. Veri Tabani Nesneleri

“Veri tabani penceresi’ndeki nesnelere biraz daha yakindan bakalim:

» Tablolar: Tablolar verileri satir ve siitun halinde saklar. Benzer bilgiler aym
tabloda tutulur. Mesela; miisteriler tablosunda miisteri isimleri, telefonlari ve
adresleri saklanirken, mal tablosunda ise malin kodlari, isimleri ve fiyatlan

saklanabilir.
Nesneler
_| Tablolar
5l Sorgular
-2l Formlar
id Raporlar
“id sayfalar
= Makrolar
A Modiller
I "

Resim 1.10: Nesneler

» Sorgular: Bir tablodaki veriler belli bir

sart ile islenerek sonug¢ kayitlar1 ekrana
gosterilir. Mesela; miisteriler tablosundan
“Mardin” ilindeki misterilerin
isimlerinin listelenmesi gibi...

Formlar: Tablolara veya sorgulara veri
sayfas1 gOriniimii ile islem yapmak
yerine, daha renkli ve kolay bir arabirim
olan formlar kullanilabilir. Bu sayede
Access ile bagka bir dile ihtiyag
kalmadan “gorsel programlama”
yapilmasi miimkiin olur.

Raporlar: Tablo veya sorgunun
sonucunu yazici ¢iktisi olarak gérmemizi
saglar.

» Sayfalar: in‘gemet veya intranette verilerin WEB sayfasi olarak yayimlanmasi
saglanabilir. Ister html, ister ASP olarak XML ve JavaScript destekli sayfalar

hazirlanabilir.

» Makrolar: Tek komut ile 6zel islemlerin otomatik hale gelmesi saglanir. Mesela;
bir diigme tiklanmasi ile tablo agilip yazdirilma islemi baslatilabilir.

» Modiiller: Makrolar gibi modiiller de normal 6zelliklerin haricinde 6zel komutlar
hazirlanabilmesini saglar. Ofis i¢inde var olan Visual Basic benzeri bir dil ile

program yazarak modiil olusturulabilir.

6 Soru:

Resim 1.10°daki hangi nesne tiirii ¢ift tiklandiginda calistirilmak yerine “tasarim”

goriiniimiinde agilir?



1.7. Veri, Kayit, Alan, Tablo Nedir?

> Veri: Veri tabaninda saklanan en kiigiik bilgi parcasidir.
> Kayit: Verilerden olusan birbiri ile ilgili veri taban1 yapisidir.

> Tablo: Kayitlarin pes pese birlesmesi ile olusan verilerin saklandig1 veri tabani
nesnesidir.

> Alan: Bir verinin kaydolmasi i¢in gerekli bi¢imi ve tiirii belirlenmis kisimdir.

@ Soru:

Bu tanimlamalara gore resim 1.11°deki elips i¢inde belirtilen kisimlarin ne oldugunu
yaziniz.

Resim 1.11: Temel baz1 tanimlamalar

Son kayda git Kayit ekle

sonraki kayda git

Kayit sayis|

Akuf kaydin numarasi
Onceki kayda git

lik kayda git

Resim 1.12: Gezinti diigmeleri ve islevleri

12



e Soru:

Resim 1.12°deki diigmelerin klavye kisa yollarini yaziniz.

Islem

Klavye kisa yolu

ilk kayda git

Onceki kayda git

Sonraki kayda
git

Son kayda git

Kayit ekle

1.8. Uygun Nesne Tiirlerini Se¢me, Veri tabanim1 Planlama

Bilgilerinizi Word veya Excel ile rahatlikla listeleyebilirsiniz, fakat artik veri tabani
kullanarak daha etkin ve kaliteli program yapabileceksiniz. Programlama dillerinde oldugu
gibi planli ve iyi diigiinerek tasarim yapmamiz gereklidir. Sonradan degisiklik yapma imkan1
olsa da, biraz planli davranarak zamaninizin bosa ge¢memesi ve basginizin agrimamast

saglanabilir.

@ Tlk kuralimiz, olabildigince bilgileri parcalamaktir. Asagidaki ilk tablo normal gibi
goziikse de, daha sonraki tablo bilgilerin dogru bir sekilde par¢alandigi ideal olan tablodur.

Kotii bir tablo:

Tek hiicre iginde farkli tiir bilgiler saklanmaya calisilmis; eger isme gore siralamak
istesek bu zor degilken, adrese gore siralamak istedigimizde bunun miimkiin olamayacagini

anliyoruz.

Ad Soyad Adres

Ali Tung Yayla Mahallesi Papatya Sitesi Daire 12 Pendik Istanbul
Ayse Giil Istasyon Caddesi Huzur Apartmani Daire 3 Ankara
Nazh Can Kibris Caddesi Fakiilte Onii Buca Izmir
Mehmet Sor Sultan Sokak No 23 Kadikdy Istanbul
Veli Yaman Battalgazi Caddesi Umut Sokak No 15 Aydm

Iyi bir tablo:

Apartman/Sokak Daire/No Tlce il
Ali Tung Yayla M. Papatya Sitesi 12 Pendik | Istanbul
Ayse Giil Istasyon C. Huzur Ap. 3 Ankara
Nazh Can Kibris C. Fakiilte Onii Buca [zmir
Mehmet Sor Sultan S. 23 Kadikdy Istanbul
Veli Yaman Battalgazi C. Umut S. 15 Aydin
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6 Soru:

Ikinci tabloda hala béliinebilir baska siitunlar var mi1 ya da baska hangi siitunlar
eklenebilir? Mesela; posta kodu gibi...

@ ikinci kuralimiz; olabildigince ¢ift bilgilere sahip tablo yapmamak, diger deyisle
bilgileri alt tablolara bolmektir.

Kotii bir tablo:

Mavi isaretli bilgiler gereksiz tekrar edilmistir. Olabildigince bellek ve disk alanini
tutumlu kullanmalisiniz.

Telefon

5600 11.05.2006
6200 17.06.2006
420 22.07.2006
44 12.03.2005
4267 05.07.2006

Ibayrak Ticaret

Iyi bir tablolama yontemi:

Numara  Sirket  Telefon |
1 Altaylar | 5544663 |
Limited
2 Albayrak 5563882
Ticaret | |

Numara Ucret Tarih

1 5600 | 11.05.2006

1 6200 17.06.2006
1 420 | 22.07.2006
2 44 1 12.03.2005
2 4267 . 05.07.2006

6 Soru:

Elimizde biiyilk miktarda veri sahibi olan tablolar olsa idi iyi ve kotii tablolama
yontemleri arasinda ne kadar “dosya” boyut farki olabilirdi?
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Tablo tasarlarken asagidaki onerileri g6z dniinde bulundurunuz.

1.

10.

Veri tabaninin amacina karar veriniz. Saklanacak veriler ile ilgili bir rapor veya
liste olusturduktan sonra veri tabani yapimina girisiniz.

Veri tabanmizin kabaca kagida tasarimimi ¢iziniz. Biiyiik bir kutu ve igine
hiicreler ¢izerek bir tabloda neler olacagmi kagit iizerinde diisiiniiniiz.
Cizimlerinizde olabildigince detayli olunuz.

Hangi alanlara ihtiyaciniz var, karar veriniz. Onceki adimi diizgiince yaptiysaniz
bu adimdaki islemleri yapmak ¢ok kolaydir. Alanlarin sayisal, metin, tarih gibi
tiirlerini diisliniiniiz.

Hangi tablolara ihtiyaciniz var, karar veriniz. Her tablo “bir” konuya dayal
olmalidir. Boylece iyi tasarlanmis bir veri tabanimiz olur. ®@. kuraldaki iyi
tablolama O6rnegini inceleyiniz. Bilgiler kendine ait tabloda saklanmalidir.

Her tablonun “birincil anahtar”1 olmas: tavsiye edilir. Her kaydin “tekil” bir
degere sahip olan anahtar alani olmalidir.

Tablolar arasi iligkileri belirleyiniz. @. kuraldaki iyi tablolama o6rneginde iki
tablonun iligkili oldugunu goriiyorsunuz.

Her alan veya siitunda aym tiir bilgi olmalidir. Bu tablonun daha okunakli ve
organize olmasini saglar.

Olabildigince bilgiyi parcalara ayirmniz. Bu sayede tablonun siralanmasi,
filtrelenmesi ve diizenlenmesi daha kolay hale gelir.

Ayni bilginin tekrarlandig: tablolar yapmaymiz. Birden fazla tablo kullanarak alt
tablolar hazirlayiniz.

Alan adlarim verirken ayn1 adlandirmay1 yapmayiniz. Ayn ismin tekrar bagka bir
yerde kullanilmasi karigikliga neden olabilir.

1.9. Tablo Tliskileri

Iki veya daha fazla tablo ortak alanlar ile birbirine baglanir. Mesela énceki konuda
“Numara” alanlar1 ayni tiirdiir ve ayni icerige sahiptir. Bu alan kullanilarak ana tablo
(numara, sirket ve telefon bilgisi olan), alt tablo (numara, iicret ve tarih bilgisi olan) ile
iligkilendirilir.



1.10. Siralama Alani, Birincil Anahtar

Bir tablo ilk acildiginda “birincil anahtar’a gore sirali olarak ekrana gelir. Daha sonra
kullanici istedigi alana gore siralama yapabilir. Bu Excel veya Word’deki tablolar ile ayni
islem adimlarma sahiptir.

;ompany Name Contact Name ]
jkistel

. Maria Anders
_-mparedal:@ Secime Gire Filtre Uygula
>no Taqu Secimi Dista Tutarak Filtre Uygula

m S
sbbkap Filtre Uygula: Or

Telikategdek=*"Filtre, SiFaltm Idir 23
<l y
4] Artan Siralama a
repd o Ow
"'.\ ‘.i_l Azalan Swalama
Jarket] B K m— ==
=3 Kopyala

5 para
2 Mag
=l

0
dings
g

Resim 1.13: Tabloda istenen bir alanda verilerin sirasini degistirmek

1.11. “Bu nedir?” ve “Yardim i¢in Soru Yazin” Kismi

Bir konuda yardim almak i¢in ofis iginde bir¢ok yol vardir. Bu yollar “Office
Yardimcisi”, yardim konulari, “Microsoft Office Online”, “Bu Nedir?” ve meni
cubugundaki “Yardim i¢in soru yazin” gibidir.

Piyasadaki veya internetteki Access ile ilgili kaynaklar zengin ve faydalidir. Fakat bir
konuda arastirmaya baslamanin ilk adimi programin kendi yardim dosyasini okumaktir.
Yardim dosyalarinda ¢ok sayida ipucu da vardir. Uygulamalarinizi, daha etkin ve estetik
olmalarimi isterseniz, muhakkak ara sira yardim icerigi i¢inde gezininiz.



-

" w-&'nﬂf‘#—-’;--- = =, i I Xl

Yardim icin soru yazm

1.

Microsoft Office Access Yardimm (F1)

e ——

- i

Access Yardinu v X

@ =) G

Yardim

Ara:

| 1>

&3 Igindekiler Tablosu

Microsoft Office Online

Microsoft Office Online'a badlan
Access kullamimi hakkinda en son
haberleri alin

Bu listeyi web'den otomatik
olarak giincellestir

Q] ‘fardim

&4l Editim

g7 Topluluklar

‘,zj Kargidan Yiklemeler

Ayrica bkz:

Yenilikler

Bize Basvurun
Erigilebilirlik ¥ ardim
Cevrimici Tcerik Ayarlan...

Cla g '
L a0Office Online

«ata Denetimi |
1 Klavye I Veri Sayfazi

Yazm Denetimi

I Fo‘r\

™ Gigh nesneleri

Gizli dzelligine sahip olan he%gngi hir nesneyi
Veritabani penceresinde kararilmis simge olarak
garintilemek icin Gizli Nesneler’ secin.

I - o =
Girig Microsoft Office Access 2003 Yardm
Yardim Yardm
Egitim
Sablonlar Access 2003'teki yenilikleri 3grenin Access'in diger siiriimleri
Kiigiik Resim ve Ortam ‘ Yeni veritaban olugturma Access 2002

- a
Yiklemeler Access veritabaninizda resimler yerine dosya adlann Access 2000
Microsoft Office Sistemi A gériyorsaniz ne yapmalisiniz?
Veritabani tablolannizds Bit Eglem Gorlintiisi” yerine
*Paket” sozciiginii goriyorsaniz ne yapmalsiniz?
Yapilacaklar
Yeni igerk énerin pacl Ayort Coventk ve Gl
Dir Office aslangig ve Ayarlar isvenlik ve Gizlii
kullarvalanndan yanit alin Yardim Alma | Erisiebilirik = Yikleme ve Ozellestirme Govenlik | Gizlilik
Bize Bagvurun Dider...
Access ve Web
Yazdirma
Cevrimig Toplantlar | Internette Veri  Komut
= Yaza Kurulumu | Yazdirma Secenekleri Dosyalaracaima Dger... g .
Nesnel rma ve, 3

Resim 1.14: Yardim kisimlari, bosluklara yardimin tiiriinii yaziniz.
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(UYGULAMA FAALIYETI

slem Basamaklar

Oneriler

1. Baslat meniisiinden veri tabani programini
baslatiniz.

2. Ag diyalog kutusu ile dosya aciniz.

3. “Gorev Bolmesi”’nden 6nceden var olan bir
ornek dosyayi agimniz.

4. Veri tabani penceresindeki var olan bir tablo

icindeki kayitlar arasinda gezininiz ve veri giriniz.

5. “Gorev Bolmesi”nden yeni veri tabani dosyasi
olusturunuz.

6. Yeni olusturulan veri tabanini bilgisayarda
istenilen yere kaydediniz.

7. Yardim meniisiinii kullanarak, belli bir konuda
veya terim ile ilgili yardim aliniz.

8. “Ofis yardimcisi’na tikladiktan sonra sorunuzu
yazip, “Ara” diigmesine basiniz.

9. Veri tabanini kapatmak i¢in dosya meniisiinden
“Kapat” komutunu veriniz.

10. Veri taban1 programini kapatmak i¢in dosya
meniisiinden “Cikis” komutunu veriniz.




(OLCME VE DEGERLENDIRME )

A- OBJEKTIF TESTLER (OLCME SORULARI)

Asagidaki coktan segmeli sorularda uygun sikki isaretleyiniz.

1. Tablolardaki siitunlara ne ad verilir?

A) Satir B) Kayit

C) Alan D) Hiicre

Hangisi bir veri tabani nesnesi degildir?

A) Tablo B) Sorgu

C) Form D) Calisma kitabi

Hangisi bir soru sorarak tablo sonug bilgilerini ekrana getirir?
A) Tablo B) Sorgu

C) Form D) Rapor

Hangisi tablonun goriintiilenmesi, veri girilmesi ve diizenlenmesini kolaylagtirir?
A) Tablo B) Sorgu

C) Form D) Rapor

Hangisi ile yeni bir veri tabani olusturamayiz?

A) Gorev bolmesi B) Veri tabani1 ara¢ gubugu
C) Durum ¢ubugu D) Veri tabani penceresi

Hangisi bir veri tabani dosya uzantist degildir?

A) xls B) mdb

C) html D) txt

Hangisi veri taban1 veya agik pencereyi kapatan kisa yoldur?

A) Ctrl+ "-" B) Ctrl+ Q

C) Ctrl+ X D) Ctrl+ W

Hangisi veri taban1 penceresi 6Zesi degildir?

A) Tablolar B) Sik Kullanilanlar

C) Yazdir D) Sayfalar

Hangisi tablonun gezinti diigmelerinde bulunmaz?

A) Ilk kayda git B) Onceki kayda git

C) Sonraki kayd sil D) Son kayda git
DEGERLENDIRME

Cevaplarinizi cevap anahtari ile karsilastirmiz. Dogru cevap saymizi belirleyerek

kendinizi degerlendiriniz. Yanlis cevap verdiginiz ya da cevap verirken tereddiit yasadiginiz
sorularla ilgili konular1 6grenme faaliyete geri donerek tekrar inceleyiniz.
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OGRENME FAALIYETIi-2

(amac )

Veri tabani ihtiyaglarini ve ¢esitlerini analiz edebileceksiniz.

(ARASTIRMA )

Bu faaliyet Oncesinde hazirlik amach asagida belirtilen arastirma faaliyetlerini
yapmalisiniz.

1. Kitapligimizdaki kitap ve ansiklopedilerin bilgisayarda kayitlarmi tutmak
istersek, gerekli bilgileri nasil tablo haline getirebiliriz? Arastiriniz.

2. Cep telefonlarindaki telefon rehberi kisminin kullanimini arkadaglariniz ile
paylasiiz. Yeni kayit, arama, silme ve degistirme iglemleri nasil yapiliyor?

2. VERI TABANI

2.1. Veri tabani, Alan, Tablo, Birincil Anahtar Terimleri

O “Veri tabam” en basit hali ile organize halde bulunan bilgilerin listesidir. Isim,
adres, fatura numarasi, tarih gibi bilgileri liste haline getirdiginiz zaman “veri taban1” yapmis
olursunuz. Bir veri tabani olusturmak icin ille de “veri tabani programi” kullanmaniz
gerekmez; Word, Excel ve hatta en basit program olan not defteri bile yeterlidir.

Veri taban1 programi: Bir kagida not almak, Word belgesi i¢ine yazi yazarak bilgi
saklamaktan ¢ok daha giicliidiir:

» Bilgi saklamak: Ayni amag¢ i¢in benzer bilgiler saklanir. Bu kisisel bilgiler
olabilir, binlerce miisterinin bilgileri de olabilir. Veri tabanina kayit ekleme, silme
ve giincelleme iglemlerini kolaylastirir.

> Bilgi bulmak: Kolayca istenen bilgiye ulasilabilir. Isme veya bir numaraya gore
aranabilecegi gibi birden fazla sart belirtilerek de arama yapilabilir. Mesela ismi
“R” ile baslayan, yas1 30’un altinda olan miisterileri bulmak gibi.
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» Analiz etmek ve yazdirmak: Bilgiler lizerinde hesaplama islemleri yapabilirsiniz.
Mesela; bir ildeki satis miktarinin %5’ini hesaplamak gibi. Ayrica yazicidan
sonuglarin profesyonel goriiniimde ¢iktisini alabilirsiniz.

» Bilgi yonetimi yapmak: Biiyiik miktardaki bilgiyi rahatlikla yonetebilirsiniz.
Birkag tusa basarak alan kodu 216 olan binlerce miisterinin telefonlarmi 212
yapabilirsiniz.

» Bilgi paylasmak: Tek kullanici olarak islem yapilabilecegi gibi, bir¢ok kullanici
ayn1 anda ayni veri tabanina baglanarak islem yapabilir.

® Her bilgi pargasinin kendine ait bir siitunu vardir. Bu siitun diger bilgilerden
“arindirilmis” oldugundan kendine ait tiirii vardir. Say1, metin, tarih, not gibi bir tiir segilir.
Mesela miisteri isimlerinin tutuldugu “alan”m say1 degil, metin tiiriinde olmas1 gerekir.
Dogum yili iizerinde ise sayisal iglem yapilabilmesi i¢in “say1” tiiriinde bir alan olarak
tabloda olusturulur.

© “Tablolarin” hazirlanmasi, veri tabaninin tasarim isleminde {izerinde disiiniilerek
gecilmesi gereken bir adimdir. Veri tabaninizdan istediginiz sonuglar; yazdirmak istediginiz
raporlar, kullanmak istediginiz formlar, yanitlanmasini istediginiz sorgular, onlar olusturan
tablolarinin yapilar1 hakkinda pek ipucu vermez.

Tablolarinizin tasarimint oncelikle kagit iizerinde planlamak ve iizerinde yeniden
caligmak olduk¢a yararli olabilir. Tablolarinizi tasarlarken, su 6nemli tasarim ilkelerini
akilda tutarak bilgileri pargalara ayiriniz.

» Tablo yinelenen bilgileri icermemelidir. Bu yiizden, veri tabani igindeki tablo, bir
“tablolama programi”ndaki tablodan farkli tasarlanir.

» Her bilgi par¢asi bir tabloda saklandigindan, bunu tek “bir” yerden
giincellestirirsiniz. Bu ¢ok daha faydalidir ve bdylece farkli bilgi igeren yinelenen
giris olasilig1 olmaz. Ornegin, her miisterinin adresini veya telefon numarasini bir
defa ve bir tabloda saklamak iyi fikirdir.

» Her tablo bir konu hakkinda bilgi igermelidir. Her tablo yalnizca bir konu
hakkindaki gercegi igerdiginde, diger konulardan bagimsiz olarak her konu
hakkindaki bilgiyi koruyabilirsiniz. Orne@in, miisteri adreslerini, miisteri
sipariglerinden farkli bir tabloda saklayabilirsiniz, boylece bir siparisi sildiginizde,
miisteri hakkindaki bilgi etkilenmemis olur.

® ‘“Birincil anahtar” da diger gerekli alanlar gibi her tabloda olmasi tavsiye edilen
bir alandir. Her kaydin kendine ait tek degeri olan bilgisi sayesinde kayitlarin siralanmasini
ve tablolarm iliskilendirilmesini daha etkin sekilde yapmamiz saglanir.
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2.2. Veri Tirleri

Alanlarm tiirlerinden dnce bir veri tabanina (Var olan bir veri tabani veya bog bir veri
taban agabilirsiniz) yeni bir tablo ekleyelim:

2 x(j111}

1. yontemy11.1\
2. adim

Tabla Al
Tablo Badla

Tasanm gardniminde yeni bir
tablo olustur. 11.19

Tamarn | Iptal J /

—— — — —
Resim 2.1: “Tasarim Goriiniimii”’nde yeni bir tablo eklemek

Bos bir pencere olarak gelen tablo tasarim goriinimiinde “Veri Tiirii” siitunundaki
kisma kisaca bakalim:

| Tablel : Tablo

Alan Adi | Veeri Tari |
_b|adsoyad -

Mot

Sayl

Tarih/Saat

Para Birirni
Dtomatik Say
EvetHayir

OLE Me=znesi
Kapra

Arama Sihirbaz...

Resim 2.2: Alan veri tiirleri
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Veri Tiirii Ornek Aciklama

Metin Ad: Yazi ve rakamlarin karigik kullanilabildigi, ama
Tarik BAGRIYANIK tizerinde hesap yapilamayan veri tiiriidiir. Girilen

metnin uzunlugu 255 karakteri asamaz.

Not Aciklama: Cok satirdan olusan, 65.535 karaktere varan metin ve
Agiklama kismindaki say1 (alfaniimerik - abecesayisal) girilebilen veri
metin gibi... tiirtiddr.

Say1 Yas: Uzerinde matematiksel islemler yapilabilen sayisal
32 (niimerik) verilerdir.

Tarih/Saat Dogum: I¢inde tarih ve saat bilgisi tutan veri tiiriidiir. 100 ile
14.04.1977 9.999 yillar arasinda bilgi saklayabilir.

Para Birimi Fiyat: Virgiilden once 15, virgiilden sonra 4 basamak
33,00 YTL saklayabilen, iizerinde matematiksel iglemler

yapilabilen veri tiiriidiir.

Otomatik Say1 Kimlik: Tabloya bir kayit eklendiginde, degeri kendiliginden 1
2 artim ile veya rastgele artan, kullanici tarafindan

giincellenemeyen bir alandir.

Evet/Hayir Askerlik: Icinde sadece Dogru/Yanlis, Evet/Hayir veya
Evet Acik/Kapali gibi bilgi saklayabilen veri tiiriidiir.

OLE Nesnesi Fotograf:

Koprii Site:
yunus.sf.net

Arama Model:

Sihirbazi... Focus

Model Adi

Fiesta

6 Soru 1:

Tablodaki agiklamasi bos birakilan diger veri tiirlerini arastirarak ne ise yaradiklarini

bulunuz.

6 Soru 2:

Arama sihirbaz1 segeneginde neden 3 nokta "..." karakterleri vardir?

Tablo ile igimiz bittigine gore, tabloyu kaydederek kapatalim.
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Farkh Kaydet

Tablo Adi:

I'I'ahln:u |

Tamarn

Iptal

Resim 2.3: Tablo kaydetme penceresi
rTTa———
Tammbh bir birinci anahtar yok.
! }%MM@@W Bu tablo ve veritabanindaki diger tablolar arasnda bir iliski

N |
tanimlayabilmeniz icin tablonun bir birind anahtan olmahdir.
Biringi anahtan simdi olusturmay istivor musunuz?

Hawir

Iptal
6 Soru:

x|

Resim 2.4: Kaydetme sirasinda karsimiza gelen bir diyalog kutusu

soruya en uygun cevap nedir?

Resim 2.4’teki “Tamimli bir birinci anahtar yok.” mesaji ne anlama geliyor? Bu

2.3. Sihirbaz Kullanarak Tablo Olusturmak

Veri taban1 programimiz Access, kolay ve hizli bir sekilde tasarim olusturmamiz igin,
“Tablo Sihirbaz1”, “Form Sihirbaz1” ve “Rapor Sihirbaz1” gibi “sihirbaz” seklinde olan
yardime1r pencerelere sahiptir. Ayrintilara fazla takilmadan birkag fare tiklamasi ile
uygulamalar yapabilirsiniz.

Sihirbaz pencerelerinde genellikle alt ortadaki 4 diigme ile adim adim bir faaliyet
gergeklestirilir. Bu dort diigme "Iptal, <Geri, Ileri> ve Son”dur.

Iptal

i
[=1

I

Resim 2.5: Sihirbaz pencerelerindeki diigmeler

Resim 2.6’da gordiigiinliz gibi 6rnek tablo ve alanlardan kendi 6zel tablomuza alan
ve alanlan kendiniz yapabileceksiniz.

ekleyebiliriz. Ogrenmek igin var olan alanlardan faydalanmak normaldir, zamanla tiim tablo

Istediginiz alanlar1 mavi elips igindeki diigmeleri kullanarak “Yeni tablodaki
alanlar:” listesine ekleyebiliriz. “>" diigmesi secili alan1 sag taraftaki listeye atarken, “>>”
diigmesi ile tiim alanlar listenize ekleyebilirsiniz.
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flk yaptigmiz tabloyu arkadaslarmiz ile paylasmiz. Takildigimz yerde “iptal veya

<Geri” diyerek tekrar bastan baglayabilirsiniz.

=101 x|

[ AG... [s Tasarla |,
Nesneler EIGJ Tasanm goriiniimiinde tablo olustur

| =] Tablolar 2] sihirbaz kullanarak tablo olustur
IE_EJ Veriler girerek tablo olustur

5!1 Sorgular

== Formlar
Tablonuzu clusturmak icin asadidaki ornek tablolardan hangisini kullanmak istivorsunuz?
J Raporla i
a udiaf Ornek tablo segtikten sonra, yeni tablonuzda bulunmasin istediginiz Grnek alanlan segin.
‘15] Sayfalar Tablonuz, birden fazla ornek tablodan alanlar igerebilir, Bir alanla ilgili sipheniz varsa, isleme
devam edin ve alani secin. Daha sonra alan silmek kolaydir.
Z  Makrolar

& Modiller & sl Tigil Ornek Alanlar: Yeni tablodaki alanlar:
Grl.rpiar £ Kisisel
Sk Kull... Ornek Tablolar:
Kisiler
~ | Musteriler b
T Cal|§an|ar
Urtinler KurulusAdi
Siparigler __*_J Ak Sl e st
Iptal | Geri I Tleri = Son

Resim 2.6: Tabloyu sihirbaz ile olusturmak

2.4. Ornek Veri Tabanlar1 Dosyalari

l Ol Mo .
L 0ffice Online
Home Business \
Assistance Templates = Microsof e Programs = Access
Training Templates 1-5 of 9, sarted alphabetical
Templates
= Neddia — IZ_I] Contact management database

— ersion: Access 2003
ds: 480657
3t LI IE T 2T (3400 votes)

2] customer orders database
Version: Access 2000
d=: 261700

Sting: LI PE AT o (438 votes)

s
— ——

- T,
=
— 1 b
&l et managementdatahay %

Pomes ACEE U o7

Resim 2.7: Ornek veri tabami dosyasi bulmak
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e 1 =loix |

~al ES Events ;IQI_)Q

J Attendee:

i cendee. : . . ;

" Event: Public Speaking Skills
.
Company Name [Contoso, Ltd.
Address ?S’kaer‘:t;gf‘[dens Event ame Start Date 01.05.2005
City oo Ewvent Description  Essential public-speaking skills for End Date 02.05.2005
ondon i
) business professionals. GE T 00:00:00
State/Province Location Chateau St. Mark End Time 18:00:00
Postal Code WXL GLT. Event Type Communication Skils | Edit Avaiable Spaces 100
Cotnty) i Event Director Poland, Carole | Edit
Notes Status
o Attendees | Event Fee Schedules |

Event Registration History

| Event Name | start | Attendee | Company Name | Registration Fee | Total Payments
¥ | egotiating Excellence 01.0¢ » | Cox, Oliver Wide World Importers $500,00 $500,00

Sales, Sales, Sales 01.0 Fakhouri, Fadi Litware, Inc. $500,00 $500,00

Computer Basics for Busine: 12.0 Philips, Carol Coho Winery $450,00

Philips, Carol Coho Winery £500,00

s 14| o] FR SN

kayt: 14| <[ T vifes|fa

Resim 2.8: Ornek bir veri tabaminin ¢cahsir haldeki goriintiisii. Siz de veri tabam modiillerini
bitirdiginizde buna benzer uygulamalari rahathkla yapabileceksiniz

Onceki faaliyette “Northwind.mdb” veri taban1 &rnegini agmustik. Internetten ve
bagka yerlerden buldugunuz ornek programlar Access ile neler yapilabilecegi hakkinda
kisaca size on fikir verebilir.

Asagida bulunan sorulardaki tablolarin 6nce kagit iizerinde alanlarini ve veri tiirlerini

planlaymiz, daha sonra da Access veri tabani programinda tablolarini olusturunuz. Her
ornegi ayr1 bir veri taban1 dosyasinda saklayimiz.

6 Soru 1:

Okul veya cevrenizdeki bir kiitiiphaneye giderek belgelerin nasil tasnif edildigini ve
kayitlarinin nasil tutuldugunu inceleyiniz. Tablolarini hazirlayiniz.

6 Soru 2:

Internet sitelerinden aligveris sitelerini inceleyerek iiriin bilgilerini tablo haline
getiriniz.

6 Soru 3:

Mahalle muhtarligina giderek ikamet eden kisilerin kimlik ve diger bilgilerinin nasil
tutuldugunu aragtiriniz. Tablolarini hazirlayimiz.
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(UYGULAMA FAALIYETI

Islem Basamaklar

Oneriler

1. Veri tabanini olusturmadan 6nce
taslagini yapiniz.

Veri tabaninin amacinti belirleyiniz.
Ornegin; ders notlarimizi saklayan bir tablo
olabilir.

2. Olabildigince detayli olarak hangi
alan ve tablolara ihtiya¢ oldugunu kagit
iizerine yaziniz.

Alan adlarinda mantikli olarak isim kullaniniz ve
bilgileri pargalara boliiniiz.

3. Alanlarin say1, tarih gibi tiirlerini
belirleyiniz.

Ayn verilere sahip olmayan, olabildigince ¢ok
tablo tasarlayiniz

4. Her tabloda degeri tekil olan bir alan
belirleyiniz.

“Kimlik™ adinda bir birincil anahtarin her
tabloda bulunmasi tavsiye edilir.

5. Tablolar arasi iliskileri belirleyiniz.

Ornegin; ders adlar1 bir tabloda, not bilgileri de
bir alt tabloda saklanabilir.
Iki tablo ders kodu ile iliskilendirilebilir.
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(OLCME VE DEGERLENDIRME )

A- OBJEKTIF TESTLER (OLCME SORULARI)

Asagidaki sikli sorularda uygun sikki isaretleyiniz.

Hangisi veri tabani kullanmanin avantaji degildir?

A) Bilgi saklamak B) Bilgiyi sifrelemek

C) Bilgiyi analiz etmek D) Bilgiyi paylasmak

Hangi program ile veri tabani yapilamaz?

A) Word B) Access

C) Powerpoint D) Excel

Bir veri tabaninda mutlaka bulunmasi gereken nesne hangisidir?
A) Tablo B) Form

C) Sorgu D) Rapor

Tablolar ile ilgili hangisi yanlistir?

A) Tabloda ayni bilgi tekrar eder.

B) Birden fazla tabloda ayni bilgi bulunabilir.
C) Her tablonun birincil anahtar1 vardir.

D) Alan tiirleri istedigimiz gibi segilebilir.

Hangi yontem ile tablo olusturamayiz?

A) Tablo tasarim goriiniimiinde olustur.

B) Veriler girilerek tablo olustur.

C) Ekle meniisiinden “Di1s Veri Al” komutu vererek
D) Ekle meniisiinden “Tablo” komutu vererek

Veri tiirleri ile ilgili hangisi dogrudur?

A) Tarih/Saat alanina ‘“24/01/1956” gibi veri girilebilir.

B) Ders notu bilgisini “Not” veri tiirii ile girilebilir.

C) Evet/Hayir veri tiiriine kan grubu (0, A, B...) girilebilir.
D) Metin veri tiirline 6zge¢mis bilgisi girilebilir.

Hangi veri tiirii verilerini diger tablodan almay1 saglar?

A) Metin B) Koprii
C) Otomatik say1 D) Arama sihirbazi
DEGERLENDIRME

Cevaplarinizi cevap anahtar ile karsilastirmiz. Dogru cevap saymizi belirleyerek

kendinizi degerlendiriniz. Yanls cevap verdiginiz ya da cevap verirken tereddiit yasadiginiz
sorularla ilgili konular1 6grenme faaliyete geri donerek tekrar inceleyiniz.
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MODUL DEGERLENDIRME

PERFORMANS TESTI (YETERLIK OLCME)

Modiil ile kazandigimiz yeterligi agsagidaki kriterlere gére degerlendiriniz.

DEGERLENDIRME KRiTERLERI

Evet

Hayir

Baslat meniisiinden veri tabani1 programini baslatabildiniz mi?

Ag diyalog kutusu ile dosya acabildiniz mi?

“Gorev Bolmesi”’nden var olan bir dosya agabildiniz mi?

Veri taban1 penceresindeki var olan bir tablo i¢indeki kayitlar arasinda
gezinme ve veri girebildiniz mi?

“Gorev Bolmesi”nden yeni dosya olusturabildiniz mi?

Yeni olusturulan veri tabanini bilgisayarda istenilen yere kaydedebildiniz
mi?

Veri tabanini kapatmak i¢in dosya meniisiinden kapat komutunu
verebildiniz mi?

Veri tabani programini kapatmak i¢in dosyadan ¢ikis komutu verebildiniz
mi?

Yardim meniisiinii kullanarak, belli bir konuda veya terim ile ilgili yardim
alabildiniz mi?

“Ofis yardimcisi’na tikladiktan sonra soru yazip, ara diigmesine basma

Veri tabanini olusturmadan Once taslak yapma, veri tabaninin amacini
belirleyebildiniz mi?

Olabildigince detayl olarak hangi alan ve tablolara ihtiya¢ var oldugunu
kagit iizerine yazabildiniz mi?

Alanlarin sayi, tarih gibi tiirlerini belirleyebildiniz mi?

Her tabloda degeri tekil olan bir alan belirleyebildiniz mi?

Tablolar arasi iligkileri belirleyebildiniz mi?

DEGERLENDIRME

Yaptigimiz degerlendirme sonucunda eksikleriniz varsa Ogrenme faaliyetlerini

tekrarlayiniz.

Modiilii tamamladimiz, tebrik ederiz. Ogretmeniniz size cesitli dlgme araclari

uygulayacaktir, 6gretmeninizle iletisime geciniz.
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VERITABANI BULMACASI

1 r]
r
5
(3] 7
r r
@
r 10
11 r 12
r 13
14 r
15
Yatay Dikey

2 Verilerin saklandig1 satir ve siitunlardan

olusan nesne

6 Raporlar ¢alistirmak i¢in gereken komut
8 Bir iglemi ileri ve geri segenekleri ile

gerceklestirmemizi saglayan hazir meni
9 Tiim programlarin kisa yollarinin

bulundugu menii

10 Yazim ve dilbilgisi komutunun kisa yolu
11 Ana tabloya bagli olan tablo
13 Bir verinin tiirii belirtilerek ortak olarak

kaydoldugu siitun

14 Veri tabani penceresinde sol taraftaki

kisim

15 Tek degere sahip olan her tabloda olmas1

gereken bir alan

1 Alfa niimerik veri girilebilen bir veri tiirii
3 Bir veri taban1 programi
4 Diger dosya tiirlerini tabloya eklememizi
saglayan veri tlirii
5 Veri taban1 agma, yeni olugturma ve
yardim gibi kisimlarin bulundugu kisim
7 Access'in temel dosya uzantisi
10 Tabloya veri girisini kolaylastiran gorsel
tasarim imkani veren nesne
12 Internet uygulamasi yapma imkani veren
nesne



CEVAP ANAHTARLARI

OGRENME FAALIYETIi-1 CEVAP ANAHTARI
1

oo (e | |&|w (e
olloli=llelielleli-1i=lle!

OGRENME FAALIYETIi-2 CEVAP ANAHTARI

1 B
2 C
3 A
4 C
5 C
6 A
7 D
Cevaplarimizi cevap anahtarlari ile karsilastirarak kendinizi degerlendiriniz.
BULMACANIN CEVABI
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